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1. GENEL BiLGILER

Kapak dahil, yaz staji raporunda harf biiyiikliigii 12 punto olmalidir. Rapor 1,5 satir aralig1 ile
yazilmalidir. Paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilmalidir. Tiirk¢e yazim kurallarina ve

noktalama isaretlerine dikkat edilmelidir. Ana Boliim ve Alt Basliklar bu kilavuzdaki gibi

numaralandirilmalidir. Ana Boliim basliklar (I¢indekiler, Giris, Sonug, Kaynaklar, Ekler)

yeni sayfa basinda sola dayali olacak sekilde kalin karakterlerle yazilacaktir. Ana Boliimiin alt

bagliklar1 da numaralandirilarak yeni sayfa baginda sola dayali olarak yazilacaktir. Bu
basliklar imalat kalemlerini igerecek bicimde diizenlenmelidir - Or: 2.1. Beton Dékiimii -

Raporun ana boliimii iki yana yash bi¢cimde diizenlenmelidir.
Staj Raporu’nda yer alan sekil, fotograf ve tablolar numaralanarak igerigini ve yerlestirilme

amacini yansitacak sekilde baglik verilecektir. Sekil ve fotograf basliklar1 numarasiyla birlikte

sekil veya fotografin altinda sola dayali olarak, tabloda ise tablo {istiinde verilecektir.

2. YAZ STAJI RAPORU BOLUMLERI

2.1. ilk Sayfa

Karton kapaktan hemen sonraki ilk sayfada bulunan; 6grenci ad1, soyadi, numarasi ve kaginci

staj olduguna dair bilgiler kapagin seffaf olan kismindan goriilecek sekilde diizenlenecektir.

(1 sayfa)

2.2. Ogrenci Tanmitim ve Yaz Staji Basar1 Notu Sayfasi

Ikinci sayfaya 6grencinin onayli fotografinin yer aldifi staj evraki konulacak (1 sayfa),

ticlincii sayfaya Cumartesi giinii de ¢alisan 6grenciler, Cumartesi ¢alistiklarini bildiren
(calistiklar1 kurum tarafindan onayli) yazinin bir 6rnegini koyacaklardir (1 sayfa). Resmi

tatillerde staj yapilamaz.

2.3. icindekiler

Staj Raporunda yer alan Ana Boliimleri/Alt Basliklar: ve sayfa numaralarini igeren

Icindekiler boliimii yer alacaktir. (1-2 sayfa)



2.4. Giris

Bu boliimde yaz stajinin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir. Bu bilgiler

asagidaki hususlar1 da kapsayacaktir (2-5 sayfa).

Firmanm/Kurumun ve santiyenin tanitimi (Isin baslama tarihi, firmanin bitirdigi isler-
cok olmas1 durumunda baslicalari, santiyenin kapladigi alan, santiyenin koordinatlari,
imar durumu agisindan degerlendirme)

Stajin ilk giinlinde santiyenin durumu, tamamlanmis imalatlar ve ilk izlenimler
Santiyede ¢alisan miihendis ve teknik eleman (formen, surveyan vb.) sayilari ve
bunlarin gorevleri

Santiyenin makina parki veya mevcut is makinalarinin sayisi, gorevleri hakkinda bilgi

(makina parkinin veya is makinalarinin fotograflar1 ekte sunulacak)

2.5. Raporun Ana Boliimii

Bu boliimde 20 giinliik staj siiresinde kurulusta stajyer tarafindan gézlenmis ve yapilmis her

sey ayrintihi olarak agiklanacaktir. ilgili veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve uygun

goriilenler metin i¢inde, digerleri ekte verilecektir. Cok gerekmedikge kitabi bilgi

verilmeyecektir. Zorunlu hallerde verilen bilginin alindig1 kitap vb. kaynak numarasiyla rapor

icinde mutlaka gosterilecek ve kaynaklar boliimii hazirlanacaktir. Bunlar diginda ana bolim

asagidaki hususlar da icerecektir (25-50 sayfa).

Bir katin veya yapinin kendini tekrar eden bir boliimiiniin rélevesi staj raporunda yer
alacaktir. Roleve stajyer tarafindan autocad ¢izimi ile hazirlanarak ekte verilecektir.
Staj yapilan santiyede tutulan defterlerinin ¢esitleri, sorumlusu ve i¢inde yer alan
bilgiler drnekleriyle birlikte raporda bulunacaktir.

Staj yapilan santiye proje yonetimi agisindan degerlendirilerek bu konudaki izlenimler
ve secilecek bir imalatin is planlamasi analizi raporda sunulacaktir. Ornek Gantt
Cizelgesi uygulamasi da hazirlanarak ekte sunulacaktir.

Staj yapilan santiyedeki imalatlardan biri segilerek (6rnegin segilecek bir kata ait
doseme, kolon, kiris, perde, duvarlar, pencereler, kaplamalar vb.) metraj ve kesif

uygulamasi stajyer tarafindan yapilacak ve raporda sunulacaktir.



e Staj yapilan santiyedeki imalatta kullanilan malzemelerin testleri degerlendirilecektir.

e Staj yapilan santiyede is kazalarna yonelik olarak alinan énlemler “Is Giivenligi ve
Isci Sagligr” agisindan degerlendirilerek, kitabi kaliplasmus bilgilerden ziyade edinilen
izlenimler ve fotograflar raporda belirtilecektir.

e Staj siiresince stajyer tarafindan yapilan gézlem ve ¢alismalar ile yukarida verilen

konular i¢in yapilan ¢aligmalar tarih ve detaylariyla Staj Raporunda bulunacaktir. Yaz
Staj1 Raporu, stajyer tarafindan tutulmus ve yetkili amire onaylatilmis Giinliik Ozet
Formu’na bagl kaliarak yazilacaktir. Yaz Staji Raporu ve spiralletilmis

Giinliik Ozet Formlar1 birlikte Béliim Ogrenci Islerine imza karsiliginda teslim

edilecektir. Giinliik Ozet Formu ile ilgili bilgi B6liim 3’de bulunmaktadir.

2.6. Sonug¢

Bu boliimde yaz stajinda elde edilen bilgi ve beceriler degerlendirilecek, isletme teknik

calisma yoOniinden incelenecek ve uygun onerilerde bulunulacaktir (1-3 sayfa).

2.7. Kaynaklar

Kaynak gosterecek sekilde bilgi verilmesinin gerekli oldugu durumlarda Sonug boliimiinden

sonra yer alan Kaynaklar boliimiinde asagidaki 6rnege gore kaynaklar numaralanarak

listelenecektir. (1 sayfa)
1. Coduto, D.P., “Foundation Design, Second Edition”, Prentice Hall, New Jersey, 75-76
(2001).

2. Internet: Tiirkiye Istatistik Kurumu “2004 Belediye Atiksu Istatistikleri”
http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=416 (2004).

2.8. Ekler

Veriler, tablolar ve ¢izimler bu boliimde sunulacaktir (1-5 sayfa).



3. GUNLUK OZET FORMU

Stajinin her giinii igin doldurulmus, onaylatilmis ve spriralletilmis “GUNLUK OZET
FORMLARI” olmadan verilen Staj Raporlar1 kabul edilmeyecektir.

Ogrenci Staj Raporu’nu Giinliik Ozet Formu’na bagl kalarak yazacaktir. Bu nedenle

Giinliik Ozet Formu’nun dikkatle doldurulmasi gerekmektedir.

e Bu form her giin yapilan ise uygun tutulacak ve stajerden sorumlu miihendise
onaylatilacaktir.

e Ogrenci Giinliik Ozet Formu’nu insaat miihendisligi boliimii staj internet sayfasindan

indirildikten sonra staj siiresine yetecek kadar ¢ogaltacaktir.

e Giinliik Ozet Formlar: spriralletilerek Staj Raporu’yla teslim edilecektir.

4. KAPALI ZARF iLE TESLIiM EDIiLECEK BELGELER

Stajer 6grenciden sorumlu miihendis tarafindan doldurulacak olan “Staj Basar1 Belgeleri”

ve “Is veren anketi” kapal1 zarf icinde staj raporu ile birlikte teslim edilecektir.





