
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı ve Kodu Öğretim Elemanlarının Resmi Kargoları 

Hazırlayan 

Biyoloji Bölüm Sekreteri 

Kontrol Eden 

Fakülte Sekreteri 

Onaylayan 

Dekan 

Kargosunu almaya gelen Öğretim Elemanlarına, 

kargoları teslim edilir. Almaya gelemeyenlerinki kat 

görevlisi ile odalarına iletilir.

Kargo şirketlerinden gelen çeşitli 

resmi kargoları ilgili kişilere 

iletmek üzere Bölüm Sekreteri 

teslim alır. 

Öğretim Elemanları için gelen resmi 

kargolar için, ilgili kişilere mail ile 

bildirilir. 


