
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı ve Kodu Görev Süresi Uzatma 

Hazırlayan 

Biyoloji Bölüm Sekreteri 

Kontrol Eden 

Fakülte Sekreteri 

Onaylayan 

Dekan 

Liste ilgili öğretim elemanlarına 

iletilir. (Dr.Öğr.Üy. 3(üç) ay, 

Öğr.Gör. 2(iki) ay, Arş.Gör. 1(bir) 

ay öncesinden dilekçe verirler) 

Bölüm Sekreterliği, Öğr.Gör.liler için 3(üç) kişilik 

komisyon kararı ile dilekçe ve faaliyet raporunu, 

Arş.Gör.lilerin ki ise Anabilim Dalı görüşü, dilekçe ve 

faaliyet raporuyla Personele iletilmek üzere, Dekanlığa 

üst yazısı yazılır. 

Görev süresi uzatma zamanı 

gelen öğretim elemanları, faaliyet 

raporlarıyla birlikte dilekçelerini 

Bölüme teslim ederler. 

Personel Bürosundan öğretim 

elemanlarına ait görev süresi 

listeleri, üst yazı ile gelir. 


