
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı Fen Fakültesi 

Sürecin Adı ve Kodu Sınav Evraklarının Toplanması 

                                             

Hazırlayan 

Biyoloji Bölüm Sekreteri 

Kontrol Eden 

Fakülte Sekreteri 

Onaylayan 

Dekan 

Öğretim üyelerine, belli bir tarih verilerek mail ile sınav 

evrakları istenir. O dönem okutulan ders listesi hazırlanır. 

Sınav evraklarını getiren öğretim üyesi listeyi imzalar ve 

evrakları çuvala bırakır. 

Toplanan sınav evrak çuvalları, ilgili görevleri verilerek, 

Öğrenci İşleri Arşivine gönderilir. 

Güz ve Bahar Final sınavlarından 

sonra, sınav evraklarının 

toplanması için Öğrenci 

İşlerinden Çuval gönderiler. 


