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Miimkiin olmasi halinde isyeri sorumlusu da savunmaya davet edilmelidir. Bunun

miimkiin olmadig1 durumlarda isyeri sorumlusunun savunma tarihinden dnce raporu
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gbzlemler dahilinde hazirladigima,

bildirir, aksi bir durumda aleyhime dogabilecek tiim hak kayiplarin1 kabullendigimi beyan
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GAZI UNIVERSITESI TEKNOLOJI FAKULTESI
............................................. BOLUMU
Proje sunum tarihini Ay Y1l olarak yazimiz(Or. Haziran 2021)

OZET

Ozet, proje tamamlandiktan ve proje raporu yazildiktan sonra yazilmasi gereken boliimiidir.
Ozetin amac1 okuyucuya proje konusu hakkinda genel bilgi vermektir. Projenizi hi¢
bilmeyen biri, yalnizca 6zeti okuyarak projenin ne oldugu hakkinda fikir sahibi olabilmeli
ve kendileri igin ilgi ¢ekici olup olmadigina karar verebilmelidir. Ozette projenin amact,
kapsami, arastirmada kullanilan yontem ve teknikler ile kullanilan modelleme, simiilasyon,
test, prototip {iretimi vb. dogrulama yontemleri ve elde edilen sonuglar anlatilmalidir. Ozet
yazilirken, “yapilmistir, tamamlanmistir, uygulanmistir” gibi edilgen ifadeler
kullanilmalidir. Bu béliimde caligmanin ayrintilarindan, yorumlardan ve kaynaklardan
bahsedilmemelidir. Ayrica alinti, tablo, sekil ve matematiksel ifadelere de yer
verilmemelidir. Ozetin tamam1 150-300 kelime arasinda olmalidir.

Ozetin sonunda projeyi tanimlayan anahtar kelimeler (iig-alt1 kelime) yazilmalidir. [1]

Anahtar Kelimeler :

Sayfa Adedi
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ABSTRACT

Abstract is the section that should be written after the project is completed and the project
report is written. The aim of the abstract is to give the reader general information about the
project topic. Someone who does not know your project at all should be able to get an idea
of what the project is and decide whether it is interesting for them by simply reading the
abstract. In abstract, the aim and scope of the project, the methods and techniques used in
the research and the modeling, simulation, test, prototype production etc. verification
methods and results should be explained. While writing the abstract, passive expressions
such as "done, completed, applied" should be used. In this section, details of the study,
comments and sources should not be mentioned. In addition, quotations, tables, figures and
mathematical expressions should not be included. The entire abstract should be between 150-
300 words.
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TESEKKUR

Tesekkiir sayfas1 Abstract’tan sonra yer almalidir. Baslik tiimiiyle biiyiik harflerle sayfa iist
kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak ve koyu (bold)
yazilmahdir. Bu sayfada, rapor metni i¢inde yazilmasi halinde anlatim biitiinliigiinii
bozacagi diisiiniilen ancak raporu hazirlayan tarafindan sunulmak istenen, ¢alisma ile ilgili
ek bilgiler verilebilir. Calisma siirecinde karsilasilan olumlu ve olumsuz durumlardan da sz
edilebilir. Sayfanin son kisimlarinda, proje ¢alismasinin yapimi ve rapor haline getiriliginde
dogrudan katkisi olanlar ile gérevi olmadigi halde dolayli da olsa katkisi olan kisi ve
kurumlara tesekkiir edilir. Projenin gerceklestirildigi kurulusun adi da bu sayfada belirtilir.
Tesekkiir edilen kisilerin unvani (varsa), adi, soyadi, gorevli oldugu kurulus (tirnak iginde)
ve calismaya katkisi kisa ve 6z olarak belirtilmelidir. Tesekkiir sayfasinin hazirlanisinda 12

punto yazi bliytikligii ve 1,5 satir araligi kullanilmalidir ve bir sayfay1 gegmemelidir.
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SIMGELER VE KISALTMALAR

Xx1

Bu calismada kullanilmis simgeler ve kisaltmalar, aciklamalar1 ile birlikte asagida

sunulmustur.

Simgeler

m3
db
hz

mZ

Kisaltmalar

AB
ASHRAE
ASTM
BRE
BREEAM
BTK

CFD

Aciklamalar

Aciklamalar bir satirdan uzun olmamalidir
Desibel

Hertz

Metrekare

Aciklamalar

Agiklamalar bir satirdan uzun olmamalidir
Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir
Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir
Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir
Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir
Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir

Kisaltmalar alfabetik sirayla verilmelidir






1. GIRIS

Raporun “GIRIS” boliimiinde projenin gergeklestirildigi isyerinden ve yapilan calismalardan
kisaca bahsedildikten sonra, proje ¢alismasinda ele alinan konunun, problemin ne olduguna,
arastirmanin amacina, arastirmanin 6nemine, siirliliklarina ve adi gecen tanimlarin hangi
anlamlarda kullanildigina yonelik, arastirma yontemleri ve Onceki calismalar gibi,
okuyucuyu konuya hazirlayict nitelikte bilgiler verilmelidir. Ancak, bu bilgilerin
yazilisinda Amag, Kapsam, Yontem gibi alt boliim basliklar1 kullanilmamalidir. B6lim
numaralandirmas1 GIRIS ile baslar. Giris boliimii hichir sekilde, numarali alt boliim
basliklar: bulunmamalidir. (Yani 6rnek olarak 1. GIRIS ’in altinda 1.1., 1.2. gibi bir alt
boliim bagligi bulunmamalidir.) Buna karsin, konuyu daha iyi agiklamak icin gerekli ise,

koyu (bold) olmamak tizere sirasi ile diiz alt1 ¢izili, italik ve _italik alti ¢izili ara bagliklar

kullanilabilir. Bu bagliklara numara verilmez.

Arastirmaci kendi yaptig1 seyler i¢in varsayimda bulunmamali, kendisinin yapmadig1 ancak
aragtirmasint etkileyen durumlar icin varsayimda bulunmalidir. Varsayim / sayiltt bir
arastirmada dogru olarak kabul edilmis yargilar ya da genellemelerdir. Arastirmaci
kanitlanmasi gii¢ ya da imkansiz goriilen kisisel goriis ve inanglara gore degisebilen bazi
konularda kendi kisisel tercihini ortaya koyarak ¢alismasindaki temel dayanaklar

belirleyebilir. (Bu boliime gerekli goriilen arastirmalarda yer verilmelidir.)

Hemen her arastirma belirli simirliliklara sahiptir. Arastirmacinin, ¢alismasini siirlayan
biitiin faktorleri (donem, akim, teknik, malzeme vb.) rapor etmesi gereklidir. Siirlamalar

kavramsal (tanimsal) ve yontemsel olmak iizere iki grupta ele alinabilir.



2

2. ISYERI HAKKINDA GENEL BiLGILER

Bu béliimde isyeri egitimi alinan isletme ile ilgili bilgiler vermeniz beklenmektedir. Isyeri
bilgileri isyerinin tarihgesi, organizasyon semasi, birimleri, gorev alanlari, projeleri,
personel sayist gibi isyerini tanimlayan ticari sir niteligi tasimayan bilgileri i¢ermesi
gerekmektedir. Bu boliimde alt basliklarda 2.1. , 2.1.1. ,2.2., gibi alt baslik numaralar

kullanabilirsiniz.



3. ISYERINDE GOREV ALINAN CALISMALAR

Bu boliim igyeri egitimi siiresince gorev alinan calismalardan bahsedilen kisimdir. Bu
boliimde EK-1°de yer alan igyeri haftalik calisma raporunda belirtilen ¢alismalar kapsamli bir
sekilde ele alinmalidir. Yapilan biitiin ¢alismalarin 6nemi, amaci, nasil gergeklestirildigi,
calismada tistlenilen gorev ve sorumluluklar bu béliimde detayli olarak anlatilmalidir.

Bu boliimde alt basliklarda 3.1. , 3.1.1., 3.2., gibi alt baslik numaralar1 kullanabilirsiniz.



4. PROJE KONUSU

(Bu konu basligini projenize uygun baslik ile degistiriniz)

Bu boliimle genelde yapilan ¢aligmalara ek olarak, ozellikle secilen en ¢ok gorev ve
sorumluluk tistenilen bir konuda kapsamli proje raporu yazmaniz gerekmektedir.

4.1. Giris

Proje konusunda yapilan ¢aligmalar1 anlatan literatiir 6zeti, amaci ve 6nemi projenin icerdigi
yenilik (6zgiinliik) unsuru bu boéliimde verilmelidir

4.2. Yontem ve Teknikler

Proje ile ilgili teorik altyapr ve calismanin gergeklestirilmesinde kullanilan yontemler ve
teknikler bu boliimde anlatilmalidir

4.3. Bulgular

Calismadan elde edilen bulgular bu boliimde degerlendirilmelidir.

4.4. Sonug¢ ve Tartisma

Caligmanin sonuglarinin degerlendirildigi boliimdiir



5. SONUC VE DEGERLENDIRME

Bu boliim isyeri egitiminin genel olarak degerlendirildigi boliimdiir. Bu boliim “SONUC
VE DEGERLENDIRME” seklinde ve boliim numarasi ile birlikte verilmelidir. Raporun en
son boliimiinde olusturulan bu kisimda yapilan is yeri egitiminin degerlendirilmesi,
isyerinde yapilan ¢caligmalar, isyeri egitimi siireci igerisinde yer alan aktorlerin (igyeri, isyeri
sorumlusu, fakiilte/bdliim, isyeri komisyonu, izleyici 6gretim elemani, vb.) hakaret, tartigsma
ve polemige yer vermeyecek sekilde degerlendirilmesi, isyeri egitimi siirecinde yapilan
arastirma, aragtirma problemi, yontemi, her bir sonucun yorumu, ¢alismanin siirliliklari ve

bulgularin ileriye doniik uygulamalar1 konusunda kisa bir 6zet yer alir.
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EK-1. Isyeri haftalik calisma raporu

Tarih

Gorev yapilan
birim

Gorevin icerigi

m.Jay/yil




T. C.

GAZIi UNIiVERSITESI
TEKNOLOJI FAKULTESI
FAKULTE SANAYI KOORDINATORLUGU
ISYERi EGiTiMi iSYERI ANKETI

Bu anketin amaci: Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Miihendislik Programlarinda &grencilerin bir yariyil isletmelerde
yapmis olduklar1 Isyeri Egitimi uygulamasmin etkinligini 6lgmek, Isyeri Egitimi uygulamasi hususunda ortaya cikabilecek
aksakliklar1 gidermek, miihendislik egitiminin kalitesini artirmak ve is piyasasinin beklentilerini karsilayabilecek miihendislerin
yetigsmesini saglamak amaciyla durum analizi yapmaktir. "Burada verilen bilgiler iiciincii sahislar ve baska kurum ya da kuruluslar
ile paylasilmayacaktir."

Asagidaki sorulara 1 ile S arasinda cevap veriniz. 1 “zayif”, 5 “cok iyi” olarak degerlendirilecektir. 112(3|4/|5

1. Isyeri Egitimi uygulamas ile kurumunuzdaki faaliyetlerinize uygun miihendis profili ne oranda yetistirilebilir?

2. isyeri Egitimi i¢in uygulanan siire yeterli midir?

3. Miihendis adaymmin Fakiiltede aldig1 egitim yeterli midir?

=

. Gelecekte firmamzda isyeri Egitimi alacak aday sayisimi artirmak ister misiniz?

5. isyeri Egitimi boyunca mevcut 6grencilerle ilgilenme diizeyinizi degerlendiriniz.

6. isyeri Egitimi boyunca 6gretim elemanlarimiz tarafindan yapilan ziyaretleri yeterli buluyor musunuz?

7. Ogrencilere verilen egitimin faaliyet alammz ile uygunlugunu degerlendiriniz.

8. Kurumunuzda isyeri Egitimi yapan 6grencilerin isyerinize katk: diizeyi nedir?

9. isyeri Egitiminin, iiniversite-sanayi isbirligine katki diizeyini degerlendiriniz.

10. isyeri Egitiminden 6nce Teknoloji Fakiilteleri hakkindaki bilgi diizeyinizi degerlendiriniz.

11. isyeri Egitimi uygulamasim sektordeki baska meslektaslarimzla paylastimiz mi?

12. Universite egitimine baslayacaklara Teknoloji Fakiiltelerini tercih etmelerini 6nerir misiniz?

13. Uyguladigimz Isyeri Egitiminin endiistri stajindan farkli oldugunu diisiiniiyor musunuz?

14. Ogretim Elemanlarimiz ile egitim disindaki mesleki, teknik, projeler vb. konularindaki goriismelerinizi degerlendiriniz.

15. isyeri Egitimi uygulamas: 6ncesindeki iiniversitelerle isbirligi diizeyinizi degerlendiriniz.

16. isyeri Egitimi uygulamasi sonrasinda iiniversitelerle isbirligi diizeyinizi degerlendiriniz.

17. Ogrencilerimizin Isyeri Egitimi uygulamasina ilgi diizeylerini degerlendiriniz.

18. Ogrencimizin is Saghg ve Giivenligi kurallarina uyma diizeyini degerlendiriniz.

19. ihtiya¢ oldugunda mezunlarimiza is yerinizde istihdam onceligi verme diizeyinizi belirtiniz.

20. isyeri Egitimi uygulamasi ile ilgili 6grencilerden beklentilerinizi ve énerilerinizi belirtiniz.

Isyeri Yetkilisinin
Adi Soyadi
Firma Kasesi / imzasi

EK-2. Isyeri egitimi isyeri anketi




T.C.

GAZi UNIVERSITESI
TEKNOLOJi FAKULTESI
FAKULTE SANAYi KOORDINATORLUGU
ISYERI EGITIMI
iZLEYiCi OGRETIM UYESi ANKETI

Yonergeye gore isyeri Egitimine ait denetimlerin sayisi yeterlidir.

1 [ ] Kesinlikle Hayir [ ] Hayrr [ ]Orta [y [] Cok lyi
Doénem igerisinde il igi Isyeri Egitimi denetim sayiniz.

2 [ 10 [ 11 [ ]2 [ ]3 [[]13+
Donem igerisinde il disi Isyeri Egitimi denetim sayiniz.

3 [ ]0 []1 []2 [ 13 [[]13+
Her denetimde isyeri egitimi sorumlusu ile goristiiniiz mi?

4 [ ] Kesinlikle Hayir [ | Hayir [ ] Kismen [ ]Evet [ ] Kesinlikle Evet
Denetlediginiz igyerlerini ve iirlinlerini tanima imkani buldunuz mu?

> [ | Kesinlikle Hayir [ | Hayir [ ] Kismen [ ] Evet [ | Kesinlikle Evet
Isyeri Egitimi yetkilisinin roliinii yeterli buluyor musunuz?

6 [ ] Kesinlikle Hayir [ | Hayir [ ] Kismen [ ] Evet [ ] Kesinlikle Evet
Isyeri Egitiminin 6grenci gelisimine katkisini degerlendiriniz.

’ [ ] Hi¢ [] Kétu []Orta []lyi [ ] Cok lyi
Fakiilte Koordinatorliik hizmetlerinden memnuniyet diizeyinizi belirtiniz.

8 [ ] Hic []Kétu [ ]Orta [ ]lyi [ ] Cok lyi

9 Isyerinin, Isyeri Egitimi sistemi hakkindaki bilgi diizeyini degerle_ndiriniz. _
[ Fikrim Yok [ Kétu [ Orta []lyi [] Cok lyi
Isyeri Egitimi denetim siiresinin (dakika olarak) uygunlugunu degerlendiriniz.

10 []15 |:|30 |:|45 []60 []60+
Isyeri Egitimi denetimi i¢in randevu alinmasinin gerekliligini degerlendiriniz.

1 [] Fikrim Yok [] Kéti [ ]Orta []lyi [] Cok yi
Isyeri Egitimi denetimlerinin Universite-Sanayi igbirligine katki diizeyini degerlendiriniz.

12 [] Kesinlikle Hayir [ ] Hayir [ ] Kismen [ ] Evet [ ] Kesinlikle Evet

13 isyeri Egitimi denetiminde mevcut uygulamalara ek olarak énerileriniz.

14 isyeri egitiminin siirdiiriilebilirligi/devamhhg: hakkindaki dnerileriniz.

15 Diger diisiince ve onerileriniz.

izleyici Ogretim Uyesinin
Adi-Soyadi
Tarih / imza

Not: Ziyaret edilen her isletme igin doldurulacaktir.




T.C.

Sevgili Ogrenciler;

GAZi UNIVERSITESI
TEKNOLOJi FAKULTESI
FAKULTE SANAYi KOORDINATORLUGU
ISYERI EGITIMi OGRENCI ANKETI

Bu anketin amaci, igyeri egitiminin niteligini sistemli bir bigcimde geligtirmek igin goriiglerinizden yararlanmaktir. Yaptiginiz igyeri
egitimini asagidaki kriterler agisindan degerlendirmeniz istenmektedir. Degerlendirmenizin kendi kisisel gézlem ve algilariniza
dayaniyor olmasi bu verilerin gegerliligi ve giivenirliligi agisindan gok 6nemlidir. Buradaki sorulara verdiginiz cevaplar sizin isyeri

egitiminizin degerlendirilmesi sirasinda dikkate alinmayacaktir. Verdiginiz katkilar i¢in tesekkiir ederiz.

Cok lyi

iyi

Orta

Kotii

Fikrim
Yok

1. Fakiiltede almis oldugunuz egitimin, isyeri egitimi icin yeterlilik diizeyini degerlendiriniz.

2. Isyeri Egitimini gergeklestirdiginiz kurulus/isletmenin yeterlilik diizeyini degerlendiriniz.

3. Isyeri Egitimi yetkilisinin egitiminizle ilgilenme diizeyini dederlendiriniz.

4.16 haftalik Isyeri Egitimi siiresinin yeterlilik diizeyini degerlendiriniz.

5. Not ortalamaniz nedir?

6. Izleyici 6gretim (yesi ile gériisme sikhgini degerlendiriniz.

Kesinlikle
Evet

Evet

Kismen

Hayir

Kesinlikle
Hayir

7. Mezuniyet sonrasinda Isyeri Egitimi yaptiginiz isletme/kurulus biinyesinde galisma isteginizi
degerlendiriniz.

8. Isyeri Egitiminin gelecekteki uzmanlagmak istediginiz alanin segimine katki diizeyini
degerlendiriniz.

9.Yakin gevrenize Boliminizi tercih etmelerini énerir misiniz?

10.igyerinde bulunan alet ve ekipmanlari, Isyeri Egitimi siiresince kullanma diizeyinizi
degerlendiriniz.

11.Isyeri Egitimi icin, Isyerinin hazirladigi caligma planinizin uygunluk diizeyini degerlendiriniz.

12. isyeri Egitimini aldi§iniz isletmeyi/kurulusu arkadaslariniza énerme diizeyinizi
degerlendiriniz?

13. Isyeri Egitimi yaptiginiz kurulusun bitirme projenize katki diizeyini degerlendiriniz.

14. izleyici 6gretim lyesinin karsilagtiginiz sorunlarin ¢éziimiine olan yaklasim diizeyini
degerlendiriniz.

15. Isyeri Egitimi 6ncesinde isyeri tarafindan is giivenligi ve isletmede uyulacak kurallar
konusunda bilgilendirilme diizeyinizi degerlendiriniz.

Cok lyi

iyi

Orta

Kaotii

Hic¢

16. Is kiiltiirii edinimi bakimindan Isyeri E§imi uygulamasinin katki diizeyini degerlendiriniz.

17. Teorik bilgilerinizi uygulamaya déniistirmede Isyeri Egitiminin katki diizeyini degerlendiriniz.

18. Isyerinde kendinizi dogru bigimde ifade edebilme diizeyini dederlendiriniz.

19.isyeri Egitimi siiresince, isyerine mensubiyet duyma diizeyinizi degerlendiriniz.

20. Isyeri Egitiminizden sorumlu olan miihendisin size katki diizeyinizi degerlendiriniz.

Barinma

Yemek

Ucret

Ulasim

Hicbiri

21.igyerlerinin personeline sagladigi hangi hizmetlerden yararlandiniz? (Birden fazla segenegi
isaretleyebilirsiniz)

22. [syeri Egitiminin giiz/bahar yariyillarindan hangisinde almayi uygun gérilyorsunuz. Neden?

23. Isyeri Egitiminde okulda gérdiigiiniiz konular disinda hangi bilgilere/programlara ihtiyag duydunuz?

24. Isyeri Egitimi esnasinda karsilagtiginiz giiclikleri belirtiniz.

25, Isyeri Egitimi, mesleginizin hangi alt alanlari agisindan bilgi ve becerinizi artirmaya katkisi saglamistir.

26. Isyeri Egitimi siiresince isletmeye/kurulusa yapmis oldugunuz en énemli katkiyi belirtiniz.

28. Isyeri Egitimine gidecek arkadaslariniza énerileriniz nelerdir?

29. Bu ankette yer almasini istediginiz ve eksikligini gérdiguniz bir kriteri agagida belirtiniz ve degerlendirmenizi yapiniz.

Kriter:

Degerlendirme:

ADISOYADI : ..vveieeieeeeereereeseeereeeseeereesneas
OGRENCINO : ...oocevieeciieeeceeeecceee e

BOLUMU T




OZGECMIS

Kisisel Bilgiler

Soyadi, ad1

Uyrugu : T.C.
Dogum tarihi ve yeri

Medeni hali

Telefon

e-mail

Egitim
Derece Egitim Birimi Mezuniyet Tarihi

Lisans
Onlisans

Lise

Is Deneyimi

Yil Yer Gorev

Yabanci Dil

Ingilizce

Hobiler

Yiizme, Gitar, Dans



YAZIM KURALLARI

Bu raporun hazirlanmasinda kullanilacak yazim formati asagida kapsamli olarak
belirtilmistir.

1. YAZIM SEKLI

1.1. Kullamlacak Kagidin Niteligi

Raporlar, A4 (21 x 29,7 cm) standardinda ve NAVIGATOR 80 Gram birinci hamur beyaz
kagida yazilmalidir.

1.2. Kenar Bosluklar1 ve Sayfa Diizeni (Tek ve Cift Sayfalar)

Yazimda, her sayfanin iist kenarlarinda 3,0 cm, sol kenarlarinda 2,75 cm, alt 2,0 cm ve sag

kenarlarda 2,75 cm bosluk birakilmalidir.
3.3. Yazim Plam

Kagit yiizey kullanimi

Raporlar, bilgisayar kullanilarak yazilmalidir. Raporun baslangicindan GIRIS kismina kadar
olan kisim ile raporun son béliimiinde yer alan EKLER kismi igin kagidin tek yiizii, GIRIS
kismindan baslayarak KAYNAKLAR’1n sonuna kadar ise kagidin iki yiizii kullanilmalidir.

GIRIS kismi dahil bdliim baslar1 daima 6n sayfada (tek sayfa numarasinda) yer almalidir.

Sayfa numaralari

Raporun baslangicindan GIRIS kismma kadar olan kisim Romen rakamiyla
numaralandirilmahdir.  GIRIS kismindan itibaren numaralandirma dogal sayilarla

(1,2,3...vb.) yapilmalidir.

Yazi karakteri ve buyukligi




Rapor yaziminda Times New Roman karakteri olup 12 punto kullanilmalidir. Ancak, dipnot
yaziminda 10 punto, genis ve / veya uzun ¢izelgelerde kolayca okunabilmesi sartiyla daha
kii¢iik puntolar da (en kii¢lik 8 punto) kullanilabilir. Cizelge icleri yazilirken en fazla 12, en
az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi biiyiikliikleri kullanilmamalidir. Alt
ve st indislerin yaziminda diiz yaz1 biiytikliigiinden daha kiigiik bir karakter kullanilmalidir
(MS Word programinda otomatik olarak verilen “list simge, alt simge” 0Ozellikleri

kullanilabilir). Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir karakterlik bosluk verilmelidir.

Satir araliklari

Paragraflar sayfanin sol kenarindan ve girinti verilmeden baslamalidir. Paragraflar

arasindaki geciste 1,5 (18 nk) satir aralig1 bosluk birakilmalidir.

Bitki ve hayvanlarin Latince isimlerinin yaziminda her bilim dalindaki adlandirma kodlar1

esas alinir.

3.4. Sayilarin Yazihsi

Ondalik Sayilarin yaziminda sadece virgiil kullanilmalidir. Art arda gelen ondalikli sayilar

noktali virgiil (;) ile ayrilmalidir.

Cizelge 3.1. Ondalik sayilarin yazilisi

Dogru Yanlig Dogru Yanlis

5,2 52 1032,97134 1032.97134

Biiyiik sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren {iger liger gruplandirma yapilip bu
ticerli gruplar arasinda bir vurusluk bosluk birakilabilir. Ancak, bu bosluklara nokta veya

virgiil konulmaz.



Cizelge 3.2. Biiyiik sayilarin yazilist

Dogru Yanlis Yanlig

1 000 000 1.000.000 1,000,000

3.5. Satir ve Paragraf Araliklar

Rapor metninin yazimda 1,5 satir araligi kullanilmalidir.

Ozet, Abstract, alint1, dipnot ve kaynak listesinin yaziminda tek satir aralig1 kullanilmalidir.

Sekil, Resim, Harita alt yazilar1 ve Cizelge iist yazilari tek satir araligi ile yazilmalidir. Metin
icerisinde madde isareti konuldugunda ya da numaralandirma yapildiginda iki madde

/mumara arasinda bosluk birakilmamalidir.

Boliim bagliklar: ve alt boliim bagliklar ile bunlar izleyen ilk paragraf arasinda, ayrica alt

boliim bagliklar1 6ncesinde 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir.

Iki paragraf arasinda da 1,5 satir aralifi bosluk birakilmalidir. Ana béliimlerin yazimina

daima yeni ve tek numarali bir sayfadan baglanmalidir.

3.6. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralari; Times New Roman yazi karakteri ve 10 punto ile tek numaral1 sayfalar
i¢in istten 2,0 cm ve sagdan 2,75 cm; ¢ift numarali sayfalar i¢in {istten 2,0 cm ve soldan

2,75 cm olacak sekilde verilmelidir.

Ozet, Abstract, Tesekkiir, Icindekiler, Cizelgelerin Listesi, Sekillerin Listesi, Simgeler
ve Kisaltmalar gibi raporun 6n sayfalari iv’den (Ozet’ten baslar) baslamak iizere kiiciik
Romen rakamlariyla Giris Boliimii ile Ozgecmis arasinda yer alan rapor metni ise "1, 2, 3,
..." seklinde sayilar ile numaralandirilmalidir. Kapak, Kabul / Onay ve Etik Beyan
sayfalarinda sayfa numaras1 verilmemelidir. Sayfa numaralarinin 6niinde ve arkasinda

ayrag, ¢izgi gibi bir isaret kullanilmamalidir.



3.7. Kelime ve Metin Boliinmesi

Metinde satir sonuna gelen kelime ikiye boliinmemelidir. Alt boliim basliklarindan sonra en
az iki satir yaz1 bulunmalidir. Alt bolim bashklarindan sonra sayfaya yazi sigmamasi
durumunda baslik yeni bir sayfaya kaydirilmalidir.

3.8. Yazim Islemcileri

Rapor yazimimda MS Word Programi kullanilmasi tavsiye edilmektedir. Ancak konu

alaninin gereksinimlerine bagh olarak LATEX yazim programindan da faydalanilabilir.

3.9. Hatalarin Diizeltilmesi

Rapor metni tizerinde yapilmasi gereken biitlin diizeltme ve degisiklikler elektronik ortamda

yapilmalidir. Elle ya da yaz1 diizelticiler kullanilarak yapilan diizeltmeler kabul edilmez.

3.10. Boliim ve Alt Boliimler

Cizelge 3.3’te boliim ve alt boliim bagliklarinin yazilislarina iliskin kurallar ve 6rnekler yer

almaktadir.



Cizelge 3.3. Boliim ve alt bolim basliklarinin yazilist

boliim bagliklar

Metin Tiirii Ozellikler Ornek
Ozel Sayfa Biiytik harf, koyu, 12 punto ve TESEKKUR
Basligt ortalanmig OZGECMIS
Birinci derece R

Biiyiik harf, koyu ve 14 punto 1. GIRIS

Ikinci derece alt

boliim basliklari

Her sozciigiin ilk harfi biiytik,

tamami koyu ve 12 punto

G

(Varsa “ve”,

EEENT3

veya”, “ile” gibi

baglaclar kiiciik harfle yazilir.)

1.1. Yonetici ve Ogretmenlerin
Mesleki Egitim Merkezleri
Hakkindaki Goriisleri

Ucgiincii derece alt

boliim bagliklar

Yalnizca birinci s6zciigiin ilk
harfi biiyiik, tamami koyu ve
12 punto

3.1.1. Yonetici ve 6@retmenlerin
disiplin yonetmeligine iliskin
goriisleri

Numarali béliim
ve alt boliim
bagliklar
arasinda verilen
numarasiz ara

bagliklar

Sirast ile diiz ve alt1 ¢izili,
sadece italik veya italik ve alti

¢izili ve 12 punto

(Vurgulanmak istenen
kelimeler, ciimleler veya
tanimlamalar da italik olarak
verilebilir. Bu ara bagliklar
kesinlikle koyu olarak

yazilmamalidir.)

Ust diizey yonetici

Yonetici yardimcisi

Hizmetli

3.11. Boliim ve Alt Boliimlerin Numaralandirilmasi

Raporlarda ana boliimler 1, 2, 3, ... ile numaralandirilir. Ayrintilarin ¢ok oldugu bazi
raporlarda, alt bolimler de ¢ift numaralama sistemi ile numaralandirilabilir. Bu amagla, her

alt boliim, icinde yer aldig1 boliim ve alt boliimlerin numarasini da alir.



Ornegin; 2.1., ikinci boliimiin birinci alt boliimii; 2.1.1, ikinci boliimiin birinci alt boliimiiniin
birinci alt boliimii anlamina gelir. Matematik ve Istatistik Ana Bilim Dallarina ait raporlarda
Ornek ve Ispat ifadeleri italik; Teorem, Tanim, Lemma ifadeleri ise diiz olarak ve koyu

olmadan yazilmalidir.

Cizelge 3.4. Tanim, lemma, 6rnek ve ispat ifadelerinin dogru yazilisi

Dogru kullanim 6rnekleri

2.1.1. Teorem 2.1.1. Tanim 2.1.1. Lemma Ornek Ispat

“Teorem”, “Tanim” ve “Lemma” ifadelerinin metin i¢indeki atiflar1 ise Teorem 2.1.1;

Tanim 2.1.1; Lemma 2.1.1 seklinde yapilmalidir.

3.12. Metin Icinde Kaynak Gosterme

Raporlarda, o6zellikle problemin tanimlanmasi, arastirma yonteminin belirlenmesi ve
bulgularin yorumlanmas1 asamalarinda genis bir literatiir taramas1 yapilir. Bu taramalarda,
diger arastirmaci ve disiiniirlerin yaptiklarindan yararlanilir. Raporlarda yapilan
aktarmalarda, arastirmaci neyi, nereden ve nasil aldigini belirtmek zorundadir. Raporlarda
mutlaka bilimsel etik kurallar gozetilmeli, intihal yapilmamalidir. Kuralima uygun
yapilmayan aktarmalar fark edildiginde, raporun reddine yol acar. Rapor i¢inde kaynaklara

atif; ya numara ile ya da yazarin soyadina gore yapilabilir.

3.12.1. Metin icinde numara ile kaynak gosterme

Numara ile kaynak gostermede koseli parantez kullanilir. Kaynak numarasi dogrudan verilir.

Konuya iligkin 6rnek asagidadir.

1. “Tepkimenin hangi mekanizmayi izleyecegi ara lirlinlerin kararliliklarina baghdir” [1].
ii. Tiiziin, “tepkimenin hangi mekanizmay1 izleyeceginin ara tiriinlerin kararliliklarina bagl

oldugunu belirtmektedir” [1].

Numaralandirmada; ilk kaynaga koseli parantez igerisinde [1] numaras: verilir, nokta

parantez disina konulur. Daha sonra gelen kaynaklara bir sonraki say1 verilerek devam



edilir.

Kaynak numaralari birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaralari aralarina
cizgi [-] konularak yazilir. Ornegin; 3'den 8'e kadar olan kaynaklar birbirinin devami ve
ayrica 13. kaynaktan alint1 yapilmis ise bu durum metin i¢inde asagidaki gibi gosterilir.
[3-8, 13].

3.12.2. Metin icinde yazarin soyadina gore kaynak gosterme

Yazarin soyadina gore kaynak gostermede normal parantez kullanilir. Makalelerde sayfa

numarasi belirtilmezken kitaplarda sayfa numarasi belirtilmelidir.

Cizelge 3.5. Metin i¢inde yazarin soyadina gore kaynak gosterme

(Uyarel, 2001).
Makale Ornegi
(Saritas, 2006).
(Giilesin ve Giillii, 2013: 25, 38).
Kitap Ornegi
(Timur, 2000: 99 ).

Tek vazar, tek calisma

Yazarin soyadi, eserin yayimlandigi tarih ve sayfa numarasi (kaynak bir kitap ise) verilir.

Buna iligkin 6rnek iki degisik sekilde verilmistir;

1- Sahin (1998) Tiirkiye’deki bolgesel esitsizlikleri inceledigi ¢calismasinda, “.....” dir.
2- Tiirkiye’deki bolgesel esitsizliklerin incelendigi bir ¢alismada, “.....” dir (Sahin, 1998).

Iki yazarh calisma

Iki yazar varsa, her ikisinin de soyad verilir.

Yontem en genel anlamda “.............ccccoeiieiiienennne ” tanimlanir (Dembo ve Gibson, 1985).



Dembo ve Gibson’a (1985) gore “.......................” dir.

Uc, dort ve bes vazarli calisma

Kaynagin ilk gectigi yerde yazarlarin hepsinin soyadi verilir. Izleyen yerlerde ise birinci

yazarin soyadi verilerek “ve digerleri” baglaci eklenir.

William, Johns, Smith, Bruce ve Bradley (1994) “........ ” buldu. (ilk gectigi yerde)
William ve digerleri (1994) tarafindan yapilan “....... ” (Izleyen yerlerde)

Alt1 va da daha fazla vazarli calisma

Metin i¢inde ilk belirtildigi yerde, ilk yazarin soyadi verilir “ve digerleri” diye devam edilir.

“Kaynaklar” listesinde her yazarin soyadi ve ilk adlarinin bas harfleri verilir.

Yazar ve digerleri (2005) “......” dir.

Gruplar (yazar olarak)

Grup isimleri yazar gibi ele alinir (kurum, dernek, hiikiimet kuruluslar1 ve ¢alisma gruplari).
Genellikle metin i¢inde her gegtikleri yerde yazilirlar. Bazi grup yazarlarinin ismi ilk gegtigi
yerde agikca yazilir ve sonra kisaltilarak kullanilir. Bir grup yazarin isminin kisaltilmasina
karar verirken, asagidaki genel kurallar kullanilir: Kisaltmalar, okuyucu i¢in yeterince bilgi
verecek sekilde olmali ve “Kaynaklar” a da higbir giicliik olmadan yerlestirilebilmelidir.
Isim uzunsa, kisaltmasi kolaylikla okunuyor ya da biliniyor ise, ikinci ya da daha sonra
gectigi yerlerde kisaltma kullanilir. Eger isim kisa ise veya kisaltma anlagilmiyorsa, her

gectigi yerde acik adin1 yazmak daha yararhdir.

Metin i¢inde ilk gosterme: (Milli Egitim Bakanligi [MEB], 1991: 114).
Daha sonraki gostermeler: (MEB, 1991: 114).

Avyni soyadli vazarlar

“Kaynaklar” listesinde iki veya daha fazla ayni soyadli yazar varsa, metin i¢inde ilk adlar1



verilerek kullanilir. Hatta yayin yillar1 farkli olsa bile bdyle kullanilmas1 gerekir.

N. Ozdemir (1985) ve M. Ozdemir (1990) tarafindan yapilan ¢alismalarda “.......... >dir .

Avyni parantez icinde iki veya daha cok calisma

Ayni yazarlarin iki ya da daha ¢ok ¢alismasi varsa yayin yilina gore siralanir. Caligma bask1
asamasinda ise en sona “baskida” ifadesi eklenir. Once yazarlarin soyadlari, ardindan her bir

calisma i¢in y1l verilir.

(Kokli ve Biiytlikoztiirk, 1991, 1993).
(Balc1, 1984, 1990, 1993, baskida).

Avyni vazarin ayni vil yaptigi calismalar

Yazarin birden fazla ¢alismalarini ayirt edebilmek i¢in yillarin ardindan harfler kullanilir.

(Demir, 1990a, 1990b, 1990c; Yilmaz, 1992 baskida-a, 1992 baskida-b)

Yazarlan farkl iki veya daha fazla calisma

Bu tiir ¢calismalar aynm1 parantez icinde, soyadlarina gore alfabetik siraya dizilerek ve

birbirlerinden noktal virgiil ile ayrilarak verilir.

Cesitli calismalar .... (Basaran, 1984; Bursalioglu, 1987; Taymaz, 2011).

3.12.3. Alintilar

Dogrudan aktarmalarda alinti, ana diisiince, bicim ve igerik yoniinden degistirilmeden
raporda yer alir. 40 kelimeden daha kisa olan alintilar tirnak isaretleri i¢inde ve normal satir
araliklariyla yazilir. 40 kelime ve daha uzun alintilar, az yer tutmasi ve ilk bakista bunun bir
aktarma oldugunun anlagilabilmesi i¢in, sikistirilmis paragraf seklinde verilir. Bu amagla,
tiim paragraf soldan satir bas1 hizasindan bloklanip soldan itibaren 5 bosluk igeriden girintili

olacak sekilde yazilir.



Bilim, arastirma ve gelistirme faaliyetleri ekonomik kalkinma ve sosyal gelismenin
gerceklesmesinde etkin aracglar olarak belirmektedir. Bilimsel ve teknolojik aragtirmalarin
iiretim ve karar verme mekanizmalarina olan etkileri 6zellikle gelismis iilkelerde hemen her
alanda kendini belli etmektedir. Oysa az gelismis iilkelerde bu iliskiyi fark etmek bile zordur
(DPT, 1973: 685).

Aynen aktarilan parcadan bazi ciimle ya da s6z dbeklerinin ¢ikarilmasi halinde, ¢ikarmanin
yapildig1 yere {i¢ nokta (...) konur; ¢ikarma climle sonuna gelmisse, dort nokta kullanilir

(....). Bunlardan {i¢ii yapilan ¢ikarmayzi, biri de climlenin bitisini simgeler.

“Planda, arastirma ile ilgili c¢alismalarda Once yurdumuzda her alanda arastirma
calismalarinin bugiinkii durumu incelenmis ve buna bagl ... aragtirmaya ... verilecek yon

tayin edilmistir” (DPT, 1963: 463).

Dogrudan aktarmalarda, alintinin farkli sekilde alinmasini gerektiren iki 6zel durum vardir.
Birincisi, alintt yazarin kendi baglattigi bir ciimleyi tamamlayarak siiriiyorsa (yazarin
ciimlesi i¢ine aliiyorsa) 6zel adlar disinda, her zaman kiiciik harfle baslar. Ikincisi, alint1

climle yazarin kendi anlatimiyla siirdiiriilmiigse, alint1 sonundaki nokta kaldirilir.

Ornegin; “hayatta en hakiki miirsit ilimdir” alintisinda hem baslk kiiciik harfle baslamis
hem de o6zdeyisin sonundaki nokta kaldirilmigtir. Tirnak ic¢inde yapilan dogrudan
aktarmalarda alintilar bir climle degerinde ise, ilk kelimenin bas harfi biiytlik olur ve sonuna
uygun noktalama isareti konur. Ornegin; Atatiirk, bilimden bahsederken “Hayatta en hakiki

miirsit ilimdir.” diyor.

Ana diigiince degismeksizin, 6zgilin bi¢im ve igerige uyma zorunlulugu olmadan, yazarin
kendi anlatimiyla yapilan bilgi aktarmalarina “dolayli aktarma” denir. Burada énemli olan
almtinin, anlam kaymasi olmadan, rapor ile serbest¢e biitiinlestirilmesidir. Dolayli
aktarmalarda, tirnak isaretleri ya da sikistirilmis paragraf gibi, herhangi 6zel bir isaret ve
bicim kullanilmaz. Dogrudan ve dolayli her tiirlii aktarmada, kaynak gosterilmesi
zorunludur. Kaynak gosterme isi, her aktarmanin nereden yapildigini ayr1 ayr1 gosterecek

sekilde aninda yapilir ve bu kaynaklar ayrica “Kaynaklar” listesinde verilir.



Alint1 6rnekleri

Alint1 40 kelimeden az ise ciimle ¢ift tirnak i¢inde belirtilmedir.
“Kendi alanlarinda ve Ogretim siirecinde tam anlamiyla yeterli 6gretmenler olmaksizin
egitimsel ve endiistriyel 6gretim programi tam olarak basarili olamaz” (Miller ve Miller,

2002).

Egitimi cesitli sekillerde tanimlamak miimkiindiir. Ornegin; Ertiirk (1998:12) egitimi,
“bireyin davranislarinda kendi yasantist yoluyla ve kasith olarak istendik degisiklik

meydana getirme siireci” olarak tanimlamaktadir.

“Egitim, bireyin davraniglarinda kendi yasantis1 yoluyla ve kasith olarak istendik degisiklik
meydana getirme siirecidir. Kiiltiirlemenin belli bir ¢esidi oldugunu sdéyledigimiz egitim,
yani kasith kiiltiirleme ile kasitsiz kiiltiirleme bir arada ve birbirini etkileyerek vuku

bulmaktadir” (Ertiirk, 1998: 12).

Alint1 40 ya da daha fazla kelimeyi iceriyor ise tirnak iginde degil, normal makaledeki
yazidan ayirmak i¢in, blok formatinda her satir soldan itibaren bes bosluk iceriden girinti

olacak sekilde yazilmalidir. Konuya iliskin 6rnek asagidadir.

Oz degerlendirme tek bir kavram degildir. Ogretmenin kendi 6gretimini iyilestirmek
amaciyla kendi gelisimine iliskin pek ¢ok farkli kanaat olusturma bigimlerini kapsayan
pek ¢ok dgeden olusan bir biitiindiir. Oz degerlendirme, kisisel gelisim i¢in son derece
gliclii bir mekanizmadir ¢linkli 6z degerlendirme yapan 6gretmen genellikle kendini
gelistirmeye giidiilenmigtir. (Berber, 1990).

3.12.4. Dipnot

Raporun herhangi bir sayfasinda, metnin i¢inde yazilmasi durumunda konuyu dagitict ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki, ¢ok kisa ve 6z agiklamalar, bir kag satir halinde, ayn
sayfanin altma dip not olarak yazilabilir. Dipnotlar her sayfa icin "1" den baglanarak
numaralanmali ve asagidaki Ornekte oldugu gibi ilgili kelimenin iistiinde {ist indis olarak
verilmelidir. Dipnotlar 10 punto ile yazilmali, kaynak gostermede kullanilmamali ve sadece 6zel

aciklama veya tanimlamalar i¢in kullanilmalidir.



Triptofan pek ¢ok proteinin yapisina giren gerekli' amino asitlerden biridir. Bu bilesik,

proteinlerin asidik hidrolizi sirasinda bozundugu halde, bazik hidroliz sirasinda bozunmaz.

..metal kalyonu yiiksek bir degerlikte bulunabiliyorsa tepkimenin
basinda meydana getirilen radikallerle] indirgenme-yukseltgenme..

metnin devamr)
2.75¢cm

2.75cm

metnin sonu)

: Ana metinle dipnot gizgisi arasinda bir satir bosluk bulunmalidir

1Cdzelti ortarmnda radikal meydana getirmek i¢in radikallik 6zelligi daha 6nce bilinen
maddeler kullamlabilir.

2cm

Sekil 3.1. Dipnot yazim sekli

3.13. Simgeler ve Kisaltmalar

Raporda kullanilan simgeler, sol ¢cerceve boslugundan sonra alt alta yazilmalidir. Tanim ve
aciklamalarin sol bas tarafi ayni hizada olmalidir. Birimler i¢in TS 294-297 numarali Tiirk
Standartlarinda verilen SI birim sistemi esas alinmali, birimlerin simgeleri i¢in de ayni
standartlardan yararlanilmali, birim gosteren simgenin sonuna nokta konulmamalidir.
Raporda c¢ok kullanilan ve birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gectigi yerde ve parantez iginde bir
kez verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, SIMGELER VE KISALTMALAR bélimiinde,
Kisaltmalar alt basligi altinda alfabetik siraya gore kiiclik harflerle, kurum adi gibi
kisaltmalar biiyiik harflerle yazilmalidir.

3.14. Resimlemeleri (Cizelge, Sekil, Resim, Harita) Tamimlama

Rapor igerisinde kullanilacak c¢izelge ve tablolar “Cizelge”, fotograflar, SEM gibi
mikroskop goriintiileri, gorintiilii bilgisayar ¢iktilar1 vb. “Resim”, haritalar “Harita” ve
bunlarin disinda kalan grafik, histogram, akis semasi, organizasyon semast vb. “Sekil”

olarak tanimlanir. Rapor igerisinde kullanilacak formiiller ise “Esitlik” olarak tanimlanir.



3.15. Resimlemelerin Yerlestirilmesi

Yarim sayfa veya daha az yer kaplayan resimlemelere metin i¢inde yer verilmelidir. Yarim
sayfadan fazla yer kaplayan sekil, resim ya da gizelgeler ise ayr1 bir sayfada verilebilir. Iki

veya daha ¢ok resimleme ayni sayfada bulunabilir.

Bunlar birbiri ile yakindan ilgili ise, "a, b, ¢, d,..." seklinde simgelenerek, hepsine tek bir
resim numarasi verilebilir. Bu durumda, resimleme yazisinda a, b, ¢, d,... ile simgelenen her

bir resim ayr1 ayri1 isimlendirilerek tanimlanmalidir.

Resimlemeler, metinde atifta bulunulan ilk sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalidir.
Yerlestirilmelerinde, sayfa kenarlarinda birakilmas1 gereken bosluklardan kesinlikle
tasmamali ve sol kenara yaslanmalidir. Tagsma durumunda olan ¢izelgeler / sekiller ya
kiiciiltiilmeli ya da EKLER baslig1 altinda sunulmalidir. Rapor icinde sayfalar1 katlanmisg
resimleme bulunmamalidir. Bir sayfadan uzun olan ¢izelgeler/sekiller rapor metni iginde
bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna goére boliinerek sonraki sayfada verilebilir. Bu
durumda, c¢izelge/sekil basligt numara ve baglik ayni kalmak iizere, numaradan sonra

"(devam)" ibaresi yazilarak verilmelidir.

3.16. Resimlemelerin Numaralandirilmasi

Biitiin resimlemeler, her ana boliim iginde birbirlerinden bagimsiz olarak, ayr1 ayri
numaralandirilmalidir. Ornegin, birinci boliim icin Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Sekil 1.1.,
Sekil 1.2., Resim 1.1., Harita 1.1 seklinde, ikinci boliim i¢in ise Cizelge 2.1., Cizelge 2.2.,
Sekil 2.1., Sekil 2.2., Resim 2.1., Harita 2.1., seklinde numara verilmelidir.

Numaralandirma ana boliim numarasi ve ana boliim igindeki siras1 yazilarak yapilmalidir.

Esitlikler numaralandirilirken, numaralarin basinda esitlik kelimesi yer almamali, ana boliim
icindeki sirasina gére numaralanmalidir. Esitlik numarasi; esitligin saginda, sayfanin son
stitununda yer alacak sekilde ve dairesel (....) parantez iginde verilmelidir. Ancak metin

icindeki esitlige deginilirken "Es. 2.2" 6rnegindeki gibi yazilmalidir.



3.17. Resimlemelerin Ac¢iklamalar

Agiklamalarin yazis1 birden fazla satir olusturuyor ise, tek satir araligi kullanilmalidir.
Cizelge agiklamalar1 ¢izelgenin {istiine yazilmali, agiklamanin son satir1 ile ¢izelge iist
kenar1 arasinda tek satir araligi bosluk birakilmalidir. Sekil, resim ve harita aciklamalari
bu resimlerin altina yazilmali, agiklama bitimine nokta konulmamali; agiklama satir ile
resimleme arasinda tek satir araligi bosluk birakilmalidir. A¢iklamalarin alt satirlara devam
etmesi durumunda, ikinci ve diger satirlar resimleme (cizelge, sekil, resim ve harita)
kelimesi ve numarasinin bitiminden itibaren hizalanmalidir. Resimlemenin agiklamasi ile
rapor metni yazisi arasinda 1,5 satir araligi bosluk birakilmalidir. Resimleme
aciklamalarinin yaziminda birinci kelimenin bas harfi biiytik, digerleri kiiclik yazilmali ve

bitiminde nokta ya da virgiil konulmamalidir.

3.18. Resimlemelere Yapilacak Deginmeler

Resimlemelere yapilacak deginmelerde, resimleme ayni sayfada veya daha sonraki sayfada

yer aliyorsa; deginme, asagidaki orneklerden birine uygun olarak yapilmalidir.

Raporun herhangi bir sayfasinda, daha 6nceki sayfalarda yer alan ve daha dnce deginilmis
sekil, cizelge ve diger resimlemelere yeniden deginmek gerekiyorsa; parantez iginde
“Bakiniz” anlamina gelen (Bkz.) kisaltmasi kullanilarak asagidaki orneklerdeki gibi

verilmelidir.

Basgka bir yayimdan alinan bir sekil, ¢izelge ve resimlemeye deginme ise yukaridaki alinti

kuralina uygun olarak agiklama sonuna yapilir.



