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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu
idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmustir.

BIRIMI Fen Fakiiltesi
GOREYV ADI Kimya Boliimii/Ana Bilim Dali Bagkan Yardimeist
GOREV ALANI Kimya Béliimii
ILETIiSiM BiLGILERi (0312) 202 1239
Boliimiin tiim sevk ve idaresinde Boliim Bagkanina birinci derecede yardimer olmak,
Boliimiin egitim ve dgretim faaliyetlerini organize etmek,
Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek,
Boliim web sayfasini diizenlemek Ve siirekli takibini yapmak,
GOREV
ve Ogrencilerin sorunlarin1 Boliim Baskan1 adina dinlemek ve ¢oziime kavusturmak,
SORUMLULUKLAR Yatay gecis, dikey gegis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her tiirli

caligmalar1 ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak,

Boliim tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi,
teknik gezi gibi etkinliklerin organizasyonuna yardimci olmak ve denetlemek,

Egitim-Ogretim ile ilgili kurullara girecek evraklar1 incelemek,

Yillik Akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem planlart ve denetim
raporlarinin hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini saglamak,

Boliim Bagkanimni uygun gérecegi diger isleri yapmak.

YASAL DAYANAK

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu

2914 sayili Personel Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Ilgili Kanun, Tiiziik, Yo6netmelik ve Y&nergeler

Bu formda agiklanan gérev tammim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1 Soyadi .
Imza:
Unvani Boliim Bagkan Yardimcist
ONAYLAYAN
Ad1 Soyadi .
Imza:
Unvam Boliim Bagkani
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