
Kod Açıklama

1.1. Gelen Evrak Kayıt ve Dağıtım

1.2. Giden Evrak Hazırlama, Kayıt ve Dağıtım

1.3. Dosyalama

1.4. Arşivleme (Resmi Evrak ve Bilimsel Yayın Arşivleme)

1.5. Tebligat ve Zimmet İşlemleri

1.6. EBYS Destek (Kullanıcı) İşlemleri

1.7. EBYS Yönetim İşlemleri

1.8. Elektronik İmza Sertifika Alma Süreci

2.1. Farabi Öğrenci ve Öğretim Elemanı Değişim Programı Süreci

2.2. Erasmus Öğrenci, Staj ve Personel Hareketliliği Süreci

2.3. Mevlana Öğrenci ve Öğretim Elemanı Değişim Programı Süreci

2.4. Öğretim Elemanı Yetiştirme Programı Süreci

2.5. Farabi Burs Ödemeleri Süreci

2.6. Erasmus Hibe Ödemeleri Süreci

2.7. Mevlana Burs Ödemeleri Süreci

3.1. Proje Seçim Sürecinde Kriterlere Uyum Süreci

3.2. Proje İhtiyaçlarının Satınalma Süreçleri

3.3. Projelerin Ödeme Süreçleri

3.4. Proje Bitirme Sürelerinin Takip Süreci

4.1. Bilgi Edinme İşlemleri Süreci

4.2. Süreli Yayın İşlemleri

4.3. Süresiz Yayın İşlemleri

4.4. Haber ve Duyuru Yayma İşlemleri

4.5. Haber Toplama İşlemleri

4.6. Matbaa İşlemleri (Öğrenci Sınav Kağıtları ve Eğitim Materyali)

4.7. Web Sayfası İşlemleri Süreci

4.8. Tanıtım İşlemleri Süreci

4.9. Etkinlik ve Organizasyon İşlemleri

5.1. Teknik ve Yazılım Destek İşlemleri

5.2. Ağ Yönetimi ve Güvenliği İşlemleri

5.3. Yazılım İşlemleri Süreci

5.4. Otomasyon Programları Yönetimi İşlemleri

5.5. Sunucu (Server) Hizmetleri

6.1. Öğrenci Yemek Bursu İşlemleri

6.2. KYK Kredi ve Burs İşlemleri

6.3. Öğrenci Burs İşlemleri

6.4. Diğer Burs İşlemleri

7.1. Adli Dava İşlemleri Süreci

7.2. İdari Dava İşlemleri Süreci

7.3. İcra ve Alacak Takip İşlemleri

7.4. Öğrenci Soruşturma İşlemleri

7.5. Akademik Personel Soruşturma İşlemleri

7.6. İdari Personel Soruşturma İşlemleri

7.7. Müşavirlik İşlemleri

7.8. Mevzuat Hazırlama Süreci

8.1. Maaş Ödemeleri

8.2. Ek Ders Ödemeleri

8.3. Fazla Mesai Ücreti Ödemeleri

8.4. Döner Sermaye Ek Ödeme İşlemleri

8.5. İkramiye Ödemeleri ve Ayni Yardımlar

8.6. Yolluk Ödemeleri

8.7. Kıdem Tazminatı İşlemleri (İş Kanunu)

8.8. Ön Ödeme İşlemleri

8.9. Diğer Ödemeler

9.1. Akademik Personel Atama İşlemleri

9.2. İdari Personel Atama İşlemleri

9.3. Kadro İşlemleri Süreci

9.4. İntibak Süreçleri

9.5. Terfi Süreçleri

9.6. İzin İşlemleri Süreci

9.7. Görevde Yükselme İşlemleri

9.8. Görevden Ayrılma İşlemleri (Emeklilik-İstifa-Nakil-Ölüm)

9.9. Mal Beyanı İşlemleri

9.10. Pasaport Başvuru İşlemleri

9.11. Mecburi Hizmet Yükümlülükleri İşlemleri

9.12. Hizmet İçi Eğitim İşlemleri



10.1. Önlisans ve Lisans Öğrenci Kayıt ve Kabul İşlemleri

10.2. Lisans Yerleştirme Sınavı ile Gelen Öğrenciler

10.3. Özel Yetenek Sınavı ile Gelen Öğrenciler

10.4. YÖS ile Gelen Öğrenciler

10.5. Yatay Geçiş İşlemleri

10.6. Dikey Geçiş İşlemleri

10.7. Değişim Programları veya Hareketlilikleri ile Gelen Öğrenciler

10.8. Uzaktan Eğitim için Kabul Edilen Öğrenciler

10.9. Yüksek Lisans ve Doktora Öğrencileri Kayıt ve Kabul İşlemleri

10.10. Özel Öğrenciler ve Diğer Öğrenciler

10.11. Ders Kaydı İşlemleri

10.12. Öğrenci Kimlik Kartı İşlemleri Süreci

10.13. Öğrenci Belge İşlemleri Süreci

10.14. Öğrenci Askerlik İşlemleri 

10.15. Öğrenci Temsilci Seçimi İşlemleri

10.16. Kayıt Dondurma İşlemleri

10.17. Mezuniyet İşlemleri

10.18. Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırılması Süreci

10.19. Öğrenci Toplulukları İşlemleri

10.20. Öğrenci Bilgi İşlem Süreci

10.21. Kayıt Silme İşlemleri

11.1. Ders Programlarının ve Dağılımlarının Hazırlanması ve Duyurulması İşlemleri

11.2. Ders Puantajlarının Hazırlanması İşlemleri

11.3. Ders Muafiyeti ve İntibak İşlemleri

11.4. Öğrenci Danışmanının Belirlenmesi ve Bildirilmesi

11.5. Sınav Programlarının İlanı (Mazeret Sınacı, Tek Ders Sınavı vs.)

11.6. Gözetmenlik Görevlerinin Belirlenmesi ve İlanı

11.7. Sınav Sonuçlarının Öğrenci Otomasyon Sistemine Girişi ve Sınav Kağıtlarının Muhafazası

11.8. Sınav Sonuçlarına Yapılacak İtirazlar

11.9. Öğrenci Staj İşlemleri Süreci

11.10. Sınav Hizmetlerinin Güvenliği Süreci

11.11. Uzaktan Öğretim Sınav İşlemleri

12.1. Örgün Öğretim Katkı Payı

12.2. İkinci Öğretim Öğrenim Ücreti

12.3. Uzaktan Eğitim Öğrenim Ücreti ve Materyal Gelirleri

12.4. Tezli Yüksek Lisans Katkı Payı

12.5. Tezsiz Yüksek Lisans Öğrenim Ücreti

12.6. Doktora Öğrenim Ücreti

12.7. Mal Satış Gelirleri

12.8. Sağlık Hizmetleri Satış Geliri

12.9. Diş Sağlığı Hizmetleri Satış Geliri

12.10. Hayvan Sağlığı Hizmetleri Satış Geliri

12.11. Konaklama Gelirleri

12.12. Yemek Servisi Gelirleri

12.13. Kreş ve Ana Okulu Gelirleri

12.14. Spor Saha ve Salon Gelirleri

12.15. Kurs, Seminer Hizmetleri

12.16. Formasyon Eğitimi Hizmetleri

12.17. Lojman Kira Gelirleri

12.18. Diğer Taşınmaz Kira Gelirleri (Baz İstasyonu, Kantin, Bankamatik vs.)

12.19. Avukatlık Vekalet Ücreti Gelirleri

12.20. Şartname ve Basılı Evrak Gelirleri

12.21. Bağış ve Yardım Gelirleri

12.22. Ceza, Tazminat vb. Gelirleri

12.23. Döner Sermaye Gelirleri

12.24. Diğer Gelirler

13.1. Açık İhale Usulü Süreci (Mal, Hizmet, Yapım-Onarım, Danışmanlık)

13.2. Pazarlık Usulü Süreci (Mal, Hizmet, Yapım-Onarım, Danışmanlık,4734'e tabi olmayan alımlar)

13.3. Doğrudan Temin Süreci (Mal, Hizmet, Yapım-Onarım, Danışmanlık,4734'e tabi olmayan alımlar)

14.1. Ambar Giriş-Çıkış İşlemleri

14.2. Zimmet İşlemleri

14.3. Kayıtlardan Düşüm İşlemleri

14.4. Hurdaya Ayırma İşlemleri

14.5. Taşınır Yıl Sonu İşlemleri 

14.6. Taşınırların Muhafazı ve Takibi İşlemleri

15.1. Taşınmaz Mal Kayıt ve Konsolide İşlemleri

15.2. Taşınmaz Edinimi



15.3. Taşınmaz Kiraya Verilmesi ve Yönetimi

16.1. İç Kontrol Faaliyetlerinin Koordinasyonu

16.2. Ön Mali Kontrol İşlemleri

16.4. Emanet Tutarları Ödeme İşlemleri

17.1. Hak Ediş Ödemelerinde Keşif Artışları İşlemleri Süreci

18. Faturalandırma İşlemleri

19.1. Bütçenin Hazırlanması

19.2. Yatırım İzleme ve Değerlendirme Raporu (Yıllık) Hazırlanması Süreci

19.3. Gelirlerin Tahakkuku, Gelir ve Alacakların Takip ve Tahsil İşlemleri

19.4. Bütçe Uygulama Süreci

19.5. Stratejik Planlama İşlemleri

19.6. Ödenek İşlemleri

19.7. Performans Programı Hazırlanması Süreci

19.8. Hazine Yardımlarının Tahakkuk ve Tahsil İşlemleri Süreci

20.1. Muhasebeleştirme İşlemleri

20.2. Muhasebe Yetkilisi Mutemedi İşlemleri

20.3. Yevmiye İşlemleri

20.4. Vezne İşlemleri

20.5. Mali İstatistiklerin Hazırlanması

20.6. Faaliyet Raporunun Hazırlanması

20.7. Yatırım Programı Raporunun Hazırlanması

20.8. Bütçe Kesin Hesabının Hazırlanması

20.9. Mali Döneme Ait İcmal Cetvellerinin Hazırlanması

20.10. Kişilerden Alacaklar İşlemleri Süreci

20.11. Sendika Kesinti İşlemleri Süreci

20.12. Yasal Yükümlülükler Ödeme İşlemleri

20.13. Kefalet Sandığı Kesintisi İşlemleri Süreci

21.1. Kataloglama İşlemleri

21.2. Süreli Süresiz Yayın Abonelik ve Dağıtımı İşlemleri

21.3. Okuyucu Hizmetleri İşlemleri

21.4. Aksesyon (Tedarik) İşlemleri

21.5. Görsel ve İşitsel Yayınlar

21.6. Referans 

22.1. Senato İşlemleri

22.2. Üniversite Yönetim Kurulu İşlemleri

22.3. Fakülte, Yüksekokul ve Enstitü Kurulları

22.4. Fakülte, Yüksekokul, Enstitü ve Araştırma Merkezi Yönetim Kurulları

22.5. Bölüm Başkanlığı ve Anabilim Dakı İşlemleri

23.1. Temizlik Hizmet İşlemleri Süreci

23.2. Telekomünikasyon Süreci (Telefon, Faks, İnternet)

23.3. İçme ve Kullanma Suyu İşlemleri

23.4. Tehlikeli Atık Muhafaza, İmha ve Nakliye Süreci

23.5. Geri Dönüşümü Mümkün Atıkların Yönetimi Süreci

23.6. Hizmet Araçları Yönetimi İşlemleri

23.7. Öğrenci, Personel ve Hasta Memnuniyet İşlemleri

23.8. Otopark İşlemleri

23.9. Çevre Düzenleme İşlemleri (Peyzaj, Ağaçlandırma, Kaldırım, Bordür Döşeme vs.)

24.1. Yurtiçi Geçici Görevlendirme

24.2. Yurtdışı Geçici Görevlendirme



24.3. 2547 13/b-4 Görevlendirmeleri

24.4. Vekaleten Görevlendirmeler

24.5. Tedviren Görevlendirmeler

24.6. Diğer Görevlendirmeler (2547 sayılı Kanunun 40/a,b, d maddeleri gereği vb.)

25.1. Aydınlatma ve Elektrik Safriyatı

25.2. Isıtma İşlemleri

25.3. Akaryakıt Tüketimi

26.1. Afet ve Acil Durum Yönetmi İşlemleri

26.2. İş Sağlığı ve Güvenliği İşlemleri

26.3. Koruma ve Güvenlik Hizmetleri

27. Ulaştırma İşlemleri

28. Gider İşlemleri Süreci

29.1. Muayene İşlemleri

29.2. Tedavi İşlemleri

29.3. Ameliyat İşlemleri

29.4. Hasta Yataklarının Kullnılma Süreci

30. Marangoz Atölyesi İşlemleri Süreci

31. İktisadi İşletmeler İşlemleri Süreci

32. Risk Değerlendirme, Risk Kriterlerinin Belirlenmesi ve Geliştirilmesi

33.1. Engelli Danışma Birimi Proje Çalışmaları

33.2. Engelli Danışma Birimi Fiziksel Faaliyetler

33.3. Engelli Danışma Birimi Öğrenci Danışmanlık Faaliyetleri

34.1. AUM Yayın Faaliyetleri

34.2. AUM Panel, Sempozyum, Konferans Faaliyetleri

34.3. AUM Test, Analiz ve Malzeme Geliştirme Faaliyeti

34.4. AUM Proje İşlemleri Süreci

34.5. AUM Eğitim Faaliyeti

34.6. AUM Danışmanlık Faaliyetleri

34.7. Hayvan Deneyleri Çalışma Süreci

34.8. Elektromanyetik Alan Bilirkişilik Faaliyetleri

34.9. Elektromanyetik Alan Ölçüm İşlemleri

34.10. Teknoloji Transfer Ofisi Buluş ve Patent İşlemleri

34.11. Kalibrasyon İşlemleri

34.12. GAZİSEM Sınav İşlemleri

34.13. GAZİSEM Personel Belgelendirme İşlemleri

35. BELTEK Kurs İşlemleri

36.1. KGD Özdeğerlendirme Süreci

36.2. KGD Derecelendirme Süreci

36.3. KGD Anket Değerlendirme Süreci

36.4. KGD Dış Değerlendirme Süreci

37. Çift Diploma ve İngilizce Programlar Süreci

38. 5 (I) Dersleri İçeriğinin ve Sınav Sorularının Hazırlanması Süreci

39.1. Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği İhlallerinin İncelenmesi, Görüş Verilmesi, Raporlanması Süreci

39.2. Üniversite Mensuplarının Yaptıkları Araştırmaların Etik Kurallara Uygunluğunun Değerlendirilmesi Süreci

39.3. Deney Hayvanlarına İlişkin Etik Kuralların Belirlenmesi, Görüş Verilmesi Süreci

39.4. Araştırmaların Deney Hayvanlarına İlişkin Etik Kurallara Uygunluğunun Değerlendirilmesi Süreci

40. Fakülte/Enstitü/Yüksekokul/Araştırma Merkezinden Gelen Kitap, Dergi Basımı Önerilerinin Değerlendirilmesi Süreci

41. Kitap, Dergi, Makale, Patent, Atıf, Proje ve Tasarım Alanlarında Ödül Verme Süreci

42. Öğretim Elemanlarının Yurtdışında Eğitimine İlişkin Önerilerin Değerlendirilmesi Süreci

43.1. Denetim Hizmetleri Süreci

43.2. Danışmanlık Hizmetleri Süreci

43.3. İnceleme ve Araştırma Faaliyetleri Süreci

44. Eğitim ve İstatistik İşlemleri Süreci

45.1. Üniversite İçi Spor Yarışmaları Süreci

45.2. Türkiye Üniversite Sporları Federasyonu Faaliyetleri Süreci

45.3. Avrupa Üniversite Sporları Birliği Faaliyetleri Süreci

45.4. Gençlik Spor ve Eğitim Merkezi Tesisleri Süreci

45.5. Yurtiçi Spor Faaliyetleri Süreci

46.1. Gıda Malzemelerinin Temin ve Dağıtım İşlemleri Süreci

46.2. Yemekhane Gıda Malzemeleri Ambar Giriş-Çıkış İşlemleri

46.3. Yemekhane Teçhizatları Bakım ve Onarım İşlemleri Süreci

46.4. Beslenme ve Mutfak Süreci

46.5. Menü Planlama Süreci

46.6. İkram, Kumanya, Kokteyl Süreci

46.7. Jetkart İşlemleri Süreci


