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Hazırlayan 

Kimya Bölüm Sekreteri 

Kontrol Eden 

Fakülte Sekreteri 

Onaylayan 

Dekan 

 

 

 

Yazı Bölüm Başkanlığına havale 

edilir.  

 

Bölüm Sekreterliği, üst yazı ve ekleri 

Bölüm İntibak Komisyonuna iletir. 

Öğrencilerin intibak 

durumları, Bölüm İntibak 

Komisyonu tarafından 

incelenir ve Karar Bölüm 

Sekreterliğine iletilir. 

Karar ve eklerin, Öğrenci İşlerine iletilmesi 

için, Dekanlığa üst yazısı yazılır. 

 

Bölüm Başkanı yazıyı gördükten 

sonra, Bölüm İntibak Komisyonuna 

iletilmek üzere Bölüm Sekreterliğine 

iletir. 

 

Öğrenci İşlerinden, öğrenci 

intibaklarının yapılması 

amacıyla gelen öğrenci 

dosyaları üst yazısı gelir. 

 


