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Birim Adı: Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu 
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Hazırlayan 
Dilek ÇETİN 

Bilgisayar İşletmeni 

Kontrol Eden 
Derya AKBABA 

Yüksekokul Sekreter V. 

Onaylayan 
Doç. Dr. Volkan YILMAZ 

Yüksekokul Müdürü 

Yüksekokul Yönetim 

Kuruluna Girecek 

Belgelerin Toplanması 

Yüksekokul Yönetim 

Kuruluna Girecek 

Belgelerin Kontrol 

Edilmesi

Gerekli kontroller 

düzgün yapılmış mı? 

Gündeminin, Tarih ve 

Saatinin  Yüksekokul 

Yönetim Kurulu 

Üyelerine Duyurulması 

Yüksekokul Kurulu 

Gündeminin 

Hazırlanması 

Yazılan Kararların ve Gündemin İlgili 

Dosyalara Kaldırılması 

İmzası tamamlanan Karar Örneklerinin Hazırlanarak 

Belgeleri ile Birlikte İlgili Birime gönderilmesi  

Alınan Kararların Yazılması, İlgili Birim 

Amirlerince Kontrol Edilip 

Paraflanması ve Yüksekokul Yönetim  

Kurulu Üyelerince İmzalanması 

Yüksekokul Yönetim 

Kurulu toplantısı ve 

kararların alınması 

Eksik olan belgelerin 

tamamlanması 

EVET 

HAYIR


