iS AKIS SEMASI FORMU

Birim Adi: Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu
Sirecin Adi ve Kodu Zimmet islemleri Siireci 14.6.

Ihtiyac Bildiren Birim Tagimir Kayit Kontrol Ihtiyac Bildiren Birim Harcama
Yetkilisi Yetkilisi/Birimi/Bolimii Yetkilisi

¥

a-Zimmet Verme

b-Zimmet lade

a-b Maddelerine gore tespit
edilen kigilere zimmetin
yapilmasi veya kisilerden
iadesinin alinmasi.

Zimmet Verme ve lade Alma
Tasinir islem Fisi

l

v Tgili birime ve kisiye teslim

Isin eksiksiz yapildigini ve edilir.
calisir durumda teslim edildigine
dair tutanak ve zimmet fisi
olusturulur.

Ambar ¢ikist yapilir.

¢ Kontrol faaliyetleri
1-Etkili Arastirma

Ambar ¢ikis evraklari arsivlenip 2-Uygun Parametrelerin
muhafaza edilir.

Secilerek Taginir Mal
Yonetmeliginin Standart
formlarin hazirlanmasi
3-Tasimir Mal
Yonetmeligindeki Kontrol
Belgelerine Uygunlugun

Saglanmasi

4-Siire¢ Takibinin
Dikkatli Yapilmasi

- 5-Dogru Hesaplama
a-Zimmet \_/erme 6-Siki1 Belge Kontrolii
b-Zimmet lade 7-Siire ve Miktar Kontrolii

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Melek YESILOVA KAYA Derya AKBABA Dog. Dr. Volkan YILMAZ
Yiksekokul Sekreter V. Yiksekokul Miduriu




