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Hazırlayan 
Dilek ÇETİN 

Bilgisayar İşletmeni 

Kontrol Eden 
Derya AKBABA 

Yüksekokul Sekreter V. 

Onaylayan 
Doç. Dr. Volkan YILMAZ 

Yüksekokul Müdürü 

İşin eksiksiz yapıldığı veya alımı 

yapılacak mal veya malzemenin eksiksiz 

ve çalışır durumda olduğunun tespiti 

Muayene Komisyonunca yapılır 

Eksikler Tamamlandı mı? 

Satın alınacak ürün 

uygun mu? 

Satın alma işlemi 

iptal edilir. 

Muayene ve Kabul Komisyonunca Tutanak 

düzenlenerek kabul yapılır. 

Malzeme  görevli tarafından sayılarak 

depoya alınır, Taşınır İşlem Fişi düzenlenir. 

Ödeme Emri ekleri ile birlikte düzenlenir, 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisinin Onayına sunulur. 

Onaylanan Ödeme Emri Tahakkuk 

Evrakı Teslim Listesi İle Strateji 

Daire Başkanlığına teslim edilir.

Firma Tespit 

Edilir. 

Ödenek aktarımı ya da ek 

ödenek istenir. 

Piyasa fiyat Araştırması yapılır. Piyasa 

Araştırma Tutanağı düzenlenir, 

Yaklaşık Maliyet Cetveli hazırlanır. 

Bütçe Kaleminde 

yeterli ödenek var mı? 
İlgili Birim tarafından İhtiyaç 

bildirilir. 


