Birim Adi:

iS AKIS SEMASI FORMU

Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Siirecin Adi ve Kodu

Naklen-agiktan atama, gegici

Goérevden Ayrilma islemleri-9/9.8.
gorevlendirme Emeklilik- istifa- Nakil-
Olim iglemleri

Emeklilik, Istifa, Oliim ile ilgili dilekgeler ve evraklar
Personel Dairesi Baskanligina gonderilir.
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Naklen-agiktan atama, gegici gorevlendirme ile ilgili

Personel Dairesi Bagkanligindan alinan ilgi yazi
cevabina gore ilgiliye bilgi verilir.

evrak ilgiliye bildirilir.
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mahsuplasmasi yapilir.

Aybasindan 6nce ayrilan personel igin maag
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Uzerindeki tiim zimmetler teslim alinir.
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SGK cikis islemleri vapilir.
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Personel Dairesi Bagkanliginin yazisi
ilgiliye tebellug ettirilerek Gorevden
ayrilma yazisi Personel Dairesi
Baskanligina gonderilir ve Sahsi dosyasina
takilarak kapatilir. ( Bu islemler Muhasebe

birimi ile ortak yapilir)

Bilgisayar isletmeni

Kontrol Eden
Derya AKBABA
Yiksekokul Sekreter V.

Hazirlayan
Dilek CETIN

Onaylayan
Dog. Dr. Volkan YILMAZ
Yiksekokul Mudira



