
İŞ AKIŞ ŞEMASI FORMU 

Birim Adı: Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu 

Sürecin Adı ve Kodu İdari Personel Atama İşlemleri-9/9.2. 

Hazırlayan 
Dilek ÇETİN 

Bilgisayar İşletmeni 

Kontrol Eden 
Derya AKBABA 

Yüksekokul Sekreter V. 

Onaylayan 
Doç. Dr. Volkan YILMAZ 

Yüksekokul Müdürü 

Mal bildirim formu, aile yardım beyannamesi doldurtulur. 

SGK işe giriş bildirgesi hazırlanır. KBS Sisteminden maaş 

işlemleri başlatılır 

Personele ait özlük dosyası hazırlanır. 

Meslek Yüksekokulumuza atanan 

(naklen, açıktan atama, 

görevlendirme) idari personelin 

atama evrakı  işleme alınır 

Personel Dairesi Başkanlığı'na  tebellüğ tarihi üst yazı 

ile bildirilir  

İlgili İdari personele atama onayı tebellüğ ettirilir.  

Tüm belgeler hazırlanan özlük 

dosyasına takılır. 


