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Hazırlayan 
Dilek ÇETİN 

Bilgisayar İşletmeni 

Kontrol Eden 
Derya AKBABA 

Yüksekokul Sekreter V. 

Onaylayan 
Doç. Dr. Volkan YILMAZ 

Yüksekokul Müdürü 

 

EVRAKIN DOSYALANMASI 

Evrakların ekleri ile birlikte çıktıları 
alınır ve standart dosya planına 
göre dosyalanır. 

 

Elekronik ve ıslak imzaları 

tamamlanan evrak kontrol edilir. 

 

Mevcut dosyalar bilgi 

için düzenli bir şekilde 

arşivlenir. 


