HiZMET BELGESI HAZIRLAMA i$ AKI$ SURECI |

Personelin talebi Gizerine Hizmet Belgesinin Hazilanmasi

A 4

Personelin Hizmet Belgesi Talep dilekgesi gbrev yaptigi birimden Ust
yazi ile gelir.

A 4

Hizmet Belgesi Ozliik otomasyonu veya SGK
Hitap Programi araciligiyla alinir.

A 4

S6z konusu listeler kontrol edilir ve varsa hatalar
duzeltilerek terfi listeleri hazidanir.

Hazirlanan Hizmet Belgesi personelin gorev yaptigi birime
gonderilir.

A 4

Hizmet belgesi talep yazisi, Hizmet Belgesinin 1
nlshasi ve hizmet belgesigdnderim yazisi
personelin 6zlik dosyasina takilir.

A 4

islem Sonu
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