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Gazi Universitesi TUSAS Kazan Meslek Yiksekokulu,

................................................................................................ BOIUMU...eeevivreeieee e PHOgrAMI
.............................. nolu &grencisiyim, Gazi Universitesi Egitim Ogretim ve Sinav Ydnergesi geregi yapmak
zorunda oldugum 20 is glinl yaz donemi endustri stajimi ...... S SR Y AT Tarihleri

arasinda ve ya sizin uygun goéreceginiz tarihler arasinda yapmak istiyorum.

Staj yapmak istegimin uygun bulunduguna dair bir belgenin tarafima ya da Endustri Stajl
Komisyonu Baskanlgina ulastiriimasini arz ederim.

...... y [y —

Adi Soyadi

imza

Ogrencinin Adresi :

Endiistri Staji Komisyonu Adresi :

Gazi Universitesi TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
Aydin Mahallesi, Aydin Kime Evleri, 1.Cadde, No: 79/A

Kahramankazan / ANKARA



T.C
GAZi UNIVERSITESI
TUSAS KAZAN MESLEK YUKSEKOKULU
ENDUSTRi STAJ KOMiSYONU BASKANLIGINA

ANKARA
Yiksekokulunuz ......cccccceevveeiviciiennnnne. Programi .......ceceeueuee nolu 6grencisiyim. Yaz donemi 20

is glinli endustri stajimi ........./........ Ogretim yili yaz déneminde yapmak istiyorum. Staj yapacagim is
yerinden temin ettigim “staj yapmak istegimin uygun bulunduguna dair belge” ekte sunulmustur.

Gereginin yapilmasini arz ederim.

Adi Soyadi
imza

(Stajimi ..../..../ccocmeoif .../ ... tarihleri arasinda yapmak istiyorum.)

STAJ KOMISYONUNCA KABUL EDILEN TOPLAM STAJ SURESI ........... GUNU
O B N I NINAGIESI: v ereveeeeeeeeeeeseresereeeseesssesssesesesssssssasssessssseseessasassesessssssssasesssessesssssassensesesesenssssensesesensnssssensesesees
Telefonu: (0-.......... O )

Staj yapacagi isyerinin adi ve adresi:

Telefonu: (0-.......... O )
Staj yeri komisyonumuzca uygun: Goriilmiistir ()

Goriilmemistir ( )

“Staj Komisyonu tarafindan 6grenci bu adres esas alinarak isyerinde kontrol edilecektir. Staja
basladiginizda belirtilen adresten farkh bir adreste staj yapacaksaniz. Adres degisikliginizi mutlaka
bir dilekge ile Yiiksekokul biirosuna bildiriniz. Denetimde belirtilen adreste bulunmadiginiz taktirde
STAJINIZ iPTAL edilecektir.



GAZi UNIVERSITESI

T.C

TUSAS KAZAN MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ SICIL Fisi

OGRENCi TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

Yiiksekokul No

Adi Soyadi

Programi

Sinifi

Ogretim Tiirii

Staj Yapilacak

Kurumun Adi ve Adresi

STAJIN YAPILDIGI KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

Stajin Konusu

Stajin

Siiresi

Cahistigi Kisimlar

AMIRIN OGRENCi HAKKINDAKi GORUSLERI

NOT ( *)

DUSUNCE

|Devam Durumu

|i§i Vaktinde ve Tam Yapma

Amirine Karsi Tavir ve Hareketleri

|i§gi ve Arkadaslarina Davraniglari

Kurumun

1. Amiri

2.Amiri (var ise)

Adi

Soyadi

Unvani

Imzasi




T.C

GAZi UNIVERSITESI

TUSAS KAZAN MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ SICIL Figi

OGRENCi TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

Fotograf

Yiiksekokul No

Adi Soyadi

Programi

Sinifi

Ogretim Tiirii

Staj Yapilacak
Kurumun Adi ve
Adresi

STAJIN YAPILDIGI KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

Stajin Konusu

Stajin

Baslangig Tarihi ......... Y . /20.....

Siiresi

................... Donemi

Calistigi Kisimlar

AMIRIN OGRENCi HAKKINDAKi GORUSLERI

NOT( ) DUSUNCE

Devam Durumu

isi Vaktinde ve Tam Yapma

Amirine Karsi Tavir ve Hareketleri

isci ve Arkadaslarina Davranislan

Kurum
Kasesi
imza

Boliim Goriisii

Kabul ( )

Red ( )

UYE

UYE

(*) A. Pekiyi

B.lyi C.Orta D. Geger

E.Gegersiz

Not: Bu sayfa gizli olarak doldurulup kapali zarf iginde 6grenci ile veya posta ile gonderilecektir.
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TUSAS KAZAN MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ SICIL Fisi

OGRENCi TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR.

Fotograf

Yiiksekokul No

Adi Soyadi

Programi

Sinifi

Ogretim Tiirii

Staj Yapilacak
Kurumun Adi ve
Adresi

STAJIN YAPILDIGI KURUM TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR

Stajin Konusu

Stajin Baslangig Tarihi ......... y /20..... Baslangig Tarihi ........./ ........./20.....
Sliresi | e ISGUNU | e resersesnrsessneesssnenes Donemi
Calistigi Kisimlar
AMIRIN OGRENCi HAKKINDAKi GORUSLERI
NOT ( *) DUSUNCE

|Devam Durumu

|i§i Vaktinde ve Tam Yapma

Amirine Karsi Tavir ve Hareketleri

Isci ve Arkadaslarina Davranislari

Kurumun 1. Amiri 2.Amiri (var ise)

Adi

Soyadi Kurum
Unvani Kagesi
] Imza
Imzasi

Not: Bu sayfa staj yapilan Kurumda kalacaktir
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STAJ VE UYGULAMA YONERGESI

1- Staj Yonergesinin Dayanagi

Gazi Universitesi Senatosu’nun 24.12.2008 tarih ve 2002/74 sayili karari ile kabul edilen TUSAS
Kazan Meslek Yiiksekokulu Egitim — Ogretim ve Sinav Yénergesinin 5. Maddesine dayanilarak alinan
Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari

2- Staj Yonergesinin Amaci

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin isyerlerinde yapacaklari stajin planlamasi,
ylritilmesi, degerlendirilmesi, ilke, amag¢ ve yontemler ile yaz stajlarini uygulama esaslarini
belirlemek.

3- Stajin Amaci

TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu &grencilerinin Egitim-Ogretim yoluyla teorik ve pratik
derslerinde aldiklari bilgileri kendi programiyla ile ilgili birim, laboratuvar, atolye gibi alanda ve
uygulama sahalarinda kullanabilmeleri saglamak; bu yolla, 6grencilere mezuniyetten sonraki meslek
hayatinda gerekli olacak el becerisini kazandirmak, gerekli aletleri tanimak ve kullanmayi 6grenmek,
galisma ortamini tanimalarini saglamak, bu ortamda gerekli olan is birligini ve uyum anlayisini
kazandirmak.

4- Stajlarin Siiresi ve D6nemi

TUSAS Kazan Meslek Yiksekokulu 6grencilerinin, diploma almaya hak kazana bilmeleri igin, yaz
stajlarini tiin programlar igin 20 (yirmi) is glintdir ve yapmalari zorunludur. Stajlarin baslangic ve bitis
tarihleri program koordinatorleri tarafindan akademik takvime bagli olarak degerlendirilir.

5- Stajlarin Devam Zorunlulugu

Stajlarin timiine, staj yerinde devam zorunludur. Ancak saglik mazereti ile yapilan (resmi saghk
raporu gerekli) ve staj siresinin %20 sini gegmeyen devamsizlik durumunda; devam edilmeyen siirenin
uygun goriilen programa gore telafi edilmesi sartiyla, 6grenci stajini tamamlamis sayilir. Yaz Stajlarini
yapmayan veya devam edip basari gostermeyen Ogrenciler; program koordinatérlerinin teklifi ve
Yiiksekokul Muduriiniin onayi ile belirtilen zaman ve yerde staj yaparlar.

6- Stajlarin Yapilabilecegi Yerler

Yiksekokulumuzun 6grencileri, programin 6zelligine uygun birimlerde ya da yurt ici veya yurt
disinda miidiirlikge uygun goériilen kamu ve ézel kuruluslarda yaparlar. Ogrenciler, Midirligimiizce
uygun gorilen yerleri kendileri bulurlar ya da Midurligimuzce ilan edilmis is yerlerinin birini secerler.
Program koordinatorleri, stajdan Once, staj yerleri ve 6grenci sayilari ile ilgili bilgileri Yiksekokul
Midirltgine verirler. Ogrencilerin uygun goriilen kuruluslardan stajlara kabul edildigine dair yazi
getirmeleri gerekir. Stajin 6zelligi verimliligi ve staj yerleri dikkate alinarak siniflar gruplara béliinerek
staja cikabilir.



7- Staj Yapabilme Sartlan

Yaz stajlari tim programlar igin 20 (yirmi) is glintdir ve yaz doneminde yapilir. Her 6grenci kendi
programi icin diizenlenen donemde ve tarihlerde staj yapar. Bitirme durumundaki 6grenciler, zorunlu
durumlarda, yaz stajlarini gliz ve ya bahar doneminde yapabilir.

8- Stajla ilgili Yetkiler ve Gorevleri

a- Yiiksekokul Midiirii: Staj organizasyonunun en Ust diizey yetkilisidir. Bu yetkisini gerek
gorduglinde yardimcilarindan birine devredebilir.

Gorevleri:

Staj egitiminin aksamadan ydritilebilmesi icin gerekli tedbirleri almak.
Staj egitiminin yapilacagi kurum ile gerekli resmi yazismalari ylritmek.
Staj uygulamalarini denetlemek

Akademik takvime uygun olarak stajini baslatmak.

b- Staj Komisyonu: Staj yapilan birimlerde stajyer 6grencilerle ilgilenmek lizere gorevlendirilmis
kisilerdir.
Gorevleri:

Staj yerlerini belirlemek (devlet 6zel sektor kuruluslari) ve bu yerlerin calisma strelerini
diizenleyen cizgileri hazirlamak.

Staj yapacak 6grencilerin listelerini tanzim etmek.

Ogrencilerin listeleri, staj degerlendirme formlari ve devam cizelgelerini degerlendirmek.
Ogrenci staj yerinde yapilan islerle ilgili gérevler vermek bunlarin nasil yapilacagini
gostermek ve denetlemek

Staj sonunda 6grencinin devam gizelgesi ve staj defterini degerlendirmek

9- Staj Yapan Ogrencinin Gérev ve Sorumluluklari

Staj yerleri staj sorumlusunun bilgisi olmaksizin degistiremezler.

Mazeretsiz olarak staja devam etmeyenler stajdan basarisiz sayilirlar.

Staj yaptiklari yerde kendilerine verilen gérevleri zamaninda aksatmadan yaparlar.
Kullandiklari her tiirlG arag ve gereci 6zenle kullanirlar ve korurlar. Aksine hareket etmeleri
halinde dogabilecek kaza ve zararlardan sahsen sorumlu tutulurlar.

Staj yerlerinden kisa bir sire icin ayrilmalarini gerektirecek ¢cok zorunlu durumlarda, staj
ylriticisinden mutlaka izin almali ve staj sorumlusuna bildirmelidir.

Staj yerinde yaptiklari ¢alismalari staj sonunda bir rapor haline getirip staj sorumlusuna
teslim eder.

Staj esnasinda dogabilecek her tirli aksaklik ve sorunu staj sorumlusuna bildiriler.

10- Staj Kiyafeti

Ogrencilerin staj yerlerinde Yiiksekdgretim Kurumu Kilik Kiyafet Yénetmeligi'ne ve staj
yerlerine uygun olarak giyinmek zorundalardir.



11- Stajin Degerlendirilmesi

Mudurligumizce staj suresi icin verilecek resimli ve soguk damgali “staj sicil fisi” ile staj defteri
ogrenci tarafindan ilgili staj yerine staja basladigl giin tespit edilir. Staj yeri amiri, staj bitiminde
0grencinin devama, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iliskin bilgileri sicil fisine isledikten sonra, kapal
zarf icerisinde Mudurligimiize ulasmasini teslim eder. Ogrenciler staj defterini staj takvimine gére
Mudurligimize teslim eder. Zamaninda staj defterini teslim etmeyen 6grencilerin o dénem staji
sayllmaz. Staj komisyonu staj dosyasi ve staj sicil fislerini inceler ve bunlari degerlendirirler. Yeterli
gorllmeyen stajlar, staj komisyonu karariyla tamamen iptal edilebilir.

12- Genel Hiikiimler

Bu ydnergede yer almayan hususlar hakkinda Yiiksekégretim Kurumu ve Gazi Universitesince
yayinlanan yoénetmeliklere aykiri olmamak kaydiyla Yiksekokul Yonetim Kurulu veya Yiksekokul
Mudird karar vermeye yetkilidir.

13- Yarukliliik
Bu yonerge Yiksekokul Kurulu’nun onayi ile yariarliage girer.
14- Yiriitme

Bu yonerge hikimlerini Yiiksekokul Mudurd yaritir.

T.C
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STAJ VE UYGULAMA YONERGESI

STAJ TAKViMI

Bu takvimle, yonergenin temel amaci dogrultusunda endustri stajinda etkinligin ve birlikteligin
saglanmasi amagclanmistir.

1. Ogrenciler staj endistri staj defterinin sonunda bulunan dilekgeyi doldurup, endiistri staj
yonergesini de ekleyerek sectikleri is yerine basvuracaktir.

2. Basvurulan is yerinden gonderilen veya getirilen stajyerlige kabul yazisi, staj defterinin sonunda
bulunan “ Endistri Staj Komisyonu Baskanhgi’'na verilecek dilekceye eklenerek; Yiiksekokul
Mudurligi’ne teslim edilecektir.

3. Staj komisyonunca basvurusu uygun bulunan 6grenciler, staj defteri ve staj fislerini doldurduktan
sonra gerekli onaylarin yapiimasi igin Yiksekokul MidurlGgi’ne teslim edeceklerdir.

4. Onaylanan staj defterleri, Yiksekokul Mudirligiinden alinacaktir.

5. Staj egitim-6gretim ve sinav tarihleri disinda kalan yaz siiresi icerisinde yapilir. Ogrenciler staj icin
hazirlanan endustri staj defteri ile staj sicil fislerini okulumuzun duyurularinda belirtilen tarihte
mesai bitimine kadar Yiksekokul MudirlGgi’ne teslim edeceklerdir.

6. Zamaninda yaz donemi enddstri staj defteri ile staj sicil fislerini teslim etmeyen 6grencilerin o
doénem staji kabul edilmez.

7. Sonuglar en ge¢ 30 giin sonra internet veya Yiksekokul duyuru panosundan ilan edilecektir.



8.

9.

Sonuglarin ilan tarihinden 20 giin igerisinde yapilan itirazlar incelemeye alinir. Bu siireden sonra
yapilan itirazlar dikkate alinmaz.
Yaz dénemi endistri stajini tamamlayan 6grencilerin listesi Yiksekokul Midurligine génderilir.

STAJ ESASLARI

1. Toplam siiresi 20 is glinli olan staj bir staj doneminden olusur.

2. Teknik Birim Yetkilisi, Teknik Ogretmen ya da Miihendis olmalidir.

3. Ogrencilerin staj calismalari esnasinda hazirladiklari defterler ile yapilan calismalarin
degerlendirilerek staj sicil fislerinin eksiksiz doldurulmasi ve onaylanmasi, Teknik Ogretmen,
Miihendis veya isyerinin Teknik Birim Yetkilisi tarafindan olmalidir.

4. Staj defterleri ve sicil fisleri is yeri yetkilisi tarafindan stajin bitis tarihinden sonra en geg¢ 10 (on)
giin icerisinde onaylanarak Yiksekokul MadurlGgine ulastiriimahidir.

5. Stajyapilan her glinicin, en az bir sayfa rapor diizenlenir, yazilar normal yazi ile yazilmahdir. Kiigtik
ve cizilebilecek resimler elle ¢izilmelidir. Cizimi zor olan semalar fotokopi olarak konabilir. Rapora
konmasi gereken resim, fotokopi ve ekler sayfa adedine dahil edilmez. Raporun hazirlanmasinda
bilgisayardan vyararlanilmis ise, bir 6rnek olmasi agisindan kigik resimlerde bilgisayarda
cizilebilir.

6. Staj defterindeki anketler diizenli olarak doldurulmahdir.

7. Staj defterine gizilen sekil ve semalarin agiklanmasi yapiimali ve sekil numarasi verilmelidir.

8. Staj defterinde pratik calismalarin giinlere dagilim cetveliyle staj devam — devamsizligin glini
ginine diizenlendigine dair gizelge is yeri yetkilisince ve ya isyeri amiri tarafindan onaylanmis
olmaldir.

9. Endustri staj defteriile icerisinde staj sicil fisinin bulundugu muhrla (kaseli) zarf slresi icerisinde
Yiksekokul Mudurligiine imza karsiliginda teslim edilecektir. Staj sicil fisi is yeri tarafindan posta
ile gdnderilecek ise, is yerine yukaridaki 4. Madde ile endustri staj takviminin hatirlatiimasi
magduriyetinizi 6nleyecektir.

10. is yerinde galisan eleman sayisi 10 (on) kisiden asagi olmamalidir.

11. Ogrencilerin staj yapacaklari is yerleri meslekleri ile ilgili olmalidir.

12. Staj yapilan kurumlar, staja uygun olmalidir. Yeterli techizat, ara¢ gerec ve personele sahip

olmayan kurumlarda yapilan stajlarin kabull komisyonun takdirine baghdir.

ONEMLI: Ogrenci, Staj Komisyonu tarafindan 6grencinin beyan ettigi adres esasa alinarak is yerinde
kontrol edilecektir. Staja basladiginizda belirtilen adresten farkli bir adreste staj yapacaksaniz adres
degisikligini mutlaka bir dilekge ile Yiiksekokul biirosuna bildiriniz.

Den

etimde belirtilen adreste bulunmadiginiz takdirde STAJINIZ iPTAL edilecektir.
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Ogrencinin Calistig: Tarih

Calisma Saati

Ogrencinin Calistigi Konular

Toplam is Giinii

Toplam Saat

isyeri Amirinin imzasi | Ogrencinin imzasi
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Ogrencinin Adi Soyadi

!se I.Béslam.a :I'arnhn ISIN ADI is Sira No
Is Bitis Tarihi

Yapim Siiresi Sayfa No

ONAYLAYANIN

ADI SOYADI VE GOREVi IMZASI KURUM KASESI
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!se I.Béslam.a :I'arnhn ISIN ADI is Sira No
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ADI SOYADI VE GOREVi IMZASI KURUM KASESI
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