** GAZI UNIVERSITESI SEHIR VE BOLGE PLANLAMA BOLUMU
STAJ YONERGESINIi OKUYUNUZ.

UNIVERSITE, KAMU KURULUSU = SBP 2000 STAJ CALISMASI I - 25 Is giinii
OZEL PLANLAMA BUROLARI = SBP 3000 STAJ CALISMASI II — 25 [s giinii

Kamu Kurulusu: Merkezi yonetimin merkez ve tasra orgiitleri ile yerel yonetimler i¢erisinde
dogrudan planlama ile ilgili gorev ve yetkileri bulunan kuruluslar,

Ozel (Serbest) Sehircilik Biirosu: Sehir ve bolge planlama, kentsel tasarim konularinda
cesitli olgceklerdeki (1/200000 odlgeginden 1/500 Slgegine kadar) her tirli fiziki planlama
caligmalarinin yapilabildigi, en az bes yillik sehir planlama deneyimi olan ve Meslek Odalar1
tarafindan tescili yapilmis 6zel sahis ya da sahislara ait isletmeler,

Universite Projeleri: G.U. Sehir ve Bolge Planlama Béliimii biinyesinde dgretim iiyelerinin
sahsen yiriittiigii projelerde, yliriitiillen Déner Sermaye Projeleri, Bilimsel Arastirma Projeleri
(BAP), TUBITAK projeleri ile diger ulusal ve uluslararasi projeler.

CRP 2004 Planning Studio IV dersini basari ile tamamlamasi durumunda SBP 2000 stajini,
CRP 3006 Planning Studio V dersini basari ile tamamlamasi durumunda SBP 3000 stajini
tamamlar.

Staj Bagvurusunun Yapilmasi

1. “Staj Basvuru Yazs1” (form 1)
Bu form komisyon tarafindan imzalanarak sizinle paylasilacaktir. Bu form ile kuruma
basvuru yapilacaktir (Kurumlar basvuru formlarini sizler tarafindan yazilmis bir
dilekge olarak da talep edebilir.)

2. “Staj Komisyonuna Yonelik Staj Bagvuru Dilekcesi” (form 2a)

“Staj yapilacak kurum onay formu” (form 2b)

=

4. “Zorunlu Staj Formu” (form 3) 6grenci tarafindan ii¢ niisha olarak doldurulup
ilgili yerlere fotograf yapistirilir. Bu fotograflarin  boéliim sekreterligince
miihiirlenmesi zorunludur (Pandemi siireci nedeniyle formlar kurum tarafindan
imzalandiktan sonra komisyon tarafindan boliimde miihiirletilecektir. Her formda
fotograf olmak zorundadir.)

5. Daha sonra Ogrenci bu belgeleri staj yapacagi kuruma imzalattirip mihiirlettirir.
Zorunlu Staj Formunun ii¢ niishas1 da Once staj komisyonuna sonra Mimarlik
Fakiiltesi Dekanligina onaylattirilir ve 6grenci tarafindan birinci niishas1 boliim staj
komisyonuna, ikinci niishasi staj yapilacak kurum/kurulusa, her yil final doneminden
once teslim edilir ve komisyona staj i¢in kayit yaptirilir (Basvuru ve onay belgeleri e
imza ile imzalanabilir.)

6. Stajin baglamasindan SGK giris islemlerinin staj baslangic tarihinden en erken 1 ay
en _gec 2 is giinii oncesinde béliime gelinerek iigiincii niishanin sigorta girisi

yapilmasi i¢in Fakiilte Ogrenci Islerine teslim edilmesi zorunludur. Her 68renci stajina



baslamadan Once sigorta islemlerini tamamlamakla yiikiimliidiir (Pandemi siireci
nedeniyle SGK girisi staj komisyonu tarafindan yapilacaktir.)

7. “Igsizlik Fonu Katkis1 Bilgi Formu” (form 7) 6grenci tarafindan kurum bilgileri
eksiksiz doldurularak dgrenci ve kurum onayiyla staj komisyonuna teslim
edilmelidir.

8. E devletten alinacak olan Miistehaklik belgesi form 7 ve 3 ile beraber staj
komisyonuna teslim edilecektir.

Staj Siirecinde dikkat edilmesi gerekenler:

- Staj yapilacak tarihleri ayarlarken bayram ve resmi tatil giinlerini hari¢ turarak
hesaplayiiz. (15 temmuz Demokrasi ve Milli Birlik Giinii ve Kurban Bayrami vb.)

- Staja fiilen ve resmi tatiller disinda kesintisiz devam zorunlulugu vardir.

- Ozel planlama biirolarinda Cumartesi giinleri de calisma yapiliyorsa, bu durumu
belgelendirmek kaydiyla, 6grenci Cumartesi giinleri de stajina devam edebilir.

- Biitlinleme smavlar1 sirasinda staj yapilabilir. Ancak bu dénemde staj yapan 6grenci
biitlinleme sinavina veya simnavlarma girmigse, s6z konusu giinler staj siiresinden
sayllmaz.

- Mazeretli veya mazeretsiz devam edilemeyen staj gilinlerinin/saatlerinin sayis1 staj
siiresine eklenir. Ogrenci, siava girilen giinleri/saatleri telafi etmek zorundadir.

- Staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler, 15 giin i¢inde yeni bir staj yeri bulmak ve staj
komisyonuna bildirmek zorundadir.

- Ogrenci stajin1 dzel biiroda yapacak ise staj yapilacak biironun en az bes yilik sehir
planlama deneyimi oldugunu gosteren diploma, ruhsat vb. bir belgeyi de bu
asamada staj komisyonuna sunmasi gerekmektedir.

- Staj siirecinde pandemi nedeniyle degisiklikler yapilabilir.

Staj Komisyonu

Prof. Dr. Sule GOK TUDES
Dog. Dr. Hayri ULVI

Dr. Ogretim Uyesi Demet EROL
Aras. Gor. Biisra Hilal KUTLU
Aras. Gor. Esin Duygu DONER
Aras. Gor. Tugba KUTUK

Aras. Gor. Mine OZDEMIR

BILGI FORMU;
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DIH{K BcO9nDB9rvtL.n5Cle X-P-QO8ckC-u
WMmrBKj0YY/edit?usp=sharing

MAIL GRUBU;
sbp-2021-2022-kamu-ve-ozel-staji@googlegroups.com

STAJ YONERGESI LINKI;
http://mim-sbp.gazi.edu.tr/posts/view/title/staj-yonergesi-99815
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