EK DERS ODEME iSLEMLERI iS AKIS SURECI

Ek Ders Odeme islemleri

Akademik takvime uygun olarak donem basinda, Bolim
Baskanliklari tarafindan verilecek dersler ve bu dersleri
verecek 6gretim elemanlari belirlenir.
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Belirlenen dersi verecek 6gretim elemani birimde yoksa 2547
sayil Kanunun ilgili maddeleri uyarinca diger birimlerden
gorevlendirme istenir. Diger birimler tarafindan uygun goriilen
gorevlendirmeler, 6gretim elemaninin kendi biriminde verdigi
dersler ve varsa bagka birimlerde verdigi dersler detayli olarak
listelenir ve ilgili birime gonderilir.
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Ders yiiki dagilimi harcama
birimi Yonetim kurulunda
gorusiltp karara baglanir.

Elektronik ortamda

KBS'ye bilgi girisi
yapilir

ilgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii diisilip
geriye kalan ders yiklerinden ek ders Ucret gizelgesi hazirlanir.
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Hazirlanan cizelge YOK tarafindan belirlenen Ders Yk
Tespitinde Uyulacak Esaslara ve diger ilgili mevzuata
uygunlugu yéniinden kontrol edilir. Odeme emri belgesi ve eki
belgeler diizenlenerek gergeklestirme gorevlisine gonderilir.

Harcama yetkilisi

Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda Earaflndanimzalana‘m
6deme emri belgesine "Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir." 6deme emri belgesi ve

serhi dustilerek imzalanir ve harcama yetkilisine gonderilir. ekli belgeler Muhasebe
birimine gonderilir.
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Muhasebe Birimince Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan - A
al

o6deme emri belgesi ve ekli belgeler Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina eénderilir.

KBS Uzerinden ve Fiziki
Olarak Evraklarin
Dosyalanmasi

Ek Ders Odemesi is akis siireci sonu




