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SURECIN ADI

Sure¢ No

FAKULTE YONETIM KURULUNA OGRETIM ELEMANI SECiMi

01

Sdrecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

Sidrecin Girdisi

Siirenin dolmasi, akademik yiikselme, ayrilma, emeklilik, istifa.

Siirecin Kaynaklari

2547 sayili Kanun, Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi, davet
yazilari, oy pusulalar1 ve zarflar, tutanaklar.

Siirecin Ciktisi

Atanma Yazisi.

Surecin Tedarikgisi

Dekan, Ogretim Elemanlari.

Siirecin Miisterisi

Tgili Béliim ve Ogretim Uyesi, Fakiilte Y6netim Kurulu.

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar

Secime katilacaklara tebligatlarin zamaninda yapilmasi.

SURECIN ADI

ANABILIiM DALI BASKANI SECiMi ve ATANMASI SURECH

Surec¢ No

02

Siirecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sirecin Girdisi

Siirenin dolmasi, akademik yiikselme, ayrilma, emeklilik, istifa.

Siirecin Kaynaklari

2547 sayili Kanun, Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi, davet
yazilar1, oy pusulalar1 ve zarflar, tutanaklar.

Siirecin Ciktisi

Atanma Yazisi.

Surecin Tedarikgisi

Dekan, Ogretim Elemanlari.

Siirecin Miisterisi

lgili Béliim ve Ogretim Uyesi

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalarn

Secime katilacaklara tebligatlarin zamaninda yapilmasi.

SURECIN ADI

BOLUM BASKANI SECIiMi ve ATANMASI

Surec¢ No

03

Sidrecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sidrecin Girdisi

Siirenin dolmasi, akademik yiikselme, ayrilma, emeklilik, istifa.

Siirecin Kaynaklari

2547 sayili Kanun, Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi, davet
yazilari, Anabilim Dali Bagkanlarimin goriis

Siirecin Ciktisi

Atanma Yazisi.

Surecin Tedarikgisi

Dekan, ilgili Boliim.

Siirecin Miisterisi

Tgili Béliim ve Ogretim Elemanlari.

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalarn

Ogretim elemanlarina tebligatlarin zamaninda yapilmas.
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SURECIN ADI

OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASI

Surec¢ No

04

Sdrecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sidrecin Girdisi

Yazili ya da sozlii her tiirlii sikayet, haber, e-mail.

Siirecin Kaynaklari

Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Y 6netmeligi, konuyla ilgili
Danistay ve Idare Mahkemesi Kararlari. Sikayet Dilekgesi, her tiirlii delil,
ifadeler, savunma yazilari, 6diil ve ceza durumunu gosteren yazilar,
Sorusturma raporu, Raportdriin raporu.

Siirecin Ciktisi

Disiplin Kurulu Karari, Ceza Bildirim Yazilari, Tebligatlar, Dizi Pusulasi.

Sdrecin Tedarikgisi

Sorusturmaci, Disiplin Kurulu, Raportdr, OIDB, Dekan.

Siirecin Miisterisi

Siipheli Ogrenci ya da Ogrenciler, Sikayeti Yapanlar.

Sidrecin Kritik Kontrol
Noktalar

Yeterli delil bulunmasi, tebligatlarin uygun yapilmasi.

SURECIN ADI

YONETICi, OGRETIM ELEMANI ve MEMURLARIN DiSiPLIiN

SORUSTURMASI

Surec¢ No

05

Sirecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sirecin Girdisi

Yazili ya da so6zlii her tiirlii sikayet, haber, e-mail, gorsel bilgi.

Siirecin Kaynaklari

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
konuyla ilgili Danigtay ve Idare Mahkemesi Kararlari. Sikayet Dilekgesi,
her tiirlii delil, ifadeler, savunma yazilari, 6diil ve ceza durumunu gosteren
yazilar, sorusturma raporu, raportoriin incelemesi, Fakiilte Disiplin Kurulu
Karar1 veya Dekanin karari, ceza bildirimleri, tebligatlar, dizi pusulasi.

Siirecin Ciktisi

Disiplin Kurulu Karari, Ceza Bildirim Yazilar1.

Surecin Tedarikgisi

Sorusturmact, lgili B6lim, Raportér, Kurul Uyeleri, Dekan.

Siirecin Miisterisi

Stipheli yonetici, 6gretim elemant ve memurlar.

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar

Delillerin toplanarak sugun kanitlanmasi, tebligatlarin uygun yapilmasi.

SURECIN ADI

GELEN ve GIDEN EVRAK

Sure¢ No

06

Sirecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sidrecin Girdisi

Gelen yazilar, giden yazilar, yapilan bagvurular, siireli yazilar takip

Siirecin Kaynaklari

Kanun, yonetmelik, genelge, yazili s6zlii emirler, gelen yazilar

Surecin Ciktis1

Yazi, Belge, Form, Cizelge, Plan, Rapor, Karar ,Cd, e-Posta, Faks

Surecin Tedarikgisi

Dekan

Siirecin Miisterisi

Butlin Birimler

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar1

Yazilarin zamaninda hazirlanip ilgili birim ya da kuruluglara gonderilmesi.
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SURECIN ADI

SURELI YAZILAR

Surec¢ No

07

Sirecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sirecin Girdisi

Siireli yazilar ¢izelgesi, akademik takvim, ilgili kurum ve kurulusglar.

Siirecin Kaynaklari

Ilgili kanunlar, ydnetmelikler, plan, kararname, teklifler.

Siirecin Ciktisi

Rapor, Liste, Belge, Cikti, Atama Onay1, Karar, Cizelge, Toren, Odeme
Belgeleri.

Sirecin Tedarikgisi

Dekan

Siirecin Miisterisi

Butln Birimler

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar

Yazilarin zamaninda hazirlanip ilgili birim ya da kuruluslara gonderilmesi.

DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA MAL ALIMI

SURECIN ADI

Sure¢ No

08

Sidrecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sirecin Girdisi

Thtiyag, stoklarin azalmasi, yeni teknoloji

Siirecin Kaynaklari

Onay, katalog, numune, garanti ve uygunluk belgeleri.

Siirecin Ciktisi

Teslim Tutanagi, Tasmir Mal Kayit Kontrol Fisi, Odeme Emri, Fatura,
Irsaliye, Muayene Komisyonu Tutanag.

Surecin Tedarikgisi

Dekan

Siirecin Miisterisi

Dekanlik

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar

Piyasa arastirmasi yapilmasi, malin kalitesi, malin teslim alinmasi.

SURECIN ADI

DOGRUDAN TEMIN YOLUYLA BAKIM ONARIM

Surec¢ No

09

Sirecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig:

Sidrecin Girdisi

Fiziki imkanlarin kalite standardinin yiikseltilmesi, ¢ikan onarimlar.

Siirecin Kaynaklari

Talep, kesif, proje, numune, s6zlesme,

Siirecin Ciktisi

Teslim Tutanagi, Odeme Emri, Fatura, Irsaliye, Muayene Komisyonu
Tutanag, Fatura.

Surecin Tedarikgisi

Dekan

Surecin Miisterisi

Dekanlik

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar1

Piyasa arastirmas1 yapilmasi, malin kalitesi, igin zamaninda bitirilmesi.
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SURECIN ADI

AYLIK EK DERS UCRETININ ODENMESI

Sure¢ No

10

Sirecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

Sidrecin Girdisi

Akademik takvim, bir aylik ders programinin tamamlanmasi.

Siirecin Kaynaklari

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu, 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel
Kanunu Ders yiki tespiti ve ek ders Ucreti 6demelerinde uyulacak
programlari, izin ve gorevlendirme belgeleri, Yonetim Kurulu Kararlari,
uygun donanim ve yazilim, 6deme emri belgesi.

Siirecin Ciktisi

Odeme Emri Belgesi, Banka Listesi

Surecin Tedarikgisi

Dekan, Ogretim Elemanlari.

Siirecin Miisterisi

Mgili Ogretim Elemanlari

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar

Izinli, raporlu yada gorevli olunan giinlerin bildirilmesi.

SURECIN ADI

Sure¢ No

SUREKLI ve GECiCi GOREV YOLLUGU ODEMELERIi

11

Sirecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

Sidrecin Girdisi

Davet yazisi, katilim belgesi

Siirecin Kaynaklari

Gorevlendirme talebi ve Yonetim Kurulu Karari, rektdrliik onayi, bilet,
faturalar ve diger 6deme belgeleri, katilim belgesi, 657 ve 2547 say1lt
Kanunlar, yonetmelik, uygun donanim ve yazilim, gerekli formlar ve
tutanaklar, 6denek, gerekli formlar.

Siirecin Ciktisi

Odeme Emri Belgesi.

Sdrecin Tedarikgisi

llgili Ogretim Elemani1, Dekanlik, Rektorliik, Strateji Gelistirme Dairesi.

Siirecin Miisterisi

Tgili Ogretim Eleman.

Sidrecin Kritik Kontrol
Noktalar

Bilet ve yapilan harcamalar ile gorevlendirme tarihlerinin uygun olmasi.

SURECIN ADI
Sure¢ No

TASINIR iSLEMLERI VE SURECLERI
12

Sirecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig

Sirecin Girdisi

Malzeme eksikligi, ihtiyag, stoklarm azalmasi, yeni teknoloji

Siirecin Kaynaklari

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu, yonetmelik

Siirecin Ciktisi

Teslim Tutanag:, Fatura, Irsaliye, Muayene Komisyon Tutanagi

Surecin Tedarikgisi

Dekan

Siirecin Miisterisi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar

Malin kalitesi, malin teslimi.
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SURECIN ADI

BUTCE HAZIRLAMA SURECI

Sure¢ No

13

Sidrecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

Sirecin Girdisi

Biitce Hazirlama Formlari

Siirecin Kaynaklari

Strateji Geligtirme Daire Bagkanligindan gelen formlar.

Siirecin Ciktisi

Formlar ve Ayrintili Finansman Raporu

Surecin Tedarikgisi

Dekan

Siirecin Miisterisi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar

Formlarm dogru sekilde doldurulmas:.

SURECIN ADI

AYLIK MAAS ODENMESI ve ILGILi SURECLER

Sureg No

14

Sidrecin Sahibi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sdrecin Girdisi

Maas degisiklikleri (kidem, terfi vb.)

Siirecin Kaynaklari

Degisiklikle Ilgili gelen formlar

Siirecin Ciktisi

Maas Hesaplanmasi ve Bordrolarin Hazirlanmasi.

Sdrecin Tedarikgisi

Dekan

Siirecin Miisterisi

Spor Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

Sirecin Kritik Kontrol
Noktalar1

Degisikliklerin dogru girilmesi.




