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SÜRECİN ADI FAKÜLTE YÖNETİM KURULUNA ÖĞRETİM ELEMANI SEÇİMİ 

Süreç No 01 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Sürenin dolması, akademik yükselme, ayrılma, emeklilik, istifa. 

Sürecin Kaynakları 
2547 sayılı Kanun, Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği, davet 
yazıları, oy pusulaları ve zarflar, tutanaklar. 

Sürecin Çıktısı Atanma Yazısı. 

Sürecin Tedarikçisi Dekan, Öğretim Elemanları. 

Sürecin Müşterisi İlgili Bölüm ve Öğretim Üyesi, Fakülte Yönetim Kurulu. 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Seçime katılacaklara tebligatların zamanında yapılması. 

 
 

SÜRECİN ADI ANABİLİM DALI BAŞKANI SEÇİMİ ve ATANMASI SÜRECİ 

Süreç No 02 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Sürenin dolması, akademik yükselme, ayrılma, emeklilik, istifa. 

Sürecin Kaynakları 
2547 sayılı Kanun, Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği, davet 
yazıları, oy pusulaları ve zarflar, tutanaklar. 

Sürecin Çıktısı Atanma Yazısı. 

Sürecin Tedarikçisi Dekan, Öğretim Elemanları. 

Sürecin Müşterisi İlgili Bölüm ve Öğretim Üyesi 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Seçime katılacaklara tebligatların zamanında yapılması. 

 
 

SÜRECİN ADI BÖLÜM BAŞKANI SEÇİMİ ve ATANMASI 

Süreç No 03 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Sürenin dolması, akademik yükselme, ayrılma, emeklilik, istifa. 

Sürecin Kaynakları 
2547 sayılı Kanun, Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği, davet 

yazıları, Anabilim Dalı Başkanlarının görüş 
Sürecin Çıktısı Atanma Yazısı. 

Sürecin Tedarikçisi Dekan, İlgili Bölüm. 

Sürecin Müşterisi İlgili Bölüm ve Öğretim Elemanları. 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Öğretim elemanlarına tebligatların zamanında yapılması. 
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SÜRECİN ADI ÖĞRENCİ DİSİPLİN SORUŞTURMASI 

Süreç No 04 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Yazılı ya da sözlü her türlü şikayet, haber, e-mail. 

Sürecin Kaynakları 

Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği, konuyla ilgili 
Danıştay ve İdare Mahkemesi Kararları. Şikayet Dilekçesi, her türlü delil, 
ifadeler, savunma yazıları, ödül ve ceza durumunu gösteren yazılar, 
Soruşturma raporu, Raportörün raporu. 

Sürecin Çıktısı Disiplin Kurulu Kararı, Ceza Bildirim Yazıları, Tebligatlar, Dizi Pusulası. 

Sürecin Tedarikçisi Soruşturmacı, Disiplin Kurulu, Raportör, ÖİDB, Dekan. 

Sürecin Müşterisi Şüpheli Öğrenci ya da Öğrenciler, Şikayeti Yapanlar. 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Yeterli delil bulunması, tebligatların uygun yapılması. 

 
 

SÜRECİN ADI 
YÖNETİCİ, ÖĞRETİM ELEMANI ve MEMURLARIN DİSİPLİN 

SORUŞTURMASI 

Süreç No 05 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Yazılı ya da sözlü her türlü şikayet, haber, e-mail, görsel bilgi. 

Sürecin Kaynakları 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 
konuyla ilgili Danıştay ve İdare Mahkemesi Kararları. Şikayet Dilekçesi, 
her türlü delil, ifadeler, savunma yazıları, ödül ve ceza durumunu gösteren 
yazılar, soruşturma raporu, raportörün incelemesi, Fakülte Disiplin Kurulu 
Kararı veya Dekanın kararı, ceza bildirimleri, tebligatlar, dizi pusulası. 

Sürecin Çıktısı Disiplin Kurulu Kararı, Ceza Bildirim Yazıları. 

Sürecin Tedarikçisi Soruşturmacı, İlgili Bölüm, Raportör, Kurul Üyeleri, Dekan. 

Sürecin Müşterisi Şüpheli yönetici, öğretim elemanı ve memurlar. 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Delillerin toplanarak suçun kanıtlanması, tebligatların uygun yapılması. 

 
 

SÜRECİN ADI GELEN ve GİDEN EVRAK 

Süreç No 06 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Gelen yazılar, giden yazılar, yapılan başvurular, süreli yazılar takip 

Sürecin Kaynakları Kanun, yönetmelik, genelge, yazılı sözlü emirler, gelen yazılar 

Sürecin Çıktısı Yazı, Belge, Form, Çizelge, Plan, Rapor, Karar ,Cd, e-Posta, Faks 

Sürecin Tedarikçisi Dekan 

Sürecin Müşterisi Bütün Birimler 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Yazıların zamanında hazırlanıp ilgili birim ya da kuruluşlara gönderilmesi. 
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SÜRECİN ADI SÜRELİ YAZILAR 

Süreç No 07 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Süreli yazılar çizelgesi, akademik takvim, ilgili kurum ve kuruluşlar. 

Sürecin Kaynakları İlgili kanunlar, yönetmelikler, plan, kararname, teklifler. 

Sürecin Çıktısı 
Rapor, Liste, Belge, Çıktı, Atama Onayı, Karar, Çizelge, Tören, Ödeme 

Belgeleri. 

Sürecin Tedarikçisi Dekan 

Sürecin Müşterisi Bütün Birimler 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Yazıların zamanında hazırlanıp ilgili birim ya da kuruluşlara gönderilmesi. 

 
 

SÜRECİN ADI DOĞRUDAN TEMİN YOLUYLA MAL ALIMI 

Süreç No 08 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi İhtiyaç, stokların azalması, yeni teknoloji 

Sürecin Kaynakları Onay, katalog, numune, garanti ve uygunluk belgeleri. 

Sürecin Çıktısı 
Teslim Tutanağı, Taşınır Mal Kayıt Kontrol Fişi, Ödeme Emri, Fatura, 

İrsaliye, Muayene Komisyonu Tutanağı. 

Sürecin Tedarikçisi Dekan 

Sürecin Müşterisi Dekanlık 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Piyasa araştırması yapılması, malın kalitesi, malın teslim alınması. 

 
 

SÜRECİN ADI DOĞRUDAN TEMİN YOLUYLA BAKIM ONARIM 

Süreç No 09 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Fiziki imkanların kalite standardının yükseltilmesi, çıkan onarımlar. 

Sürecin Kaynakları Talep, keşif, proje, numune, sözleşme, 

Sürecin Çıktısı 
Teslim Tutanağı, Ödeme Emri, Fatura, İrsaliye, Muayene Komisyonu 

Tutanağı, Fatura. 

Sürecin Tedarikçisi Dekan 

Sürecin Müşterisi Dekanlık 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Piyasa araştırması yapılması, malın kalitesi, işin zamanında bitirilmesi. 
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SÜRECİN ADI AYLIK EK DERS ÜCRETİNİN ÖDENMESİ 

Süreç No 10 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Akademik takvim, bir aylık ders programının tamamlanması. 

Sürecin Kaynakları 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel 

Kanunu  Ders  yükü  tespiti  ve  ek  ders  ücreti  ödemelerinde uyulacak 

programları,  izin ve  görevlendirme  belgeleri,  Yönetim Kurulu Kararları, 

uygun donanım ve yazılım, ödeme emri belgesi. 

Sürecin Çıktısı Ödeme Emri Belgesi, Banka Listesi 

Sürecin Tedarikçisi Dekan, Öğretim Elemanları. 

Sürecin Müşterisi İlgili Öğretim Elemanları 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
İzinli, raporlu yada görevli olunan günlerin bildirilmesi. 

 
 

SÜRECİN ADI SÜREKLİ ve GEÇİCİ GÖREV YOLLUĞU ÖDEMELERİ 

Süreç No 11 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Davet yazısı, katılım belgesi 

Sürecin Kaynakları 

Görevlendirme talebi ve Yönetim Kurulu Kararı, rektörlük onayı, bilet, 
faturalar ve diğer ödeme belgeleri, katılım belgesi, 657 ve 2547 sayılı 
Kanunlar, yönetmelik, uygun donanım ve yazılım, gerekli formlar ve 
tutanaklar, ödenek, gerekli formlar. 

Sürecin Çıktısı Ödeme Emri Belgesi. 

Sürecin Tedarikçisi İlgili Öğretim Elemanı, Dekanlık, Rektörlük, Strateji Geliştirme Dairesi. 

Sürecin Müşterisi İlgili Öğretim Elemanı. 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Bilet ve yapılan harcamalar ile görevlendirme tarihlerinin uygun olması. 

 
 

SÜRECİN ADI TAŞINIR İŞLEMLERİ VE SÜREÇLERİ 

Süreç No 12 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Malzeme eksikliği, İhtiyaç, stokların azalması, yeni teknoloji 

Sürecin Kaynakları 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi Ve Kontrol Kanunu, yönetmelik 

Sürecin Çıktısı Teslim Tutanağı, Fatura, İrsaliye, Muayene Komisyon Tutanağı 

Sürecin Tedarikçisi Dekan 

Sürecin Müşterisi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Malın kalitesi, malın teslimi. 
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SÜRECİN ADI BÜTÇE HAZIRLAMA SÜRECİ 

Süreç No 13 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Bütçe Hazırlama Formları 

Sürecin Kaynakları Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından gelen formlar. 

Sürecin Çıktısı Formlar ve Ayrıntılı Finansman Raporu 

Sürecin Tedarikçisi Dekan 

Sürecin Müşterisi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Formların doğru şekilde doldurulması. 

 
 
 

SÜRECİN ADI AYLIK MAAŞ ÖDENMESİ ve İLGİLİ SÜREÇLER 

Süreç No 14 

Sürecin Sahibi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Girdisi Maaş değişiklikleri (kıdem, terfi vb.) 

Sürecin Kaynakları Değişiklikle İlgili gelen formlar 

Sürecin Çıktısı Maaş Hesaplanması ve Bordroların Hazırlanması. 

Sürecin Tedarikçisi Dekan 

Sürecin Müşterisi Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığı 

Sürecin Kritik Kontrol 

Noktaları 
Değişikliklerin doğru girilmesi. 

 


