Gorev Tanimi Formu

Ana Hizmet Birimi G.U. Fen Fakiiltesi

Ust Birim

Fakilte Sekreterligi

Birim

Destek Hizmetleri Birimi/Bakim Onarim

Unvan

Taner TUGAY

Temel Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Fakiltemiz ve yerleskesindeki binalarin telefon ve internet tesisatimin rutin bakimi ve arizasmin giderilmesini saglamak,
Teknik Servis Internet - Telefon igin yapilan caligmalarda Fakiilte idari birimi ile koordineli alisilarak sorunsuz yriitilmesini
saglamak, Kurum binalarinda periyodik incelemelerde bulunmak, meydana gelebilecek ariza ve aksakliklar i¢in dnlemler almak,
kiiciik captaki acilen yapilmasi gereken isleri yapmak.

Fakiilte ve yerleskesindeki binalarin dogalgaz ve su tesisatinin rutin bakimi ve arizasmmn giderilmesini saglamak,

Teknik Servis Dogalgaz ve Su Tesisat1 igin yapilan ¢aligmalarda Fakiilte idari birimi ile koordineli galisilarak sorunsuz
yiiriitiilmesini saglamak,

Fakilte ve yerleskesindeki binalarin elektrik tesisatinin rutin bakimi ve arizasimn giderilmesini saglamak,

Fakilte ve yerleskesinde bulunan makine ekipmanlarin rutin bakimu ve arizasimn giderilmesini saglamak,

Fakiilte ve yerleskesinde bulunan Dogalgaz tesisatindaki elektrik arizalarimn giderilmesinde diger teknik servislerle koordineli
calisarak rutin bakimlarinin yapilmasina ve arizalarinin giderilmesine teknik destek saglamak,

Elektrik-Elektronik icin yapilan yetkili teknik servis caligmalarinda Fakiilte idari birimi ile koordineli ¢ahisilarak sorunsuz
yiiriitiilmesini saglamak,

Fakilte yerleskesinin ¢evre bakimi ve diizenlenmesi i¢in gerekli olan ¢aligmalarin yiiriitiilmesini saglamak, Agaglarin budanmasi,
sulamasi ve ilaglanmasim saglamak, Cimlerim ekilmesi-bigilmesi ve sulanmasint saglamak, Yangin tehlikesine karg1 yabani
otlarin temizletilmesini saglamak,

Sayim, hurda ve muayene kabul komisyonuna tiye olmak.

Firmalara yaptirilan bakim, onarim ve yenileme islemlerini kontrol etmek ve aksakliklari derhal amirlerine bildirmek. Fakiltede
mevcut alet, cihaz ve makinelerin montaj, kurulum, bakim ve onarimini yapmak.

Konusuyla ilgili sartname, isletme ve bakim talimatlarini hazirlamak. Teknik iglerle ilgili etiit, aragtirma, 6l¢me, hesaplama,
projelendirme, uygulama, kontrol v.b. iglemleri yapmak

Yerleskenin ¢evre bakim i¢in yapilan ¢alismalarda kullamlan arag, gere¢ ve teknik ekipmanlarin arizalarinin bakim ve onarimu
icin gerekli yazigmalarin siiresi i¢inde yapilmasim saglamak,

Yerleskenin ¢evre bakimu igin yapilan ¢aligmalarda islerin sorunsuz yiiriitiilmesini saglamak,

Teknik servis biriminde gorev yapan diger personelin yapmis oldugu islerin tamamim bilmek, izinli personelin islerinin de
aksatilmadan yapilmasin saglamak,

Yangn tiiplerinin durumlarinin ve dolum zamanlarinin kontrol edilerek, idareye haber verilmesi. Her ay Aylik Teknik Isler
Raporunu hazirlayip onaylayarak, idareye teslim etmek.

Fakiltemize bagh olan laboratuvarlarinin teknik ekipmanlarinin arizalarinin bakim ve onarimu i¢in boliim baskanlig ile koordineli
caligarak isglerin sorunsuz yiiriitilmesini saglamak.

Dekan, Dekan Yardimeilan ve Fakiilte Sekreterince verilen diger gorevler ile gorev alam itibariyle yiiriitmekte yiikiimlii
bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay1 amirlerine karst sorumludur.

ONAYLAYAN

Ad1 ve Soyadi Ad1 ve Soyadi
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