GAZG UNGVERSGTESG

SAGLIK BGLGMLERG FAKULTESG
KAMU HGZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN _ TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA GSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Ogrenci Belgesi Ogrenci Kimlik Karti ile kisi beyani 5 Dakika
Transkript .
2 | Belgesi Ogrenci Kimlik Karti 6 Dakika
Dilekce
OSYM Belgesi
3 Yatay G.eglg Transkript 2 Hafta
Islemleri o
Ders Igerikleri
Ogretim Plani
\fenlden Dilekge
4 (K)grenm Kimlik Kayip yazisi Tutanak 1 Hafta
artinin Y
- : Fotograf
Duzenlenmesi
Mezuniyet _
5 Belgesi llisik Kesme Formu 1 Gun
Verilmesi
Mezuniyet Tek
6 Ders Sinav Dilekce 5 Dakika
Basvurusu
Sinav
7 Sonuglarina Dilekce 1 Hafta
Itiraz
Dilekce ) Gazi Universitesi
8 Mazeret Gazi Universitesi Egitim - Ogretim ve EQitim-Ogretim ve
Sinavlari Sinav Yonetmeliginin 23.Maddesinde belirtilen belgeler. Sinav Yonetmeliginde
belirtilen sire.
Yeniden : .
9 Askerlik Belgesi Dilekge 5 Dakika
Duzenlenmesi
Kayitin Sakh Dilekce
10 Tutulmasi (Kayit Mazeret Belgesi 1 Hafta
Dondurma)
11 Kayit Silme Dilekge 2 Gln
Dilekce
12 Derslerden Transkript 2 Hafta
Muaf Olma b

Ders icerikleri




Personel izin

657 sayili DMK.' nun 99,100,101,102,103,104,105,106,107 ve 108.
mad.Yillik izinlerde izin formunun doldurulmasi, Hastalik izinlerinde raporun

13 Istegi Dekanligimiza ulastinimasi,lcretsiz izinlerde ise dilekge ile bagvurulmasi 30 Dakika
yeterlidir.

14 Qbr(?ylendlrme - Dilekge ' ] . . 1 Hafta
Istegi - Kongrenin olacagina dair resmi yazi, davet.

15 Belge - Kisi Beyani 10 Dakika
Askerlik Tecil - Dilekce y

16 Istegi - Sevk Tehiri Teklif Formu 1 Gln
Surekli Gorev - Atama Onay! y

17 Yolluklari - Yolluk Bildirimi 1 Gln
Emekililik - Dilekce y

18 Talepleri - 6 Adet Fotograf 1 Gin

19 | Sinav Ucretleri - Sinav Ucret Cizelgesi 15 Giin
Personel Nakil - Personel Atama Onayi

20 Islemleri -Ise - Nakil Bildirimi 1 Giin
Baslama ve - Gorevden Ayrilis-Goreve Baslama Yazisi
Ayrilma - lligsik Kesme Belgesi

21 !3|Ig|wEd|nme - Dilekce 1 Hafta
istegi

22 | Personel Ozluk - Dilekge 1 Gun
isleri
Yurt igi ve Yurt - Dilekge Yurt Disi 14 Giin

23 Disi Personel - Yonetim Kurulu Karari ve Olur Belgesi. Yurt I¢i 5 Gln
Gorevlendirmesi

24 Personel Alimi - Dilekge )
(Akademik) - 2547 Sayilh YOK Personel Kanunun Belirtilen Belgeler 15 Giun

25 Gorev Siresi - Dilekce 1 Hafta
Uzatma - Yonetim Kurulu Karari

26 Fatura - Fatura icmalleri 2 GuUn
Odemeleri

27 | Personel - Odeme ile ilgili Belgeler 30 Giin
Odemeleri
Muhasebe islem . o

28 Fisi ve Odeme - Islem lle ligili Belgeler
Emri Belgesi
Duzenlenmesi 2 Gun




Tuketim - Istek Belgesi
29 [ Malzemesi - Yazili Beyan
Isteqi 1 Gun
Zimmet islemleri - Istek Belgesi
30 - Yazil Beyan 1 Gun
) - Sec¢im Takvimi
Ogrenci - Temsilci Secimi Aday Formu Akademik Takvim ve
31 | Temsilcisi - Ogrenci Temsilci Segimi Daire Baskanliginin
Secimi - Sec¢im Tutanagi Belirttigi Sdreler Iginde
- Segim Sonuglarinin ilani
Taginir Mal
Islemleri
(Fakdlte - - Malzeme Talep Formu
Personelinin
e - Tasinir Mal Ydénetmeligine gore istek Belgesi (idari ve Mali igler Daire .
32 Eg't'.m Ogr_etlm Baskanligindan Talep Edilecek Malzemeler igin —Malzemenin teknik Suresiz
Faaliyetlerinde T e L ,
. 0 Ozellikleri, tahmini fiyati ,ilgili firma adlari ve alim komisyona katilim.)
Ogrencileriyle
Kullanacaklari
Malzemeler)
- Ders Yukd Formu Yonetim Kurulunun
Toplandigi Tarih
(Yonetim Kurulu
Kararlari degismedigi
33 | Ek 8demeler taktirde ve ilgili
personel tarafindan
ders yuku formlarinin
Fakulte Dekanlidina
teslimini takip eden
sure)
Universite Staj Fakillte Staj
o Komisyonu Toplanti
ve Egitim -
. : : tarihinden 2 Hafta
Uygulama - Fakdilte Staj Komisyonu Karari L
34 T . . . : sonra (Stajlailgili Her
Kurulu ile ligili - Stajini Yapan Ogrenci Listesi e
TarlG Calismanin
Yapilan
Yazigmalar Tamamlanmasml
Takiben)
- Bolum Baskanlarinin Hazirladiklari Programlar Gazi Ur_]iversitesi
35 Ders Egitim Ogretim ve
Programlari Sinav Yonetmeligi ile
Akademik Takvim
Yonetim Kurulu o
Yonetim Kurulunun
36 | Kararlarn o : ;
Toplandigi Tarihe Gore
Yazismalari
- Lise Diplomasinin Asli veya Gegici Mezuniyet Belgesi
- OSYS Sonug Belgesinin Internet Ciktisi
- Fotografli Nufus Clizdan Fotokopisi
- 12__ adet 4'.53.(6 ebadinda cekilmis vesikalik fotograf (Fotograflar kilik kiyafet Gazi Universitesi
yonetmeligine Ogrenci igleri Daire
Universite Kesin uygun cekilmis olmalidir). 9 §,
37 : . ; . Baskanligr'nin
Kayit Iglemleri - lkametgah Belgesi belirledidi ve ilan ettidi
- Erkek adaylari askerlik durum belgesi ya da terhis belgesi(asli) y 9 9
» sure
- On kayit formu ) _
- Ogrenim gideri katki pay1 dekontu ( Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
tarafindan bilgilerde
Program 3 - Bolum Ba_gka_rll_lglnln Program Agma Tekilifi 1 Ay (Universite
Acilmasi, Teklifi, - Program Igerigi
38 ; TS - Senatosunun Toplanti
Kontenjan - Program Igeriginin CD’si Tarihine Gore)
Yazigmalari - Diger Belgeler (Fotograflar, dokimanlar...)
2 Ay (Yiksek Ogretim
Kurumlari Ogrenci
39 Disiplin Cezasi Disiplin

Yazigmalari

Yonetmeliginde
Belirtilen Asama ve
Sureler Takip Edilecek)




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi
halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muiracaat yerine
basvurunuz.

iik Miiracaat Yeri : Fakiilte Sekreterligi ikinci Muracaat Yeri  : Dekanlik Makami

Adi Soyadi . Kadir YILMAZ Adi Soyadi . Prof. Dr. Bulent ELBASAN

Unvan : Fakilte Sekreteri Unvan : Fakulte Dekani

: Emek mah. Bigkek Cad. 6. Cad. (eski
: Emek mah. Biskek Cad. 6. Cad. (eski 81. 81. sokak) No:2 06490

Adres sokak) No:2 06490 Cankaya/ANKARA Adres Cankaya/ANKARA

Tel : 0312 2162601 Tel : 0312 2162601

Faks : 0312 2162636 Faks : 0312 2162636

E-Posta : sbf@gazi.edu.tr E-Posta : sbf@gazi.edu.tr



