2020-2021 EGITIM-OGRETIM YILI GUZ YARIYILI
OGRENCI DERS KAYIT iSLEMLERiI REHBERIi

Degerli Ogrencilerimiz,

2020-2021 Egitim-Ogretim Yili Giiz Yariyih ders kayit islemlerinin saghkli bir sekilde
yiiriitiilebilmesi amaciyla, Ders Kayit Islemleri Rehberi hazirlanmis ve hizmetinize
sunulmustur.

Yeni Ogrenci Bilgi Sistemi’ne gecilmesi nedeniyle olusabilecek olumsuzluklarin Sniine
gecilebilmesi i¢in rehberde belirtilen hususlara dikkat edilerek ders kayit islemlerinizi
tamamlamaniz olusabilecek hak kayiplarin1 engelleyecektir.

Saglik ve basar1 dileklerimizle...

Ders Kayit islemleri Takvimi

2020-2021 Egitim-Ogretim Yili Giiz Yariyil ders kayit islemlerinin, COVID-19 Kiiresel
Salgini nedeniyle dgrencilerimizin magduriyet yasamadan daha uzun siirede tamamlanabilmesi
icin 2-6 Ekim 2020 tarihleri arasinda yapilmasina karar verilmistir.

Onlisans, lisans ve lisansiistii 6grencilerin ders kayitlar1 [Kayitlar elektronik
ortamda yapilacak ve 2 Ekim 2020 giinii saat 8:30°da baslayip 6 Ekim 2020
2-6 EKim 2020 | giinii saat 23:59°da sona erecektir. Ogrenim siiresini asan ve ikinci 6gretim
ogrencileri katki payr ve Ogrenim Ticretlerini yatirdiktan sonra kayit
yapacaklardir.)]

Onlisans, lisans ve lisansiistii 6grencilerin etkilesimli danisman onaylar1 (7

6-7 Ekim 2020 Ekim 2020 giinii saat 23:59°da sona erecektir.)

19-20 Ekim 2020 | Ders ekleme-birakma (6grenci-danisman etkilesimli)

10 Aralik 2020 | Onlisans ve lisans 6grencilerinin danisman onayiyla dersten ¢ekilmeleri

5-9 Ekim 2020 tarihleri arasinda uzaktan egitim uyum programi yapilacaktir. Ayrintili bilgi i¢in
http://guzem.gazi.edu.tr/ sayfasini ziyaret edebilirsiniz.

Ders Kayit Adimlarn
Ders kayit islemleri hakkinda anlatimli video i¢in tiklayiniz.
2-6 Ekim 2020 tarihleri arasinda asagidaki adimlari takip ederek ders kaydi yapabilirsiniz.


http://guzem.gazi.edu.tr/
https://www.youtube.com/watch?v=LooyoTUkaBc

1. https://obs.gazi.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx adresinden giris Ogrenci Bilgi Sistemi’ne giris
yapiniz.

Ggrenci Mumarasi : ] Hobil Uyqulama App Store ve Play Store da Yayimlandh. Proliz Hobil yazarak ulasabilirsiniz.

sifre YENI KAYIT OLAN OGRENCiLERIMiZiN GGRENCE NUMARALARINI GGRENME:
Saylarn Toplami © 7344=> Yeni kayit olan é@rencilerimiz dgrenci https:/lobs gazi.edu.tricibsiogrsisino_query.aspx linkinden girerek srenebilirier. Numaralanini ¢
=1 Gir Gdrenci numarasini ve sifre balimine tc kimlik numaralaninin ilk 5 hanesi ni yazarak ddrenci bilgi sistemine giris yapabileceklerdir.

MEZUNIYET BASVURUSU:

L;/' E-Devlet Ile Girig
Covid19 pandemi nedeniyle 6grendilerimizin uzaktan mezuniyet bagvurusu yapabilmeleri igin bir basvuru moduli gelistirimigtir. Bagvuru agikdamalan igin 1T

Sifremi Unuttum
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SIKCA SORULAN SORULAR:

Oturum Azmak Icin Kalan Siire 04:59 Ogrenci Bilgi Sistemi'ne nasil giris yapabilirim?

Ogrenci Bilgi Sistamine Ofrenci numaraniz ve ESKI Gdrenci Bilgi Sistemi ifrenizi kullanarak giris yapabileceksiniz.

Sorun yagayan veya eski sifresini unutan égrencilerimiz E-Devlet sistemi gifrelerini kullanarak da sisteme girig yapabileceklerdir.

‘CAP ve Yandal programlan ddrencilerine yeni numara verilmistir. CAP programi yeni numara igin anadal Ggrenci numarasi bagina C, Yandal programi r
GAP ve ‘Yandal hesaplan icin ilk gifre TC kimlik numaranizin ilk 5 karakteridir.

Ogrenci Bilgi Sistemi'ne ilk kez girig yaptig hangi iglemi
Ofrenci Bilgi Sistemi‘ne ilk kez girdiginizde iletisim bilgilerinizi giincellemeniz gerekmektedir.
Ozellikle birinci cep telefonu ve birinci e-posta adresinizi giincellemeniz sizi ilgilendiren duyurulardan haberdar olmaniz agisindan onem arz etmektedir,

2. ‘Ders ve Donem Islemleri’ meniisiindeki ‘Ders Kayit’ sekmesinden ders se¢gme ekranina
erisiniz.

Ders Kayit Secenekleri v

Ders Kayit Ogrenci Bilgileri
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3. A kisminda segebileceginiz dersler, B kisminda ise sectiginiz dersler goriintiilenir. Herhangi
bir ders, A kismindan secildiginde bulundugu bu listeden alinir ve B kismina, yani secilen
dersler listesine eklenir. Benzer sekilde B kismindan ¢ikarildiginda ise buradan silinerek A
kismina eklenir.


https://obs.gazi.edu.tr/oibs/ogrenci/login.aspx
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4. Almak istediginiz dersin oniindeki + butonu araciligiyla ders subelerinin listelendigi ekrana
ulagilir. Bu ekranda istediginiz sube satirmin solunda bulunan + butonunu tiklayarak dersin
subesini belirleyip dersi, segtiginiz dersler listesine ekleyiniz.

Mifredattan Seclen Dersin Kodu: MTK308 [ OPTIMIZASYOMA GIRIS Tipi: Secmeli
Ders secimine devam etmek igin kitfen miifredattan sectifiniz derse uygun asadida listesi olan Aktif Danemde Aglmes olan bir ders seginiz.
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Gizleniyor

Vazgegilen dersler icin ekranin B kisminda ilgili dersin 6niinde bulunan ¢6p kutusu simgesi
secilir.

Yeni 6grenci otomasyon sistemine gecilmesi nedeniyle miifredat ve intibak islemlerinde ortaya
cikabilecek olumsuzluklarin engellemek amaciyla 2020-2021 Giiz Yariyili'nda ders alacak
ogrencilerimizin tekrarlt dersleri, ogrenci  sayfalarina otomatik (6n tammli) olarak
atanmayacaktir. Ogrencilerimiz ilgili yonetmelik hiikiimleri uyarinca ders kaydi yaparken
basarisiz oldugu dersleri oncelikli olarak almak zorundadir.

5. Her bir dersi segtikten sonra mutlaka ‘Kontrol Et’ ve ‘Kesinlestir/Onayla’ butonlarini
kullanarak her ders igin tek tek kontrol ve kesinlestirme islemi yapmalisiniz.



Ayrica derslerin timiinii sectikten sonra da Kontrol Et’

araciligiyla ders kesinlestirme islemini tamamlayabilirsiniz.
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Bir dersi kesinlesmediginizde asagidaki ekranla karsilagirsiniz.
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Basarili bir sekilde ders kesinlestirme islemini tamamladiginizda asagidaki ekrani
goriintiileyebileceksiniz.

Ders Kaydi (Kesinlegtirme Islemi) Basanyla Yapildi (28.09.2020 22:21:34)

| 5 Alttan Dersleri Goster

Odrenci Onay Durumu : Kesinlestirildi

Secilen Dersler

Osrenci tarafindan ders kesinlestirme islemi gerceklestirilmezse, aktif donemde ders kayd:
yapilmamus olur.

6. Danigman onayi islemini tamamlayana kadar ders ekleme/silme islemi yapabilirsiniz.

‘Ogrenci Onay Durumu’; ders kaydini1 yapmadi veya onaylamadi iseniz ‘Kesinlestirmedi’,
ders kaydini yapti iseniz ‘Kesinlestirdi’ olarak goriintiilenir.
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7. Kesinlestirme iglemi yapilmadig: takdirde secilen dersleri {izerinize almis sayilmazsiniz.
Sadece ders kesinlestirme isleminden sonra kontenjanlar1 doldurmus olursunuz. Ders kaydinizi
kesinlestirmediginiz durumda sectiginiz ders kontenjanlar1 baskalar: tarafindan doldurulabilir.

8.Ders Kayit ekraninin iist kisminda yer alan ‘Ek Islemler’ meniisiindeki ‘Ders Kayit Gegmisi’
sekmesinde, sizin ve danigmaninizin yaptigi tiim islemler listelenmektedir.

Katki Pay)/ Ogrenim Ucreti

1. 2020-2021 Egitim-Ogretim Yili’'nda dgrencilerin ddeyecekleri katki payi/dgrenim iicreti
tutarlart 11 Temmuz 2020 tarihli ve 2755 sayili Cumhurbaskant Karari



(https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2020/07/20200711-15.pdf)  hiikiimleri  uyarinca
belirlenmis olup Ogrenci Bilgi Sistemi’ne tanimlanmustir. Liitfen 6denecek katki pay1/ grenim
ticreti tutarlarini Sistem’den kontrol ediniz.

2. ‘Ders Kayit’ ekraninin en iist kisminda goriintiilenen ‘Ders Kayit Ogrenci Bilgileri® alaninda
odenmesi gereken katki payl/ 6grenim iicreti izlenebilmektedir. Odeme tahakkuk eden
ogrenciler, ders se¢cme islemini yapabilir ancak kesinlestirme islemini yapamaz. Kesinlestirme
islemi yapmayan/ yapamayan 6grenciler, ders kaydin1 tamamlamamus olacaktir.

Baska bir yiiksekdgretim kurumunda 8grenim gormekteyken Universitemizde de dgrenimine
devam edenler, kendileri i¢in belirlenen katki payr/ 6grenim {iicretini 6deyerek ders kaydi
yapabilecektir.

Tletisim

1. Ogrenci Bilgi Sistemi’ne giris yaptiktan sonra sol meniide yer alan ‘Kullanic1 islemleri’
sekmesindeki ‘Gonderilen Mesajlar’ kismindan “Yeni Mesaj’ olusturarak danismaniniza ve
dersini aldigimiz  ogretim elemanlarina sistem iizerinden Sistem mesaj: veya e-posta
gonderebilirsiniz. Ayni ekmede yer alan ‘Gelen Mesajlar’ alanindan ise tarafiniza gonderilen
mesajlar1 goriintiileyebilirsiniz.

2. Ders, sube, kontenjan vb. konularda destek ihtiyact duyan 6grencilerimizin kayitl olduklari
akademik birimlerle (fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu) iletisime geg¢meleri
gerekmektedir. Tim akademik birimlerin sayfasinda iletisim bilgileri/e-posta adresleri yer
almaktadir.

3.Ders kaydi asamasinda sorunla karsilagsan ogrenciler
https://destek.gazi.edu.tr/servicedesk/customer/user/login?destination=portals adresinden
sisteme giris yaparak Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligindan destek talebinde bulunabilirler.

Ogrenci Ders Kaydinin Tamamlanmasi ve Danisman Onaylari

1. Danigman onayi islemleri, 6grencinin ders kaydini yapip kesinlestirmesinden sonra mutlaka
yapilir.

Ders kayd1 yapip kesinlestirme islemini tamamlayan 6grenci sadece ders kontenjanlarinda yer
alir. ‘Danigman Onayi’ olmayan ogrenci, ders kaydi yapmis sayilmaz ve sinif listelerinde yer
almaz. Ders segme ve kesinlestirme islemini tamamlayan 6grencinin sinif listelerinde yer almak
ve donem kaydini aktive etmek i¢in danigmani onayini almasi gerekmektedir.

2. Etkilesimli danisman onaylari, 6 Ekim 2020 tarihinde baslayacak olup 7 Ekim 2020 saat
23.59°a kadar devam edecektir. 6 Ekim 2020 tarihinde 6grencilerimiz hem ders kesinlestirme
islemini tamamlaylp hem de danisman onay1 i¢in akademik danigmanlariyla iletisime
gecebilecektir.

3. Danigman onaymin son tamamlanma anina kadar, ders kayit onayiniz danismaniniz
tarafindan kaldirilarak ders ekleme/silme islemi yapilabilir. Bu durumda danismaniniz yeniden
ders kaydi kesinlestirmesi ve danisman onayr yapmalidir. Liitfen danigsman onayinin son anina
kadar islemlerin tamamlanip tamamlanmadigini ‘Ogrenci Ders Kayit® ekraninin iist kisminda


https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2020/07/20200711-15.pdf
https://destek.gazi.edu.tr/servicedesk/customer/user/login?destination=portals

yer alan ‘Ek Islemler’ meniisiindeki ‘Ders Kayit Gegmisi’ sekmesinden kontrol ediniz. Bir
eksiklik/ yanlislik oldugunu tespit ettiginizde danismaninizla iletisime geciniz.

4, Ogrenci tarafindan kesinlestirilen ve damsman tarafindan onaylanan ders kayd ile aktif
donem ders kayd: siireci tamamlanir.

ONEMLI NOT: Ders kayit islemlerinde degisiklik yapilmas1 gerektigi hallerde yeni
duyurular rehbere yansitilacagindan ilgililerin ders kayit siirecleri tamamlanana kadar
bu duyurular takip etmesi 6nem arz etmektedir.



