	DERS TANIMLAMA FORMU

	Dersin Kodu ve Adı
	[bookmark: _GoBack]ADS…Yöneticilik Becerileri

	Dersin Yarıyılı
	Güz/Bahar

	Dersin Katalog Tanımı (İçeriği)
	Yönetici kimdir, Yönetici ve yönetim ilişkisi, İyi bir yönetici nasıl olmalı, Takım çalışması, Birlikte çalışma kültürü, İş zaman planlaması ve PUDRA 

	Temel Ders Kitabı
	-

	Yardımcı Ders Kitapları
	Yönetim Becerileri, F. Şebnem Arıkboğa, Der Yayınları, 2013.
Yeni Yöneticinin El Kitabı, Acar Baltaş, Remzi Kitabevi, 2012. 
Yönetim Sanatı: Başarılı Yönetim ve Yöneticilik, Nihat Aytürk, Nobel Kitabevi, 2014.

	Dersin Kredisi (AKTS)
	2

	Dersin Önkoşulları
(Ders devam zorunlulukları, bu maddede belirtilmelidir.)
	Herhangi bir ön koşul yoktur. Dersin %70 devam zorunluluğu var.

	Dersin Türü
	Alan Dışı Seçmeli

	Dersin Öğretim Dili
	Türkçe

	Dersin Amacı ve Hedefi
	Yönetici ve yönetim ilişkisinin yanında iyi bir yöneticinin nasıl davranması konusunda öğrencileri bilgilendirmek, ayrıca hayatın her anında ihtiyaç duyulan zaman çizelgesi hazırlama ve planlama süreçlerinin öğrenilmesi

	Dersin Öğrenim Çıktıları
	1. Yönetici kimdir ve iyi bir yönetici nasıl davranmalıdır sorularının cevabının öğrenilmesi
2. Yönetimde takım çalışmasının önemi nedir anlaşılması
3. İş zaman planlaması ve faydalarının öğrenilmesi

	Dersin Veriliş Biçimi
	 Bu ders yüz yüze eğitim şeklinde yürütülecektir.

	Dersin Haftalık Dağılımı
	1. Hafta Tanışma ve ders içeriğinin anlatılması
2. Hafta	Yönetici kimdir? 
3. Hafta	Yönetici ve yönetim ilişkisi 
4. Hafta	Yönetici ve yönetim ilişkisi
5. Hafta	Yöneticilik örnekleri
6. Hafta	Yöneticilik örnekleri
7. Hafta	Ara sınav 
8. Hafta	Takım çalışması 
9. Hafta Takım çalışması
10. Hafta Sıcak aylar eylem planı
11. Hafta Sıcak aylar eylem planı
12. Hafta İş zaman planlaması
13. Hafta İş zaman planlaması
14. Hafta Genel değerlendirme

	Öğretim Faaliyetleri
(Burada belirtilen faaliyetler için harcanan zaman krediyi belirleyecektir. Dikkatli doldurulması gerekmektedir.)
	Haftalık teorik ders saati 2
İnternetten tarama, kütüphane çalışması 2
Rapor hazırlama 
Sunu hazırlama 
Sunum 
Ara sınav ve ara sınava hazırlık 1
Final sınavı ve final sınavına hazırlık 1

	Değerlendirme Ölçütleri
		
	Sayısı
	Toplam Katkısı (%)

	Ara sınav
	1
	40

	Ödev
	0
	0

	Uygulama
	0
	0

	Projeler
	1
	20

	Pratik
	0
	0

	Kısa Sınav

	0
	0

	Dönem içi Çalışmaların Yıl İçi Başarıya Oranı (%)
	
	

	Finalin Başarıya Oranı (%)
	1
	40

	Devam Durumu
	0
	0


 

	Dersin İş Yükü
		Etkinlik
	Toplam Hafta Sayısı
	Süre (Haftalık Saat)
	Dönem Sonu Toplam İş Yükü

	Haftalık teorik ders saati
	13
	2
	26

	Haftalık uygulamalı ders saati
	-
	-
	-

	Okuma Faaliyetleri
	-
	-
	-

	İnternetten tarama, kütüphane çalışması
	12
	0,5
	6

	Materyal tasarlama, uygulama
	-
	
	

	Rapor hazırlama
	-
	
	

	Sunu hazırlama
	10
	1
	10

	Sunum
	-
	
	

	Ara sınav ve ara sınava hazırlık
	1
	4
	4

	Final sınavı ve final sınavına hazırlık
	1
	4
	4

	Diğer
	
	
	

	Toplam iş yükü
	
	
	50

	Toplam iş yükü/ 25
	
	
	2

	Dersin AKTS Kredisi
	
	
	2




	Ders Çıktıları ile Program Çıktıları Arasındaki Katkı Düzeyi
	Önerilen ders, alan dışı seçmeli ders kapsamında tüm programlara uygun bir derstir. Bu nedenle program çıktılarına katkı düzeyi belirtilmemiştir.

	Dersi Verecek Öğretim Eleman(lar)ı ve İletişim Bilgileri
	



