T,
GAZIi UNIiVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
KULTUR HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU
KULTUR FAALIYET VE HIZMETLERI BiRiMi YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu Yénergenin amaci, Gazi Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
Kiltiir Hizmetleri Sube Miidiirltigi Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi’nin gérev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénerge, Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi’nin gérev ve faaliyet alanlarmma
iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yénerge, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 46°nc1, 47°nci, Maddeleri
uyarinca ve 03.02.1984 tarih ve 18301 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren
Yiiksekogretim Kurumlar, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi'ne dayanilarak hazirlanmugtir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;
a) Universite: Gazi Universitesini,
b) Rektdr: Gazi Universitesi Rektoriinil,
c) Rektdr Yardimeisi: Gazi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligindan
sorumlu Rekt6r Yardimeisini,
¢) Sosyal Isler ve Toplumsal Katki Kurum Koordinatérii: Gazi Universitesi Sosyal Isler
ve Toplumsal Katki Kurum Koordinatériinii,
d) SKS Daire Baskanligi: Gazi Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligin,
e) Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii: Gazi Universitesi SKS Daire Baskanlig: Kiiltiir
Hizmetleri Sube Miidiirltigiindi,
f) Komisyon: Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Komisyonunu,
g) Ogrenci: Gazi Universitesi Ogrencisini,
g) Birim: Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimini,
h) Topluluk: Gazi Universitesi tarafindan kurulan 6grenci toplulugunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Birimin Organlari ve Faaliyetleri
MADDE 5- Birim, Gazi Universitesi’nin Merkez Yerleskesinde faahyet gOsterir. Faaliyetlerini

Gazi Universitesi Rektorliigii Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bask Ll Kttiir Hizmetleri Sube
Miidiirliigii biinyesinde ytiriitiir.
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Biriminin Gorevleri:
MADDE 6- (1) Gazi Universitesinde 6grenim géren dgrencilere sosyal ve kiiltiirel destek
hizmetleri sunmak ve her tiirlii saglanmis destek ile bu desteklerden yararlanan 6grencilerin is
ve iglemlerini yapmaktir.
a) Universiteye i¢ veya dis birimlerden gelen afis, ilan vb. duyurular degerlendirilir
uygun olanlarin ilan panolarinda veya internet duyurularinda yayinlanmasi saglanir.
b) Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstitii ve Universitemiz diger
birimlerden dgrencilerin bilimsel, kiiltiirel veya sportif etkinlik katilim giderleri i¢in
gelen talepler degerlendirilir uygun olan etkinlikler biitgenin durumu géz 6niinde
bulundurularak desteklenir.
¢) Ogrenci topluluklarindan gelen etkinlik taleplerindeki giderlerin ve ihtiyaglarin temin
edilmesi degerlendirilir, uygun olan faaliyetlerin giderleri biitge olanaklar
dogrultusunda desteklenir.
¢) Ogrencilere yonelik konserler, senlikler, turnuvalar, geziler, festivaller vb.
organizasyonlar diizenlenir ve giderleri biitge olanaklar1 dogrultusunda karsilanir.
d) Universitemiz &grencilerinin sosyal, kiiltiirel, bilimsel, sportif ve kisisel gelisimine
katki saglayan biitiin etkinlik vb. faaliyetler yapilir veya yapilmasi igin desteklenir ve
giderleri biitge olanaklar1 dogrultusunda karsilanir.

Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Komisyonu
MADDE 7- (1) Kiiltiir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Komisyonu asagida belirtilen gérevleri
yapan, S(bes) asil, 5 (bes) yedek liyeden olusur.

a) Bagkan: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligindan Sorumlu Rektér Yardimcist

b) Uye: Sosyal Isler ve Toplumsal Katki Kurum Koordinatérii

¢) Uye: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskani

¢) Uye: Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirii

d) Uye: Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigiinde gérevli Sosyal Calismaci ya da personel

(2) Komisyon tiyeleri, Rektor tarafindan 1 (bir) yil siire ile gorevlendirilir. Komisyon iiyeleri
Rektor tarafindan gorev siiresi dolmadan gorevden alinabilir. Gérevinden alinan, gérevinden
ayrilan ya da emekli olan tiyelerin yerine, ayrilan liyenin gérev siiresiyle sinirli kalmak tizere,
atanma usuliine uygun olarak yeni {iyeler gorevlendirilir. Komisyon ayda bir, komisyonda
goriistilmesi gereken giindem olmasi halinde daha sik, salt cogunlukla toplanir. Kararlar oy
¢oklugu ile alinir. Karara katilmayan komisyon iiyesi itirazina iliskin dilek¢esini ti¢ is giinii
igerisinde komisyon baskanina sunar.

Komisyonun Gorevleri:
MADDE 8- (1) Komisyon asagida belirtilen gorevleri yiirttiir:

a) Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstiti ve Universitemiz diger
birimlerden gelen 6grenci etkinlik (sempozyum, kurs, seminer, ¢alistay, teknik gezi,
gosteri, konser vb.) talepleri degerlendirilip karar almak,

b) Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve Enstitiilerden 6grencilerin bilimsel,
kiilttirel veya sportif etkinlik katilim giderleri igin gelen talepleri degerlendirip karar
almak,

¢) Universitemiz ogrencilerine yonelik konserler, senlikler, turnuvalar geziler,
festivaller vb. organizasyonlar diizenlenmesini ve glder priffisBiftee, olanaklart
dogrultusunda degerlendirip karar almak, -
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¢) Universitemiz 6grencilerinin ve 6grenci topluluklarimin, sosyal, kiiltiirel, bilimsel,
sportif ve Kisisel gelisimine katki saglayan biitiin etkinlik vb. faaliyetler yapilmasim
planlamak ve giderlerinin kargilanmasina y6nelik karar almak,

d) Universitemizi temsilen yurtdigina gidecek olan 6grencilerimizin giderlerinin
karsilanmast igin gelen talepleri degerlendirip uygun olanlar1 Universite Ynetim
Kuruluna teklif etmek,

e) Universitemizi temsil etmek igin yurt iginde bagka bir yere gidecek olan
ogrencilerimizin ve Ogrenci ekiplerinin taleplerini degerlendirip biit¢e olanaklar
dogrultusunda giderlerinin karsilanmasina yonelik karar almak,

f) Universite biinyesinde veya Universite disgt katilmlar ile yapilacak olan
organizasyonlarin yapilmasini ve giderlerinin karsilanmasina yonelik karar almak.

Birimin Organlari, Gorevleri ve Sorumluluklar

MADDE 9- Birim, Gazi Universitesi’nin Merkez Yerleskesinde faaliyet gosterir.
Faaliyetlerini, Universite’nin Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlhg: Kiiltiir Hizmetleri Sube
Miidiirliigii blinyesinde ytirtittir.

Miidiir
MADDE 10- Gazi Universitesi SKS Daire Bagkanlig1 biinyesinde gérevli Kiilttir Hizmetleri
Sube Miidiirii Birimin yoneticisi ve temsilcisidir.

Miidiiriin Gorevleri
MADDE 11-

a) Bu yonergede belirtilen hizmetlerin zamaninda, verimli ve diizenli sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

b) Personel arasinda gorev bsliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle
ayrilan personelin yerine, bir bagkasiun gorevlendirilmesi ve hizmetlerin
aksamamasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

¢) Midiirliikte yapilan galismalarla ilgili olarak, personelle belli araliklarla toplantilar
diizenlemek, ¢alismalar1 degerlendirmek,

¢) Birimin hizmetlerinin yiiriitilmesi i¢in gerekli plan ve programlari hazirlamak,
personel ve birimler arasinda igbirligi ve esgiidiimii saglamak, denetimlerini yapmak,

d) Birimde verilen hizmetlere iliskin gerekli kayitlarin tutulmasi, standart formlarin
diizenlenmesi, veri giriglerinin yapilmasi, istatistiksel bilgilerin hazirlanmasi, is
programlarinin, faaliyet ve degerlendirme programlarinin hazirlanmasim ve ilgili
mercilere zamaninda ulagtirilmasini saglamak,

e) Komisyon tarafindan alinan kararlarin Birimde uygulanmasini saglamak,

f) Komisyon karalarinin, Komisyon Defterine tarih ve say: sirasina gore diizenli olarak
islenmesini saglamak,

g) Faaliyet planlarinin ve raporlarinin hazirlanmasim saglamak,

g) Midiirligiin yaptign gorevler igin ileriye doniik planlar hazirlayarak, hedefler
gOstermek,

h) Izin, hastalik, tayin gibi nedenlerle ayrilan personelin yaptig1 isin aksamamasi igin
gerekli diizenlemeleri yapmak,

1) Birimin ihtiyaclarim SKS Daire Baskanligina bildirerek giderilmesini saglamak,

i) Personelin her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek, Miidiirliigiin ¢alisma konulari
ile ilgili kurulug ve birimlerle is birligi yapmak,

j) Birimin ¢alisma konulari ile ilgili kurum, kurulus ve Universites i birimleriyle
isbirligi yapmak,

k) Alinacak mal ve hlzmet icin gerekli teknik sartnamenin 1?21rl e
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Birimin, verdigi hizmetlerin neler oldugunu uygun araglardan yararlanarak biitiin
dgrencilere duyurulmasini, bu hizmetlerden olabildigince ¢ok sayida &grencinin
yararlanabilmesini saglamak,

m) Kiltir Hizmetleri Sube Miudiirii, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanina karsi

sorumlu olup, Bagkanlik Makaminca mevzuat hiikiimlerine gére verilen diger biitiin
gorevleri yapmakla yiikiimliidiir.

Sosyal Calismacinin Gérevleri
MADDE 12-

a)

b)

c)
¢)

d)

€)

g)

[

g)
h)

i)
i)
k)

Ogrencilerin, iginde yasadiklari ya da yeni katildiklari sosyal gevrelerinden
kaynaklanan psiko-sosyal, kiiltiirel sorunlarini tespit ederek, 6grencinin toplumsal
fonksiyonlarini diizeltmeye, bu fonksiyonlari desteklemeye ve gelistirmeye ¢alismak,
Sorun olarak getirilen olgunun ¢6ziilmesine ve giderilmesine yonelik ¢alismalar
yapmak, bu sorunlarin ¢6ziimii ya da en aza indirgenmesi i¢in mesleki yontem ve
teknikleri kullanarak gerekli yardimlarda bulunmak,

Ogrencinin durumunu ve kaynaklarinin degerlendirilmesini saglamak,

Ogrencinin ihtiyaci dogrultusunda sistemler ve kurumlar arasi iletisim kurarak yetkili
birimlere bilgi verme, vakanin yoneticisi olarak yonlendirme, degerlendirme, hizmet
planlanmasi i¢in baglanti kurmak. Hizmetlerin eggiidiimiinii takip etme ve hizmetin
sunumunu saglamak,

Birime, basvuruda bulunan 6grencinin sosyal, saglik, ekonomik verilerini
degerlendirip Ogrenciyi sorunlarina ¢6ziim bulacagi yer ve organlara yonlendirmek
ve bilgilendirmek,

Ogrenciler ile bireysel ve grup goriismeleri yaparak 6nerilerde bulunmak

Gizlilik ilkesine uygun olarak yapilan ¢alismalar ve ilgili kayitlar1 tutma, yapilan
mesleki calismalarla ilgili rapor ve dosyalari diizenlemek ve arsivlemek,

Olanaklar 6lgiistinde hizmetin etkinliginin artirtlmasi amaciyla uygun inceleme ve
arastirmalar yapmak,

Danisma hizmeti vermek,

Birimin, amacini igleyisini ve sunulan hizmetlerini 6grencilere tanitmak,

Gorevlerini diger meslek elemanlart ile igbirligi icerisinde yiirtitmek,

Birimde gergeklestirilen sosyal hizmet alaniyla ilgili arastirma, proje ve etkinlik
calismasinda gorev almak, istatistiki verileri toplamak ve rapor hazirlamak,
Meslegiyle ve Birimin hizmetleriyle ilgili bilimsel gelismeleri izlemek,
uygulamalarinda bu gelismelerden yararlanmak,

Sosyal Caligsmaci, Kiiltiir Hizmetleri Sube Miuidiiriine kars1 sorumlu olup, Miidiirliik

Makaminca mevzuat hiikiimlerine gére verilen diger biitiin gorevleri yapmakla
yiikimliidiir.

idari Personelin Gorevleri
MADDE 13-

a)
b)

c)
¢)
d)
€)

Amirlerinin yaptigi gorev bolimiiyle kendilerine yoneltilen isleri mevzuata uygun
olarak tam ve zamaninda yapmak,

Dairenin ve Miidiirliikk Birimlerinin Resmi Web Sayfasi internet sifresini yaptigi is ile
uyumlu yasal ¢er¢evede kullanmak,

Resmi evraklar: arsivlemek,

Miidiirliigiin i¢ ve dis yazismalarini hazirlamak ve takipe
Komisyon tarafindan alinan kararlar1 karar defterine r"

doldurulup teslim edilmesini saglamak,
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f) Ogrencilerin sikayet, istek ve 6nerilerini kabul edip gerekli islemleri gerceklestirmek,

g) Komisyon karar1 ile kabul goren faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin resmi
yazismalar1 yapmak,

g) Midiirliik tarafindan uygun gériilen duyurularin yayinlanmasini yapmak,

h) Kiiltlirel ve sosyal faaliyetler ile ilgili diger kurum ve kuruluslardan gelen yazilari
takip etmek ve gereklerini yerine getirmek,

1) Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstitii ve Universitemiz diger
birimlerden gelen talep yazilarini takip etmek ve gereklerini yerine getirmek,

i) Komisyonda goriisiilecek evraklari hazirlamak ve komisyona sunmak,

J) Mevzuatlarla belirlenen gérev tanimlar igerisindeki diger gorevleri yapmak,

k) Idari Personel, Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirine kars1 sorumlu olup, Miidiirliik
Makaminca mevzuat hiikiimlerine g6re verilen diger biitiin gérevleri yapmakla
ylkiimlidir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Biitce

MADDE 14- Kiiltlir Faaliyet ve Hizmetleri Birimi Komisyonu’'nda karara baglanan
faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhigi’nin biit¢esi
kullanilir.

Yiiriirliik

MADDE 15- (1) Bu Yénerge, Gazi Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

(2) Bu yénergenin Gazi Universitesi Senatosunda kabul edilmesiyle halen yiiriirliikte olan Gazi
Universitesi Senatosunun 15.01.2021 tarih ve 2021/02 sayil karari ile kabul edilen “T.C. Gazi
Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Kiiltiir Hizmetleri Miidiirliigii Kiiltiir
Hizmetleri Birimi Ynergesi™ yiiriirliikkten kalkar.

Yiiriitme y
MADDE 16- Bu yonerge hiikiimlerini Gazi Universitesi Rektorii yiirtitiir.
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