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MADDE 1_ Üniversitçmiz Senatosunun09l02l201? tarih ve 2012l4i noiu kararı ile kabul

e<lilen Cazi (Jniversitesi Sağlık Külttlr ve Spor l)airesi 13aşkaıılığı Bcsleruııe Birimi

Yönergesinin 4. Maddesi aşağıdaki şekilde değiştirilmiştir,

Madde 4- yemek yürütnıe yönctiın kurulu

yçmek ytlrütme yönetim Kurulu; aşağıdaki belirtildiği üzeıe 5 (Beş) asil ] (fJç) ycdak iiYcdcı oluŞur,

Bşkın; Rekör veya Reklör tırafındaıı görevlendirilen bir rektör yardımcısı.

Baş}ıın Yırdımcısı; Sağlık Kültiir ve Spor Daire l3aşt.uıındaıı soruırılu genc} sekretğr veya

yardırncısı

Üye; Sağlık Külftir ve Spor Daıre Başkanı

Üyc; iJeslenme birimiııdeıı sonınılu şube miltlüril,

Üye; Muhnsebe Sorumlusu,

yomek yürülnıc Kunılu üyeteri tiektör ıarufıııt1aıı iki 1,ıl için görcvlendiı'iliı ve görcv siiŞesi sona

çrenleı atanma usultiııe uygun olırak tekrar görevlendiriiebi lirler ve gerektiğinde Yıiıiiıme kuruİu

üyeleri sürcleri dolmadaıı giirevlerindcn alınabilirlçr.

Yürürlük 
}

ivladde 2- Bu Yönerge Üniversite §çnatosunca kabul eıiitdiği Urihte yürürliiğe giıer,

Yürütme

Mıdıie 29- işbıı yöıerge hükiimleri, Gazi İjniversitcsi Rektör(l tarafından yiiriıt(ir,
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KONU: Senato Kararları

9.ll*Lızoız

sAĞLIK rüı,rün vE spoR DAiREsi BAşKANLIĞıNa

Üniversitemiz Senatosunun 07.02.2012 tarih ve 02 sayılı toplantısında almış olduğu
20|2 l 4l, 2012 l 42, 20|2 l 43 nolu kararlar ekte gönderilmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

"{w,ard"*6Prof. Dr. Bahtiyar AKYILMAZ
Genel sekreter

EK:3adetkarar.
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SENATO KARARLARI

20l2l4l- "Gazi Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı Beslenme Birimi
Yönergesi" hakkında Sağlık Kültilr ve Spor Daire Başkanlığının 07.02.2012 tarih ve 184 sayılı yazısı ve
ekleri görüşüldü

"Gazi Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı Beslenme Birimi Yönergesi"nin
ekteki şekliyle kabulüne oybirliği ile karar verildi.
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saĞl,rx xüı,rün VE SpoR »ı,inosi gaşKAur,rĞr BESLENME
giniNli yöNrcncnsi

niniNci göLüLI
Amaç, Kapsam ve Dayanak

Amaç
Madde 1- Bu yönergenin €ımacı, Sağlık Kültilr ve Spor Dairesi Başkanlığının

üniversite personeli ve öğrencilerine ucuz, temiz, kal.iteli yemek temini amacıyla kurum

bütçesinden yıl içerisinde ayrılan yiyecek yardımı ödeneğinin; Sarfinı ek gelir sağlayacak

şekilde değerlendirilmesini, elde edilecek gelirlerin dağıtımını ve bu işler için oluşturulan
Beslenme Biriminin çalışma esas ve usullerini düzenlemektir.

Kapsam
Madde 2-

usullerini kapsar.

Dayanak
Madde 3-

Sağlık Kültür ve
86lII220 sayılı
hazırlanmıştır.

Bu Yönerge Gazi Üniversitesi Yemek Yürütme Yönetim Kurulu esas ve

Bu yönerge,2547 sayılı Kanununun 46 ve 47 maddelerine göre hazır|anan
Spor Dairesi Başkanlığı Yönetmeliğinin 4. Maddesi ve 19.11.1986 tarih ve

Devlet Memurları Yiyecek Yardımı Yönetmeliğini dayanılarak

ixiNci nöı,üvı

Madde y'- yemek yürütme yönetim kurulu
Yemek Yürütme Yönetim Kurulu; aşağıdaki belirtildiği üzere 5 (Beş) asil 3 Üç)

yedek üyeden oluşur.
Başkan; Rektör veya Rektör tarafindan görevlendirilen bir rektör yardrmcrsr.

Başkan Yardımcısı; Sağhk Kültür ve Spor Daire Başkanı.
Üye; Varsa Sağlık Kültiir ve Spor Daire Başkan yardımcısı (yoksa bir şube müdiirü ).
Üye; Beslenme biriminden sorumlu Şube müdürü.
Üye; Muhasebe Sorumlusu.

Yemek Yürütme Kurulu üyeleri Rektör tarafindan iki yıl için görevlendirilir ve görev siiresi
sona erenler atanma usulüne uygun olarak tekrar görevlendirilebilirler ve gerektiğinde
yürütmç kurulu üyeleri süreleri dolmadan görevlerinden ahnabilirler.

Madde 5_ Yemek Yürütme Yönetim Kurulunun görev ve yetkileri şunlardır ,

a) Periyodik olarak her ayın son haftası içinde ve bundan başka Yönetim Kurulu
Başkanının lüzum göreceği zamanlarda toplanarak Beslenme Birimi hizmetlerinin

dayanışma ve iş birliği anlayışı içinde ahenkli düzgün ve ekonomik bir şekilde ytirütü
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geliştirilmesi için gerekli kararları almak,

b) Yemek Yürütme Yönetim Kurulu, Beslenme Hizmetleri Birİmi hesaplarındaki para

ve menkul kıymetlerin; azami ek gelir temin edilmesi ve sarfina yönelik taleplerin istenilen

zamandakarşılanabilmesi için, bankalarda vadeli ve vadesiz hesaplara, hazine bonosu, devlet

tahvili ile sabit getirili fonların ne şekilde kullanılacağı hususunda karar vermek,

c) Her ay sonunda mal sayımı yapmak, kasa ve banka mevcudu durumlannı kontrol

etmeh sarf evrakrru incelemek, aylık yemek maliyetini ve Beslenme Hizmetleri Birimi

hesaplannın aylık kontrollerini yapmak,

ç) Beslenme hizmetlerinin ytirütülebilmesi için Beslenme Birimi tarafindan talep

edilen her ttirlü mal, malzeme ve hizmet alımları konusunda gerekli kararı vermek,

1) Alınan karar doğrultusunda 4734 sayılı kanunun 22 l D (doğrudan temin) ihale

sınırlarr içinde olması halinde .alıma konu, mal ve hizmet ihalesi ile ilgili duyurunun

Üniversitenin resmi internet sitesinin ihale duyuruları bölümiinde ilan etmek, alınan tekliflerin

değerlendirilmesi için satın alma komisyonunu görevlendirmek,

2) Alınan karar 4734 sayılı kanunun diğer (22lD kapsamı dışında olan) ihalelerin

hazırlanması ve karara bağlanması için satın alma tnemurları ve komisyonunu

görevlendirmek,
d) Beslenme Hizmetlerinin kesintisiz olarak devam edebilmesi için acil olarak ortaya

çıkan ve aşçıbaşı, diyetisyen ve ilgili şube müdürilntln tutanağı İle tespit edİlen ihtİyaçların

karşılanması için avans açrlması ve açılan avansln kontrolünü sağlamak.

Madde 6- yemek yürütme yönetim kurulu kararlarr
Beslenme Birimine bağlı Yemek Yürütme Kurulunca alınan kararlar tarih ve sayr

alınarak Yemek Ytirütme Kurulu Karar Defterine işlenir.

Karar Defterleri her yıl için ayrı futulur.

Kararlar oy çokluğu ile alınır. Karara karşı olan üyeler gerekçeli karşı oy yazlsml

toplantı sonıası en geç iki (2) gün içerisinde Yemek Yürütme Kurulu Başkanlığına gönderir.

Alınan kararların uygulanması Y}mek Yürütme Yönetim Kurulu tarafından sağlanır.

yemek Yürütme Kurulu kararları ilgili personel tarafindan yemek yürütme karar

defterine kaydedilir ve başkanca onaylanır

Madde 7- Satınalma Komisyonu

4734 sayı|ıkanuna göre Satınalma Komisyonu öğretim üyesi olan 1 (bir) başkan baŞta

olmak izere en az 5(beş) üyeden ve üye saylsl kadar yedek üyeden oluşur. Satınalma

komisyonu üyeleri rektör tarafindan görevlendirilir.

Satınalma komisyonu Yemek Yiirütme Yönetim Kurulu

yemekhane hizmetlerinin karşılanması için Satınalma işini yapar.
tarafindan verilen

Madde 8- Muayene Komisyonu

yemek Yürütme Yönetim Kurulu tarafindan, yemekhane hizmetlerinin sağlıklı

yürütülebitmesi için yapılan mal ve hizmet alımlarını teknik şartnameye u

etmek :üzerc Rekt<ır tarafindan Muayene Komisyonu, ilgili Şube Müdür
a

o

,



olmak üzere en az 3Gç) asi1,3(yedek) üye saylsı olarak görevlendirilir.

Madde 9- Beslenme Hizmetleri Biriminden Sorumlu Şube Müdürünün görev ve

yetkileri şunlardır:

a) Beslenme Hizmetleri personeli arasında iş böliimü ve iş birliğini sağlamak,

b)Yapılacak işlerin progftımmı hazırlamak ve bunların uygulamasını izleyip

sonuçlandırmak,
c) Satın alınacak yiyecek ve içecek maddelerinin ambar ve mutfakta sağlık kurallarına

uygun şekilde saklanmasını, yemeklerin ucuza mal edilmesini, zamanında pişirilmesini ve

düzgtin bir şekilde dağıtılmasını sağlamak,

ç) Yemekhane hesaplarınt denetlemek,

d) Gıda maddelerinin besleyicilik özelliklerini (kalori, vitamin vb.) mevsimleri ve

maliyeti dikkate alarak, ayhk yemek listelerini kontrol edip Yemek Yönetim Kuruluna

sunmak,
e) Beslenme Hizmetleri Biriminin personelinin devam durumlarını izlemek ve kontrol

etmek, izin işlemlerini düzenlemek, bu husustaki görüşlerini Sağlık Kültür ve Spor Daire

Başkanı ve Yemek Ytirütme Yönetim Kuruluna bildirmek,
f) Yemek salonu, mutfak ve ambarın temizlik, tertip ve düzenini sağlamak,

g) Beslenme Hizmetleri Birimi olarak yangma ve hrrsızlığa karşı gerekli tedbirleri

almak ve aldırmak,

ğ) Beslenme Hizmetleri Birimi personeli kılık-kıyafet ve temizlik ve sağlık durumunu

kontrol etmek,

h) Yemek Yürütme Yönetim Kurulu toplantılarında incelenecek konulara ait

dokiimanları hazırlamak ve alrnan kararların uygulanmasını sağlamak,

ı) Beslenme Hizmetleri Biriminin hesaplarının tutulmasını sağlamak,

i)Bir aşçıbaşı, bir diyetisyen ve ilgili şube müdürü tarafından tutanakla tespit edilen

acil mal ve hizmet alımlarının Yemek t'tl.tltme Yönetim Kurulunca açılmasana karar verilen

avanstan ödenmesini ve harcama tutanaklarını kontrol etmek,

j) Depo memuru tarafindan, Yemek Yürütme Yönetim Kurulunca onaylanan aylık
yemek listelerine göre hazırlanacak gtinlük yemek tabelalarını kontrol etmek, muhteviyatrna

göre alınan malzemelerin tartılarak veya sayılarak erzakın ana depoya girmesini ve

mutfaklara dağıtımını sağlamak,

k) Beslenme Birimi hizmetlerinden yararlanan personelin görüş ve tavsiyelerini alarak

işlerin daha iyi yürütülmesi için çalışmalar yapmak,

t) Gerektiginde birim personelleri arasında Yemek Ytirütme Yönetim Kurulunun

kararları doğrultusunda görev değişikliği yapmak.

m) Yönetim Kurulu Başkaııı ve Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanı tarafından

verilecek diğer görevleri yerine getirmek,

n) Beslenme Hizmetleri Birimi sorumlu Şube Müdürü, bu görevlerin yerine

getirilmesinden Yönetim Kurulu Başkanına karşı sorumludur.

o) Beslenme Hizmetleri sorumlu şube müdüriinün görevde bulunmadığı hallerde

yerine vekalet eden şube müdürü yönetim kurulu üyesidir.



Madde 10_ Diyetisyen ve Gıda Mühendislerinin görev ve yetkileri şunlardır:

a) Gıda, temizlik ve mutfak malzemelerinde gerekli şartnameleri hazır|ayarak,

malzeme alımı aşamasında uygunluğuna karar vermek,

b) Yemekhane salon ve mutfağınrn, temiz düzenli olmasrnı ve hizmet veren personelin

temizlik ve hijyene dikkat etmesini sağlamak,

c) Yemek hizmeti için gıda deposuna alrnan gıda malzemelerinin ambara giriş ve

çıkışının fatura müteviyatına uygunluğunu sağlamak, kontrol etmek ve faturaları imzalamak,

ç) Beslenme Hizmetleri Birimine ait yemekhanelerin ihtiyaçları doğrultusunda

temizlik malzemelerinin teminini ve dağıtımını sağlamak.

d) Aylık yemek maliyetlerinin Yemek Yürütme Yönetim Kuruluna bağlı kalmaksızın
hesaplarını yapmak,

e) Okullarda yemek hizmetleri ile ilgili memnuniyet anketlerini toplayarak şikayet ve

önerileri göz önünde bulundurmak,

f) Birimlerden toplanan atık yağların Çevre Bakanlığı ile anlaşmalı firmalara vermek

ve evraklarının Çevre İl ve Orman Müdürltiklerine düzenli olarak gönderilmesini takip etmek,

g) Araç ve gereçlerin (tepsi, çatal, bıçak, kaşık, tabak, bardak, kazarıvb.) servis öncesi

ve servis sonrası hijyenik bir ortamda temizhalde bulundurulmasınl sağlamak,

ğ) Gelen gıda maddelerinin muayenesinin yapılması ve bu ürünlerden mevzuata

uygun olarak numuneler alarak kurumun gerekli gördüğü laboratuarlarda tahlilinin yapılması

işlerini takip etmek,
h) İhtiyaca uygun olarak alrnan gıda maddelerinin muayenelerinin yapılıp mutfağa

alınmasından sonra depolarna, hazır\ama, pişirme ve servisinin yapılmasına kadar geçen

siirelerde kontrollerini yapmak,

ı) Giinlfü ve haftalık yemek yiyen kişi sayılarrnın kontrollerini yapmak,

i) Beslenme biriminde çalışan personelin rutin olarak portör muayenelerinin yapılması

işlemlerini takip etmek, '
j) Yemekhanelerde ve mutfaklarda bulunan alet ve ekipmanlannn arızalraıırrıası

durumunda Şube Müdi.irü vasıtasıyla Yemek Yürütme Yönetim Kuruluyla irtibata geçerek

tamir ve onanmln yapılmasını sağlamak,

k) Yemekhane ve mutfaklarla birlikte Beslenme Hizmeti Birimine bağh diğer

alanlarda rutin ilaçlama takibini yapmak,

l ) Üniversite öğrenciler için yapılacak ikram ve kokteyl hizmetlerini organize etmek,

m) Öğrencilerimizin teknik amaçlı gezilerinde kullanılmak üzere kumanya temin

etmek,

n) Taşıyıcı firmalar ve malzeme alnan firmaların üretim tesislerini Muayene

Komisyonu eşliğinde denetlemek,

o) Ögleden sonra sağlıklı beslenme konusunda tiniversitemiz öğrenci ve personellerine

danışmanlık yapmak,

ö) Öğrencilerin yeterli ve dengeli beslenmelerini göz önünde bulundurarak yemek

listesi hazırlamak,
p) Akılh kart kullanılan yemekhanelerde, bankadan gelen yemek raporları ile

depodan çıkış yapılan malzemelerinden iiretilen yemek sayılarının karşılaştırı
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raporlamak,

r) Diyetisyenler ve Gıda Mtihendisleri bu görevlerin yerine getirilmesinden Beslenme

Hizmetleri Biriminin bağlı olduğu Şube Müdtirüne ve Yemek Yürütme Yönetirn Kuruluna
karşı sorumludur.

Madde,l/- Muhasebe Memurunun görev ve yetkileri şunlardır:

Muhasebe Memuru 4 yıllık Üniversite mezunu olup Yemek Yiirütme Yönetim
kurulunca teklif edilir ve Rektör tarafından atanır.

a) Beslenme Biriminin muhasebe kayıtlarını düzenli ve gi.inltik olarak tutmak,

b) Hesap hareketlerinin(avans, ödeme, tüsilat, mahsup vb.) ilgili kanunlara göre

zamanında kayıt altına alınmasını sağlamak,

c) Satın alma memuruna verilen avansların zamanında mahsup edilmesini sağlamak,

alrnan faturaların usulüne uygun olup, olmadığını kontrol etmek,

ç) Diyetisyenler ve gıda mühendisleri ile uyum içerisinde çalışmak,
d) Yemek Yiirütme Yönetim Kurulunun işletme esasrna göre tutulan muhasebe

işlemlerinin ytirütiilmesinde, kaydedilmesinde ve raporlanmasında kullanılan hesap planı,

defterler ve muhasebeleştirme süreçlerini usuliine uygun olarak yerine getirmek,

e) Alınan mal ve hizmet faturalarının depo birimince işlemlerinin tamarnlanmaslnm

ardından, gelen faturaları müasebe fatura kayıt defterine sıralı olarak işlemek,

fl Muhasebe fatura kayıt defterine girişi yapılan faturaların tiim tahakkuk işlemlerini

7(yedi) iş günü içinde ödenir hale getirmek ve takip eden ayın ilk haftasında ödenmesini

sağlamak.

Madde 12-Depo Memurunun görev ve yetkileri şunlardır:

Depo Memuru 4 yıllık Üniversitl mezunu olup, Yemek Yürütme Yönetirn Kurulunca

teklif edilir ve Rektör tarafindan atanır.

a) Rektör tarafindan görevlendirilen Muayene Komisyonunun, satın alacağı yiyecek

maddelerinin taze, temiz ve sağlık kurallarına uygun bir şekilde saklamak izere
ambarda gerekli tedbirleri almak,

b) Muayene Komisyonu tarafindan kabul edilen, satın alınan mal ve hizrnetin

kaydedilmesi ayniyat tesellüm tutanağı düzenleyerek depo defterine kaydetmek,

c) Depoya giren ve çıkan malzemeleri, bir aşçıbaşı ve diyetisyen nezaretinde tartarak,

sayarak alıp, vermek ve bunları ambar defterine kaydetmek.

e)Yemek Yürütme Kurulu toplantısında görüşülecek konulara ilişkin doktiman

hazırlamak,

D Depoda bulunan ma|zeme stoklarını kontrol etmek,

g) Beslenme Hizmetleri Şube Müdürünün onayı ile talep edilen haftalık ihtiyaçlan

faks veya e-mail yoluyla firmalardan talep ve takip etmek,

ğ) Her aym son Perşembe giinü mutfaklarda bulunan

gi.inü ise ana deponun saylmmın yapılarak gerekli tutarıakları

malzemeler, her ayrn
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düzenlemek,



-

h)Alınan mal ve hizmetlerin irsaliye
geliş sırasına göre düzenli olarak işlemek,

ı) Fatura ve irsaliye kayıt defterine
içerisinde işlemlerini tamamlayarak evrakları

ve faturalarını, fatura ve irsaliye kayıt defterine

kayıt işlemi yapılan faturaları, 5(beş) iş günü

tahakkuka devretmek.

Madde 13- Mutemedin görev ve yetkileri şunlardır:

yemek yiirütme yönetim kurulunca teklif edilir ve Rektör tarafindan atanır.

a) Yemek yiyen personelin kartlarını kontrol ve tanzim etmek,
b) Peşin satış (misafir) fişlerini kesmek ve hesabını tutmak,
c) Peşin satış sonrası o günkü peşin satış gelirini günlük tutanak tutarak teslim almak

ve ilgili banka hesabına yatırmak,

ç)Akıllı kartla yemek yiyenlerin raporlarını kontrol etmek, düzenli şekilde Yemek
Yiirütme Yönetim Kurulu hesabına aktarılmasını sağlamak.

Madde Iy'- Satın alma Memurunun görev ve yetkileri şunlardır:
yemek yürütme yönetim kurulunca teklif edilir ve Rektör taıafindan atanır.

a) Yemek Ytirütme Kurulunun ihtiyaçları duyurulmasını sağlamak 22ld kapsamında
olan ihalelerin üniversitenin resmi internet sitesinde duyurulmasını sağlamak
Kamu İhale Kanuna göre piyasa araştırmasını yapmak.

b) Beslenme Hizmetleri Birimi yiyecekleri, içecek, temizlik ve ihtiyaç duyulacak
diğer malzemelerin tedarik edilmesini en iyi ve en ucuz bir şekilde sağlamak,

c) Toplu alımlaı için; çeşitli kişi ve kurumlardan teklif mektupları almak ve bu
teklifler arasrndan kalite ve fiyat yöntinden en uygun olanlarını tespit etmek,

ç)Yemekhanelerin işleyişlerini 'devam edebilmesi için acil olarak ihtiyaçların
oluşabilmesi için ilgili kanunlar kapsamında avans açılarak giderilmesini sağlamak,

d) Satın aldığı maddeleri faturalarına göre ambar memuruna aşçıbaşı nezaretinde

tartarak ve sayarak noksansız teslim etmek,

e) Görevi esnasında kişisel alış verişte bulunmamak ve başkaları hesabına da herhangi

bir şey satın almamaya kesinlikle dikkat etmek,

f) Yemek Yürütme Yönetim Kurulunda görüşülecek konulara ilişkin dokiiman
hazırlamada Beslenme Hizmetlerinden sorumlu Şube Müdiirüniin vereceği görevleri yapmak,

g) İhalesi gereken malzemeler için ilgili birimle görüşerek ihale siirecini başlatmak.

Madde 15- Aşçıbaşının görev ve yetkileri şunlardır:

a)Aşçıbaşı yaıdrmcısı, aşçı, bulaşıkçı ve temizlik hizmetleri personeli ile iş böltimü ve

iş birliği sağl amak, çalı şmaları na nezar et etmek,

b) Yemeklerin temiz bir şekilde hazırlanması ve en iyi şekilde pişirilmesini
c) Günlük yemek listesine göre ambar memurundantartarak ve sayarak
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alacağı erzaktan pişirilmesi gereken yiyecek maddelerinin hepsinin



konmasını, pişirildikten sonra servis yapılacak alanlarda, tam olarak istihkak sahiplerine

verilmesini, yemeklerintemiz, tam ve iyi bir şekilde muhafaza ve hakkaniyete uygun olarak
dağıtımını sağlamak izere gerekli tedbirleri almak ve aldırtmak,

ç) Mutfağın her zaman hijyen kurallarına uygun, temiz ve düzenli olmasrnr sağlamak,
d) Yemek listesi ile haftalık ve günlfü yemek sayılaıı tespiti hazırlığına katılmak, bu

hususta görüş bildirmek ve önerilerde bulunmak,
e) Yemek çeşitlerine göre satın alınacak erzakın çeşidi, miktarı ve erzakta aranacak

nitelikler haKında diyetisyenle görüş birliğine vararak taleplerini bildirmek,
f) Mutfağa ilişkin demirbaş eşya ve müstehlik malzemeyi teslim almak, bunların iyi ve

yerinde kullanılmasını sağlamak, bakım ve onalımlnı izlemek,
g) Yemek pişirme kaplarının (kazarı, tencere, kepçe vb.) ve servis takımlarrnrn iyi bir

şekilde yıkanmasını sağlamak,
h) Beslenme Hizmetleri sorumlu Şube Müdürü tarafindan verilecek diğer görevleri

yapmak.

Maddel6- Aşçıbaşı Yardrmcısınrn görev ve yetkileri §unlardır:

a) Aşçı ve temizlik hizmetleri personeli arasında iş bölümü ve iş birliğini sağlamak,

çalışmaları na nezaret etmek,
b) Yemekleri temiz bir şekilde hazırlamak ve iyi şekilde pişirmek,

c) Mutfağın her zaman temiz ve düzenli olmasrnı sağlamak,

ç) Yemek pişirme kaplarını (kazan, tencere, kepçe, vb.) ve servis takımlarrnın (tabak,

bardak, kaşık, vb.) iyi bir şekilde yıkanmasını sağlamak ve nezaret etmek,

d) Servis saatlerinde, aşçıbaşının direktiflerine göre yemek dağıtmak,

e) Aşçıbaşı tarafindan verilecek diğer görevleri yapmak,

Maddel7- Aşçının görev ve yetİ<ileri şunlardır:

a) Yemek hazırlığı ve pişirilmesinde aşçıbaşı yardrmcrsına yardım etmek,

b) Servis saatlerinde aşçıbaşı yardımcısının direktiflerine göre yemek dağıtmak,

c) Mutfağın günliik ve haftalık temizlik, tertip ve dtizenini sağlamada aşçıbaşı

yardımcısının vereceği görevleri yerine getirmek,

ç) Kılık-kıyafet, saç ve sakal bakımı yönlerinden her zaman temiz ve düzenli olmak,
d) Aşçıbaşı yardımcısının vereceği diğer görevleri yapmak.

Madde 18- Garsonun görev ve yetkileri şunlardır:

a) Yemek salonlarrnın temiz tutulmasını sağlamak ve hizmete hazır hale getirmek,

b) Çatal, bıçak, kaşık, sürüi, bardak, peçete gibi malzemeleri servisehazır|amak,
c) Günlük alınan ekmekleri sayarak teslim almak, dilimler halinde kesilmesini tem
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etmek,

ç) Siirahileri su ile doldurmak ve su dolaplarının kontrol ve temizliğini yaptı
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d) Beslenme Hizmetleri Birimi görevli garson ve temizlik hizmetleri personelinin sevk
ve idaresinden sorumlu olmak ve diğeı hizınetleri aksatmadan yiirütmek,

e) Aşçıbaşı yardımcısının vereceği diğer görevleri yapmak.

Madde 19- Bulaşıkçı görev ve yetkileri şunlardır:

a) Beslenme Hizmetleri Biriminin daimi olarak temizliğini yapmak, satrn alrnan veya
mutfağa gelen malzemeleri depoya taşımak ve aşçıların vereceği diğer görevleri yapmak,

b) Gtlnlfü çıkan bulaşıklan zamanında hijyen kurallarına uygun bir şekilde ve
malzemelete zataf vermeden yıkayıp, kurulayarak servise hazır hale getirmek,

c) Aşçıbaşr yardrmcısınln verecoği diğer görevleri yapmak.

üçüNcü nör,üıvı

Işleyiş, MaIi Hükümler
Madde 20-Yemek Servisi Yapma Saatleri
Yemeğin başlama ve bitiş saatleri, resmi çalışma saatlerine göre, Yönetirn Kurulunca

saptanır ve personele duyurulur.

Madde 21-Yemek Servisi Yapma Şek|i
Beslenme Hizmetleri Biriminde öğrencilerin ve personelin yemeği, yemekhanelerin

fiziksel koşulları göz öntinde bulundurularak tabldot veya self servis olarak düzenlenmiştir.
Öğretim Görevlilerine masa servisi yapılmaktadır. Dağıtım; personelin ve öğrencilerin kendi
yemeklerin i bizzat almaları yöntemine göre yapılır.

Madde 22- Bes|enme Hizmetleri Biriminin Yemek Hizmetlerinden Aylık yemek
kartı dışında faydalanma koşulları 

}

Akıllı kartı olmayan personel ve misafirlerin yemek hizmetlerinden faydalanmak
istemeleri halinde Üniversite Yönetim Kurulu tarafindan belirlenen misafir yemek bedeli
iizerinden hizmet verilir.

Ögle yemeği servisinden, akademik personel, idari personel, öğrenciler, şirket
personelleri, misafirler Yönetim Kurulu kararıyla belirlenen kurallar çerçevesinde
yararlanırlar.

Madde 2-3- Yemek Maliyetinin Hesaplanması

Yemek maliyetleri gtlnlük yemek tabelalarına göre ambardan çıkan erzakrn satınalınış
fatura (KDV dahil) fiyatları üzerinden yapılan hesaplama sonucu bulunacak aylık yemek
giderlerinin aynı döneme ait verilen yemek adedine bölünerek bir (1) öğün yemek maliyeti
bulunur. Yemek servisinde görevlendirilen personel giderleri, kira, amortisman, su, elektrik
ve doğal gaz giderleri yemek maliyetine dahil edilmez.

Memur abonelere uygulanacak en az yemek bedelleri
yayımlanan bütçe uygulama talimatında belirtilmektedir. Ancak

her yıl Maliye
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kurulu yönetim kurulunun teklifı ile Üniversite Yönetim Kurulu Kararıyla yemek bedellerini

aritırabilir.

Madde 2 4 - Beslenme Hizmeti Biriminin Gelirleri

Tabldot İşletmesi sermayesi, bütçeye konulan yemek yardımı ödeneği ve yemek

yiyenlerden alınan yemek ücretinden oluşur.

Madde 25- Beslenme Hizmet Biriminin Giderleri
a) Satın alrnan yiyecek ve içecek maddeleri giderleri,

b) Beslenme Hizmet Biriminin hizmetlerinin yürütülmesi için ihtiyaç duyulan her

tiirlü ekipman, bakım onarım, mal, malzeme ve hizmet alımlarr,
c) Yemekhanelerde çalışan personellerin yedikleri yemek maliyeti,
d) Geıektiğinde damga pulu, ihale ilanı, idarece temin edilemeyen kırtasiye alımları
ve önceden öngörülmemiş olan masraflar.

ıönnüNcü göt üvI
Diğer Hükümler

Denetim
Madde 26- Yemek Yiirütme Yönetim Kurulu Hizmet Biriminin çalışmalarını

yakından izler. Rektör liizum gördüğü hallerde Beslenme Hizmet Biriminin hesaplarını ve

diğer faaliyetlerini denetler veya denetletir.

Yönergede Belirtilmeyen Konular
Madde 27- Bıı Yönergede hüküm bulunmayan hallerde madde ilavesi ve değişikliği

Üniversite Yönetim Kurulu tarafindan diİzenlenerek ytirürlüğe girer.

Yürürlük
Madde 28-Bu Yönerge Üniversite Senatosunca kabul edildiği tarihte yürtirlüğe girer.

Yürütme
Madde 29-Buyönerge hiikiimleri Gazi Üniversitesi Rektörü tarafindan yürütiiltir.
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