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fKiNnci BOLUM

MADDE 1- Universitemiz Senatosunun 09/02/ 7012 tarth ve 2012741 nolu karar ile kabul
edilen Gazi Universitesi Saghk Kaitir ve Spor Dairesi Baskanhign Beslenme Birimi
Yonergesinin 4. Maddesi asagidaki sekilde degistirilmistir.

Madde 4- Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu
Yemek Yiiriitme Yodnetim Kurulu; asagidaki belirtildigi iizere 5 (Bes) asil 3 (Ug) yedek tiyeden olugur.

Baskan; Rektdr veya Rektor tarafindan goreviendirilen bir rektor yardimeist.

Bagkan Yardmwmewst; Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanindan sorumlu genel sekreter veya
yardimeist

Uye; Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkan:

Uyc; Beslenme biriminden sorumlu sube mildiri.

Uye; Muhasebe Sorumlusu.

Yemek Yir(tme Kurulu tiyeleri Rektor tarafindan iki yil igin gareviendiriliv ve gorev sliresi sona
erenler atanma usuliine uygun olarak tekrar goreviendirilebilirler ve gerektiginde yirtitme kurulu

iiyeleri sireleri dolmadan gorevlerinden almabilirler.

Yilriirtitk

b
Madde 2- Bu Yénerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yurlrlige girer.
Yiiriitme

Madde 29- Isbu ydnerge hiikiimieri, Gazi Universitesi Rektorii tarafindan yliriitir,
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2012/41- “Gazi Universitesi Saghk Kiiltir ve Spor Dairesi Baskanh@ Beslenme Birimi
Yonergesi” hakkinda Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligimin 07.02.2012 tarih ve 184 sayili yazisi ve
ekleri goriisiildii.

“Gazi Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanhig1 Beslenme Birimi Yonergesi”nin
ekteki sekliyle kabuliine oybirligi ile karar verildi.
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BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak.

Amag A

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Saghk Kiiltir ve Spor Dairesi Baskanliginin
iiniversite personeli ve 6grencilerine ucuz, temiz, kaliteli yemek temini amaciyla kurum
biitgesinden y1l igerisinde ayrilan yiyecek yardimi &deneginin; Sarfim ek gelir saglayacak
sekilde degerlendirilmesini, elde edilecek gelirlerin dagitimim ve bu isler i¢in olusturulan
Beslenme Biriminin ¢alisma esas ve usullerini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge Gazi Universitesi Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu esas ve
usullerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 2547 sayili Kanununun 46 ve 47 maddelerine gore hazirlanan
Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanhg1 Yonetmeliginin 4. Maddesi ve 19.11.1986 tarih ve
86/11220 sayili Devlet Memurlari Yiyecek Yardim1 Yonetmeligini dayanilarak
hazirlanmagtir.

iKiNci BOLUM .

Madde 4- Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu

Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu; asagidaki belirtildigi tizere 5 (Bes) asil 3 (Usg)
yedek iiyeden olusur.

Bagkan; Rektor veya Rektor tarafindan gérevlendirilen bir rektér yardimcisi.

Bagkan Yardimcisi; Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanu.

Uye; Varsa Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkan yardimcist (yoksa bir sube miidiirii ).

Uye; Beslenme biriminden sorumlu Sube miidiirii.

Uye; Muhasebe Sorumlusu.
Yemek Yiiriitme Kurulu iiyeleri Rektor tarafindan iki yil i¢in gérevlendirilir ve gorev siiresi
sona erenler atanma usuliine uygun olarak tekrar gorevlendirilebilirler ve gerektiginde
yiiriitme kurulu iiyeleri siireleri dolmadan gorevlerinden alinabilirler.

Madde 5- Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulunun goérev ve yetkileri sunlardir -

a) Periyodik olarak her ayin son haftasi iginde ve bundan baska Yonetim Kurulu
Bagkaninin liizum gorecegi zamanlarda toplanarak Beslenme Birimi hizmetlerinin so
dayanisma ve is birligi anlayis1 i¢inde ahenkli diizgiin ve ekonomik bir sekilde yirtitiil




gelistirilmesi igin gerekli kararlar1 almak,

b) Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu, Beslenme Hizmetleri Birimi hesaplarindaki para
ve menkul kiymetlerin; azami ek gelir temin edilmesi ve sarfina yonelik taleplerin istenilen
zamanda karsilanabilmesi i¢in, bankalarda vadeli ve vadesiz hesaplara, hazine bonosu, devlet
tahvili ile sabit getirili fonlarin ne sekilde kullanilacag: hususunda karar vermek,

¢) Her ay sonunda mal sayimu yapmak, kasa ve banka mevcudu durumlarin kontrol
etmek; sarf evrakim incelemek, aylik yemek maliyetini ve Beslenme Hizmetleri Birimi
hesaplarinin aylik kontrollerini yapmak,

¢) Beslenme hizmetlerinin yiiriitillebilmesi i¢in Beslenme Birimi tarafindan talep
edilen her tiirlii mal, malzeme ve hizmet alimlar1 konusunda gerekli karar1 vermek,

1) Alinan karar dogrultusunda 4734 sayili kanunun 22 / D (dogrudan temin) ihale
sinirlart iginde olmasi halinde -alima konu, mal ve hizmet ihalesi ile ilgili duyurunun
Universitenin resmi internet sitesinin ihale duyurular1 bélimiinde ilan etmek, alinan tekliflerin
degerlendirilmesi i¢in satin alma komisyonunu gorevlendirmek,

2) Alman karar 4734 sayil kanunun diger (22/D kapsami diginda olan) ihalelerin
hazirlanmasi1 ve Kkarara baglanmasi igin satin alma Mmemurlari ve komisyonunu
goérevlendirmek,

d) Beslenme Hizmetlerinin kesintisiz olarak devam edebilmesi i¢in acil olarak ortaya
¢ikan ve aggibasi, diyetisyen ve ilgili sube miidiiriin{in tutanag: ile tespit edilen ihtiyaglarin
karsilanmas icin avans agilmasi ve agilan avansin kontroliinii saglamak.

Madde 6- Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu Kararlan

Beslenme Birimine bagli Yemek Yiiriitme Kurulunca alinan kararlar tarih ve say1
alinarak Yemek Yiiriitme Kurulu Karar Defterine islenir.

Karar Defterleri her yil i¢in ayr1 tutulur.

Kararlar oy ¢oklugu ile aliir. Karara kars1 olan tiyeler gerekgeli karsi oy yazisim
toplant1 sonrasi en geg iki (2) giin igerisiyde Yemek Yiiriitme Kurulu Bagkanligina gonderir.

Alinan kararlarin uygulanmasi Yemek Yiiriitme Y6netim Kurulu tarafindan saglanir.

Yemek Yiiriitme Kurulu kararlari ilgili personel tarafindan yemek yiiriitme karar
defterine kaydedilir ve bagkanca onaylanur.

Madde 7- Satinalma Komisyonu

4734 sayil kanuna gore Satinalma Komisyonu 6gretim tiyesi olan 1 (bir) baskan basta
olmak iizere en az 5(bes) iiyeden ve iiye sayisi kadar yedek iiyeden olusur. Satinalma
komisyonu iiyeleri rektor tarafindan gorevlendirilir.

Satinalma komisyonu Yemek Yiiritme Yonetim Kurulu tarafindan  verilen
yemekhane hizmetlerinin karsilanmast igin Satinalma isini yapar.

Madde 8- Muayene Komisyonu

Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu tarafindan, yemekhane hizmetlerinin saghikli

—

yiiriitiilebilmesi igin yapilan mal ve hizmet alimlarini teknik sartnameye uygy#agun




olmak tizere en az 3(Ug) asil,3(yedek) iiye sayis1 olarak gorevlendirilir.

Madde 9- Beslenme Hizmetleri Biriminden Sorumlu Sube Miidiiriiniin gérev ve
yetkileri sunlardir:

a) Beslenme Hizmetleri personeli arasinda ig boliimii ve is birligini saglamak,

b)Yapilacak iglerin programini ha21rlamak ve bunlarin uygulamasimi izleyip
sonug¢landirmak,

¢) Satin alinacak yiyecek ve igecek maddelerinin ambar ve mutfakta saglik kurallarina
uygun sekilde saklanmasini, yemeklerin ucuza mal edilmesini, zamaninda pisirilmesini ve
diizgiin bir sekilde dagitilmasini saglamak,

¢) Yemekhane hesaplarini denetlemek,

d) Gida maddelerinin besleyicilik 6zelliklerini (kalori, vitamin vb.) mevsimleri ve
maliyeti dikkate alarak, aylik yemek listelerini kontrol edip Yemek Yonetim Kuruluna
sunmak,

e) Beslenme Hizmetleri Biriminin personelinin devam durumlarini izlemek ve kontrol
etmek, izin islemlerini diizenlemek, bu husustaki goriislerini Saghk Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkam ve Yemek Yiiriitme Yonetim Kuruluna bildirmek,

f) Yemek salonu, mutfak ve ambarin temizlik, tertip ve diizenini saglamak,

g) Beslenme Hizmetleri Birimi olarak yangina ve hirsizliga kars1 gerekli tedbirleri
almak ve aldirmak,

g) Beslenme Hizmetleri Birimi personeli kilik-kiyafet ve temizlik ve saglik durumunu
kontrol etmek,

h) Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulu toplantilarinda incelenecek konulara ait
dokiimanlar1 hazirlamak ve alinan kararlarin uygulanmasini saglamak,

1) Beslenme Hizmetleri Biriminin hesaplarinin tutulmasim saglamak,

i)Bir aggibasi, bir diyetisyen ve ilgili sube miidiirii tarafindan tutanakla tespit edilen
acil mal ve hizmet alimlarinin Yemek Yiriitme Yonetim Kurulunca agilmasana karar verilen
avanstan 6denmesini ve harcama tutanaklarini kontrol etmek,

j) Depo memuru tarafindan, Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulunca onaylanan aylik
yemek listelerine gére hazirlanacak giinliik yemek tabelalarim kontrol etmek, muhteviyatina
gore alman malzemelerin tartilarak veya sayilarak erzakin ana depoya girmesini ve
mutfaklara dagitimini saglamak,

k) Beslenme Birimi hizmetlerinden yararlanan personelin goriis ve tavsiyelerini alarak
islerin daha iyi yiiriitiilmesi i¢in ¢aligmalar yapmak,

1) Gerektiginde birim personelleri arasinda Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulunun
kararlar1 dogrultusunda gorev degisikligi yapmak.

m) Yonetim Kurulu Bagkani ve Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkam tarafindan
verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

n) Beslenme Hizmetleri Birimi sorumlu $ube Miidiirli, bu gorevlerin yerine
getirilmesinden Yonetim Kurulu Bagkanina karg1 sorumludur.

0) Beslenme Hizmetleri sorumlu sube midiiriiniin gérevde bulunmad1g1 hallerde
yerine vekalet eden sube muduru yonetim kurulu tyesidir. '




Madde 10- Diyetisyen ve Gida Miihendislerinin gorev ve yetkileri sunlardur:

a) Gida, temizlik ve mutfak malzemelerinde gerekli sartnameleri hazirlayarak,
malzeme alimi agamasinda uygunluguna karar vermek,

b) Yemekhane salon ve mutfaginin, temiz diizenli olmasim ve hizmet veren personelin
temizlik ve hijyene dikkat etmesini saglamak, _

¢) Yemek hizmeti i¢in gida deposuna alinan gida malzemelerinin ambara giris ve
cikisinin fatura muhteviyatina uygunlugunu saglamak, kontrol etmek ve faturalari imzalamak,

¢) Beslenme Hizmetleri Birimine ait yemekhanelerin ihtiyaglari dogrultusunda
temizlik malzemelerinin teminini ve dagitimini saglamak.

d) Aylik yemek maliyetlerinin Yemek Yiiriitme Yo6netim Kuruluna bagli kalmaksizin
hesaplarini yapmak,

e) Okullarda yemek hizmetleri ile ilgili memnuniyet anketlerini toplayarak sikayet ve
Onerileri gz 6niinde bulundurmak,

f) Birimlerden toplanan atik yaglarin Cevre Bakanligi ‘ile anlasmali firmalara vermek
ve evraklarmin Cevre Il ve Orman Miidiirliiklerine diizenli olarak gonderilmesini takip etmek,

g) Arag ve gereglerin (tepsi, atal, bigak, kasik, tabak, bardak, kazan vb.) servis 6ncesi
ve servis sonrasi hijyenik bir ortamda temiz halde bulundurulmasini saglamak,

g) Gelen gida maddelerinin muayenesinin yapilmasi ve bu iiriinlerden mevzuata
uygun olarak numuneler alarak kurumun gerekli gordiigii laboratuarlarda tahlilinin yapilmasi
islerini takip etmek,

h) Ihtiyaca uygun olarak alinan gida maddelerinin muayenelerinin yapilip mutfaga
alinmasindan sonra depolama, hazirlama, pigirme ve servisinin yapilmasina kadar gegen
siirelerde kontrollerini yapmak,

1) Giinliik ve haftalik yemek yiyen kisi sayilarinin kontrollerini yapmak,

i) Beslenme biriminde ¢aligan personelin rutin olarak portdr muayenelerinin yapilmasi
islemlerini takip etmek, ;

j) Yemekhanelerde ve mutfaklarda bulunan alet ve ekipmanlarinin arizalanmasi
durumunda Sube Miidiirii vasitastyla Yemek Yiiriitme Yonetim Kuruluyla irtibata gegerek
tamir ve onarimin yapilmasini saglamak,

k) Yemekhane ve mutfaklarla birlikte Beslenme Hizmeti Birimine bagh diger
alanlarda rutin ilaglama takibini yapmak,

1) Universite 6grenciler igin yapilacak ikram ve kokteyl hizmetlerini organize etmek,

m) Ogrencilerimizin teknik amagl gezilerinde kullanilmak iizere kumanya temin
etmek,

n) Tasiyict firmalar ve malzeme alinan firmalarin {iretim tesislerini Muayene -
Komisyonu esliginde denetlemek,

0) Ogleden sonra saglikli beslenme konusunda iiniversitemiz 6grenci ve personellerine
danigmanlik yapmak,

6) Ogrencilerin yeterli ve dengeli beslenmelerini goz oniinde bulundurarak yemek
listesi hazirlamak,

p) Akilli kart kullanilan yemekhanelerde, bankadan gelen yemek raporlar ile
depodan ¢ikis yapilan malzemelerinden {iretilen yemek sayilarnin kargilagtiril




raporlamak,

r) Diyetisyenler ve Gida Miihendisleri bu gorevlerin yerine getirilmesinden Beslenme
Hizmetleri Biriminin bagh oldugu Sube Miidiiriine ve Yemek Yiirlitme Yo6netim Kuruluna
kars1 sorumludur.

Madde 11- Muhasebe Memurunun gorev ve yetkileri sunlardir:
Muhasebe Memuru 4 yillik Universite mezunu olup Yemek Yiiriitme Yonetim

Kurulunca teklif edilir ve Rektor tarafindan atanur.
a) Beslenme Biriminin muhasebe kayitlarini diizenli ve giinliik olarak tutmak,

b) Hesap hareketlerinin(avans, ddeme, tahsilat, mahsup vb.) ilgili kanunlara gore -

zamaninda kayit altina alinmasini saglamak,

¢) Satin alma memuruna verilen avanslarin zamaninda mahsup edilmesini saglamak,
alinan faturalarin usuliine uygun olup, olmadigini kontrol etmek,

¢) Diyetisyenler ve gida miihendisleri ile uyum igerisinde ¢aligmak,

d) Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulunun isletme esasmna gore tutulan muhasebe
islemlerinin yiiriitilmesinde, kaydedilmesinde ve raporlanmasinda kullamlan hesap plani,
defterler ve muhasebelestirme siireglerini usuliine uygun olarak yerine getirmek,

e) Alinan mal ve hizmet faturalarinin depo birimince islemlerinin tamamlanmasinin
ardindan, gelen faturalar1 muhasebe fatura kayit defterine sirali olarak islemek,

f) Muhasebe fatura kayit defterine girisi yapilan faturalarin tiim tahakkuk islemlerini
7(yedi) is giinil iginde denir hale getirmek ve takip eden aymn ilk haftasinda 6denmesini
saglamak.

Madde 12- Depo Memurunun girev ve yetkileri sunlardir:

Depo Memuru 4 yillik Universit% mezunu olup, Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulunca
teklif edilir ve Rektor tarafindan atanir.

a) Rektor tarafindan gorevlendirilen Muayene Komisyonunun, satin alacag: yiyecek
maddelerinin taze, temiz ve saglk kurallarina uygun bir sekilde saklamak {izere
ambarda gerekli tedbirleri almak,

b) Muayene Komisyonu tarafindan kabul edilen, satin aliman mal ve hizmetin

‘ kaydedilmesi ayniyat teselliim tutanag: diizenleyerek depo defterine kaydetmek,

c) Depoya giren ve ¢ikan malzemeleri, bir aggibasi ve diyetisyen nezaretinde tartarak,

sayarak alip, vermek ve bunlar ambar defterine kaydetmek.

e)Yemek Yiritme Kurulu toplantisinda goriisiilecek konulara iliskin dokiiman

hazirlamak,

f) Depoda bulunan malzeme stoklarini kontrol etmek,

g) Beslenme Hizmetleri Sube Miidiiriiniin onay: ile talep edilen haftalik ihtiyaglan

faks veya e-mail yoluyla firmalardan talep ve takip etmek,

§) Her aym son Persembe giinii mutfaklarda bulunan malzemeler, her ay1n

giinii ise ana deponun sayiminin yapilarak gerekli tutanaklar diizenlemek, '




h)Alian mal ve hizmetlerin irsaliye ve faturalarin, fatura ve irsaliye kayit defterine
gelis sirasina gore diizenli olarak islemek,

1) Fatura ve irsaliye kayit defterine kayit islemi yapilan faturalari, 5(bes) is giinii
icerisinde iglemlerini tamamlayarak evraklari tahakkuka devretmek.

Madde 13- Mutemedin gorev ve yetkileri sunlardir:
Yemek Yiiriitme Yonetim Kurulunca teklif edilir ve Rektor tarafindan atanir.

a) Yemek yiyen personelin kartlarin1 kontrol ve tanzim etmek,

b) Pesin satig (misafir) figlerini kesmek ve hesabini tutmak,

¢) Pesin satis sonrasi o giinkii pesin satig gelirini giinliik tutanak tutarak teslim almak
ve ilgili banka hesabina yatirmak,

¢)Akill kartla yemek yiyenlerin raporlarini kontrol etmek, diizenli sekilde Yemek
Yiirtitme Yonetim Kurulu hesabina aktarilmasini saglamak.

Madde 14- Satin alma Memurunun gorev ve yetkileri sunlardir:
Yemek Yiiriitme YOnetim Kurulunca teklif edilir ve Rektor tarafindan atanir.

a) Yemek Yiirlitme Kurulunun ihtiyag¢lar1 duyurulmasini saglamak 22/d kapsaminda
olan ihalelerin iiniversitenin resmi internet sitesinde duyurulmasim saglamak
Kamu Ihale Kanuna gore piyasa arastirmasim yapmak.
b) Beslenme Hizmetleri Birimi yiyecekleri, igecek, temizlik ve ihtiya¢ duyulacak
diger malzemelerin tedarik edilmesini en iyi ve en ucuz bir sekilde saglamak,
c) Toplu alimlar igin; ¢esitli kisi ve kurumlardan teklif mektuplari almak ve bu
teklifler arasindan kalite ve fiyat yoniinden en uygun olanlarini tespit etmek,
¢)Yemekhanelerin isleyislerini "devam edebilmesi igin acil olarak ihtiyaglarin
olusabilmesi i¢in ilgili kanunlar kapsaminda avans agilarak giderilmesini saglamak,
d) Satin aldig1 maddeleri faturalarina gére ambar memuruna asgibasi nezaretinde
tartarak ve sayarak noksansiz teslim etmek,
e) Gorevi esnasinda kisisel alig veriste bulunmamak ve baskalar1 hesabina da herhangi
bir sey satin almamaya kesinlikle dikkat etmek,
f) Yemek Yiriitme Yonetim Kurulunda goriisiilecek konulara iligkin dokiiman
hazirlamada Beslenme Hizmetlerinden sorumlu Sube Miidiiriiniin verecegi gérevleri yapmak,
g) Ihalesi gereken malzemeler igin ilgili birimle gériiserek ihale siirecini baslatmak.

Madde 15- Asgibasinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a)Ascibas1 yardimeisi, as¢1, bulasik¢i ve temizlik hizmetleri personeli ile is béliimii ve
is birligi saglamak, ¢aligsmalarina nezaret etmek,

b) Yemeklerin temiz bir sekilde hazirlanmasi ve en iyi sekilde pisirilmesini saglamak,

c¢) Giinliik yemek listesine gore ambar memurundan tartarak ve sayarak t X
alacagi erzaktan pisirilmesi gereken yiyecek maddelerinin hepsinin eksikgz: kazand C,",‘
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konmasini, pisirildikten sonra servis yapilacak alanlarda, tam olarak istihkak sahiplerine
verilmesini, yemeklerin temiz, tam ve iyi bir sekilde muhafaza ve hakkaniyete uygun olarak
dagitimim saglamak tizere gerekli tedbirleri almak ve aldirtmak,

¢) Mutfagin her zaman hijyen kurallarina uygun, temiz ve diizenli olmasini saglamak,

d) Yemek listesi ile haftalik ve glinlikk yemek sayilar tespiti hazirligina katilmak, bu
hususta goriis bildirmek ve Onerilerde bulunmak,

e) Yemek ¢esitlerine gore satin alinacak erzakin gesidi, miktar1 ve erzakta aranacak
nitelikler hakkinda diyetisyenle goriis birligine vararak taleplerini bildirmek,

f) Mutfaga iliskin demirbas esya ve miistehlik malzemeyi teslim almak, bunlarin iyi ve
yerinde kullanilmasini saglamak, bakim ve onarimini izlemek,

g) Yemek pisirme kaplarinin (kazan, tencere, kepge vb.) ve servis takimlarinin 1iyi bir
sekilde yikanmasini saglamak,

h) Beslenme Hizmetleri sorumlu Sube Miidiirti tarafindan verilecek diger gorevleri

yapmak.

Maddel 6- As¢ibasi Yardimceisinin gorev ve yetkileri junlardir:

a) Asc1 ve temizlik hizmetleri personeli arasinda ig bolimii ve is birligini saglamak,
caligmalarina nezaret etmek,

b) Yemekleri temiz bir sekilde hazirlamak ve iyi sekilde pisirmek,

¢) Mutfagin her zaman temiz ve diizenli olmasini saglamak,

¢) Yemek pisirme kaplarim (kazan, tencere, kepge, vb.) ve servis takimlarinin (tabak,
bardak, kasik, vb.) iyi bir sekilde yikanmasini saglamak ve nezaret etmek,

d) Servis saatlerinde, as¢ibasinin direktiflerine gore yemek dagitmak,

e) Ascibasi tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Madde 17- As¢inin gorev ve yeti(ileri sunlardir:

a) Yemek hazirlig1 ve pisirilmesinde as¢ibast yardimcisina yardim etmek,

b) Servis saatlerinde as¢ibasi yardimcisinin direktiflerine gore yemek dagitmak,

c) Mutfagin giinliikk ve haftalik temizlik, tertip ve diizenini saglamada asgibas
yardimcisinin verecegi gorevleri yerine getirmek,

¢) Kilik-kiyafet, sa¢ ve sakal bakimi ydnlerinden her zaman temiz ve diizenli olmak,

d) Asc¢ibasi yardimcisinin verecegi diger gorevleri yapmak.

Madde 18- Garsonun gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Yemek salonlarinin temiz tutulmasini saglamak ve hizmete hazir hale getirmek,

b) Catal, bigak, kasik, siirahi, bardak, pegete gibi malzemeleri servise hazirlamak,

¢) Glinliik alinan ekmekleri sayarak teslim almak, dilimler halinde kesilmesini temi
etmek,

¢) Siirahileri su ile doldurmak ve su dolaplarinin kontrol ve temizligini yaptur,




d) Beslenme Hizmetleri Birimi gérevli garson ve temizlik hizmetleri personelinin sevk
ve idaresinden sorumlu olmak ve diger hizmetleri aksatmadan yiiriitmek,
e) As¢ibasi yardimeisinin verecedi diger gérevleri yapmak.

Madde 19- Bulasike gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Beslenme Hizmetleri Biriminin daimi olarak temizligini yapmak, satin alinan veya
mutfaga gelen malzemeleri depoya tasimak ve as¢ilarin verecegi diger gorevleri yapmak,

b) Gilinliik ¢ikan bulagiklar1 zamaninda hijyen kurallarina uygun bir sekilde ve
malzemelere zarar vermeden yikayip, kurulayarak servise hazir hale getirmek,

¢) Ascibasi yardimcisinin verecegi diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM

Isleyis, Mali Hiikiimler

Madde 20- Yemek Servisi Yapma Saatleri

Yemegin baslama ve bitis saatleri, resmi ¢alisma saatlerine gére, Yonetim Kurulunca
saptanir ve personele duyurulur.

Madde 21- Yemek Servisi Yapma Sekli

Beslenme Hizmetleri Biriminde 6grencilerin ve personelin yemegi, yemekhanelerin
fiziksel kosullar1 goz oniinde bulundurularak tabldot veya self servis olarak diizenlenmistir.
Ogretim Gorevlilerine masa servisi yapilmaktadir. Dagitim; personelin ve 6grencilerin kendi
yemeklerini bizzat almalar1 yontemine goére yapilir.

Madde 22- Beslenme Hizmetleri Biriminin Yemek Hizmetlerinden Ayhk yemek
karti disinda faydalanma kosullar .

Akilli kart1 olmayan personel ve misafirlerin yemek hizmetlerinden faydalanmak
istemeleri halinde Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen misafir yemek bedeli
tizerinden hizmet verilir.

Ogle yemegi servisinden, akademik personel, idari personel, Ogrenciler, sirket
personelleri, misafirler Yonetim Kurulu Kkarariyla belirlenen kurallar ¢ergevesinde
yararlanirlar.

Madde 23- Y emek Maliyetinin Hesaplanmasi

Yemek maliyetleri giinliik yemek tabelalarina gére ambardan ¢ikan erzakin satinalinig
fatura (KDV dahil) fiyatlar1 iizerinden yapilan hesaplama sonucu bulunacak aylik yemek
giderlerinin ayni déneme ait verilen yemek adedine béliinerek bir (1) 6giin yemek maliyeti
bulunur. Yemek servisinde gorevlendirilen personel giderleri, kira, amortisman, su, elektrik
ve dogal gaz giderleri yemek maliyetine dahil edilmez.

Memur abonelere uygulanacak en az yemek bedelleri her yil Maliye B nhg.ch\
yayimlanan biitge uygulama talimatinda belirtilmektedir. Ancak gerektiginde Ye gk yiird]




kurulu yonetim kurulunun teklifi ile Universite Yonetim Kurulu Karariyla yemek bedellerini
arttirabilir.

Madde 24- Beslenme Hizmeti Biriminin Gelirleri

Tabldot Isletmesi sermayesi, biitgeye konulan yemek yardimi &denegi ve yemek
yiyenlerden alinan yemek ticretinden olusur.

Madde 25- Beslenme Hizmet Biriminin Giderleri
a) Satin alinan yiyecek ve igecek maddeleri giderleri,
b) Beslenme Hizmet Biriminin hizmetlerinin yiriitiilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan her
tiirlii ekipman, bakim onarim, mal, malzeme ve hizmet alimlari,
¢) Yemekhanelerde ¢aligan personellerin yedikleri yemek maliyeti,
d) Gerektiginde damga pulu, ihale ilani, idarece temin edilemeyen kirtasiye alimlar
ve dnceden dngoriilmemis olan masraflar.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Denetim

Madde 26- Yemek Yiritme Yonetim Kurulu Hizmet Biriminin ¢aligmalarim
yakindan izler. Rektor liizum gordiigii hallerde Beslenme Hizmet Biriminin hesaplarini ve
diger faaliyetlerini denetler veya denetletir.

Yonergede Belirtilmeyen Konular
Madde 27- Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde madde ilavesi ve degisikligi
Universite Yénetim Kurulu tarafindan diizenlenerek yirirlige girer.

Yiiriirliik
Madde 28- Bu Yénerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 29- Bu yonerge hiikiimleri Gazi Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.




