Sayın Kurumsal Microsoft Teams Kullanıcıları,
Sanal toplantı veya etkinlik kapsamında görüşmeler, alternatif sanal toplantı uygulama çalışmaları süresi içerisinde şimdilik Microsoft Teams üzerinden yapılacaktır. Sizlerle iletişim kurulması ve online toplantılara katılmanız için lütfen aşağıda bulunan link üzerinden @gazi.edu.tr uzantılı mail adresiniz ile kayıt işlemini tamamlamanız gerekmektedir. @gazi.edu.tr uzantılı mail adresinden farklı bir şifre kullanmanız önemle rica olunur. Dikkat edilmesi gereken hususlar:
1- Teams'e kayıt için https://www.microsoft.com/tr-tr/education/products/teams linki kullanabilirsiniz. Masaüstü uygulaması olarak Microsoft Teams Bilgisayar Uygulaması: https://products.office.com/en-us/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion indirip yüklemeniz önerilmektedir.
2- Cep telefonları için; Microsoft Teams İphone Uygulaması: https://apps.apple.com/us/app/microsoft-teams/id1113153706
Microsoft Teams Android Uygulaması: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=tr
[bookmark: _GoBack]seçenekleri kullanılabilir.
3- Eposta adresinizi @gazi.edu.tr uzantısı ile birlikte yazılması gerekmektedir.
4- Şifre olarak Kurumsal e-posta şifrenizi kullanmayınız.
5- Kayıt sırasında gazi E-posta adresinize doğrulama kodu gönderilecektir. Doğrulama kodunu ilgili kayıt alanına girmelisiniz. Kod gelmesi geciktiği durumlarda, e-posta hesabınızdan çıkış yapıp tekrar girmeyi deneyiniz ve doğrulama kodunu tekrar kontrol ediniz. Başka browser da deneyebilirsiniz.
6- Planlı Toplantı linki e-posta adresine gönderildiğinde veya toplantı çağrısı yapıldığında katılım sağlayabileceksiniz. Team içerisindeki tanımlı Ekip içerisinde çalıştırılmış toplantılara çağrı yapılmadan KATIL butonuna basarak giriş yapılabilir.
7- Toplantı öncesinde (10 dakika) mikrofon, kamera testi ve materyallerinizi hazırlamanız yararlı olacaktır.  Toplantı yöneticileri mikrofon sesinizi gürültü vb. nedenlerle kapatabilir. Konuşmadan önce ekranda mouse hareketi ile etkinleşen menülerden Kamera ve Mikrofon durumunuzu kontrol ederek konuşma yapabilirsiniz. Ekranda görülen Katılımcıların üzerindeki ... (üç nokta) kısmından katılımcının değişken veya sürekli kalması ayarı yapılabildiğinden konuşan katılımcıların değişimini göremeyebilirsiniz. Bu ayarları değiştirmeyiniz.
8- Toplantıyı düzenlemiyorsanız kesinlikle kaydı başlat işlemini yapmayınız. Sunum sahibi değilseniz Sunu başlat işlemini kesinlikle yapmayınız.
9- Microsoft Teams'e giriş için proxy ve vpn bağlantı ve ayarlarınızı kaldırmanız önerilmektedir.
10- Yasalar gereği güvenlik ve gizlilik kurallarına, kişisel hak ihlali durumlarına mutlaka dikkat edilmesi gerekmektedir.
11- Taahhütnamenizi https://destek.gazi.edu.tr adresi üzerinden Ünvan_Adınız_Soyadınızı yazıp ıslak imzalayıp taranmış .pdf formatında gönderebilirsiniz. Toplu pdf gönderimi yerine ayrı ayarı Kullanıcılar tarafından ve Ünvan_Adınız_Soyadınızı yazılı dosya isimleriyle gönderilmesi gerekmektedir.
12- Zorunlu olmadıkça sanal toplantıların mesai saatleri içerisinde yapılması gerekmektedir.
13- Ekip oluşturma işlemleri sadece https://destek.gazi.edu.tr adresine göndermiş olduğunuz Ekip Adları ve Ekip Sorumlusu Bilgi İşlem Daire Başkanlığı tarafından oluşturulacaktır. Ekip Sorumluları katılımcıları eklemek ve toplantıyı yürütmekle sorumludur. Tez jürisi toplantısı vb. etkinlik ve toplantılar ile ilgili ekip adı bilgisi, katılımcı bilgisi (eposta, ad, soyad vb.), etkinliğin yapılacağı tarih ve saati, Gazi üniversitesi haricinde katılımcı olacaksa e-posta bilgilerini mutlaka belirtir dokümanı https://destek.gazi.edu.tr  adresi üzerinden BİDB Sanal Toplantı ve Etkinlik Platformu altında bulunan Birim kısmını seçerek bu kısım üzerinden talebinizi oluşturabilirsiniz.



Değerli Kurumsal Microsoft Teams Kullanıcıları,
Yükseköğretim Kurulu Başkanlığının 19.03.2020 tarihli ve 75850160-199-E.22344 sayılı yazısı uyarınca uzaktan eğitim ve uzaktan toplantı süresince sizinle paylaşılan tüm dokümanlar ile video, ses ve görüntü kayıtları öğretim elemanlarımız ve personellerimiz tarafından özenle oluşturulmuştur. Bu dijital verilerin içinde bulunduğumuz olağanüstü süreçte sizlerle paylaşılmış olması nedeniyle herhangi bir cihazla kayıt altına alınmaması, sosyal medya platformlarında paylaşılmaması ve tedavüle sokulmaması gerekir. Bunun aksine davranılması Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK) kapsamında toplantı katılımcılarının kişisel verilerinin amaç dışı kullanımı ve ihlali anlamına gelmektedir.
Söz konusu ihlallerin çok ciddi yaptırımlarının olduğunu/olabileceğini, sizinle paylaşılan bu dokümanlar ile video, ses ve görüntü kayıtlarının katılımcılar ve sunucular için KVKK kapsamında kişisel verileri olduğunu hatırlatmak isteriz.
KVKK hak ihlallerinin tespit edilmesi durumunda üniversitemizin herhangi hukuki/cezaî bir sorumluluğunun olmadığını, bununla ilgili tüm sorumluluğun KVKK ihlalini yapan kişi/kişilerde bulunacağını, işbu bildirimimizin KVKK ’nın 8. ve 10 maddesi kapsamında bilgilendirme niteliğinde olduğunu önemle belirtiriz.
Bilgi linkleri ;
http://egitim.bidb.gazi.edu.tr/office365.php  
https://wiki.gazi.edu.tr/pages/viewpage.action?pageId=12615755z
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı


