KOORDINATOR

OTURUM YONETICISI

l

Bolimde gerceklestirilecek olan sinav-toplanti
icin Koordinatore basvurur.

Oturum Yéneticisine, Teams Kayit ve indirme
dokiimanini génderir.

A

A 4

Teams’e kayit olur ve uygulamayi masaistiine
indirir.

Oturum Yoneticisini, Yonetici olarak Ekibe ekler.

A

Teams Uzerinden Ekibe erisebilir. Oturuma
katilacak kisilere toplantidan birkag giin 6nceden
Teams Kayit ve indirme dokiimanini génderir.

A

ilgili kisiler kayit olduktan sonra, bu kisileri Ekibe
ekler.

A

Yeni bir Kanal agar.

A

ilgili oturuma katilacak kisileri Kanala ekler

A

Teams’de dizenleyecegi toplanti icin gerekli
erisim ve kullanim dokimanini ilgili kisilere
gonderir.

A

Daha 6nceden belirledigi glin ve saatte toplantiy
baslatir.

A

Toplanti basladiktan sonra kaydi baslatir.

A

Toplanti bitiminde kaydi durdurur, ardindan
toplantiyi sonladirir ve kaydi bilgisayarina indirir.
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