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1- KULLANICI GiRiSi

I
i Tarkce v

. el . https://drive.gazi.edu.tr/ adresinde Uygulamaya Giris ile oturum
€3 GAZi UNIVERSITESI I L
BULUT a¢ma ekranina gidilir. Agilan sayfada kullanici adi girildikten sonra

ileri’ye tiklanir.
Gazi Universitesi Drive Kullanici Girigi

- Kullanici Adi

yi Saklayin, Istediginizi

Medya Portal Icerik Portal

& ArP Store'dan

B ONETDATA

Resim 1.1

Tarkge v

GAZI UNIVERSITESI
- BULUT

Gazi Universitesi Drive Kullanici Girigi

’ & Kullaniciadi
& sifre @
OTURUM AC )
| ’
Beni Hatirla

" App Store‘dan

| B ONETDATA!

i Sifre girildikten sonra Oturum A¢’a tiklanir.
Resim 1.2



https://drive.gazi.edu.tr/

2- SISTEM EKRANI
(@).&il\(t‘t\‘“h.h $ L e Lo 3 » @

Duverim 24 Araik - a - =

- [ 8

EEE— R ONET! 4 Destek

Resim 2.1

1 2 3 4
Dosyalar Duvarim Kota Bilgisi Destek
Klasorler Ortak Klasorler islem Listesi Yardim

Paylasilan Klasorler Bildirimler

Gegmis Kisayollarim

Medyalar Profil

Diger DivvyCalender

islemler Ara

Uygulamalar Arama Filtresi

Arsiv Aramasi

2.1- DOSYA VE KLASORLER
2.1.1- Dosyalar

2.1.1.1- Dosya Yiikleme

3 farkl yéntem ile Gazi Universitesi Bulut sistemine dosya ve klasér yiiklenebilir. Gazi Universitesi
Bulut uzanti ve biiyuklikten bagimsiz olarak dosyalarinizi saklar. Birden fazla dosya islemi ayni
zamanda yapilabilir. Birden fazla dosya yliklediginizde islem durumu ‘Yiikleme Listesi’ alanindan
gorintilenmektedir.

1. ‘Hizli Erisim’ diigmesi lizerine gelinerek ‘Dosya ylikle’ secilir. Acilan pencereden yiklenmek
istenen dosya ve klasorler secilir.



m
+

ISLEMLER:

E Dosya Yuklc
Kiasdr Yikle
Yeni Klasor

Yeni Word Dosyast

Yeoni Excel Dosyasi

m e 4 [

Yoni Text Dosyas

Jivwy)

O A

| s Hizherigim

= Bu bilgisayar
30 Nesneler
Belgeler
< Indirilenler
[ Massasta
D Mizikler
[&=] Resimler
B Videolar
i Windows (C)

Resim 2.1.2

Resim 2.1.1

Diizenle Yeni klasar

& « 4 ||« Massusti > Yeni klaser (2)

= belge
([ Ve Wt Bl

PRl J [ Ara: Yeni klasér (2)

BE ~

O @

Onizlenecek
bir dosya
segin.

Dosya adi:

v‘ | Tum Dosyalar

2. Sirikle ve birak yonteminde dosya ilgili alana stiriikle — birak yapilir. Bu islem yapilirken
Duvarim alaninda veya Ortak Gruplar alaninda olunmasi gerekir. Ornegin Ge¢mis klasériinde bu

islem gerceklestirilememektedir.

Siiriikle ve Birak

Bu pencerede dosyalannizi herhangi bir yere birakarak ekleyin

Resim 2.1.3




B Dosya Yikle 3. Dosya ve klasor yiklenmek istenilen alanda
bos bir yere sag tiklanir, ‘Dosya Yukle / Klasor
Yukle’” digmesine tiklanir. Agilan pencereden yiklenmek istenen
dosya ya da klasorler secilir.

B Klasdr Yukle

& Yenile
+ Yeni k

Resim 2.1.4
$ Sirgla b

Diger sag tus islevleri;
B Dosya Yikle

= Klasor Ylkle
Bos alan lizerinde yapilan sag tiklamada klasor ve dosyalariniz

% Sout icin farkli fonksiyonlar bulunur. ‘Yenile’ digmesi ile sayfa
£ Yenile . .
yenilenir.
+ Yeni ’
$ Siralo ¥
Resim 2.1.5

B Dosya Yikle
B Klasdr Yikle

5 ‘Yeni’ digmesi ile klasor, Kelime
& Yenile ; .

Islemci, Hesap Tablosu ve text

o Klasor ..
+ Yeni o W dosyalari olusturulabilir.
i g , B WordDosyas

B Excel Dosyas

B TextDosyas

Resim 2.1.6

B Dosyao Yikle

B Klasor Yikle

A e ‘Sirala’ dugmesi ile dosya ve

& Yenile . .
klasorler ad, boyut, tip ve

G ; olusturma tarihine gére

& Sirala v| T2 Ad siralanablir.

|} Boyut
= Tipi
g Olugturma Tarihi

Resim 2.1.7



2.1.1.2- DivvyOffice: Kelime islemcide Cevrimigi Diizenleme (Online Editing)

W Word Dosyasi Kelime islemci dosyasi olusturulmak istendiginde ‘Word Dosyasl’
digmesine tiklanir.
Resim 2.1.8

Yeni Dosya Olustur
‘Yeni Dosya Olustur’ ekrani agilir. Dosyaya

Dosya Ach verilmek istenen isim yazilir. ‘Kaydet’
Yeni Dosyadocx digmesine basilir.

Resim 2.1.9
O, can nivisirisi i DIVVY @FFICE
BULUT Yeni Dosya.docx
File Ho Insert Page Layout References Mail Merge View N
- - Calibri - |[11 v| A & A | IS E E Q Find
= e YRR q = = = = Assbode AaBbCt  AaBbCCC  AaBbeeDe AaB i paptace
HEE = v %oy TNormal THeadin.. THeadin.. T 5Subtitle 1 Title =1 Salect All
Undo Clipboard Font a Paragraph 4 Styles Editing
L 1 g 1 2 3 4 5 L.

Bu bir kelime iglemei be\ges\dir.l

Resim 2.1.10

DivvyOffice zengin igerigi ve kabiliyetleri sayesinde diinyaca kabul géormus kullanici deneyimini
yasatir. DivvyOffice 6nceden kaydedilmis .doc, .docx uzantili kelime islemci (Word) dosyalariyla
uyum saglar.

O i Yapilan diizenlemeler Dosya sekmesi altinda bulunan ‘Kaydet’
) sasava ile kayit altina alinir. lgili dosyada kaydet islemi yapildiginda

I %? yeni bir versiyon olarak kaydedilir.
Kaydet Yazdir

Ortak

Resim 2.1.11



2.1.1.3- DivvyOffice: Hesap Tablosunda Cevrimici Diizenleme (Online Editing)

Bl ‘Sxeel Daspom Hesap tablosu dosyasi olusturulmak istendiginde ‘Excel Dosyasl’

digmesine tiklanir.
Resim 2.1.12

Yeni Dosya Olustur
‘Yeni Dosya Olustur’ ekrani agilir. Dosyaya

Dosya Adi verilmek istenen isim yazilir. ‘Kaydet’ digmesine
Yeni Dosyaxisx baSIIIr.

Resim 2.1.13

Y HvEEArES Yeni Dosya xisx DIVVY @FFICE

Dosya Ana sayfa Ekle Sayfa dizeni Formiller Veri Yorum Gértndim e
) Geri Al ? o Kes Calibri gl [ - O EHE Metni Kaydir By % P moike v ¥ Otomatik Toplam v YA

T . _ 1 Q
0 MKopyala A X B | U § = g Birlegtir ve Ortala v 8% mol Doldurun
Yapigtir T Sirala & Bul
By @v £v £~ = = & Bigm v @ Temizle v Filtrele v
Geri Al Pano Yazi tipi Hizalama Sayl i Hcreler Dizenleme
/ =AT+A2

A B C D E F G H 1 K L M N 0 B Q R S T ]
1 3
2 5
3 2l
4
5
6
7
8
9
10
1
12
13
14 v

>
Resim 2.1.14

DivvyOffice zengin igerigi ve kabiliyetleri sayesinde diinyaca kabul gérmuis kullanici deneyimini
yasatir. Formiillerle ¢alisabilir, grafikler olusturulabilir. DivvyOffice 6nceden kaydedilmis .xls, .xIsx
uzantil hesap tablosu (Excel) dosyalariyla uyum saglar.



2.1.1.4- DivvyOffice: Metin Dosyasinda Cevrimigi Diizenleme (Online Editing)

soLur e Yeni Dosya.txt DIVVY CFFICE
Dosya Ekle Page Layout References Mail Merge Gérinim
L2 ﬁ Calibri 1 | & A Aa~v = = ¢ Q Bul
[u] u x £v B . D T = = = = Aabcde AaBbCc AaBbCeDE & Degistic
Yapigtir » . A ¥ Hoad 1 Subtitle 5
= B ov T Nermal Headin... Headin... T Subtitle B Hepsini Seg
Geri Al Par Yazi tipi Paragraf 4 e Diizenleme
o 8 ' 1 a
Bu bir metin belgesidir.
v
Resim 2.1.15

DivvyOffice ile online olarak .txt uzantili dosyalar da olusturulabilir ve diizenlenebilir. DivvyOffice
onceden kaydedilmis .txt uzantili metin dosyalariyla uyum saglar.

2.1.1.5- Dosyalarla Goriiniimleri ile ilgili islemler

Duvarim alaninda 6zel dosya ve klasorler iki bicimde gorinir.
1. ‘Duvarim’ alaninda bulunan 6zel dosya ve klasorler standart olarak galeri gériiniimindedir.
Liste biciminde siralanmasi igin ‘Liste Gorliinimine Geg¢’ diigmesine tiklanir.

Duvdrim

Klasorler

Cihaz Yedekler
Klasor 2

Dosyalar

ad.xlsx

7Klasér  5Dosya

|

DivvyFileRequest

Belge3.docx

DivvyMail

Tlll. Yeni Klasér

& deneme.docx

Resim 2.1.16

18 Temmuz Q

Klasor1

deneme.txt

Ara

2. Liste goérinimiindeki 6zel dosya ve klasorlerinizi tekrar galeri gortiniimiine getirmek icin
‘Galeri Gorinlimine Ge¢’ digmesine tiklanir.

10



Duvarim

€ 3

Ad 12

Cihaz Yedekleri
DivvyFileRequest
DivvyMail
Klasor1

Klasor 2

Klasor 3

Yeni Klasor
aoxlsx
Belged.docx

& deneme.docx

G O T

deneme.txt

18Temmuz Ara Q - =
2
+
Boyut 1§ Tipi IF Olusturma Tarihi &
Klasor 25.02201916:39
Klasor 22022019M:33
Klasor 2612018 m:52
Klasér 17.07.2019 1:45
Klasar 17.07.2018 1:50
Klasor 17.07.20181715
Klasor 14.03.201915:33
44KB v xlsx 14.03.201913:31
TKB v2 docx 2202201910:03
53 KB vl doex 15.03.2019 1:28
8B v.S txt 20m201817:34

Resim 2.1.17

Dosyalar

Yoni Metin Balgesi.txt &

]

gorsel02,pg

Hikler

. =

Resim 2.1.18

Gazi Universitesi Bulut ’a yiiklenen dosyalar
Uzerinde sag tiklanarak;

. Uzantisi desteklenen dosyalar tarayici
Uzerinde agilabilir.

. Bilgisayara ve cep telefonuna indirilebilir.
. Kesilerek, baska bir klasore tasinabilir.

. Kopyalarak, baska bir dizinde saklanabilir.
. Tum dosyalar linkle paylasilabilir. (Detayli
bilgi icin bakiniz sayfa 12)

. Dosyalar yeniden adlandirilabilir.

. Tim dosyalar Gazi Universitesi Bulut

kullanicilari ile dogrudan paylasilabilir.

(Detayl bilgi icin bakiniz sayfa 15)

. Dosyalar yazmaya karsi koruma igin
kilitlenebilir. (Detayl bilgi icin bakiniz sayfa 24)

Dosya versiyonlari goriintilenebilir, istenilen versiyon son versiyon yapilabilir. (Detayli bilgi

icin bakiniz sayfa 15)

Dosya gecmisi goruntilenebilir. (Detayli bilgi icin bakiniz sayfa 32)
Arsiv etiketleri eklenebilir.' (Detayh bilgi icin bakiniz sayfa 16)
Dosya ve klasorler silinerek ‘Geri Donlisim Kutusu’na gonderilebilir. (Detayl bilgi i¢in bakiniz

sayfa 47)

Dosyalar kalici olarak silinebilir. Kalici olarak silinen dosya son kullanici tarafindan geri

getirilemez.

11



» Dosya 6zelliklerini gortintllenebilir. (Detayli bilgi icin bakiniz sayfa 17)

Dosya ve klasor yonetiminde; geri (backspace) ve sil (delete) tuslari ile Windows kisayollari
(Ctrl+A, Ctrl+C, Ctrl+X ve Ctrl+V) kullanilabilir.

TArsiv etiketleri alaninin gérintilenebilmesi igin arsiv grubunuzun sistem ydneticiniz tarafindan
olusturulmus olmasi gerekmektedir. Bu konuda sorun yasiyorsaniz sistem yOneticiniz ile iletisime geginiz.

2.1.1.6- Dosya Paylagsma

% Linkle Paylas

™ Paylas

almaktadir.) Linkle Paylas

Gazi Universitesi Bulut "ta linkle paylas ya da paylas secenekleri
ile iki farkli yontemle dosya paylasilabilir. (Bir dosya paylasim
sekli olarak DivvyMail araci kullanilabilir. Bu

Resim 2.1.19 konuya iliskin detayli bilgi ilgili bolimde yer

Dosya Linkle Paylag

Dosya: deneme.docx

Dosya Versiyonu: v.1

indirme Limiti

1]
q

indirebilme Stresi (Saat)

1]
|

Sifre

Dosya Linkle Paylas

Link
Mail Adresleri

Mesaj

Dosya Boyutu: 5,3 KB

Gazi Universitesi
Bulut ile dosyalari
linkler ile paylasmak
mimkindir. Bu
sz islem igin ‘Linkle
Paylas’ kullanilir.

Dosyanin kag kez, ne
kadar sure ile
indirilebilecegi ve
istenirse sifre
belirlenir.

Tarih Gecerlilik Suresi

08.04.2018 00:43

Resim 2.1.20

Sifre aliciya
gonderici
tarafindan bildirilmelidir.
Sifre secenegi istege bagl olarak
kullanilmaktadir.
Olusturulan link kopyala-yapistir
yontemi ile gonderilebilecegi gibi
sistem icerisinden dogrudan
mail génderimi  de
saglanabilir. Mail génderiminde
4 istege bagh mesaj
eklenebilmektedir.

Payla

Mail Gonder

Resim 2.1.21

12



Aliciya gonderilen mail goriintiisii resim 2.1.22’deki gibidir.

& destek@divvydrive.com Size DivvyDrive Veri Paylasim Servisi ile Dosya Paylasti

Azadidaki linke tiklayarak sizinle paylaglan bu dosyayn bilgisayanimiza indirebilirsiniz.
resaj

Daosya indirme Linki:
https://divvydrive.com /dosya.link

Veri Paylagim Servisi

Resim 2.1.22
DI\M/ FA Linke tiklandiginda agilan sayfada ‘indir’ diigmesine
TRANSEER tiklanarak dosya indirilir.

Haydi Desyalarinizi indirmeye
baglayin Blyuk boyutlu dosyalarda

1 dosyarniz var 400 KB boyutunda P ) o
; DivwyDownloadManager’ kullanilir. Bu araca iliskin detayli

. ooxsx bilgi sayfa 49’da yer almaktadir.

| B S |

H Resim 2.1.23
Dosya icin sifre belirlendigi durumlarda ‘indir’ diigmesine

. Dosya Sifreli . . T
tikladiktan sonra sifre alani acihr. Belirlenen sifre girildikten
sonra indirme islemi : gerceklesir.

Resim 2.1.24

13



DI\M/ indirme islemi basladiginda bir uyari gésterilir ve acilan
TRANSEER pencerede dosyanin kaydedilecegi yer secildikten
sonra indirme islemi tamamlanir.

indirme iglemi baslatildi!

T

I Resim 2.1.25

DIW

TRANSFER
Link paylasma sirasinda Haydi Dosyalarinizi indirmeye girilen indirebilme sayisi ve
indirebilme siiresi by limitlerine ulasildiginda link otomatik

Indirebilme Sayisi Tamamionmistir!
olarak gecersiz olur. Tekrar, Gor

* Belgeidocx

Linki olusturan kisi g istediginde linki paylasimdan
kaldirabilir. (Detayli i bilgi icin bakiniz sayfa 41)
!
4
Resim 2.1.26
Paylas

Dosya Paylas

Paylas’a tiklandiginda resim 2.1.27’deki
pencere acllir.

DOSVGI deneme ., qocx
Dosya Boyutu: 5,3 KB
Dosya Versiyonu: v.1

Dosya paylasiimak istenen Gazi
it Universitesi Bulut kullanicisinin adi
yazilir. Kullanici listesinin acilabilmesi
icin en az 3 karakter girilmelidir. istege
ach bagli mesaj girilebilir. islemi
tamamlamak igin ‘Paylag’ diigmesine
tiklanir.

Paylag

14



Resim 2.1.27

2.1.1.7- Dosya Versiyon islemleri

% Ac
kota Bilgisi ([ ‘
& Indir
3 Kes
c
% Kopyala
‘. L % Linkle Paylag
= Paylag
Klasorler @ Yeniden Adlandir
Dosyalar & Dosyayi Kilitle

¥ Dosya Versiyonlar

—_—]
@ Dosya Gegmisi
W Arsiv Etiketleri

@ Sil
deneme.docx

@ Kaliei Olarak Sil

Ozellikler

eski versiyonlari listelenir.

Ayni klasor igerisinde ayni ad ve uzantiya
sahip olan dosyalar yeni versiyon olarak
kaydedilir. Sistemde her zaman en son
versiyon goriintilenir.
Onceki versiyonlari gériintiilemek icin
dosya Uzerinde sag tiklanir, ardindan
‘Dosya
Versiyonlarl’ diigmesine tiklanir.

Resim 2.1.28
Dosyanin tarih bilgileri ile beraber tim

Dosya Versiyonlari

n dosyal23.txt

v.5-18.07.2019 13:00

n dosyal23.txt

v.4-18.07.2019 10:33

n dosyal23.txt

v.3 - 18.07.2019 10:03

a dosyal23.txt

v.2-08.07.2012 19:03

= dosyal23.txt
v.1-08.07.2019 10:00

; Son Versiyon Yap

Ag

indir

Kes

Kopyala

Linkle Paylas
Paylasg

P Arsiv Etiketleri

Sil

HEISEX|ed

:= Ozellikler

Kapat

Resim 2.1.29

1. istenilen versiyonda dosya islemleri yapmak icin versiyon iizerinde sag tiklanir.

15



2. istenilen versiyon son versiyon yapilabilir. ’Son Versiyon Yap’ diigmesine tiklanarak
secilen versiyonun dosyanin son versiyonu olarak goriintiilenmesini saglanir.

2.1.1.8- Arsiv Etiketi

Arsiv aramasi yapmak icin dosyalara arsiv etiketleri
eklenir. ilgili dosya lizerinde sag
Resim 2.1.30 tiklanarak ardindan ‘Arsiv Etiketleri’ segilir.?
Acilan pencerede etiket alanlari doldurulduktan sonra ‘Kaydet’e tiklanir. ilgili dosya icin arsiv
aramasinda kullanilanilacak etiketler belirlenmis olur. Bu islem sonrasinda etiketler ayni alandan
tekrar diizenlenebilmektedir.

W Arsiv Etiketleri

Arsiv EtiketleriResim 3.1.31

arsivad: Zoruniu Afan

arsiv tara Zeruniu Alan

Seciniz -

count Zorurfu Alan

DOGUM TARIHI

Resim 2.1.31

2Arsiv etiketleri girisi yapabilmek icin sistem yoneticiniz tarafindan arsiv grubu ve etiketlerinin
olusturulmus olmasi gerekmektedir. Bu konuda destek igin lltfen sistem yoneticiniz ile iletisime
geginiz.

2.1.1.9- Dosya Ozellikleri

= Ozellikler . . . . . -
Dosya lzerinde sag tiklanarak ozellikler secilir.

Resim 2.1.32

Acllan pencerede dosyaya ait bilgiler goruntilenir.

16



. indeks

Dosya Ozellikleri

Bilgisi ile
Dosya Bilgileri dosyada icerik aramasi
Dosya Adi deneme.cdocx yaplllp yapllmayacagl
osya Boyutu: 53 KB . . . o
it bilgisi verilir. Pdf
Dosya Tarihi 5.03.2019 N28:55

(searchable), Word, Excel
ve Txt dosyalari igerigi

Dosya Versiyonu

index Bilgisi indekslenmed
o s aranabilir dosyalardir.
Medya dosyalarinda icerik
. aramasl yapilamaz.
Dosya Yolu

Resim 2.1.33

2.1.2- Klasorler

]
+

Resim 2.1.34’te gorilen ‘Hizli Erisim’ seceneginden ya da bos bir
alanda sag tiklayarak ‘yeni’ secenegi ile yeni klasor eklenebilir.
p— Klasorlerin igindeki dosyalari goriintilemek igin klasoriin izerine
cift tiklanir. Duvarim alaninda kullanicinin  kendisine ait
klasorlerine, Ortak Gruplar alaninda ise kullanicinin dahil oldugu
gruplarda olusturulan klasorlere erisilir.

Resim 2.1.34
B Dosya Yokle
= Klasar Yikle
& Yenile
+ Yeni » | Im_Klasor
i Sk , B WordDosyas

B Excel Dosyas

B TcxtDosyas

Resim 2.1.35

3Klasor olusturma yetkilere bagl bir islemdir, klasor olusturamiyorsaniz sistem yéneticiniz ile iletisime
geginiz.
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Klasor1

I

-

iii

Ac
indir
Kes

Kopyala

Paylas

Yeniden Adlandir
Kisayol Olugtur
Klastr Gegmisi
Erigebilen Kullanicilar

al

Ozellikler

Klasor Gizerinde islem yapmak icin sag
tiklanir,

Klasor agilabilir.

*Bilgisayara ve mobil cihaza indirilebilir.
*Kesilerek, baska bir dizine tasinabilir.
*Baska bir dizine kopyalanabilir.

«Gazi Universitesi Bulut kullanicilariile
paylasilabilir.

*Yeniden adlandirilabilir.

+Kolay erisim igin kisayolu olusturabilir.
*Klasor gegmisi goriintllenebilir.

*Klasore erigebilen kullanicilar goriintilenebilir.

«Silinebilir.
Klasor 6zellikleri goriintilenebilir.
Resim 2.1.36

Kiasaor Ozellikleri

Klasér Bilgileri

Klazar Adr:

Olusturma Tarihi:

Kaser Silme

Silinen Kios

silinmig Klasar Arayobilme:

Resim 2.1.37

Listaleyabilme:

rabilen Kullamcssn

arebilme:

Kullanicilar yetkileri dahilinde klasor
ozellikleri penceresinde;

*Klasor adi

*Boyutu

* Olusturma tarihi

«Klasor icerisindeki klasor sayisi
*Dosya sayisi

*Klasor yolu

«Kullanicinin klasoér tzerindeki yetkileri
gorintileyebilir.*

4Klasor yetkileriniz igin sistem yoneticiniz ile iletisime geciniz.
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Klasor ABC

Klasorler

Klasdr1

Dosyalar

Klasor 2

2 Kes
4 Kopyala

o si

Birden fazla klasoru

indirmek igin se¢im
yapildiktan sonra sag

tiklanarak ‘indir’ segilir.

Cok sayida klasor secilerek
. Kesilerek tasinabilir,
. Bagka bir dizine
kopyalanabilir, Silinebilir. Resim 2.1.38

Klasor gegmisinde kullanicinin klasor ve klasor icinde yapmis oldugu islem, erisilen IP adresi, Mac
adresi, cihaz adi ve islem tarihi gorintdlenir.

Klasér Gecmisi

Kullanic Ust Klasor Erigim Cihaz islem
islemn Tipi Adh Adi IP Adresi Mac Adresi Adi Tarihi
Klasar Achini Kullanici 123.123.123.123 ATAT-AT-ATAL Bilgisayar1 27072018
Degistirme Al-A1 10:09
Klasor Adimi e 10.07.2018

SR Kullanici 123123123123 A1-A1-Al-Al-Al- Telefon2
Degistirme Al-A1 116
no Gon Kullanici 123123123123 AT-A1-A1-AT-Al- Bilgisayar’ 0510.2017
Degistirme Al-A1 15:30
Klasar Ekleme Kullanici 123423123423 A1-AT-AT-AT-Al- S 0510.2017
Al-A1 arsayal 15:30
| _
Resim 2.1.39

2.2- MENU

2.2.1- Duvarim

Duvarim alaninda kullaniciya ait 6zel dosyalara ve klasorlere erisilir.
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G'\ZT.IMYERS]TESI == KotaBilgisi =0 islemn Listesi 5 lad Merhicha Kullanici
BULUT & c +h .
B sesker Duvarim Bugin24 Aralik B Ac Q T =
€ 2 a i

& Paylagim

- Klasorier

sifreler
i ) DivvyDriveTerminal-1 B royiosm Yeni Klasér Yeni Kiaser]
I  Geri DOnusumM Kutusu

Dosyalar
o Medya Show
a Divvy Search
f Divvy Note
02jpg Buluttan-Ekle.mp4
ﬁ Folder Listener
& Divvy Download Manager
" Divvy Flash
4aklasdr  8Dosya
ﬂ Divvy Add-In
0% ONETDATA Destek i
Resim 2.2.1

' > | o

1 Z S
Ad i Boyut I3 Tipi 1= Olugturma Tarihi (5
Resim 2.2.2

1. ileri— geri digmeleri

2. Bulundugunuz klasor ve st klasor bilgisi

3. Simge durumuna getir ve listele

digmesini 4.

bulunur.

islemler digmesi

=+

islemler diigmesi ile bulunulan dizine

ISLEMLER:

Dasya Yoklc
Klasdr Yiklc

Yeni Klasdr

Yoni Word Dosyasi

Yoni Excel Dosyast

Yeni Text Dosyas:

Resim 2.2.3

* Dosya ylklenebilir.

« Klasor yuklenebilir.

* Yeni klasér, Word, Excel ve Text dosyasi olusturulabilir.

2.2.2- Ortak Klasorler

‘Ortak Klasorler’ alaninda dahil olunan gruplara ait klasor ve dosyalar goruntilenir.®
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gi\illl[iNl\'[RS]TFSW ¢ & Kotailgisi

Ortc
€
‘:‘ﬂ Paylasilan Klasorler
Klasdrler
@ Gegmig

| Ortak Klasérler

>

a* Ortak Klasor 1

E Fotografiar

Videolar

Ej Sesler

& Paylagim

sifreler

1]

Geri Dénugum Kutusu

3Klasér 0 Dosya

islem Listesi © : fad < ] terhabx Kullanici
n 24 Aralik Ara Q T &
%8 Ortak Klasor 2 4 Ortak Klasor 3
Destek

Resim 2.2.4

Ortak klasorler, 6zel klasorlerde oldugu gibi sag
tiklanarak acilir, indirilir, kesilerek tasinir,
kopyalanir, yeniden adlandirilir, kisayola
eklenebilir.

0% ONETDATA
Ortak Klasorler
< 2>
Klasorler
43t Ortak Klasér 1 B AC
X indir
X Kes
& Kopyala
« Paylag
& Yeniden Adlandir
* Kisayol Olugtur
@ Klasor Gegmigl
i FErisebilen Kullanicilar
2Klastr 0 Dosya w S
; i= Ozellikler
ORY¥: ONETDAT/
Resim 2.2.5

s Ortak Klasorler ve ilgili gruplarin kullanici yetkilerini sistem yoneticisi belirler. Bu konuda bir
sorun yaslyorsaniz sistem yoneticiniz ile iletisime geginiz.
Klasor gecmisinde yapilan islemler ve islemleri yapan kullanicilara ait bilgiler gortintilenir.
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Klasér Gecmisi

Kullanici Ust Klasér Erisim Cihaz islem
islem Tipi Adh Ach IP Adresi Mac Adresi Ach Tarihi
REor A Kullanici1 123123123123 AT-ALALALAL Bilgisayar1 it
Degistirme Al-A1 10:09
Klasar Aciir . 10072018

e Kullanici2 123123123123 A1-AT-A1-Al-Al- Telefon2 ;
Dedistirme Al-A1 ni6
s Ao Kullanici1 123123123123 Al-A1-A1-AL-Al- Bilgisayar’ 0510.2017
Degistirme Al-A1 15:30
Klasdr Ekleme - 0510.2017
Kullanici 123.123.123.123 AT-AT-AT-AT-AL- o
A1-A1 Bilgiszyars 1530

Resim 2.2.6

Klasore erisebilen kullanicilar listelenir.

Erisebilen Kullanicilar

Klasdr Adr: Ortak Klasorler 1
Klasori Gorebilen Kullamici Sayise: 2

Kullamia 1
Satis Uzrmani - kullanici1@adres.com

Kullama 2
Uriin Destek Uzmani - kullanici2@adres.com

Kapat

Resim 2.2.7
Dosya Kilitleme
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Ortak Klasorlerde bir dosyanin

poic Uzerinde baskasinin degisik yapmasi
¥ oac istenmediginde dosya kilitlenebilir.
= & indir
= 3 Kes
Yani Matin Balgesitxt N kKopyala

% Linklz Paylog

= Paylos

&  Yeniden Adiandir

. & Dosyoy Kilitls | Kilitlenmek istenen dosya lzerinde sag tiklanir,
gorsell jpg P Dosya versyonkin %2 ‘Dosyayi Kilitle’ segilir. Agilan pencerede kilitleme

® Dosya Geomig aciklamasi yazilir, ‘Kaydet’ secgilmelidir.

W Arsiv Etiketler i

-] =

B Kabhc Olarak S L

gor=ekZ.jpg = Orallikler
- & b . B Rresim223
=
Dosyayi Kilitle
Aciklama
5
Resim 2.2.9
w0

belge3.docx

Kilitlenen dosya resim 2.2.10’daki gibi gortntilenir.
Resim 2.2.10

Dosyayi tekrar (izerinde baskalarinin calisabilecegi hale getirmek icin sag tiklanarak
8 KitaAg ‘Kilit A¢’ secilmelidir.

Resim 2.2.11
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Kilit Ag

Dosya Adi:

denemedocx

Kullarc Adl:
Adi Soyad)
Aciklama
Tarih 842012 4145
Kiiit Ac
Resim 2.2.12

Kilitlenmeye iliskin aciklamalarin bulundugu pencerede tekrar ‘Kilit A¢’ secilerek dosyanin
yazmaya karsi korumasi kaldirilir.

Kilitlenmis dosya baska bir kullanici tarafindan acildiginda resim 2.2.13’deki uyari ile karsilasir.
Dosya baska kullanicilar tarafindan okunabilir, indirilebilir ancak versiyonlama yapilamaz ve
silinemez. Dosya kilidi yalnizca kilitleyen kullanici tarafindan kaldirilabilir.

deneme.docx ( Dosya yazmaya kargl korumalidir )

Page Layout References Mail Merge Gorinim
Aa v
T AaBbCcDe
-
E v 1 Normal
az1 tipi 4 3 .
Resim 2.2.13

2.2.3- Paylasilan Klasérler

AaBbCc

Gazi Universitesi Bulut kullanicilari ile klasérlerinizi paylasabilirsiniz.

GAZI UNIVERSITEST
BULUT

Duvarim

)

g8 Ortak Klasorler
BB Foyiosian Kiosorier

@ Gegmig

E Fotograflar

Videolar

ﬁ Sesler

&  Paylagm
Sifreler

[  Geri D&NUSUM Kutusu

<

22 KotaBilgisi %32 4 Iglem Listesi @

@@ Paylagilan Klasérler

Klasorler

B videolaro Bl venikiasom

IKlasér 0 Dosya

0% ONETDATA

AaBbCcDE
7
.
X g

Bugiin10 Arahk =}

AaB

Ara

DIVVY PFFICE

A
Q Bu
&7 Degistir

# Hepsini Seg

1ba,  Kullama

Destek b

Resim 2.2.14
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Klasor paylasiminda bulunmak igin;

Yeni Klasor
B AC . RV ..
Paylasim yapmak istediginiz klasor
L Indir tizerinde sag tiklayiniz.
’— y ¥ Kes
| ] & Kopyalo
| < Paylag ‘Paylas’i seginiz.

& deneme.docx
@ Yeniden Adlandir
4 Kisayol Olustur
@ Klasdor Gecmigi

#\ Erisebilen Kullanicilar

F si
= Ozellikler
Resim 2.2.15
Klasor Paylasg
Acilan pencerede
klasor adi ve
Klasor Adi: Yeni Klasor .
Olugturma Tarihi: 14.03.2019 03:33 olusturma tarihi
bilgisine erisilir,
Kullanicy paylasim ayarlarinda
degisiklik yapilabilir.
Alt klasorlerde dahil mi? ° Paylasilan klasore kullamici ekleme
Yetkiler Paylasilan klasor ve
0 [v] W Dosya klasor icindeki
— [v| I Dosya Acma )
[+ B Dosya Adini Listeleyebime Resim 2.2.16
— [+] I Dosya Ekleme dosyalann
[+ I Dosya Gecmisini Gorebilme
— i Dosya Guncelleme
— v i Dosya Kopyalama
[+ [ Dosya MetaData Bilgilerini Gorebime
I [v] I Dosya MetaData Bilgilerini Guncellerme
[+ Bl Dosya sime
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yetkileri paylasan kullanici tarafindan belirlenir.

Paylasima alt klasorler
dahil edilebilir.

Klasor Paylas

Klasor Adi Yeni Klasor
Olusturma Tarihi: 14.02.2018 03:33

Paylasilan

Kullanict kullanicinin baska bir
kullaniciyr eklemesine
izin verilebilir.

Alt klasérierde dahil mi? o Paylagilan klasore kullarici ekleme

Yetkiler

Jersiyonianni Gorebilme

Resim 2.2.17
Paylasilan klasor
simgesi resim
2.2.18'deki gibi
gorindar.

4] 4] [&] [&] [&] [&] [&] &

Kopat [ Duvarim alaninda
b ‘Paylasim Bilgisi'ne
tiklanarak detaylara erisilebilir.

- Yeni Klasor = Yeni Kicosdr?
B AC

& indir
¥ Kes

I Kopyala

= Paylag

£ Paylagim Bilgisi

& Yeniden Adlandir Resim 2.2.18

+ fisayol Olustur Paylagim tercihleri yeniden diizenlenebilir.
@ Klasor Gecmigi
4 Erizebilen Kullanicilar

Sil

Ozellikler
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Paylasim Bilgisi
W o Duzenle Aynntilan Goster Paylagimdan Kaldir
1Kullamci
Kapat
Resim 2.2.19
N ) T v . . ’
Diizenle Diizenle’ secildiginde asagidaki resim 2.2.21’de yer alan pencere acilir. Paylasilan
kullanici bilgilerinde, yetkilerinde degisiklik yapilabilir.
Resim 2.2.20
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Paylasim Bilgisi

Klastr Ade Yeni Klasor
Olugturma Tarihi: 18.07.2019 0318

Paylasilan Kullamc

L Kullanicis it

Kullanici

Kullamct Secitmeli

Alt klosorlerde daohil mi? Paylasilan klastre kullanic! ekleme

Yetkiler
lf—]- [+ B Dosva

| Dosyo Acma

Deoaya Adimi Listeleyebilme

Dosya Edema

Dosya Gagmigini Gorebilme

Dooya Guncellera

Dosya Kopyalama

Dosya MetaData Bilgilerini Gorabilme
Dosya MetaData Bilgilerini Guncallame

Dosya Silme

|
|
vl
|
|
|
|
=

LV m
LV B
el
L [
LY B
L B
L& B
Sl
B B
| 1 M

Frmrmaam Temimme

Resim 2.2.21
Ayrntlan Goster  Ayrintilar Goster’ secildiginde asagidaki resim 2.2.23'de yer alan pencere
acihr. Paylasan ve paylasilan kullanici bilgilerine erisilebilir.

Resim 2.2.22
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Paylagim Bilgisi
Klasér Bilgileri

Klasar Adi: Yeni Klasdr

Paylagan Kullarmci

& Kullanic

Paylagilan Kullanici

‘ Kullamici B

Paylogma Tearihi: 18.07.2012 1519

oo D

e
Resim 2.2.23
Paylagimdan Kaldir
‘Paylasimdan Kaldir’ secildiginde onay penceresi acilir. Paylasim
Resim 2.2.24 sonlandirilabilir.

islemi onayliyor musunuz?

Yeni Klasor Klasor paylasimdan kaldinlacaktir

Resim 2.2.25

Hesap sahibi paylastigi klasérlere islemler meniisii altinda bulunan ‘Paylastigim Klasorler’

alanindan erigebilir.
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B8 Paylastigim Klasérler
< Paylasim
a o>
Bana Paylasilaniar
Klasérler
* Paylastigim Klasorler
- Videolar0 e o
Paylastigim Dosyalar I Kiasorane Git
E Paylasimdan Kaldir
Link Paylasimianm
i= Paylasim Bilgisi
YUkleme istekleri
Resim 2.2.26

Baska bir Gazi Universitesi Bulut kullanicisinin paylastigi klasérlere ise ‘Paylasilan Klasorler’
alanindan erisilebilir.

Byivaren B@ Paylasilan Klasorler
% Ortak Klasorler
o

. Paylasilan Klasorler

Klasoérler
@ Gegmig

. Videolar0 & Ac
ﬁ Fotograflar & Paylagimdan Beni Cikar
. = Paylasim Bilgisi

b Videolar

Resim 2.2.27

2.2.4- Gegmis

Gecmis boliminde Duvarim alaninda ve Ortak Gruplar’da bulunan klasér ve dosyalar lizerinde
kullanicinin islemleri goriintilenebilir.
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0 GAZI ONIVERSITES]
BULUT

Duvarim
¥ Ortak Klasorler
8l Paylasian Klasorler

L) Gegmig

E Fotograflar

Videolar

Ei Sesler

&

Paylagim
Sifreler

Geri DénGSUM Kutusu

2.2.5- Medyalar

E Fotograflar

Videolar

Ej Sesler

Duvarim alaninda ve Ortak Klasdrlerde bulunan kullanicinin gérmeye yetkisinin oldugu tiim
fotograflar, Medya menisiinde Fotograflar’'da gorintilenir.

£ KotaBilgisi %32 » Islem listesi

Gegmis

Ad
a2JPG

a24PG

alJPG

alJPG
paylastigiJPe
paylastigipe
poylasilankLJPG
paylasilanklLJPG
ortakkal JPG
ortakkal JPG

dduvarJPG

Oklasor 28960 Dosya

B%% ONETDATA

Resim 2.2.28

Medya boélimiinde kullanicinin gérmeye yetkili oldugu tiim alanlardaki
medya icerikleri otomatik olarak filtrelenerek hizli gbsterim ve 6nizleme
saglanir. Bu alandan fotograf ve video Onizlemeleri arasinda gezinti
yapilabilir, slideshow olarak gériintiilenebilir.

Resim 2.2.29
2.2.5.1- Fotograflar

[ad

gin10 Aralik |

islemn Tipi
Ekleme
Dosya Okuma
Ekleme
Dosya Okuma
Ekleme
Dosya Okuma
Ekleme

Dosya Okuma
Ekleme
Dosya Okuma

Ekleme

a, Kullama

islem Tarihi
10122019 16:27
10122019 16:27
1012.201916:26
10122019 16:26
1012.201916:22
10122019 16:22
1012201916168
101220191616
10122019 16:08
1012.201916:08

1012201915:58

Destek

?
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GAZI UNIVERSITESI < ) : . ,
BULUT £= KotaBilgisi %32 + Islomlistesi @

X » ferhaba, Kullanic
Duvarim o -
« Fotograflar Bugiin10 Aralk Ara ..]
%@ ortakKlasorler
as EY
Bl raylosian klasorier
fc2f7474399843 5c267d45. fBllcd778423335c835ecT... f7f17778025737.5c9933807... f57e0271M021 5bbd03c3a..

@ Gegmig

E Fotografiar

fad1b069496063.5b83db2.. f3a9d771IN021.5bbd03c3a.. f2daf378025737.5c89338.. ec569f66312237.5b587d3...

Bt - e I

Videolar

ﬁ Sesler

& Paylasim
0874160406063 5b83db2.. 1268669406063 5b83db.. eB6efb77842333 5c035ec. £067de7662230156703a01..

Sifreler

_ o S t el “
Geri DONUSUM Kutusu ke "-*- - [

OKlasor 845 Dosya

=

E

%% ONETDATA Destek 2

 evascrpt: |
Resim 2.2.30

1. Fotograflar galeri ya da liste gériinimiinde gosterilebilir.

ey

2. Fotograflarin goriintiilendigi klasor filtrelenebilir.
=

Filtre
[+]- I Ortak Klasdrler 1

[+]- . Fotograflanm
[#]- ImResimler

Alt Klasor Eklerne ‘ Ekle ‘

Resim 2.2.31
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Gazi Universitesi Bulut kullanicilari
Fotograflar'da goriintiilenen gorselleri

X Ac

B Kiasorune Git

§ s e Acabilir,
~———— s . Secili gorselin klasoriine gidebilir,
@ Kopyala . indirebilir,
% Linkle Paylas . Kesebi“r’
p—— o ey T Kopyalayabilir,

b . Linkle paylasabilir,

- i — ﬁ . Diger kullanicilar ile dogrudan paylasabilir,

| !« Silebilir

B = Ozellikler .
; _J . Arsiv etiketleri ekleyebilir, « Exif bilgilerini

= goriintiileyebilir, »  Ozelliklerini goriintiileyebilir.

Resim 2.2.32

Resim 2.2.33 Fotograflar baska hicbir araca ihtiyag

duyulmadan gorintilenir. Ekranda bulunan digmeler ile

« Fotograflar arasi gezinti yapilabilir.

» Fotograf boyutlar blyUtilip kigulttlir ya da tekrar ilk boyutuna getirilebilir.
e Tam ekran yapilabilir.

« Slideshow olarak izlenebilir.

» Klasor dizinine geri donilebilir.

« Alt alanda bulunan diger fotograflar gizlenebilir.

Fotograf iceriginde gelen exif bilgileri bu alandan goéruntilenebilir. kullanicilar
bu Exif Bilgileri icerisinde icerik aramalari yapabilir.

i Exif Bilgi

Resim 2.2.34
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Exif Bilgi

Kaynak:
Tarih
Dosya Adi:
Aciklamao
Kategori:

Anahtar Kelimeler:

File
JFIF

Composite

D

9

x

(o]

LRXsAACxZN jpg

Resim 2.2.35

« Ozellikler: Fotograf bilgileri ve yetkilendirmelerin gériinmesini saglar.

Dosya Ozellikleri

Dosya Adr:
Dosya Boyutu:
Dosya Tarihi

Dosya Versiyonu

DEx0ILRXsAACKZNjpg

1826 KB

index Bilgisi indekstenmedi
Etiket Kaydet
Dosya Yolu @ > 2
Kaopat
Resim 2.2.36
2.2.5.2- Videolar

Duvarim alaninda ve Ortak Klasérler’de bulunan tiim videolar, Medya meniisiinde Videolar'da

goruntilenir.
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GAZi ONIVERSITES]
n‘uu < =2 KotaBilgisi %32 . islemlistesi © x » e

Duvarim

» Videolar igiin 10 Aralik Sl Ara =
§ Ortak Klasorler
wm Paylagilan Klasorler
@ Gegmig L] erm— 3 T 3 e
= 7 O DOSYALARI
£ ZRSIYONLAMA
5 B
o ¥ =]
Ty
N o 2 — = . |
B Fotograflar S
Buluttan-tklemp4 Kurmamp4 Dosya-Eklemp4 DivvyDriveTanitimmpa
ideola
B sester
RIS @ I
e —
& Paylas
ag Royogim Klasor Ekleme.mp4 Dosyayi Linkle Paylag.mp4 DivvyMailmp4 Bulut Nedir.mp4
Sifreler
f Geri Donugum Kutusu =
Oklasér 38 Dosya
%% ONETDAT Destek 2

Video s

Resim 2.2.37

treaming 6zelligi ile dosyalar bilgisayara indirilmeden izlenir.

Video agllir, istenilen stireden baslatilir, durdurulup baska bir noktadan devam edilebilir,
indirilmeden izlenebilir.

Klasoriine git ile videonun bulundugu dizine gidilebilir.

indir ile video cihazlara indirilebilir.

Kes ile video istenilen dizine tasinabilir.

Kopyala ile video istenilen dizine kopyalanabilir.

Linkle paylas ile video paylasilabilir.

Paylas ile video DivvyDrive kullanicilari ile dogrudan paylasilabilir.
Sil ile video geri donistim kutusuna tasinabilir.

Arsiv etiketi ekleyerek arsiv aramasi yapilabilir.?

Exif bilgileri goriintilenebilir.

Video 6zellikleri goriintilenebilir.

L Arsiv etiketleri, bir arsiv grubuna dahil olundugunda kullanilir. Arsiv grubu ve arsiv etiketleri sistem yoneticisi

tarafind

an belirlenir. Detayl bilgi icin bakiniz sayfa 69.
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2.2.5.3- Sesler

GAZI UNIVERSITES] r .

BliT ire ¢ == KotaBilgisi %32 L islemlistesi o X fad Kullanic

Duwvi —

vanm r Sesler 10 Arahk ..

Ortak Klasorler
.1|| Paylasilan Klasorler
O eegmis
- "]

MP3

E Fotografiar saniy

Videolar
& Paylasim

Sifreler
i Geri DonGgUM Kutusu

oKloser  1Dosya
O ONET 3 Destek 5

Resim 2.2.38

Duvarim alaninda ve Ortak Gruplarda bulunan tiim sesler, Medya mentsiinde Sesler’de
goruntilenir.

Ses dosyalari bilgisayara indirilmeden dinlenir.

» Ses agilir, istenilen siireden baslatilir, durdurulup baska bir noktadan devam edilebilir,
indiriimeden dinlenebilir.

« Klasoriine git ile sesin bulundugu dizine gidilebilir.

« indir ile ses cihazlara indirilebilir.

« Kes ile ses istenilen dizine tasinabilir.

« Kopyalaile ses istenilen dizine kopyalanabilir.

» Linkle paylas ile ses istenilen kisiyle paylasilabilir.

« Paylas ile ses DivvyDrive kullanicilari ile dogrudan paylasilabilir.
« Silile ses geri donisim kutusuna tasinabilir.

« Arsiv etiketi ekleyerek arsiv aramasi yapilabilir. 2

« Exif bilgileri goriintilenebilir.

« Ses ozellikleri gorintilenebilir.

2 Arsiv etiketleri, bir arsiv grubuna dahil olundugunda kullanilir. Arsiv grubu ve arsiv etiketleri sistem yoneticisi
tarafindan belirlenir. Detayli bilgi icin bakiniz sayfa 69.
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2.2.6- Islemler
(l;l\.ﬂ.l[\“TRSIW“ < = KotaBilgisi %37 . islemlistesi o X fad @ Kullanicr

Duvarim 18 Temmuz

d
)

\
3

€ | = +
Bana Paylagilaniar
Paylaghigim Klasdrier Hasarer
Faylastigim Dosyalar F5] cihaz vededer [53 pivvyFilerequest E53 pivwyMail Klasér
St SIAY
Link Paylagimiarnm =
Klasér 2 Klasér 3 Bl veniKlassr Yeni Klasér2
Yukleme Istekleri
Dosyalar
sifreler
[l Geri D&NGSUM Kutusu n m m —
° Medya Show aaxisx Belge3.docx @ deneme.docx deneme.txt
Q Divvy Search 10
| —
o Divvy Note BKloser 7 Dosya
Folder Listener oY ONETDAT Destek ?

Resim 2.2.39

islemler alaninda paylasilan ve silinen dosya, klasérlere erisilebilir.

2.2.6.1- Paylagim
Kullanicinin gérmeye yetkili oldugu ve sistem yoneticisi tarafindan verilen yetkiler dogrultusunda
yapmis oldugu paylasimlar bu alanda goriintlenir. « Kullaniciya, baska kullanicilardan i¢ paylasim

yolu ile gelen dosyalar “Bana Paylasilanlar”,

« Kullanicinin i¢ paylasim yolu ile baska kullanicilar ile paylastigi

klasorler "Paylastigim Klasorler”,
Bana Paylasilanlar
« Kullanicinin i¢ paylasim yolu ile baska kullanicilar ile paylastig

Paylastigim Klasorier o
¢ dosyalar "Paylastigim Dosyalar",

Paylastigim Dosyalar . .. . . o "y s
i n "f  Kullanicinin link gonderim yolu ile paylastigi dosyalar "Link

n
Link Paylasimlanm Pay|a§'m|ar|m ’

Yaklemo istekleri « Kullanicinin sistem disindan dosya almak tizere paylasmis oldugu
dosya yiikleme linkleri "Yiikleme istekleri" alaninda
Resim 2.2.40 gorintlilenebilir, ilgili islemler bu alanlardan yapilabilir.

2.2.6.1.1- Bana Paylasilanlar

Gazi Universitesi Bulut kullanicisina diger kullanicilardan paylasilan dosyalar ‘Bana Paylasilanlar’
alaninda goérintilenir.
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BULUT

GAZI UNIVERSITESI

<

= KotaBilgisi %38 + Islemlistesi 0 : fad [ ] Kullanici
j  ses! =
B seser < BanaPaylasilaniar 9 Temmuz | Ara Q )
€« > =
& Paylasim
+ Bana Paylagilaniar Basyolor
Paylastigim Klasorler PDF "% @ Ac
0
_ & indir
Paylastigim Dosyalar
& Kopyala
Link Paylagimianm
Yo & Paylagimdan Kaldir ‘
belge.pdf gorseljpg

Yakleme Istekleri

Sifreler
\j Geri DOnGgtm Kutusu
o Medyc Show
Q Divvy Search Oklasor 16 Dosya
o NianMnta gR ONETDATA Destek ]

Resim 2.2.41

Gazi Universitesi Bulut kullanicisina paylasilan dosyalar
« Duvarim’a tasinmadan agilabilir.
« Istenilen cihaza indirilebilir.
« Baska bir dizine kopyalanabilir.

« Paylasimdan kaldirilabilir. (Bu islem sonunda kullanici dosyaya tekrar erisemez.)

2.2.6.1.2- Paylastigim Klasorler

Baska bir Gazi Universitesi Bulut kullanicisina paylasilan klasorlere islemler menisi altinda
bulunan ‘Paylastigim Klasorler’ alanindan erisebilir.

ﬁ Sesler

GAZI UNIVERSITES]

BULLT < £2 Kota Bilgisi %37 iglem Listesi

*

@@ Paylastigim Klasérler

& Paylasim

Klasorler
Bana Paylagilanlar
,-ﬂ- Yeni Klasor m Klasorine Git
* Paylastigim Klasorler
' Paylasimdan Kaldir

Faylastigim Dosyalar = Paylagim Bilgisi
Link Poylasimlanm

Yukleme istekleri

Resim 2.2.42

« Klasore git secenegi ile paylasilan klasorin igerigi goriintilenebilir.
« Paylasimdan kaldirilabilir.
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« Paylasim bilgisi gortintilenebilir.

Paylagim Bilgisi

T ngfmmmg'm Dizenle  Aynntian Goster  Paylagimdan Kaldir
. ullanic

Kapat

Resim 2.2.43
Konu ile ilgili daha fazla bilgi icin bakiniz: sayfa 26.

2.2.6.1.3- Paylastigim Dosyalar

Baska bir Gazi Universitesi Bulut kullanicisina paylasilan dosyalara islemler meniisii altinda
bulunan ‘Paylastigim Klasorler’ alanindan erisebilir. Dosyalara sag tiklayarak agilabilir, indirilebilir,

paylasimdan kaldirilabilir ve paylasim bilgisi (dosya adi, boyutu, paylasimi yapan kullanicinin adi,
paylasma tarihi ve paylasanin mesajini) gorintilenebilir.

0 GAZI ONIVERSITESI TR § e G
BULUT I KotaBilgisi J + Islem Listesi

B sesler < Paylagtigim Dosyalar

Dosyalar
Bana Paylasilaniar

Paylastigim Klasorler +

Link Paylasimlanm

video.mp4
Yakleme Istekler

Sifreler

Resim 2.2.44
2.2.6.1.4- Link Paylagimlarim

‘Link Paylasimlarim’ alaninda kullanicinin paylagim yapmis oldugu linklere ait dosyalar
goruntilenir.
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0 GAZI ONIVERSITEST
BULUT £B KotaBilgisi %38 + Islemlistesi 0

; . . Dosyanin
Videolar 5. Link Paylagimlanm
paylasimdan
i oo e | % i kaldirilabilmesi igin link
kaldir’a tiklanmalidir.
Dosyalar

5 B . . . Dosya link bilgisi
- W LinkiKaldir goruntilenebilir.

Bana Paylasilanlar —
—_— i= Link Bilgisi
Paylagtigim Klasorler - . “

Paylastigim Dosyalar

Belge3.docx aaxlsx

+ Link Paylasimianm

Yukleme Istekleri

Resim 2.2.45
Link Bilgisi
Dosya Adii:
Dosya Boyutu:
Link: -
[j Kopyala
Paylagma Tarihi: 18.7.2013 093112
ndirebilme Sayisi:
Son Indirebilme Zamani: 8.7.2013 10:3100
Kapat
Resim 2.2.46
Link bilgisine tiklandiginda
« Dosya adi *Dosya boyutu
» Dosyaya erisim saglanan link3
. Dosyayi paylagsma tarihi «  Belirlenen indirebilme sayisi

« izin verilen son indirebilme zamani gériintiilenebilir.
2.2.6.1.5- Yiikleme istekleri
Gazi Universitesi Bulut kullanicisi sistem disindan dosya almak lizere linkler paylasarak, dosya alimi
saglayabilir. Yiikleme linklerinin yénetimi bu alandan yapilr.

3 Link istendiginde ‘Kopyala’ diigmesi ile kopyalanarak kullanilabilir.
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@) CGAZIUNIVERSITES| £ KotaBigisi %38 J Iglemlistesi o X fad Merhaba, Kullanic

BULUT
< Yukleme istekleri Bugiin 18 Aralik = Ara . )
Videolar
ﬁ Sesler & > ik E +
""" = konu ] Cevoplar:0 ¢ Yikleme Cevaplan = deneme L] Cevaplar:0
& Paylasm v hitpsdf i W VYikleme Isteginden Kaldir in) e m
Bana Paylasilaniar Son Yikleme Zamani: 0209202013:54 £ Yiemelaeknigl 8.07.201910:37 Son Yiiklerne Zamant: 25.03202009:22
Paylastigim Klasérler
Paylastigim Dosyalar
Link Paylagimlanm
* Yikleme istekleri
2 sifreler
] Geri Dondgum Kutusu
OKlasor 7 Dosya
g Medya Show
O%%: ONETDATA Destek 2 i
Resim 2.2.47
Yikleme istegi gondermek igin;
e
=| &
.o Yenilstek
|| Yeni istek digmesine tiklanir.
Resim 2.2.48
Linkin gecerlilik sliresi ve kategorisi belirlenir.
Yukleme Linki Olustur
Gegerlilik Stresi (Sc:ut] Tarih Gegerlilik Stresi
240 FeN
‘n 18.07.2019 1018 ]
1 81 121 180
Kategori

Kapat Link Olugtur

Resim 2.2.49

Bu asamada link olusturulur.

« ‘Kopyala’ 6zelligi ile dogrudan link gonderimi saglanabilir.
*  Olusturulan link ‘Mail Gonder’e tiklandiginda gonderilir.

» Mail adresleri ve istege bagli olarak mesaj girilebilir.
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YUkleme Linki Olustur

Link

link Iy

Mail Adresleri

alicil @adresl.com

Mesaj

Kapat Mail Gonder

Resim 2.2.50
Aliciya iletilen link iceren mail gériintisu:

L] destek@divvydrive.com  demo Size DivvyDrive Veri Paylagim Servisi ile Dosya Yiikleme Linki Paylas t1

Resim 2.2.51

Olusturulan linke gidildiginde;
Acilan sayfada kullanici yiiklemek istedigi dosyalari ekledikten sonra ‘Aktar’ diigmesine tiklar.’

i —
DIW a DIWY
TRANSFER | TRANSFER a
dosyal2atkt 200 Byte ® 1 Dosyé ‘Eklendi
: g 5.00 GB alanimz kald:
e Dosyalarinizi Ekleyin o Daha fazla ekleyiniz
-

Actklama Aciklama

By |~
Resim 2.2.52 Resim 2.2.53 9

5 GB’ye kadar dosya eklenebilir.
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DIVW Link paylasan kullanict  linki ylkleme isteginden
TRANSFER kaldirmadik¢a ve belirlenen limitlere ulasilmadik¢a link
yeniden yikleme icin etkindir.

‘Yeniden Aktar?’a tiklanarak yeniden dosya segilip ylklenebilir.

Basariyla génderdik

Yikleme isteginiz gdnderilmigtir

Resim 2.2.54

] Cevaplar:1
" Olusturulan link ¢6p kutusu simgesi ile

silinebilr. Gonderilen dosyalar ‘Cevaplar’

e L alanindan gorintilenebilir.

son Yukleme Zamani: 19.07.2019 10:37
Resim 2.2.55

Yiikleme cevaplari yanlarinda bulunan diigmeler ile silinebilir, cihazlara indirilebilir.

YUkleme Cevaplari
|' Icktqr.png- o4
s Aciklomo: oo o
Kapat
Resim 2.2.56
m DivvyFileRequest Yikleme istekleri ile gelen dosyalara ayrica Duvarim alaninda

bulunan DivvyFileRequest sistem klasoru araciligiyla erisilebilir.
Resim 2.2.57

2.2.6.2- Sifreler

Sifreler giivenle saklanabilir ve yalnizca Gazi Universitesi Bulut hesap sifresi ile goriintiilenir. ‘Yeni
Sifre’ye tiklanir ya da bos bir alana sag tiklanarak ‘Yeni Sifre’ secilir.
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© Sifreler Bug(in 09 Aralk | Ara o
Yeni Sifre
P sifreler
&> —
Divvy Mail
Sifreler
,f' Divvy Note
Resim 2.2.58
istenirse belirlenen kriterlere uygun olarak sifre olusturulur.
Sifre Bilgileri
Sifre Adi
Sifreniz icin bir ad ¢
RO &
Baglant: Adresi
Grriegin. hittpe) /e Buyuk Harf Kullanimi e
Kullonicr Adh Ozel Korakter Kullanimi o
o Giriste kullar @ Olustur
- ' Say Kullanim e :

Aciklama

Sifrenizi daha agikl

Sifre Uzunlugu

ca

#
Vazgeg Kaydet

Sifre bilgileri girilerek Kaydet segilir.

Resim 2.2.59
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Sifre Bilgileri

Sifre Adi

Sifreniz icin bir ad girin

Baglant: Adresi

Kullamct Adi Sifre
; Giriste kullanci@iniz kullanicr adiniz a Sifreniz
Aciklama

Sifrenizi daha agiklayici hale getirmek icin ekleyebilirsiniz

-

Vazgecg Kaydet

Sifreler
ifrel ;
S L P Ac
kulloniciadi
¥ sil
Resim 2.2.60
z
Resim 2.2.61
Sifre Bilgileri

Sifreniz

‘ piw',r Drive Sifreniz

Kaydedilmis sifre resim
2.2.61‘deki gibi gorunr. Sifre
Bilgilerine erismek icin sag
tiklanir, ag secilir. Gazi
Universitesi Bulut hesap sifresi
girilerek bilgiler
goruntulenir.

Resim 2.2.62
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2.2.7.2- Geri DOnlisiim Kutusu

Silinen Dosyalar

Silinen Klasorler

Silinen dosya ve klasérler goriintilenir.
Resim 2.2.63

Silinen Dosyalar

‘Silinen Dosyalar’ alaninda geri yliklenmek istenen dosya lzerinde sag tiklanarak silme islemi geri
alinir. Bu islem dosyayi silindigi klasore geri yiklemektedir. ‘Geri Yikle” digmesi ile dosya yalnizca
geri ylklenirken, ‘Geri Yukle ve Git’ diigmesi ile dosya geri yiklenir ve bulundugu klasore gidilir.
‘Kalici olarak sil’ secildiginde dosyalar geri getirilemeyecek bicimde silinir.

0 GAZI UNIVERSITESI
BULUT <
i == Kota Bilgisi %38

%3 + lglemlistesi o

videol i
feeetar & Silinen Dosyalar
Ei Sesler
< >
& Paylasim Dosyalar
Sifreler Geri Yikle
- A -
g = /
] GeriDo M Kutus /* LA
(i ¥ 2
\=m :
= silinen Dosyalar ! s = Ozellikler
gorseljpg
silinen Klasorler
Resim 2.2.64

Silinen Klasorler

‘Silinen Klasorler’ alaninda geri yiklenmek istenen klasor izerinde sag tiklanarak silme islemi geri
alinir. Bu islem klasoéru silindigi dizine geri yliklemektedir. ‘Geri Yikle’ digmesi ile klasor yalnizca
geri yliklenirken, ‘Geri Yukle ve Git’ diigmesi ile klasor geri yliklenir ve bulundugu dizine gidilir.

:E‘;{]I,I:I'!_KWERS]TF'H 4 == Kota Bilgisi %0 + Islem Listesi

W Silinen Klasdrler

&% Paylasim

- > >
Sifreler
Klasorlar
il GeriDonGstmM Kutusu
Doga

Silinen Dosyalar

= Silinen Klasorler
Resim 2.2.65
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2.2.7- Uygulamalar

GAZI UNIVERSITESI

(@] BULUT < M <orcBiigisl [ERE + iglem Listesi 0 > 2 erhaba, Kullanic
9 F Buglin 19 Ara =
B sosior Duvarm Bugln 19 Temmuz 5 | Q -]

€ > a £ +
& Paylasim

Klasérier
sifreler ) 3 =

5 cihaz vedekeri 53 oivvyFilerequest 53 pivvyMail Klasér1

Ml Geri DoNugUM Kutusu
Kiasér 2 B xiossra B venivassr
Dosyalar
Medya Show
prmp— — —
@  Divvy search .
B Dy ot u E E —
@ FolderListener aaxlsx Belgesdocx & deneme.docx denemetxt
&» Divvy Download Manager ( ] —_—
—

»  Divvy Flash
& DivvyFlash 7Klasor  7Dosya
B2 oiwyadcin OE% ONETDATA Destek @

Resim 2.2.66

2.2.7.1- MedyaShow

Medyashow sistem yoneticisi tarafindan yonetilen medya izleme alanidir. Konuya iliskin daha
detayli bilgi icin sistem yoneticiniz ile iletisime geginiz.

MEDYASHQW

M Sayin kullanici bu arsiv sistemindeki yapilan tilm islemler kayit altina alinmaktadir.

Telif hakk: sahibi Gazi Universitesi Argivi Ticari kullanimi yasaktr,

Doga Mazik Ada Gore Sirala

Tokya)-Tokyo-Imperial-Palace jpg (Las-Vegas)-Bellagio-Hotel-and-Casino jpg New-York)-Rockefeller-Center jpg (Paris)-Eiffel-Tower jpg

Resim 2.2.67

tiklanarak fotograf tam ekran goriintilenebilir.
tiklanarak fotograf ile ilgili detayh bilgiye erisilebilir.

tiklanarak fotograf dogrudan cihaza indirilebilir.

OO0
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Resim 2.2.68

MEDYASHQW

Resim 2.2.69

Medyanin
» GOsterim sayisi bilgisine erisilebilir.
e Orijinal versiyonu gorintilenebilir.
Exif bilgileri gorlintiilenebilir.
* Medyaya oy verilebilir.

2.2.7.2- DivvySearch

DivvySearch ile kurum igi arama ve igerik aramasi yapilabilir.
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DIVVYSEAR QH

Resim 2.2.70
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2.2.7.3- Divvy Note

DivvyNote ile not tutulabilir, notlar arasinda arama yapilabilir.

GAZI UNIVERSITESI
H‘L’Ll‘T L £= KotaBilgisi %32 »+ Iglemlistesi © : 4 a Merhaba, Kullania

ﬁ Sesler

 DivvyNote Bugin10 Aralik S} Ara . )
= k D
& Paylagim
Sifreler O Aranocak Kelime. Q, Aro x
W Geri DoNGSOM Kutusu * Yeni Not 52 % B

Not icerigi

Medya Show
19.07.201910:36
Divvy Search

» 20 0

Divvy Note

v

Folder Listener

Divvy Download Manager

. P

Divvy Flash
OkKlasér  1Dosya

Divvy AdcHIn

a

a7t ONETDATA Destek 2 i

Resim 2.2.71

Yeni Not

Not eklemek icin ‘Yeni Not’ diigmesine tiklanir.
Resim 2.2.72

Yeni Not
i Baslik ve not igerigi
5 | YeniNot . ,
- yazildiktan sonra ‘Kaydet
o - . I digmesi
B =u X = | 13 E |- T! s = X

secilerek not kaydedilir.

-

Resim 2.2.73
Not kaydedildikten sonra resim
2.2.74’deki gibi gorindr.

Yeni Not ]| &

Not icerigi. 1 2 3

18.07.201910:36
Resim 2.2.74
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Not lizerinde yer alan digmeler ile;

1. Notu tam ekran goriintileyebilirsiniz.
2. Yeniden dizenleyebilirsiniz.

3. Silebilirsiniz.
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2.2.7.4- FolderlListener

DivvyDriveTerminal

DivvyDriveTerminal Folder Listener kuruldugu
bilgisayarda tanimlanan

RO klasoru dinler, dosya degisikligi

Version:  1.0.0.175 gerceklestiginde Gazi

Publisher: DivvyDriveTerminal Universitesi Bulut hesabiniza

The following prerequisites are required: yed e kle r.

« Microsoft .NET Framework 4.5 (x86 and x64)

If these components are already installed, yvou can launch the application now. Otherwise, click the
button below to install the prerequisites and run the application.

Install

Folder Listener bilgisayara
Resim 2.2.75

kurulur. Kullanici adi, sifre ve sunucu adresi girildikten sonra ‘baglan’ digmesine tiklanir.
‘Program’secenegi altinda yer alan ‘Yedeklenecek Klasor Listesi Olustur’ diigmesine tiklanir.
Yedeklenecek klasorler segilir.

u DivvyDrive Folder Listener V.1.23 — X
Program | Yardim
Yedeklenecek Klasor Listesi Olugtur X
Cikis (._
3
NETDATA
P Dosyalariniz, Duvarim alaninda
O O S [ 55 465 oS )
e | == otomatik olarak olusturulan
e DivvyDriveTerminal klasori icerisine
yluklenir. Klasér adina ayirt edici
s Do, igem Durum Bagiart Bigier olabilmesi igcin numara eklenir.
0 : 00 e @ | resim2276
Mesajlar
DivvyDrive a Bagh Dedil..
B DivvyDriveTerminal-3000(
Sunucu Bilgileri Powered By u DI
| | DR

Folder Listener birden fazla
bilgisayarda kullanilarak yedekleme yapildiginda terminale verilen isimle yedekler ayirt edilebilir.
Klasorler kisayola eklenebilir. Kisayol adlari

Resim 2.2.77 kullanicilar tarafindan belirlenir ve Kisayollarim alanindan
gorantilenir.*

4 Kisayollarim alani ile ilgili detayl bilgi icin bakiniz sayfa 61.
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2.2.7.5- DivwyDownloadManager

Divvy Download Manager

Divvy Download Manager
blylk boyutlu dosyalari
indirmede kullanilir.

Divvy Download Manager

Name: Divvy Download Manager

Dosyalari hizla ve kolaylikla

Publisher: Divvy Downlozd Manager . ..
indirir.
The following prerequisites are required:

If these components are already installed, you can launch the zpplication now. Otherwise, dick the
button below to install the prerequisites and run the application,

Install

Resim 2.2.78

B} Divvy Download Manager == *

Dosya indirme Ozeti

0%

Baglangig Zamarm indimme Detay :

Dosya Indime Linki

|| | - |

Resim 2.2.79
2.2.7.6- DivvyFlash

Divvy Flash

Divvy Flash

MName: Divvy Flash
Version: 1.0.0.15
Publisher: ~ Divvy Flash Divvy Flash ile dosya ve

klasorlerinizi bilgisayariniza
indirebilir, yliikleme yapabilirsiniz.

The following prerequisites are required:

If these components are already installed, you can launch the application now. Otherwise, dick the
button below to install the prerequisites and run the application.

Resim 2.2.80
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Girig - Divwy Flash V.1.4

Divvy Flash

Kullarer Adi

[
Sifre

EI2YY, ONETDATA

[] Domain Adresi

Resim 2.2.81
2.2.7.7- Divvy Add-In

Medya Show

P 0O

Divvy Search

Folder Listener

Divvy Download Manager

“ ¢ ¥

Divvy Flash

ol

Divvy Add-In

Resim 2.2.82

Divvy Add-In eklentisi ile e-posta gonderimlerindeki dosya boyutu
sinirlamasi ortadan kaldirilir. Bilgisayardan ya da Gazi Universitesi
Bulut hesabindan secilen dosyanin linki otomatik olusturularak e-
postaya eklenir.

Eklenti kurulduktan sonra Outlook programi igcinde meniiden Divvy Drive sekmesinden erisilir.

HSO :

Konul - Message (HTML)

Message Insert Options Format Text Review DIy DgE Help Q Tell me what you want to do

X

Link
Olugtur
Baglanti Olusturma

Resim 2.2.83

E-postaya dosya eklemek igin Link Olustur tiklanir.
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. Dy e Doy i Eeme V10 Gazi Universitesi Bulut hesabina baglanmak icin
kullanici adi ve sifre ile giris yapilir. Oturum acik
Divvy Drive tutulmak isteniyorsa Beni Hatirla secenegi isaretlenir. Eklentiden

Outlook Eklentisi cikis yapilmak istendiginde Beni Hatirla secenegi kaldirilir.

Oturum Agma  Dosya Kisayolu Olustur

H

Kullanici Ads

Sifre

[1 Beni hatirla [] Domain Adresi Resim 2.2.84

X DivwyDrive Ile Do

Oturum Agma Dosya Kisayolu Olustur

E1EMY, ONETDATA
Dosya ekle Buluttan ekle Listeden cikart
Dosya Adi
Indirme Limiti - 1 [ Simirsiz

Indirebilme Siiresi (Saat) : 24 I}

Gegerlilik Sresi [ Tarih
31.08.2019 Saturday 01:08

Sifre - Istede bad sifre girilebili

Link Olugtur

Oturum agildiktan sonra resim 2.2.85‘daki ekran ile karsilasilir.
Resim 2.2.85

Dosya Ekle

Dosya Ekle ile bilgisayardan istenilen sayida dosya eklenebilir, indirme limiti, sliresi ve istege bagl
sifre belirlenebilir. Link Olustur secildikten sonra dosya adi ve linki e-postaya eklenir.
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Oturum Agma Dosya Kisayolu Olustur

Dosya ekle Buluttan ekle Listeden cikart
Dosya Adi
C:\Users! Documents\DosyaGonder021 txt

C\Users) cuments\HesapTablosu011 xlsx

Indirme Limiti - 1 O Smirsiz
Indirebilme Siiresi (Saat) : 24
Gegerlilik Sresi [ Tarih

31.082019 Saturday 01:.08

Sifre - [stede badl sifre girilebilic

Link Olugtur

Resim 2.2.86
Buluttan Ekle

H 5 ¢ # P
Message Insert Options Format Text Review
Link
Olugtur

Baglanti Olugturma

We can't show MailTips right now.
To.. | i_adre;{@‘adreﬂ“.cum
[ o | [

al B
Subject ‘Konu1
Merhabalar,
ligili dosyaya asafidaki link ile erisebilirsiniz.

Saygilanmla,

Ekler
DosyaGonder021.txt : hittps:

Resim 2.2.87

DIVVY DRIVE

Help

Konul - Message (HTML)

Q Tell me what you want to do

Buluttan Ekle secildiginde Gazi Universitesi Bulut hesabinizdaki dosya ve klasorler listelenir.

istenilen dosya secildikten sonra Link Olustur’a tiklanir.

Dosya Ekle | | Klasor Ekle | | Yenile Sil Link Olugtur L\)

I Duvanm | Ortak Gruplar ‘

Klasér Sayisi: 13

.t Dosya Sayisi: 1

Resim 2.2.88
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Dosyalar eklendikten sonra indirme segenekleri belirlenir, Link Olustur segilir, linkler

2 H ¢ E Konul - Message (HTML)
Oturum Acma Dosya Kisayolu Olugtur
Message Insert Options Format Text Review DIVVY DRIVE Help Q Tell me what you want to do
Dosya ekle Buluttan ekle Listeden gikart r
Dosya Adi Link
Olugtur

1 | Quickref.pdf Badlanti Olusturma
We can't show MailTips right now.
[ To.. | adres1@adres1.com
=1 e
Send r
3 Subject | Konul
Indirme Limiti : 12 [ Sinirsiz -
. Merhabalar,
Indirebilme Siiresi (Saat) : 12 ilgili dosyaya agagidaki link ile erisebilirsiniz.
Saygilanmla,
Gegerlilik Siresi [] Tarih
01092019 Sunday 08:09 Ekler

Quickref.pdf : https:
Sifre - Istede bagh sifre girilebilir

| ‘ Kitap.pdf : https:/

Resim 2.2.89 Resim 2.2.90

2.3- DURUM CUBUGU

Durum cubugu alaninda kota bilgisine, islem listesine, kisayollara, bildirimlere, dil tercihlerine,
profil detaylarina, bulunulan klasér bilgisine, DivvyCalender’e, arama alanlarina erisilir.

£ KotaBilgisi %38 » lglemlistesi 0 : lad a ba, Kullanict
Duvarim Buglin 19 Temmuz 5 Aro Q T .
Resim 2.3.1

2.3.1- Kota Bilgisi

et il + BEMUSt gictem yoneticisi tarafindan kullanicinin Duvarim alani icin

tanimlanmis olan kota bilgisi bu alandan

Kota Kullanimi goruntilenmektedir.®?

Kullanicinin Ortak Klasorler’deki klasor ve dosya islemleri
64435 MB (15 GB . .
g kendi kotasini etkilemez.

Resim 2.3.2

13Kota islemleriniz igin lUtfen sistem yoneticiniz ile iletisime geginiz.
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2.3.2- islem Listesi

+ Islemlistesi o ~

Yiklemeler islem listesinden takip edilebilir, yikleme ayrintilarina
erisilebilir.

Ternizle Ayrintian Goster

Resim 2.3.3

Transfer Durumu ‘

Transfer durumu penceresinde yiklemeyi
. . | duraklatilabilir, yeniden baslatibilir ve iptal

!
\

Resim 2.3.4
2.3.3- Bildirimler

Bildirimler 2

Yuklemc isteginden 19.07.2019 09:37

vy Drive Kullanici Tammliama

ysyas! alinde

Sisteme ait bildirimlere erisilebilir.
Resim 2.3.5
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2.3.4- Kisayollarim

* » a

ic ice klasorlerde hizli erisimi saglayabilmek icin klasorler
durum ¢ubugunda bulunan Kisayollarim’a eklenebilir.

Kisayollarim

B cihoz Yedekieri
; Klasor 1
; Yeni Klasor

Resim 2.3.6
2.3.5- Profil

3 ﬁ a Merhaba, Kullanic

*

Profil diigmesi ile Profilim, Hesap Bilgileri ve Hakkinda
alanlarina erisilebilir.

. Kullanici bilgileri gorintilenir. Profil fotografi ve
sistem temasi ayarlanabilir. Sifre degisikligi yapilabilir.*

Hesabim
s e T ’ . Kullanim bilgileri ve kota bilgisi goriintulenebilir.
. Hakkinda bolimiinde Sozlesmelere erisilebilir.
3 e Resim 2.3.7
a Profilim @ Kullanim Bilgileri = Sazlesmeler
Kullamc Adi kullanici
Unvarni Urtin Destek Uzmarni
Adi Soyadi Kullanici
E-Posta Adresi kullanici@adres.com
Son Gordlme 0 Dakika Once
Zamani
7
Tema
Resim 2.3.8
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16 Active Directory entegrasyonu yapilan kurumlarda bu islem yapilamamaktadir. Konuya
iliskin daha detayli bilgi icin litfen sistem yoneticiniz ile iletisime geginiz.

2.3.6- DivvyCalendar

DivvyCalendar ile etkinlikler kaydedilebilir, hatirlatma ayarlanabilir. Takvim goriiniimu ay, hafta

glin ve ajanda olarak degistirilebilir.

GAZIUNIVERSITESI ¢
BULLT

&2 Kota Bilgisi

s

Duvanm DivvyCalendar

&8 Ortak Klasorier
B 19 Temmuz 2019
BB roylagian Kiasorler
tL) Gegmig
Pzt
B rotografiar

Videolar

B sesier

& Paylagim
Sifreler

Geri DONUUM Kutusu

oR ONETDATA

iglem Listesi 0
+ Iglem Listesi

TEMMUZ 2019

Gar Per

Resim 2.3.9

+
8]

Kullanici

in 19 Temmuz Q T ®

1
= -

Cum cmt Paz

1. DivvyCalendar kaydi olusturmak icin ‘Etkinlik Ekle’ diigmesine tiklanir. Baslik ve mesaj girildikten
sonra etkinlik zamani, hatirlatma secenekleri ve tekrar ayarlari yapildiktan sonra kaydedilir.

Etkinlik Ekle

Takvim

Divvy Calender

Baghk

Basghk

Mesaj

Mesaj

Tam Gun

Etkinlik Ekle

Tam Gun

Baglangig Tarihi / Saat

Hatirlett

Olay Zamari

i

B Baslangig Tarihi/Sact

Bitig Tarihi / Sact

B Bitis Tarihi/Saat

Hatirlatrna Segenedi Tekrarla

v [v] EPosta Bildirim Asla -

Kapat Kaydet

Resim 2.3.10

2. Takvim ve etkinlikler ile ilgili ayarlamalar yapilabilir.

-+ Etkinlik Ekle

&

ﬁ Takvimler

O Etkinlikler

Resim 2.3.12

Resim 2.3.11
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Takvimler gorintilenebilir, yeni takvim eklenebilir, var olan takvimler silinebilir.

Takvimler
=+ Takvim Ekle
Ad Paylasim  Goértnum Islemler
@ & Divwy Calender - @

Kapat

Resim 2.3.13
e —— |
Takvimler :
Boslk
Bashk
Baslk Rengi
-
Resim 2.3.14
Par Etkinlik kaydedildiginde resim 2.3.15’deki gibi gértindr. Etkinlik Gizerine

tiklanarak detaylarina erisilir.
1

® 20:50 Etkinlik B

Resim 2.3.15 Etkinlik detaylari yeniden diizenlenebilir, baska bir kullanici ile

paylasilabilir ya da etkinlik silinebilir.
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Takvim Etkinlikleri

ke 7
[ Takvim 2
¢’ Duizenle
Ll il 5 0= -
. Tekrarla ( \5?} Hmlflut“ E 25 P
© asla \_@ 160an Once
W il
Bashk: Etkinlik B
Baslangig Tarihi: 01.0B.2018 20:50
Bitig Tarihi: 09.08.2019 22:55
Mesaj:
Etkinlix B deto

Kapat

Resim 2.3.16

Etkinligi paylasmak icin kullanici adi girildikten sonra Paylas segilir.

Takvim Etkinlikleri

Kullanic

Kullaric: Secilnmeli

Resim 2.3.17
Paylasilan etkinlik detayi resim 2.3.18’deki gibi gériintilenir.
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Takvim Etkinlikleri

ﬁ Takvim 2

& Dizenle

F‘q Tekrarla 5 \I"'\ Hatirlat 0 . Paylas
=D Asla ¢} 16an 6nee E -

m Sil

Baslik: Etkinlik B Paylagim Bilgisi
Basglangig Tarihi: 01.08.2019 20:50

Bitis Tarihi: 08.08.2018 22:55

Mesaj:

Etkinlik B detay

Kapat

Resim 2.3.18

Paylasim bilgisini gorlintlilenerek etkinligin paylasim detaylari gériintilenir, paylasimdan
kaldirilabilir.

Takvim Etkinlikleri

Paylasilan Kullanici

Kullanici

Durumu: Onaylandi v Gorandme «°

Kapat Geri

Resim 2.3.19
Baska bir kullanicidan etkinlik paylasildiginda;

Bugun 18 Temmuz '1
Bildirim gosterilir.
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Resim 2.3.20

+ Etkinlik Ekle [

I i ﬁ Takvimler

"] Etkinlikler n

i Etkinlikler alanindan paylasilan etkinlige erisilir.
Resim 2.3.21

Etkinlik onaylanilarak takvime eklenebilir ya da reddedilebilir. Detaylar goriintiilenebilir.

Takvim Etkinlikleri

Ad islemler

B Etkinlik B o % 52

Resim 2.3.22

Takvim Etkinlikleri

Kullamic B
@ < Etkinlik Paylagmm
ey Tekrarla J\ Hatirlat Bl Tam Gin
ED asla @ 160n 6nee HH -
Baslik: Etkinlik B
Basglangig Tarihi: 01.08.2018 20:50
Bitig Tarihi: 09.082019 2255
Mesaj:
< 0200 ©
Kapat Geri
Resim 2.3.23
2.3.7- Ara
e Q Bulunulan klasorde, dosya ve icerik aramasi yapmak icin,
resim
3.3.24’deki alana aranmak istenilen metin yazilarak hizli arama
Resim 2.3.24 yapilabilir.

64



2.3.8- Arama Filtresi

—
Arama filtresi ile detayli arama yapilabilir.
Resim 2.3.25
Arama Filtresi
Gelismis arama ile dosya ve/veya klasor arayabildiginiz gibi dosyalan bulundugunuz klaserde veya
Q dosyanin son versiyon bilgisine gore, aranacak metnin dosya igerik bilgisi, anahtar alan bilgisi ve dosya
exif bilgisine gére de arayabilirsiniz. Aynca silinmis dosya ve klasorlerde de arama yapabilirsiniz.
Dosya ° Klasér o
Silinenler Bulundugum Klasorde
son Versiyon igerik
Etiket EXIF
il
Resim 2.3.26
2.3.9- Arsiv Aramasi

Sistem yoneticisi tarafindan belirlenen etiketler kullanilarak saklanan dosyalar igin arsiv

o8 aramasi yapilabilir.

Resim 2.3.27

Arama bilgisi yazilarak ‘Arsiv Aramasi’ digmesine tiklanir. ‘Arsiv Grubunu’ secilir. Aramada
kullanilacak etiketler girilir.*> ‘Ara’ digmesine tiklanir.

Arsiv Aramasi

Arsiv Grubu

Seciniz

Resim 2.3.28
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Etiket alanlari dnceden sistem yoneticiniz tarafindan belirlenir ve arama yapmak
istenen etiketlerin dnceden aranilan dosyaya eklenmis olmasi gerekmektedir.
2.4- DESTEK VE YARDIM
2.4.1- Destek

Destek boliminde iletisim bilgileri yer almaktadir.

Destek

-‘] GAZI UNIVERSITESI (B, Gy
BULUT

Emniyet mah, Gaozi Universitesi Rektorlugl Teknik okullan, 08560 Yenimahalle/Ankara
Telefon Numarasi Fax E-Posta Adresi
+90 (312) 212 88 40 +90 (212) 221 32 02

Resim 2.4.1

2.4.2- Yardim

‘Yardim’ diigmesine tiklanarak ‘Gazi Universitesi Bulut Kullanim Kilavuzu’na erisilebilir.
Resim 2.4.2

Cikis

Sistemden giivenle ¢ikis yapmak icin ‘Cikis” diigmesine tiklanir ya da ‘iptal’e tiklanarak calismaya
devam edilebilir.
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