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GAZi UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI YAZ STAJI KURALLARI

Gazi Universitesi Egitim, Ogretim ve Smav Y&netmeligi ve Miihendislik Fakiiltesi Egitim,
Ogretim ve Sinav Yonergesi hiikiimleri geregince, dgrencilerin Lisans Derecesine (B.S.) hak
kazanabilmeleri i¢in, ders ve laboratuvar ¢alismalarini tamamlamalarina ilave olarak yaz stajlar
yapmalari da zorunludur.

Stajlar, egitim-6gretimin olmadig: yaz aylarinda yapilir. Her staj, resmi tatil ve gecerli 6ziirler
disinda kesintisiz yapilir. Staj siiresine dahil edilecek resmi tatil (Cumartesi, pazar ve resmi
bayram giinleri) ¢calismalar: ise belgelenmelidir. Ogrencilere staj esnasinda izin verilemez. Ders
yikiimliiliglinii tamamlayan 6grencilerin stajlarini yaz doneminde yapmalar1 zorunlu degildir.
Stajlarin yapilacag: yillar, siireleri, hangi konular1 kapsayacagi ve isyerlerinden beklenen
ozellikler boliimlerce belirlenir.

Her boliimiin en az bir 6gretim iiyesini igeren bir “Staj Komisyonu” vardir. Bu komisyon
bolimle ilgili staj islerini Bolim Baskanhgina karst sorumlu olarak yiiriitiir. Komisyonun
tiyeleri Boliim Bagkanliginca veya Boliim Akademik Kurulunca segilir.

Boliimlere ayrilan staj yeri kontenjanlari, Bolim Staj Komisyonu tarafindan, staj yapacak
ogrencilere, sirayla mezuniyet durumlari, akademik basar1 durumlar:t gibi hususlar dikkate
alinarak dagtilr.

Staj yerini kendi bulan 6grencilerin, staj yapacaklar: yer ile ilgili yeterli bilgi getirmeleri ve staja
baslamadan 6nce Boliim Staj Komisyonundan onay almalar1 gerekmektedir. Onay: alinmamis
yerlerde staj yapilamaz.

Staja baslayacak her 6grenci bir “Staj Rehberi” edinir. Bu rehber iginde staj ile ilgili bilgilerle
gerekli formlar verilmistir. Ogrenci, staj siiresince, programa gore yiiriittiigii calismalarini giinii
giinliine not eder ve bunlardan, staj raporunu “Yaz Staji Rapor Formati”na goére hazirlarken
yararlanir. Ogrenci staj raporunu staji takip eden egitim-6gretim doneminin kayit haftasinda
Boliim Staj Komisyonuna sunar. Boliim Staj Komisyonu, uygun gérmesi durumunda bu siireyi
uzatabilir. Bu siire sonunda raporlarini vermeyen ogrencilerin stajlart yapilmamis sayilir.
Bolimler bu rapor disinda stajlar ile ilgili baska bilgileri kapsayan belgeleri de isteyebilir.
Raporunu istenen igerik ve formatta yazmayan 6grenciden, staj basaril ise iki hafta i¢inde
raporunu istenilen duruma getirmesi istenir. istenilen raporu bu siire icinde getirmeyen veya
raporlar: reddedilen 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadirlar.

Her 6grenci staja baslarken, bu rehber igindeki “GIZLI” yazili staj basar1 belgelerini isyerine
vermek zorundadr. Isyeri idaresi, staj sonunda bu formlardan birini Béliim Staj Komisyonuna
taahiitlii olarak yollar. Bunu saglamak o6grencinin sorumlulugundadir. Diger basart belgesi
kopyas: isyeri tarafindan saklanir.

Basar1 belgesinde basari durumu ortalama “F” olan veya devam durumu “F” olan 6grencinin bu
staji yeniden yapmasi zorunludur.

Staj basar1 notlari; B (Basarili) veya K (Kalir) olarak Boliimce, Ogrenci Isleri Miidiirliigii’ne
gonderilerek 6grencilerin dosyalarina islenir.

Staj raporunu ingilizce veya Tiirkce olarak yazilabilir. Raporun hangi dilde yazilacagi Béliim
tarafindan belirlenir.



ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIGi BOLUMU STAJLARI

Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii 6grencileri, iki staj yapmak zorundadirlar. Bu stajlarin
amaci ders yil i¢inde ele alinan konulari uygulamada gérmek, mezuniyet sonrasi ¢alismaya kisa
stirede uyum saglayabilmek i¢in 6grenciyi deneyim sahibi yapmaktir.

Stajlar, her biri 20 is giinii olan iki ayr1 donemde yapilir. Bir donemde 20 is giiniiniin lizerinde
yapilacak stajlar diger doneme ait stajin siiresini kisaltmaz. Genel olarak stajlar ikinci ve {igiincii
simifin sonunda yapilir. Ders yilikiimliligiinii yerine getirmis ve mezun olmak i¢in yalnizca staj
yapmasi gereken ogrenciler stajlarint herhangi bir donemde yapabilirler.

Staj yapilacak kurulusta bir tanesi, Elektrik-Elektronik Miihendisi olmak tizere en az 3 miithendis
bulunmalidr.

Stajim tamamlayan 6grenciler, giiz yartyilinin basinda asagida belirtilen derslere kayit yaptirirlar.
Herbir stajin kapsayabilecegi konular da ayrica tanimlanmstir.

EM 200 Staj 1: Elektrik tamir isleri, isletme bakim ve onarim, elektrik donanimi, elektrikelektronik
6lgmeler, bilgisayar donanim ve yazilim, 6lgii aygitlar: ve benzeri konular.

EM 300 Staj 2: I¢ ve dis aydinlatma, santiyelerde proje uygulamalari, yeralt: kablolar1, enerji
dagitimi, elektromekanik sistemler, haberlesme sistemleri, elektronik ve biyomedikal sistemler,
bilgisayarlar ve benzeri konular.
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STAJ RAPORUNUN FORMATI

Rapor, yaz staji programina ve yaz staji kurallarina uygun olarak yazilmalidir.

Rapor bilgisayar kullanilarak yazilmalidir.

Biitiin rapor Times New Roman yaz tipi kullanilarak yazilmalidir.

Basliklar, 14 punto biiyiikliigiinde, koyu ve biiyiik harflerle sayfanin ortasina yazilmalidir. Alt

basliklar 12 punto ile koyu ve kiigiik harflerle sola yasli olarak yazilmalidir.

Normal metinler 12 punto ile iki tarafa yasli olarak yazilmalidir

Tiim ¢izimler miihendislik standartlarina uygun olarak hazirlanmalidir.

Sekiller ve Tablolar uygun sekilde numaralandirilmalidir.

Rapor igerigi asagidaki konulari kapsamalidir:

a) Icindekiler listesi (Konu bashklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gosterecek sekilde)

b) Yaz stajim yapildigr kurulus hakkinda bilgiler:

* Kurulusun ad1

* Kurulusun yeri

* Kurulusun temel ¢alisma konusu

* Kurulusun kisa tarihgesi

 Kurulusun organizasyon semasi

» Kurulusta galisan mithendis-mimar sayisi ve kurulus i¢indeki fonksiyonlari

¢) Giris: Bu boliimde yaz stajinin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilmelidir.

d) Raporun Ana Kismu: Bu béliimde, her boliimiin istedigi staj programi gbéz Oniinde
tutularak, kurulusta gozlenmis ve yapilmis olan her sey ayrintili olarak agiklanmali, llgili
verilerin, tablolarin ve resimlerin uygun goriilenleri verilmelidir. Digerleri ise “Ekler”
boliimiinde sunulmalidir.

e) Sonug¢: Bu boliimde yaz stajinda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilip, isletme
teknik caligma yoniinden incelenerek uygun onerilerde bulunulmalidir.

f) Ekler: Ana kisimda sunulmayan veriler, tablolar ve resimler bu bélimde sunulmalidir.

Formatina uygun olarak hazirlanmis Yaz Staji Raporu, Fakiilte tarafindan hazirlanmis olan
“Rapor Kapag1”(Boliim 6grenci iglerinden temin edilecek) kullanilarak ciltlenir. Ciltlemede
spiral kullaniimaz.



