
	DERS TANIMLAMA FORMU

	Dersin Kodu ve Adı
	[bookmark: _GoBack]Etkili Sunum Teknikleri

	Dersin Yarıyılı
	Güz/Bahar

	
Dersin Katalog Tanımı (İçeriği)
	Sunum teknikleri nelerdir, sunum planı nasıl hazırlanır, sunum nasıl hazırlanır, genel duruş ve hazırlık, ifade kabiliyeti, soru-cevap tekniği, sunum sırasında yapılan hatalar, uygulamalı anlatım.

	Temel Ders Kitabı
	[1]“Etkili Sunumlar için El Kitabı” Tübitak.

	Yardımcı Ders Kitapları
	[1] “İz Bırakan Sunuş” Z. Baltaş, Remzi Kitapevi, 2004, İstanbul
[2] "30 Dakikada Sunuşa Hazırlanma” ,P.Forsyth, Damla yayınevi, Çeviri: S.Yarmalı, 2000, İstanbul


	Dersin Kredisi
	2

	Dersin Önkoşulları
(Ders devam zorunlulukları, bu maddede belirtilmelidir)
	Derse devam zorunluluğu vardır. 

	Dersin Türü
	Alan Dışı Seçmeli

	Öğretim Dili
	Türkçe

	Dersin Amacı ve Hedefi
	Öğrencilere, etkili sunum yapmayı uygulamalı olarak öğretme. Sunumu oluşturan temel ve yan unsurları anlatmak; öğrencilerin sunum yeteneklerini geliştirmek ve hangi ortamda olursa olsun, kendilerini en iyi şekilde ifade edecekleri çeşitli yöntemleri keşfetmelerini sağlamak.

	

Dersin Öğrenim Çıktıları
	Sunum yapmak için gereken temel unsurları tanımlar.
Sunumu yapan, sunumu dinleyen ve sunumun içeriği arasındaki ilişkiyi çözümler.
Sunum etkinliğinde kullanılan araçların olanaklarını yorumlar.
Sunum araçlarını tanır ve kullanır.
Kendini yaratıcı ve yenilikçi biçimde ifade eder.
Sunumun tüm aşamalarını tanımlar ve uygular.
Etkili sunum yapma ve ikna tekniklerini kullanarak sunum yapar.
Bir iletişim aracı olarak, “beden dili” kodlarını açıklar.
Ekip çalışması yapar.
Türkçeyi doğru ve etkin bir biçimde kullanır.
Zamanı yönetme ve zaman baskısı altında çalışma tekniklerini kullanır.

	Dersin Veriliş Biçimi
	Yüz yüze

	

Dersin Haftalık Dağılımı
	1. Hafta:   Sunum nedir, sunum yapmaya nerede ve ne zaman ihtiyaç duyarız? Sunumu oluşturan temel unsurlar: Siz, dinleyicileriniz, mesajınız ve araçlarınız. Sunum heyecanıyla baş etme yöntemleri.
2. Hafta: Sunum tekniklerine giriş.
3. Hafta: Sunumdan önceki hazırlık süreci. Planlama (giriş, sunum, özet, kapanış)
4. Hafta: Etkili sunum yapma yöntemleri, ikna teknikleri.
5. Hafta:  Sunum sırasında dikkat edilmesi gereken noktalar. Kendimizi tanımak.
6. Hafta: İzleyiciyi tanımak. Sunum yapanların ortak dili: Beden dili, jest ve mimikler.
7. Hafta: Sunum araçları. Powerpoint, storyboard, photoboard. Ortamda hiçbir araç yokken etkili sunum yapmak.
8. Hafta: Sunum metnini hazırlarken dikkat edilecek önemli noktalar
9. Hafta: Ara Sınav, Sunum konularının belirlenmesi.
10. Hafta: 1. ekibin sunumu. Kameraya alınan sunumun değerlendirilmesi.
11. Hafta:  2. ekibin sunumu. Kameraya alınan sunumun değerlendirilmesi.
12. Hafta: 3. ekibin sunumu. Kameraya alınan sunumun değerlendirilmesi.
13. Hafta: 4. ekibin sunumu. Kameraya alınan sunumun değerlendirilmesi.
14. Hafta: 5. ekibin sunumu. Kameraya alınan sunumun değerlendirilmesi.
15. Hafta: Final

	


Öğretim Faaliyetleri
(Bunlar örneklerdir. Lütfen dersinizde kullandığınız
faaliyetleri doldurunuz.)
	Haftalık teorik ders saati: 30 saat
Haftalık uygulamalı ders saati:  0 saat
Okuma Faaliyetleri: 0 saat
İnternetten tarama, kütüphane çalışması: 0 saat
Materyal tasarlama, uygulama: 4 saat
Rapor hazırlama: 0 saat
Sunu hazırlama: 4 saat
Sunum: 4 saat
Ara sınav ve ara sınava hazırlık: 5 saat
Final sınavı ve final sınavına hazırlık: 5 saat


	






Değerlendirme Ölçütleri
	
	Sayı

	Toplam Katkısı (%)
	

	
	Ara sınav
	1
	10
	

	
	Ödev
	1
	5
	

	
	Uygulama
	3
	10
	

	
	Projeler
	1
	5
	

	
	Pratik
	3
	5
	

	
	Kısa Sınav
	1
	5
	

	
	Dönemiçi Çalışmaların Yıl İçi Başarıya Oranı (%)
	
	40
	

	
	Finalin Başarıya Oranı
(%)
	
	60
	

	
	Devam Durumu
	
	0
	

	








Dersin İş Yükü
	
Etkinlik
	Toplam Hafta Sayısı
	Süre (Haftalık Saat)
	Dönem Sonu Toplam İş Yükü

	
	Haftalık teorik ders saati
	14
	2
	28

	
	Haftalık uygulamalı ders saati
	0
	0
	0

	
	Okuma Faaliyetleri
	0
	0
	0

	
	İnternetten tarama, kütüphane çalışması
	0
	0
	0

	
	Materyal tasarlama, uygulama
	1
	4
	4

	
	Rapor hazırlama
	0
	0
	0

	
	Sunu hazırlama
	1
	4
	4

	
	Sunum
	1
	4
	4

	
	Ara sınav ve ara sınava hazırlık
	1
	5
	5

	
	Final sınavı ve final sınavına hazırlık
	1
	5
	5

	
	Diğer
	0
	0
	0

	
	Toplam iş yükü
	
	
	50

	
	Toplam iş yükü/ 25
	
	
	2

	
	Dersin AKTS Kredisi
	
	
	2

	





Ders Çıktıları ile Program Çıktıları Arasındaki Katkı Düzeyi
	
	No
	Program
Çıktıları
	1
	2
	3
	4
	5
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	7
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	10
	
	
	
	
	
	
	

	
Dersi Verecek Öğretim Eleman(lar)ı ve İletişim
Bilgileri
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