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GENEL BILGILER

Isyeri Uygulamasi Raporu bilgisayar ile yazilacaktir.

1.
>
> Kapak dahil, isyeri Uygulamasi Raporu 12 punto karakter ve Arial yazi tipinde olacaktir.
» Raporda, virgllden ve noktadan sonra bir vurusluk ara verilecektir.

>

Raporda, her sayfanin Ust, sag ve alt kenarlar bosluklari 2,5cm, sol kenar boslugu 3,5cm

olacaktir.

Y

Rapor 1,5 satir araligi ile yazilacaktir.

A\

Paragraflar arasinda bir satir bosluk birakilacaktir. Paragraf basi igeriden
baglamayacaktir.

» Turkce yazim kurallarina ve noktalama isaretlerine dikkat edilecektir.

A\

Ana Bolum ve Alt Basliklar bu kilavuzdaki gibi numaralandirilacaktir.

> Ana Boliim basliklar (iICINDEKILER, GIRIS, SONUC, KAYNAKLAR, EKLER) yeni sayfa
basinda sola dayali olacak sekilde buyuk ve kalin karakterlerle yazilacaktir.

» Her bolumdn ilk sayfasi, igyeri amirine imzalattirihp kurulusun resmi muhru ile
muhdarlettirilecektir.

» Ana Bolimun alt basliklari, numaralandirilarak sola dayah ve ilk harfleri blylk olarak
yazilacaktir.

» Raporun ana bolumu iki yana hizal bigcimde duzenlenecektir.

> lIsyeri Uygulamasi Raporu'nda yer alan sekil, resim ve tablolar numaralandirilacak,
yerlestiriime amacini yansitacak sekilde baslik verilecektir.

» Sekil ve resim basliklari numarasiyla birlikte, sekil veya resmin altinda sola hizali olarak

verilecektir.

» Tablo basliklari numarasiyla birlikte tablo tGstliinde sola hizali olarak verilecektir.

A\

Tablo icleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto karakter kullanilacaktir.

» Raporda yer alan Sekil, Tablo ve Resimlerin bulunduklari sayfa numaralari raporun
“icindekiler” kismindan sonra, Tablolarin Listesi, Sekillerin Listesi ve Resimlerin Listesi
dizeninde verilecektir.

» Kapak sayfasi hari¢ diger sayfalara, sayfanin en altina ortalanmig olarak sayfa numarasi
verilecektir.

» Rapor yaziminda yararlanilan kaynaklar, metin icinde verildigi yerde parantez iginde,
ornegin [1] bigiminde numaralandirilarak belirtilecek, bu siraya gore KAYNAKLAR
bolumu duzenlenecektir.

» Raporun bir kopyasi, Word belgesi ve PDF olarak bir CD’ ye kaydedilecektir. Rapor

icerisinde kullanilan teknik resim dosyalari da bu CD’nin iginde yer alacaktir. Dosyalar

sikistirilmamig ve sifresiz olacaktir. Dosyalara isim verirken 6grencinin adi ve soyadinin
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sonuna igyeri uygulamasi vyapilan kurulus adi da eklenecektir. (Ornek:
onur_mert_tupras.pdf)

> Formatina uygun olarak ciltlenmis/spiralletiimis Isyeri Uygulamasi Raporu ve raporu
iceren CD, ilan edilen teslim tarihinde ilgili Bélim Baskanligr’ na imza karsiliginda
sahsen teslim edilecektir.

» Teslim tarihinde ilgili Bolum Baskanhgi 6gretim elemanlari tarafindan isyeri uygulamasi

yapan ogrenciye, bir sdzlu sinav uygulanabilir.

2. ISYERI UYGULAMASI RAPORU BOLUMLERI

2.1. Kapak Sayfasi

isyeri Uygulamasi Raporu kapak sayfasi (Bknz. EK-1) formata gore hazirlanacaktir.

2.2. ICINDEKILER Sayfasi

isyeri Uygulamasi Raporundaki Ana Bdlimler/Alt Basliklar sayfa numaralari ile verilecektir.

2.3. Sekiller, Resimler ve Tablolar Listesi Sayfalari

Sekil, Resim ve Tablolarin bunduklari sayfa numaralarini goésteren listeler rapora

eklenecektir.

2.4. Girig

Bu bolimde isyeri uygulamasinin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.
Ayrica, isyeri uygulamasi gergeklestirilen kurulus icin asagidaki bilgilere bu bdlimde yer
verilecektir.

» Kurulusun adi ve adresi,
Kurulusun tarihgesi,
Kurulusun faaliyet konulari, Granleri, kapasitesi,

Kurulusun organizasyonu (organizasyon semasi rapor ekinde verilecektir.),

YV V V V

Kurulustaki muhendis ve diger teknik elemanlarin sayisi, mezun olduklari Gniversite,

mezuniyet yillari ve gorevleri.



2.5. Raporun Ana Bolumii

» Bu boélumde, igyeri uygulamasi suresinde kurulusta ogrenci tarafindan gozlenmis ve
yapilmig her sey ayrintili olarak agiklanacaktir.

> isyeri uygulamasi yapilan kurulusta kullanilan malzemelerin testleri degerlendirilecektir.

> lIgyeri uygulamasi yapilan kurulusta, is kazalarina yonelik olarak alinan énlemler “Is
Saghgi ve Is Guvenligi” acisindan degerlendirilerek edinilen izlenimler raporda
belirtilecektir.

> llgili veriler, tablolar ve resimler numaralandirilacak ve uygun gdriilenleri metin icinde,
digerleri ekte verilecektir.

» Kaynak bilginin alindigi kitap, makale vb. kaynak numarasiyla rapor icinde mutlaka

gosterilecek ve kaynaklar bélimu hazirlanacaktir.

2.6. Sonuglar

Bu boliumde, igyeri uygulamasinda edinilen bilgi ve beceriler ile yapilan igler, 6zet halinde

degerlendirilecektir. isyeri, teknik acidan irdelenecek ve uygun énerilerde bulunulacaktir.
2.7. Kaynaklar

Rapor icinde yer alan kaynaklar, asagidaki 6rnege goére numaralandirilarak listelenecektir.
Kitap kaynadi

[1] Sacak, M., “Polimer Teknolojisi”, Gazi Kitabevi, 50-55 (2014).

internet kaynagi

[2] Internet: Turkiye istatistik Kurumu “Hava Kalitesi”

https://biruni.tuik.gov.tr/cevredagitimapp/hava.zul (2019).

2.8. Ekler

> isyeri uygulamasi yapan égrenci tarafindan tutulmus ve yetkili amire onaylatiimis Giinliik
Faaliyet Raporlari bu bolimde sunulacaktir.
> lIsyeri uygulamasi yapan égrenciye ait Devam Cizelgesi(Bknz EK-2) bu bélimde yer

alacaktir.



» Raporda belirtilen ek veriler, tablolar, sekiller, grafikler, teknik resimler, fotograflar,

brogurler vb. dokiimanlar bu bélimde verilecektir.
3. GUNLUK FAALIYET RAPORU FORMU
» Gunluk Faaliyet Raporu Formu, isyeri uygulamasi yapilan her bir gun icin(ayni igler

yaplilsa dahi) doldurulacaktir.(Bknz EK-3)

> GUlnlik Faaliyet Raporlari olmayan &égrencinin, isyeri Uygulamasi Raporu teslim

alinmayacaktir.
> isyeri Uygulamasi Raporu, Glnlik Faaliyet Raporlarina bagh olarak yazilacaktir.
» Gunluk Faaliyet Rapor Formu gunlik yapilan ise uygun tutulacak ve 6grenciden sorumliu

muhendise/personele onaylatilacaktir.
4. ISYERI UYGULAMASI DEGERLENDIRME FORMU
isyeri uygulamasi yapan dgrenciden sorumlu miihendis/personel tarafindan doldurulacak

olan isyeri Uygulamasi Degerlendirme Formu(Bknz. EK-4) kapali zarf icerisinde, isyeri

Uygulamasi Raporu ile birlikte teslim edilecektir.






