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STAJ EGITIMIi USUL VE ESASLARI

Gazi Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boéliimii Staj Egitimi Usiil ve Esaslar1, 5510
say1lt Genel Saglik Sigortasinin 5.maddesi, 3308 sayili Meslek Egitim Kanununda 17.04.2008
tarih ve 5754/3 sayili maddesi ile yapilan degisiklik geregince ve 2547 sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu, Gazi Universitesi On lisans ve Lisans Egitim, Ogretim ve Smav Yonetmeligi ile
Gazi Universitesi Staj/Isyeri Egitimi Y&nergesi hiikiimlerine gore hazirlanmistir. Mimarlik
ogrencilerinin Lisans Derecesi almaya hak kazanabilmeleri igin, ders ve stiidyo ¢aligmalarini
tamamlamalarina ek olarak, asagida belirtilen kurallar ¢er¢evesinde staj yapmalar1 zorunludur.

1. Staj Donemi

Stajlar, egitim dgretimin olmadig1 yaz aylarinda yapilir. Ancak ders yiikiimliliigiinii bitirmis
ogrencilere giliz ve bahar donemi sirasinda da staj yapma olanagi taninabilir.

2. Staja Baslama ve Bitis Tarihleri

Staja baglama ve bitis tarihleri is giinlerine denk diismelidir. Bir staj ilgili donemin dénem
sonu sinavlarinin bitiminden sonra baglamali, izleyen akademik dénemin baslangi¢ tarihinden
once bitirilmelidir.

3. Staj Siireleri

e Lisans egitimi boyunca dgrenciler tarafindan yapilacak staj caligsmalari; biiro staji ve
santiye staji olmak tizere iki ayr1 staj olarak yapilir. Staj siiresi, toplam 50 is giiniidiir.
Bu siirenin 25 isgiinii M2000 STAJ I Santiye Stajini, 25 isglinii de M3000 STAJ I
Biiro Stajmi kapsar. Ogrenci, egitiminin 4. yariyili sonunda santiye stajini, 6. yariyili
sonunda biiro stajin1 tamamlar.

e Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunlulugu vardir. Mazeretli veya mazeretsiz devam
edilmeyen staj giinleri/saatlerinin sayis1 staj siiresine eklenir.

e Ogrencilerin hakli ve gecerli bir mazereti belgelendirmeleri durumunda ilgili birim
yonetim kurulu karari ile staj egitimleri ertelenebilir. Staj egitimleri ertelemenin
doguracagi sonuglarda sorumluluk 6grenciye aittir.

e Cumartesi glinleri ¢caligma yapilan kurumlarda, bu durumu belgelendirmek kaydiyla,
Cumartesi giinleri de is giinii olarak staj siiresine dahil edilebilir.
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4. Biitiinleme Doneminde Staj
Ogrencilere biitiinleme smavi hakki taninmas1 durumunda biitiinleme smavlari sirasinda da
staj yapilabilir. Ancak staj yapan 6grenci biitlinleme sinavina veya sinavlarina girmisse, s6z
konusu giinler staj siiresinden sayilmaz.

5. Stajlarn Icerigi

MZ2000 STAJ | Santiye Staji

Santiye staj1; kaba ve ince yapim ve dekorasyon ¢aligsmalari, yapi liretimine yonelik santiyede
gerceklestirilen tiim asamalar, yapim ve montaj icin gerekli ¢izimler, maliyet analizleri ve
kesifleri gibi mesleki ¢calismalari1 kapsar. Bu staj; staj komisyonunca uygun goriilen 6zel biiro,
kurum, kurulus veya ingaat sirketlerinin santiyelerinde yapilabilir.

Staj dosyasinda, santiyenin organizasyon semasi, uygulamasi yapilan binanin projeleri, detay
ve malzeme bilgilerine yer verilmeli, staj siiresince 0grencinin gozlemledigi yapim siire¢ ve

teknikleri, ¢izim, fotograf vb. ile desteklenerek agiklanmalidir.

Santiye stajin1 yoneten egitici personel, en az bes yillik mesleki deneyimi olan mimar veya
insaat miithendisi olmalidir.

M3000 STAJ Il Biiro Staj1

Biiro staji; etiit calismalari, avan proje, uygulama projesi, restorasyon projesi ile kentsel
tasarim projesine ait her tiirlii teknik ¢izim maket, perspektif gibi mimari anlatima yonelik
mimari biiro ¢alismalarin1 kapsar. Bu staj; staj komisyonunca uygun goriilen mimarlik
biirolarinda yapilir.

Staj dosyasi, biironun organizasyon semasi, i tanimlar1 ve dgrencinin staj sliresince yaptigi
calismalari i¢ermelidir. Dosyada, staj siiresince yapilan ¢izim, eskiz, model, maket ve diger
tiim caligsmalara yer verilmelidir.

Biiro stajin1 yoneten egitici personel, en az bes yillik mesleki deneyimi olan bir mimar
olmalidir

6. Staj Komisyonu ve Gorevleri

Boliim staj komisyonu boliim baskanliginca en az {i¢ y1l gorev yapmak iizere en az ii¢ 6gretim
tiyesinden olusur. Komisyon, staj islerini program bagkani adina program baskanligina
sorumlu olarak yiiriitiir. Komisyonun gorevleri:

e Staj yapilacak yerin uygunlugunu denetlemek,

e Her yil, Usiil ve Esaslarda belirtilen Akademik takvim haftalarin1 esas alarak tarihleri
kesinlestirmek.

e Staj Bagvuru Formlarin1 ve Staj Raporlarini incelemek ve kabul edilip edilmeyecegine
karar vermek,

e Her donem yapilan stajlarla ilgili genel bir degerlendirme raporu hazirlayarak Bolim
Bagkanligi’na sunmak.



7. Staj yerleri

M2000 STAJ I santiyede, M3000 STAJ Il ise, mimari biiroda yapilmalidir. Her staj donemi,
farkl bir kurulusta tamamlanmak zorundadir.

Ogrenciler, staj yapacaklari yerleri kendileri belirleyecektir. Staj yapilacak yerin staj
komisyonu tarafindan uygun goriilerek kabul edilmesi gereklidir. Staj yeri kabul edilmeyen
ogrenciler 15 giin i¢cinde bagvurusunu yenilemelidir.

8. Staj Asamalan

Staja baslayacak her Ogrenci bir “Staj dosyasi” edinir. Bu dosya igerisinde staj ile ilgili
bilgiler ve gerekli formlar bulunur. Ogrenci, programa gore yiiriittiigii calismalarini staj
stiresince gilinii gliniine not eder ve staj raporunu hazirlarken bu rehberden yararlanir. Staj
raporu staji takip eden donem iginde staj komisyonunca belirlenen bir tarihte komisyona
sunulur. Bu siirede raporunu vermemis dgrencinin staji yapilmamis sayilir.

Ogrencilerin stajlarinin  gecerli olabilmesi icin asagidaki asamalar1 takip etmeleri
gerekmektedir:

e Staj basvurulari, staj yapmak istedigi kurumdan onayli “Staj On Basvuru Formu” (Ek
3)ile akademik takvim esas alinarak, bahar yartyilinin 9. Haftasinin sonuna kadar,
Mimarlik Boliim Bagkanlig Staj sorumlusuna® yapilir. Bu tarihten sonra yapilan
bagvurular kabul edilmez.

e Ogrencinin staj basvurusu, bahar yariyihmin 10. Haftasinda komisyon tarafindan
degerlendirilerek kabul edilir ya da reddedilir. Staj yeri reddedilen 6grenciler 12.
Haftanin sonuna kadar yeni bir bagvuru yapmalidir.

e Staj bagvurusu kabul edilen Ogrenci, staj yapacagr kurumun yetkilisi ve Staj
Komisyonu tarafindan onaylanmis “EK-1 Staj/ Isyeri Egitimi Basvuru ve Kabul
Formu”nu ve 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu uyarinca “Ek 2: staj/ is yeri egitimi
ticretlerine igsizlik fonu katkis1 bilgi formunu” ti¢ kopya olarak hazirlar ve akademik
takvime gore bahar yariliyinin 13.haftasinin sonuna kadar 1(bir) kopyasini ilgili Staj
komisyonuna, diger kopyasmi Mimarlik Fakiiltesi Ogrenci Isleri’ne teslim eder.

e “EK-1 Staj/ Isyeri egitimi Bagvuru ve Kabul Formu nun teslimi sirasinda SGK "Ise
Giris Bildirgesi" Fakiilte Ogrenci Isleri tarafindan doldurulur. SGK giris islemlerinin
staj baslangi¢ tarihinden en erken 1 ay en ge¢ 2 is gilinii Oncesinde yapilmasi
zorunludur. Ogrenci, SGK islemleri &ncesinde, “SGK saglik yardimi miistehaklik
belgesini” Fakiilte Ogrenci Islerine getirmekle yiikiimliidiir.

! Staj sorumlusu: Gazi Universitesi Mimarlik Boliim Baskanlig: tarafindan gorevlendirilen stajdan
sorumlu idari personel



9.

Staj bitiminde, Gazi Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliimii Staj egitimi
usul ve esaslarina uygun olarak hazirlanan "staj dosyasi", staj yapilan kurumdaki
egitici personele imzalatilarak, Akademik takvime goére giiz yarilinin 6.haftasinin
sonuna kadar B6liim staj sorumlusuna imza karsiligi teslim edilir.

Staj Basar1 Formu(Ek 4) , kurum yetkilisince 3 niisha halinde doldurulur (Kurum
Kopyas1, Boliim Kopyasi ve Ogrenci Isleri Kopyasi). Bu niishalardan Kurum Kopyast,
staj yapilan kurumda kalir. Boliim Kopyast ve Ogrenci Isleri Kopyasi ise ilgili
birimlere imzali kapali zarf i¢inde 6grenci tarafindan teslim edilir.

Boliim Staj sorumlusu, staj dosyasi ve staj degerlendirme formunu, staj komisyonuna
iletir. Staj komisyonu, Giiz yarilinin 10. Haftasina dek, gerekli incelemeleri yaparak
Ogrencinin stajini basarili ya da basarisiz olarak degerlendirir. Stajin basarisiz olarak
degerlendirildigi durumlarda, 6grenci stajini tekrarlar.

Staj1 basarili bulundugu halde staj raporu istenen igerik ve formata uygun olarak
yazilmayan Ogrencilerden raporlarin1 15 giin igerisinde istenilen duruma getirmesi
beklenir. Istenilen diizeltmeyi bu siire icerisinde getirmeyen veya raporu reddedilen
Ogrenci stajin1 yeniden yapar.

Kurum veya Kurulus tarafindan gonderilen Basari belgesinde, durumu “Basarisiz”
veya “Devamsiz” ise 6grenci stajdan BASARISIZ sayilir. Bu durumda 68rencinin bu
stajin1 yeniden yapmasi zorunludur.

Stajlar, 6grencinin karnesinde Santiye staji: M2000 STAJ I/ Biiro staji: M3000 STAJ
Il ders kodlariyla yer alir. Ogrenci, staj yaptig siireci takip eden Giiz Donemi basinda
ilgili derse kayit olmalidir. Bu dersler, Gazi Universitesi On lisans ve Lisans Egitim -
Ogretim ve Smav Yonetmeligine gore degerlendirilerek basari notu verilir.

Staj Basar:1 Notlari

Staj basar1 notlar1 Staj Komisyonunun yapmis oldugu degerlendirmeler sonucunda harf araligi
olarak belirlenir ve sisteme kaydedilir.

10. Rapor Dili

Yurt i¢inde yapilan stajlarin raporlari Tiirkge, yurt disinda yapilan stajlarin raporlar: ise
Ingilizcedir. Yurtdisinda staj yapan &grencinin staj raporu Ingilizce disinda baska bir dilde
yazilmigsa, staj raporunun yeminli biirolar tarafindan Tiirk¢eye terciime ettirilerek teslim
edilmesi gerekir. Tiirkge yazilan raporlara bir Ingilizce 6zet, Ingilizce yazilan raporlara bir
Tiirkge 6zet (en az iki sayfa) eklenmesi zorunludur.

11. Staj Raporu Formati

Ogrenci, staj dosyasini hazirlarken asagidaki kurallara uymalidir;

Rapor staj programin ve staj kurallarina uygun olarak bilgisayarda yazilacaktir.



e Bagliklar biiyiik harfle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt basliklar ise kiiciik harfle
yazilacak ve altlart c¢izilecek veya koyu yapilacaktir. Tiim ¢izimler mimarlik
standartlarina uygun olarak yapilacaktir.

o Kapak(Ek 5), 6grenciye ve staj dosyasina ait bilgileri icermelidir.

e icindekiler, dosyanin igerdigi konu basliklar1 ve sayfa numaralari yer almalidir.

e Giris, Stajin amaglar1 6grenilmesi hedeflenen konular1 igermelidir.

e Kurum/Kurulusun tamitim, staj yapilan kurumun/kurulus ¢alisma alanini, idari ve
teknik personel sayilarini, organizasyon semasini, kurum/kurulusun kisa tarihgesini ve
iletisim bilgilerini icermelidir.

e Ogrencinin staj siiresince yaptig1 calismalar, staj yapilan kurumda dahil olunan
calismalar ve asamalar1 belirtmelidir.

e Stajla ilgili tammmlar, yapilan isle ilgili mesleki terimler ve teknik bilgilere yer
verilmelidir.

e Staj siiresince yapilan isler, her is giinii i¢in en az yarim sayfa olmak tiizere, yapilan
isi ve agamalarini agiklayacak sekilde kroki, fotograf, ¢izim vb. ile desteklenerek,
ayrintilt  bicimde anlatilmalidir. Yapilan c¢alismalar1 belgeleyen tiim gorseller
numaralandirilarak, metin i¢inde ya da eklerde yer almalidir.

e Sonu¢ kisminda, staj siiresince edinilen kazanimlara yer verilmeli ve genel bir
degerlendirme yapilmalidir.

e Ekler boliimiinde -gerektigi durumlarda- raporun ana kisminda verilmeyen veriler
tablolar ve resimler sunulmalidur.

e Dosyanin her sayfasi, staj yapilan kurumdaki egitici personel tarafindan
imzalanmali, formata uygun hazirlanan dosya ciltlenerek, ilan edilen siire igerisinde
boliim staj sorumlusuna teslim edilmelidir.

e Formatina uygun olarak hazirlanmig Staj Raporu, Fakiilte tarafindan hazirlanmis olan

Rapor Kapagi kullanilarak ciltlenecektir. Ciltlemede spiral kullanilmayacaktir.

12. Belirtilmeyen hallerde

“Gazi Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim, Ogretim ve Smav Yonetmeligi” ile “Gazi
Universitesi Staj/Isyeri Egitimi Yonergesi” hiikiimleri uygulanir



