STAJA BASLAMADAN ONCE

[] Staj yapilmak istenen firma “Staj Yapilabilecek Firmalar” listesinden kontrol edildi.

[0 “Staj Yapilabilecek Firmalar” listesinde olmayan firmalar i¢in Endiistri ile iliskiler ve Staj

Komisyonu ile uygun ofis saatlerinde goriisiildii. Staj yapmak {izere onay alind1.

[ ] Staj yapmak iizere firmaya bagvuruldu ve kabul alind1.
[ ] Staj tarihleri ayarlanirken Gazi Universitesi’nin staj yapilan akademik yilma ait Akademik

Takvimi’ne uygun tarihler se¢ildi.

[0 Akademik takvimde ilan edilen final smav haftalar1 ve bir sonraki donem lisans ders
baslangi¢ tarihlerine dikkat edildi. Kisisel smav, ders tarihleri dikkate alinmadi.
Universitenin lisans egitim — dgretim yapilan giinleri ile staj yapilmak istenen giinlerde

cakisma yasanmadi.

] Resmi tatil giinleri dikkate alind1 ve staj siiresine dahil edilmedi. Yarim is giinlerinin de, staj

stiresi olan 20 is giinii dahilinde sayilmamasina dikkat edildi.

[ ] “Staj/ Isyeri Egitim Bagvuru ve Kabul Formu” 3 niisha halinde dolduruldu.
[0 Elektronik ortamda, eksiksiz bir sekilde dolduruldu.
[ Orijinal vesikalik fotograflar kullanildi.
[] Staj tiirdi bilgisi, formda yer alan “Faaliyet Tirii (Sektdr)” kismina ek olarak yazildi.
[ Staj yapilacak kuruma ait kisimlar doldurulup firmadaki ilgili kisi tarafindan kaselenip,
miihiirlenip, imzalandi.
] Form, 6grenci tarafindan imzalandi.

[] Eksiksiz bir sekilde “Staj / Isyeri Egitim Bagvuru ve Kabul Formu”nun tiim niishalar1 Boliim

Ogrenci Isleri’ne teslim edildi.

[ ] Endiistri ile iliskiler ve Staj Komisyonu tarafindan imzalanan ve miihiirlenen “Staj / Isyeri Egitim
Basvuru ve Kabul Formu”nun ii¢ niishas1 Béliim Not Isleri Biirosu’ndan bir hafta sonra alindi. Bir
niishas1 Béliim Not Isleri Biirosu’na, bir niishas1 Fakiilte Ogrenci Isleri’ne teslim edildi. Bir niisha
staj yapilacak kuruma teslim edilmek {izere 6grencide kaldi.

[ ] Staja baslanmadan 6nce Staj Rehberi eksiksiz sekilde doldurulduktan sonra Bélim Not isleri
Biirosu’na teslim edildi. Komisyon tarafindan onaylanan formlar bir hafta sonra ayni biirodan

teslim alindi.



STAJ SIRASINDA

[ ] isveren ve 6grenci anketleri dolduruldu. Isveren anketleri isveren tarafindan kaselendi.

[ ] “Ogrenci Degerlendirme Sayfasi” doldurulup isverenle ilgili yer isletmedeki Kimya Miihendisi

tarafindan miihiirlenip imzalandi.
[] Staj giinlerine Cumartesi giinleri de dahil edildiyse isletmenin Cumartesi giinleri de ¢alistigina dair

yazi/belge, firmadan staj raporuna eklenmek iizere miihiirlii ve imzal1 sekilde alindi.

STAJDAN SONRA - DERS SECIMIi

[ ] Giiz dénemi ders segimlerinde, yaz déneminde yapilmis olan staj, ders olarak (KM200 Staj
I/ChE200 Summer Practice I veya KM300 Staj II/ChE300 Summer Practice II) secildi.

STAJDAN SONRA — RAPORUN TESLIiMi

[ ] Staj raporu isletme ve laboratuvar stajlart i¢in ayri ayri diizenlenmis websitesinde bulunan
degerlendirme formlar dikkate aliarak ve belirtilen formatlar kullanilarak hazirlands. ilk sayfaya
Yaz Staj1 Raporu Kapak Sayfas1 eklendi.

] Staj raporu uygun sekilde ciltletildi, CD’ye yazdirild1 ve gerekli belgelerle birlikte hepsi Boliim
Not Isleri Biirosu’na Béliim tarafindan ilan edilen tarihlerde teslim edildi.

[ Staj sirasinda igveren ve Ogrenci tarafindan doldurulan anketler (2 adet igverene ait, 1 adet
ogrenciye ait), Ogrenci Degerlendirme Sayfasi, basar1 belgeleri kurum tarafindan
ogrenciye teslim edildiyse kapal1, “GIZLIDIR” zarfi icerisinde hazirlanan staj raporuna
ciltletilmeden ayr1 olarak rapor ile birlikte teslim edildi. Cumartesi giinleri de staj
giinlerine dahil edildiyse, buna ait yazi da raporla birlikte teslim edilecek belgeler arasina
eklendi.

] CD’ye yazdirilan staj raporunun CD’de diizgiince agildig1 kontrol edildi.

STAJDAN SONRA — RAPORUN DEGERLENDIRME SURECININ TAKIiBi

] Ogretim iiyelerine dagitilan staj raporlarinda gerekiyorsa diizeltme/iyilestirme igin yapilan duyuru
ilanlar1 takip edildi.
[ ] Ogretim iiyesi tarafindan diizeltme verildiyse, dgretim iiyesi tarafindan belirtilen giinler icerisinde

gerekli diizenlemeler yapildi. Rapor diizenlenmis raporun bulundugu yeni CD’si ile Ogretim

iiyesine geri verildi.



