EK DERS PUANTAJ HAZIRLANMASINDA DIiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

GENEL BIiLGILER

Ek ders puantaj sistemine bilgilerinizi girerken ders ve tez 6grencileri igin gerekli olacak bazi hususlar agagida siralanmustir.
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1-Birim adinin hz;"tall olusu ek ders ticretinin farkli birimde tahakkuk etmesine neden olacaktir.
2-Dersin Kodu, Dersin Adi haneleri yazilarak, diger haneler segilerek giris yapiimaktadr.

3-(*) haneleri tahakkuku dogrudan etkilemektedir. Bu haneler dogru segilmelidir. Aksi halde ticret eksik veya fazla oldugu gibi tiim birimlerdeki ticretler
de hatali olacaktir.(Cok Onemli)

4- Ek ders ficreti hangi haftalarda tahakkuk edecek ise bu derslere ait haftalarinda segilmesi miimkiin olmaktadir, Haftalar hanesi se¢ilmediginde, tim
(T) ve hafta segildiginde ise segili (S) olmaktadir.

5-Tiim birimlerde tahakkuk edecek haftalik toplam uygulamali ders saati ikinci 6gretim dahil 10 saattir. Ornek: Normal Ogretimden 8 saat ve
ikinci 6gretimden ise 4 saat uygulama dersleri bulunan Ogretim Uyemiz puantaja uygulama derslerinin tamamini yazmast durumunda, ikinci Bgretimden
2 saat ticret tahakkuk edecektir. Bu durumda normal 6gretime, uygulama saatini 6 saat olarak yazmasi halinde ikinci dgretimden 4 saat {icret tahakkuku
gergeklesecektir. Ayrica, normal dgretimde aksam saati dersleri bulunanlar igin de uygulama saatlerinin tamamnin yazilip-yazilmamasi, aksam
derslerinin iicret tahakkukuna dahil edilip-edilmeyecegini etkilemektedir.

6-Maas karsih@miz sirasi ile nce normal 6gretim giindiiz-aksam ve kalan var ise ikinci ogretimden mahsup edilmektedir. Mahsup edildikten
sonra kalan ek ders saatleri de aym sirayr takip ederek tahakkuka alimmaktadir. ORNEK: Kadrosunun bulundugu birimde sadece ikinci
ogretimden 18 saat dersi ve Enstitimiizde de normal dgretimden 3 saat dersi bulunan ve 5 saatte maag kargiligi oldugu diigiiniilen Ogretim Uyesine ek
ders tahakkuku su sekilde olacaktir. Maag karsiligi 6nce Enstitiimiiz 1.8gretim dersinden 3 saat ve kalan maag kargihigi da kendi birimi 2. §gretimden 2
saat mahsup edilerek tarafina sadece kendi birimi-2. 6gretimden 10 saat ek ders iicreti denecektir. Goriilecegi gibi 5 saat maas karsilifinin tamami kendi
birimi 2.6gretimde bulunan 18 saatlik derslerinden diismemistir. Sadece kalan 2 saat diismiigtiir. (Not: Uygulamali derslerde 10 saat tizerindeki saatler
maag karsilifina sayilmamakta ancak, 2. dgretim derslerde 10 saat tizerindeki saatler maas karsiligia sayllmaktadir.)

7- Dogrulugunu onayladiginiz puantaj drneklerinin 1 niishasi Enstitimiiz Muhasebe birimine imzali, Dekanlik aractlifiyla en geg 22 Subat tarihine kadar
toplu sekilde gonderilmesi gerekmektedir.

8-Gazi Universitesi disinda gorev alan akademik personelin puantajlarini kendi tiversitelerinde ders yiklerini gosterir belgeyle birlikte géndermeleri
gerekmektedir.

DONEM DERSLERI

Enstitlimiiziin belirlemis oldugu akademik takvimde yer alan derslerin baslama tarihi (1 1.02.2018) itibariyle dersler 3 hafta segilmelidir. Ornek olarak
Enstitiimiizde, Yonetim Bilimi (Tezsiz), Cagdas Tirk Egitiminin Geligimi, Tiirk Egitiminin Sosyal Problemleri ve Seminer derslerini veren Ogretim
Uyesi derslerini puantaja asagidaki sekilde girecektir.
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tiqorg | TOEEk Sos Favblemlend @) lae o ot Ders |T |2,3.4 Carsamba | 08:00- |3 |60 |9 1

1140206 | Seminer (Z) Normal | Teorik Ders [T |2,3,4 Carsamba 11:00- 3160 |4 0

4990009 | Cagdas Tiirk Egt Gelisimi Normal | Teorik Ders |T |2,3.4 Cuma 08:00- 60 |5 1

7890101 | Yénetim Bilimi (Z) Tkili Teorik Ders |T (2,34 Carsamba 17:30- 3160 |18 1

1-Yeni agilan ve dénem sonuna kadar devam eden derslerin tiirii “’Ders” olarak se¢ilmelidir.

2-Ders tiirii “’Ders’’ olarak segilenler ddnem sonunda sistemce sonlandiriimaktadir.

3-Dogru segenek segilmediginde, yaz donemi tahakkuku fazla (hatali) olmasina neden olacaktir.

4-Fakiiltelerdeki derslerin tamaminin ders tiirii “’Ders’’ secilmelidir.

5-Seminer derslerinde ara sinav sayist sifir (0) olmalidr.




6-Doktora dersleri bir(1) ve Yiksek Lisans dersleri ise miizik boliimil veya tekrarlt Ggrenci ile bsliimi kapanan dersleri hari¢ en az Uig(3) tgrenci se¢mesi
halinde agilmaktadir. Segmeli bir derse belirlenen sayinin altmda Sgrencinin kayit olmas: halinde bu ders agilamaz, Puantaja ilave edilmis **Ogrenci

Isleri Bilgi Sisteminde dersin agtk gorithmesi nedeniple’” veya tig-bes haftadir dersin fiili olarak isfenmis olmasi, ek ders ticretinin ddenecegini
gostermez.

TEZ DANISMANLIGI (TezDan)
Enstitlimiizde tez damsmanlu,l ders donemini etkilemeksizin devam ettiginden titm haftalar secili olmalidir. Ornek olarak Enstitiimilzde; tez Onerisini

vermis 1 Yiiksek Lasan’s* ‘yeterliligi gegmis 2 Doktora ve heniiz ders yada yeterlilik agsamasinda 7 dgrencisi olmak (izere toplam 10 tez 8#rencisi bulunan
Opretim Uyest tez daumm&nlzklarml puantaja asafirdaki sekilde girecektir,
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1990099 Tez Damgmanli Normal UygLab TezDan |T |1,2,34 Pergembe | 11:00- 10 | 60 (10 0

1-Dersin Kodu ‘*1990099"* dur. Her bir 8grenci igin bu kodun kullanilmas: veya tamami igin de tek seferde kullanilmasi,

2-Ayri-ayn her bir Brenci icin agilacak ise dersin ad hanesine 63rencinin adi-soyad: veya tamam icin acilacak ise Tez Danismanligi,

Y.L. Tez Damgmanlii, Doktora Tez Danismanhigi vb. yazilmalidir.

3-Ders Turil hanesinden **TezDan’ ve Teorik/Uygulama hanesinden ise “*UygLab® olarak segilmelidir. Cok ¢nemlidir. Her iki haneden biri veya
ikisinin hatah segilmesi durumunda, gok yonli-farkl: hatali ticretlerin ¢ikmasma sebebiyet verecektir. (tez damgmanlifindan tahakkuka alinmamas:
gereken aksam saatlerinin hatali tahakkuka alinmasi, 10 saat fizeri uygulama saatlerin hatali tahakkuka alinmasi gibi) Tim birimlerdeki ek ders
ticretlerini de”haftaltk ddenecek ders saatini ve ders piikiinit ** hatah olarak etkileyecektir. Mutemet kontrollinde ise hatanin farkina varilamamas: da
sz konusudur.

4-Haftahk ders yikii fazlasiyla *“maay karstlig: olmavaniar igin 20 saatten Jazlasy, maay kargiige bey olanlar igin 25 saatten fazlast ve maag karsihi on
olanlar igin ise 30 saatten fazia-iizerinde yiikii bufunanlar’’ veya bagkaca bir nedenle tez danismanliklarmi ve Uzmanlhk Alan Derslerini puantaja dahil
etme geregii gormeyenler ise yaz ddneminde tahakkukun eksik kalmamasi i¢in Enstitimiz $nlem almakla birlikte tez dgrenci sayilarindan ve Uzmanlik
Alan Derslerinden Enstitit mutemetliiine ayrica bilgi verilmesi gerekmektedir.

5-Tez Ggrencileri igin birinci damsmana tcret ddenmektedir. Ancak, farkh durumlarda, ikinci damsmana ticret ddenecek ise birinci damsmanin bu
durumu yazili agiklayarak, Enstitiimiize dénem baginda dilekge vermesi gerekmektedir. (Dilekgesinde ek ders Gicretini alamamasi neden gosterilerek, ek
ders ilcretinin ikinci damgmanin almasin istemesi kabul edilmemektedir. Ikinci danismanin ticrete dahil edilmesinde farkl gegeri sebepler olmahdir.)
7-Tez damgmanliklarmda ara sinav sayisi sifir (0) olmahdir.

UZMANLIK ALAN DERSLERI (UzmDers)
Enstitimiizde uzmanlik alan dersi donemini etkilemeksizin devam ettiginden tiim haftalar segiti olmalidir. Yukanda drnegi verilen 10 tez dgrencisinden,
3 Srencisi igin Uzmanlik Alan Dersi agmak istenmsi halinde, Ogretim Uyesi Uzmanhk Alan Derslerini puantaja asagidaki sekilde girecektir.
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8tsicil no ;";yaLdllsans Tez Ofr. Ad Normal | Teorik UzmDers | T [1,2,3,4 Cuma | 18:00- 3160 |1 0
9isicil no gg)}fg“ Tez Opr Adil el | Teorik UzmDers |T 1234 |Cuma |11:00- |3 (%0 |1 0

W

92sicil no IS);)}lzg:a Tez Ogr.  Ad Normal | Teorik UzmbDers |T|1,2,3,4 Cuma | 14:00- 3 60 t 0

1- Dersin Kodu ilk Yiksek Lisans tez Sgrencisi igin 81sicil numaraniz, ikincisi igin 82sicil numaraniz, ligiinciisti i¢in 83sicil numaraniz,

ilk Dokiora tez Ggrencisi igin 91sicil numaraniz, ikineisi igin 92sicil numaraniz, tigincti igin 93sicil numeranz olmalidir.

2- Dersin Adi hanesine Ggrencinin ad1 ve soyadi yazilmall, &grenci sayist bir (1) olmalidsr.

3- Ders Tiirll hanesinden "'UzmBPers" ve Teorik/Uygulama hanesinden ise "Teorik" olarak se¢ilmelidir, Cok $nemlidir. Her iki haneden biri veya
ikisinin hatali segilmesi durumunda, ¢ok yonld-farkh hatali ticretlerin gikmasina sebebiyet verecektir, Tilm birimlerdeki ek ders fieretlerini de**haftalek
ddenecek ders saatini ve ders plikiini * hatali olarak etkileyecektir. Mutemet kontrollinde ise hatanin farkina varilamamas: da sz konusudur,

4- Alan derslerinin agilmasinda &n kogul dgrencisinin durumudur. Cénka Uzmanbik Alan Dersleri teorik ““haftaltk ders progranmmda yer alan, giinii,
saati ve yeri belirlenmis, dgrenciye hitap eden, dfretim elemantmin aktif olarak katidigr’® dersler kapsaminda degeriendirilmektedir. Uzmanlik Alan
Dersi agilan Doktora veya Yiiksek Lisans Ofrencisi, tez déneminde olmas), tez konusunun olmasi ve trenci harcint ddeyerek kaydin da yaptirmig
olmakla birlikte onaymin da gergeklesmis olmasi halinde Y.ICK ile ek ders ticret tahakkukuna dahil edilecektir.

4- Tiim birimlerde Yiiksek Lisans ve Doltora dZrencilerine uzmanlk alan dersi agihir, Ancak, toplam 3 bgrenciden fazla uzmanhk alan dersi
ticreti tdenmez.

6- Her bir 6grenci igin i saat teorik olarak agilmaktadir. Uygulamas ise tez damgmanhigi (TezDan) seklinde diger tez dgrencileri ile birlikte (1990099
kodlu) olmalidir. Yani agilacak Uzmanlik Alan &frencisinden tahakkuka alimacak 3 saat teorik ve 1 saat uygulama saatleri birbirinden ayr1 olacaktir.

Cunkil teorik ve uygulama saatlerinin birlikte gdsterilmest mimkiin olmamaktadir. Agitacak Uzmanhk Alan Dersine toplam 4 saat yazildiginda
tahakkuk hatals otmaktadir. En faz[a 3 saat ve lig Ogrenci i¢in toplam: 9 saat teorik yaziimalidir,

7- Uzmanhk Alan Dersler] her cgat:m~i§gret1m déneminin baginda agilmakta ve tatil ddneminde de devam etmektedir.

8- Yitksek Lisans drencisinin tez Gnerisini vermis olma sart aranmamakia ve doktorada ise yeterlilizi gegmis olmas: gerekmektedir.

9- Puantaj sisteminin 6gretim fyelerine kapatilmasindan sonra, ddnem bagmda agilan Uzmanbik Alan Dersleri kontrol edilmekte ve fgten fazlasi ve
uygun bulunmayan silinmektedir.

10-Uzmanhik Alan Dersi agilan ¢grencinin zaman iginde mezun olmasi ve yerine gegecek difier bir 63rencisinin olmas: durumunda; tahakkukun devami
i¢in Enstittimtiz Mudiirligine dilekge verilmesi gerekmektedir.

11-Uzmanhk Alan Derslerinde ara sinav sayisi stfir (0) olmaladir.



