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GAZi UNIVERSITESi ELEKTRIK-ELEKTRONiIK MUHENDISLiIK BOLUMU STAJ/iSYERI EGiTiMi USUL VE
ESASLARI

Gazi Universitesi Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimleri geregince, 6grencilerin Lisans Derecesine
(B.S.) hak kazanabilmeleri igin, ders ve laboratuvar g¢alismalarini tamamlamalarina ilave olarak, Gazi
Universitesi Staj/isyeri Yonergesi hiikiimleri uyarinca diizenlenen usul ve esaslar cercevesinde staj calismalari
yapmalari da zorunludur.

1. Staj Donemi
Stajlar, egitim-6gretimin olmadigi yaz aylarinda yapilir. Ancak ders ylkimlGlagina bitirmis olan 6grencilere
glz ve bahar donemi sirasinda da staj yapma imkani verilebilir.

2. Staj Baslama ve Bitis Tarihleri
Stajlarin baslama ve bitis tarihleri is ginlerine denk dismelidir. Bir staj, ilgili donemin dénem sonu
sinavlarinin bitiminden sonra baslamali, izleyen akademik donemin baslangi¢c tarihinden 6nce
bitirilmelidir.

3. Staj Siireleri
Staj sliresi en az 40 is glindur. Stajlarin normal sartlar altinda 2.sinif sonrasindaki yaz déneminde en az
20is glind, 3. Sinif sonrasindaki yaz doneminde en az 20 is glinl seklinde tercihen farkl isletmelerde (Ayni
isletme/Kurum da olursa farkli birimlerde) yapiimasi gerekmektedir. 2. sinif sonrasindaki yaz déneminde
staj yapmamis olan 6grenci 3. sinif sonrasindaki yaz déneminde 2 ayri staj olarak yapabilir.
Her staj, resmi tatil ve gecerli 6ziirler disinda kesintisiz yapilir.
Kurumda Cumartesi ginleri de calisildigi belgelendigi takdirde staj/is yeri egimi gin sayisi alti giin kabul
edilir. Pazar glinleri ve resmi tatil glinleri staj/is yeri egitimi is gininden sayilmaz.
Ogrencilere staj esnasinda izin verilemez.

4. Biitiinleme Doneminde Staj
Akademik takvimde bitinleme sinavinin yer almasi durumunda bitlinleme sinavlari sirasinda veya
mezuniyet igin 6grencilere taninan U¢ ders veya tek ders sinavlari sirasinda staj yapilabilir. Ancak bu
dénemde staj yapan 6grencinin sinava girdigi giinler staj siiresinden sayilmaz. Ogrenci, sinava girilen
ginleri telafi etmek zorundadir. Sinava girdigi halde bunu staj siresine ilave etmeyen 6grencinin staji
“eksik staj sliresi” nedeniyle gecersiz sayilir.

5. Staj icerikleri

Stajlarin yapilacagi donemler, staj siireleri, stajlarin hangi konulari kapsayacagi ve isyerlerinden beklenen
ozellikler ilgili bolimlerce belirlenir.
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6. Staj Komisyonlari ve gorevleri
Bolim Staj Komisyonu, en az ¢ 6gretim liyesinden olusur ve Bolim Baskanliginca (g yiligina atanir. Bu
komisyon bolliimle ilgili staj islerini B6lim baskani adina boliim baskanligina karsi sorumlu olarak yir(tir.
Bolim Staj komisyonun gorevleri asagida siralanmaktadir:
a) Staj yapilacak yerin uygunlugunu denetlemek.
b) Staj Basvuru Formlarini ve Staj Raporlarini incelemek ve kabul edilip edilmeyecegine karar vermek.
c) Kamu ve 6zel sektorden gelen staj yerlerini 6grencilere duyurmak.
d) Her donem yapilan stajlarla ilgili genel bir degerlendirme raporu hazirlamak ve Boliim Baskanligina

sunmak.

2. Staj Kontenjanlari
Bolimlere ayrilan staj yeri kontenjanlari, Bolim Staj Komisyonu tarafindan, staj yapacak 6grencilere,
sirasiyla, mezuniyet durumlari, akademik basari durumlari gibi hususlar dikkate alinarak dagitilir. Staj
yerini kendi bulan 6grencilerin, staj yapacaklari yer ile ilgili yeterli bilgi getirmeleri ve staja baslamadan
once Bolim Staj Komisyonu’'na onaylatmalari gerekir. Onayi alinmamis yerlerde staj yapilamaz. Staj
¢alismasi, Bolim Staj Komisyonu’'nun, 6grencinin staj basvurusunu kabul ettigi tarihnten daha Once
baglatilamaz. Staj/isyeri Egitimi Basvuru ve Kabul Formu (Ek-1)

3. Staj Degerlendirme Siireci

Staja baslayacak her 6grenci bir Staj Dosyasi edinir. Bu rehber icerinde staj ile ilgili bilgiler ve gerekli
formlar bulunur. Ogrenci, programa gore yuriittiigi calismalarini staj siiresince giinii giiniine not eder ve
staj raporunu hazirlarken bunlardan yararlanir. Staj raporu, staji takip eden dénem icin Akademik
takvimde derslerin baslangicindan itibaren 20(yirmi) isglini icerisinde Bolim Staj Komisyonu’na sunulur.
Bu tarih, gerekirse komisyonca bir siire ertelenebilir. Bu siire sonunda raporunu vermemis 6grencinin
staji yapilmamis sayilir. Bolimler bu rapor disinda stajlar ile ilgili baska bilgileri kapsayan belgeleri de
isteyebilir. Stajini basari ile tamamlayan 6grencilerin staj raporlarini 6grencilere geri verip vermeme
bolim kurullarinin kararina baglidir.

Staj raporlari, Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme siirecinde 6grencilerle yiz ylze
gorisme yapilir ve gerek duyulmasi durumunda bir sunum yapilmasi istenebilir.

Staji basarili bulunan ancak raporu istenen icerik ve formata uygun olarak yazmayan 6grencilerden,
raporlarini iki hafta icinde istenilen duruma getirmesi istenir. istenilen diizeltmeyi bu siire icinde
getirmeyen veya raporu reddedilen 6grenci stajini yeniden yapar.

Her dgrenci staja baslarken, bu rehber icindeki “GIiZLI” yazili Staj/isyeri Egitimi sicil fiini isyerine vermek
zorundadir. Staj sonunda bu formlardan biri, isyerince B6lim Staj Komisyonu’na taahhitli olarak
yollanir. Bunu saglamak 6grencinin sorumlulugundadir. Digeri isyeri tarafindan saklanir.

Basari belgesinde durumu ortalamada “F” ya da devam durumu “F” olan 6grencinin staji BASARISIZ
sayilir. Bu durumda 6grencinin bu stajini yeniden yapmasi zorunludur.

4. Staj Basari Notlar

Staj basari notlari Staj komisyonun yapmis oldugu degerlendirmeler sonucunda harf araligi olarak
belirlenir ve sisteme kaydedilir.
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5.

Rapor Dili

Yurt icinde yapilan stajlarin raporlari Tiirkge, yurt disinda yapilan stajlarin raporlari ise ingilizcedir. Yurt
disinda staj yapan 6grencinin staj raporu ingilizce disinda bir dilde yazilmissa, staj raporunun yeminli
bilrolar tarafindan Tlrkgeye terciime ettirilerek teslim edilmesi gerekmektedir. Tlrkge yazilan raporlara
bir ingilizce 6zet (en az 2 sayfa), ingilizce yazilan raporlara da bir Tiirkce 6zet (en az 2 sayfa) koyulmasi
zorunludur.

STAJ RAPORU FORMATI

Rapor, staj programina ve staj kurallarina uygun olarak, bilgisayarda yazilacaktir.

Basliklar blyiik harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt basliklar ise kiiglik harflerle yazilacak ve altlari

cizilecek veya koyu yapilacaktir. Tim yazi ve gizimler miihendislik standartlarina uygun olarak

yapilacaktir.

Her rapor asagidaki hususlari kapsayacaktir:

a) Konu basliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gdsteren “icindekiler” listesi.

b) Stajin yapildig kurulus hakkinda bilgiler: Kurulusun adi, yeri, organizasyon semasi, ¢calisan miihendis-
mimar sayisi ve firma icindeki fonksiyonlari, temel ¢alisma konusu, kisa tarihgesi.

c) Giris: Bu bolimde stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

d) Raporun Ana Kismi: Bu bolimde, her bélimiin istedigi staj programi gz oniinde tutularak kurulusta
gdzlenmis ve yapilmis her sey ayrintili olarak acgiklanacaktir. ilgili veriler, tablolar ve resimler
numaralanacak ve uygun gorilenler metin icinde verilecek, digerleri ise Ek halinde sunulacaktir.

e) Sonug: Bu bolimde, stajda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilecek, isletme teknik ¢alisma
yoninden incelenecek ve uygun énerilerde bulunulacaktir.

f) Ekler: Veriler, tablolar ve resimler bu bolimde sunulacaktir.

Formatina uygun olarak hazirlanmis Staj Raporu, Fakilte tarafindan hazirlanmis olan Rapor Kapagi

kullanilarak ciltlenecektir. Ciltlemede spiral kullanilmayacaktir.
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