TEZ SAVUNMA SURECI ve MEZUNIYET

Enstitiimiizde Lisansiistii programlara kayitli 6grencilerin tez savunma siirecinde ve mezuniyet
islemlerinde izleyecekleri adimlar asagida agiklanmaktadir. Mezuniyet i¢in ders asamasi sonunda
saglanmas1 gereken toplam kredi sayisi, not ortalamasi gibi kriterler i¢in Enstitiimiiz yonetmeligine
bakiniz.

Ogrencinin tez savunmasini yapabilmesi i¢in, tez calismasi ile ilgili en az bir adet yaymiin olmasi
sart1 aranmaktadir. Yayn kriterleri asagidaki gibidir;

Yiiksek Lisans icin —
e Kongre, Konferans, Sempozyum vb. etkinlikte sozlii ya da poster olarak sunulmus ve 6zet
ya da tam metin halinde basilmis bildiri, veya
e Hakemli bir dergide yayinlanmis makale (herhangi bir indekste taranma sart1 aranmaz)

Doktora icin —

e SCI, SCI-EXP, E-SCI, Uluslararasi alan indeksleri (AHCI, Scopus, EBSCO, Engineering
index, vb..) veya TR-Dizin’de taranan bir dergide yayinlanmis makale.

2013-2014 Egitim-6gretim yili gliz doneminden Once kayit yaptirmis olan &grenciler yayin
sartindan muaftirlar. Doktora 6grencilerinin ¢aligmalarin1 gonderdikleri dergilerin hangi indekslerde
tarandigin1 dikkatle incelemeleri, Yiiksek lisans 6grencilerinden ise sozlii/poster bildiriyi kullanmak
isteyenlerin, ilgili bildirinin 6zet/bildiri kitapgiginda basilip basilmayacagini 6nceden 6grenmeleri
tavsiye edilir.

Yukarida bahsi gegen tiim yayinlarda 6grenci danigmaninin da isminin yer almasi gerekir. Yazar
siras1 ve toplam yazar sayis1 onemli degildir.

Mezuniyet igin gerekli ders kredisi, not ortalamasi ve yayin sartini1 saglayan (ya da muaf olan) ve
tez caligmasini bitiren 6grenci, tezini sunmak i¢in asagidaki adimlari izlemelidir.

1) Tez savunma jiirisinin olusturulmast

2) Tez Savunmasi
3) Tezin son kontrolil, Enstitii tarafindan onaylanmasi ve iligik kesme

Not: Tiim resmi belgelerde imzalarin mavi kalem ile atilmis olmasi gerekmektedir.

1. TEZ SAVUNMA JURISININ OLUSTURULMASI

Bu asamadaki islemler tez jiirisi iiyelerinin belirlenmesi (resmi olarak atamasinin yapilmasi) i¢in
yapilir.

Bunun i¢in yapilmasi gereken islemler;
1.1. Benzerlik (intihal) kontrolii

1.2. Tez 6n kontroli
1.3. Jiiri atama formunun doldurulmasi



S6z konusu islemlere iliskin belgelerin Enstitiimiize eksiksiz olarak ulastirilmasinin ardindan
Enstitii yonetim kurulunca tez jiirisi atanir.

1.1. Benzerlik (intihal) kontrolii

Savunmasi yapilacak tez calismasinin benzerlik oranmin %20’yi asmamasi gerekir. Benzerlik
kontroliinde web tabanli Turnitin programi kullanilmaktadir. Tezin benzerlik kontrolii dnce tez
danigmani tarafindan yapilir. Tez danigmani, turnitin sistemine kayitli degilse ve ilk kez tarama
yapacaksa, Enstitiimiiz e-posta adresi olan fenbil@gazi.edu.tr adresinden e-posta ile sifre talep
etmelidir. Tez danisman1 daha sonraki tiim Turnitin islemlerinde ayni sifreyi kullanabilir.

Turnitin taramasi yapilirken, sistemdeki “Odev basligi” kismina tezin resmi bashgmin (8grenci
dosyasinda gectigi haliyle) yazilmasi gerekir. Sistemin sundugu tarama secenekleri varsayilan
ayarlar olup degistirilmemesi tavsiye edilir. Tez dosyasi sisteme PDF dosya formatinda
yiiklenmelidir. Sistemin benzerlik raporunu olusturmasi dosya boyutuna bagli olarak birka¢ dakika
ile 1 saat arasi slirebilmektedir. Dosya boyutunun 40 Mb’1 agsmas1 durumunda dosya igindeki biiyiik
boyutlu resim, sekil, harita vb. 6geler kaldirilarak dosya boyutunun kiigiiltiilmesi gerekir.

Tarama bitiminde sistemin olusturdugu rapor PDF dosyasi seklinde indirilir ve raporun ilk sayfasi
(tez basglig1 ve yazar bilgilerini igeren sayfa) ile benzerlik yiizdesinin yer aldigi son sayfasinin (bir
sayfayl asmast durumunda diger sayfalarla birlikte) ¢iktilar1 alinarak tez danigsmaninca imzalanir.
Bu ciktilara ek olarak, 6grencinin yayin kriterini sagladigini gosteren asagidaki belgeler eklenir;

Makale ise - Makalenin ilk sayfasi

Kongre, Konferans vb. bildiri ise — i) Katilim sertifikasi, ii) Ozet/bildiri kitapciginin kapak sayfasi
ve iii) Kitap¢igin igerisinde yer aldigi haliyle 6zet/tam metnin ¢iktis1 (birden fazla sayfa ise ilk
sayfasi yeterlidir).

Turnitin tarama raporu ve yayin belgelerine, tezin PDF dosyasini igeren bir CD eklenir. Bu CD’de
ayrica yayin bilgileri referans formatinda yazilip ayr1 bir Word dosyasi olarak kaydedilmelidir.
Ornek referans gosterimi:

Makale:
Yazarin Soyadi, Adinin Bas Harfi. (Yayinlandigi Yil). Makalenin adi. Derginin Adi, Cilt (say1), Sayfa
Araligi.

Kongre:
Yazarin Soyadi, Adinin Bag Harfi. (Y11, Kongre Tarih aralig1). Bildiri adi, Hangi etkinlikte sunuldugu, Yer.

Patent:
Patent sahibinin Soyadi, Admnin bas harfi. (Patent tarihi). Patentin adi, Patent numarasi.

Ilgili belgeler ve CD once Enstitii dgrenci islerine iletilerek tez bashigmin dogru olup olmadig:
kontrol edilir ve paraflanir. Daha sonra belgeler Turnitin ile ilgili gorevliye teslim edilir. Enstitii
gorevlisi teyit amagl olarak kendi taramasini yapar ve benzerlik raporunu olusturarak Enstitiideki
ilgili birimlere iletir.

1.2. Tez 6n kontrolii
Ogrenci tezinin ciktisin1 Enstitiimiiz tez isleri biirosuna elden iletir. Kontrol edilecek teze Yiiksek

Lisans tezi ise Form YL-9, Doktora tezi ise Form DR-14 eklenmelidir. Tez ¢iktis1 spiral ciltli ve tez
yazim kilavuzuna gore hazirlanmis olmalidir. Kontrol agamasindaki tezin renkli olma zorunlulugu
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yoktur. Enstitiide ilgili gorevliler tezi format yoniinden inceler ve gerekli gordiikleri diizeltmeleri
icerecek sekilde tez kontrol raporunu doldurur (Yiiksek lisans i¢in Form YL-9, Doktora i¢in Form
DR-14). Ogrenci kontrolden gecen tezi elden teslim alarak kontrol raporunu égrenci islerine teslim
eder.

1.3. Jiiri atama formunun doldurulmasi:

Yiiksek Lisans tezleri i¢in Yiiksek Lisans Tezi Jiiri Atama Formu (Form YL-4), Doktora tezleri igin
Doktora Tezi Jiri Atama Formu (Form DR-9) 6grencinin danismani tarafindan doldurularak
imzalanir. Jiri atama formu, danisman tarafindan Onerilen 5 asil ve 5 yedek jiiri liyesi adayini
icermelidir.

Jiiri atama formu ilgili Ana Bilim Dali Bagkanligina verilir Ana Bilim Dali Bagkanlig1 tarafindan da
onaylanmasi halinde Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) aracilifi ile Enstitiimiize
gonderilir.

Yukaridaki tiim islemlere ait belgeler Enstitii yonetim kurulunda giindeme alinarak jiiri tiyeleri
belirlenir ve tez danigmanina resmi yazi ile birlikte EBYS iizerinden bildirilir.

2. TEZ SAVUNMASI

Tez savunmasinin jiirilerin belirlendigi tarihten (Yonetim kurulu kararinin alindig: tarihten) itibaren
1 ay igerisinde yapilmasi gerekir. Tez savunma tarihi belirlendikten sonra, 6grenci tezinin son halini
her bir jiiri iiyesine teslim eder ve teslim ettigine dair “Yiiksek Lisans Savunma Oncesi Jiiri
Uyelerine Tez Teslim Tutanagr” (Form YL-5) ya da “Doktora Savunma Oncesi Jiiri Uyelerine Tez
Teslim Tutanag1” (Form DR-10) imzalatir. Ayrica savunma yer ve zamani ile ilgili bilgileri igeren
Yiiksek Lisans Tezi Savunma flam Bilgi Formu (Form YL-6) ya da Doktora Tezi Savunma ilani
Bilgi Formu (Form DR-11) doldurarak, tez teslim tutanagi ile birlikte ilgili anabilim dali
baskanligina verir. Anabilim dali bagkanlig: ilgili belgeleri EBYS ile Enstitiimiize iletir.

Ogrenci tez savunmasini yapar. Tez savunmasinin hemen ardindan Jiiri iiyelerince Yiiksek Lisans
icin “Yiiksek Lisans Tez Degerlendirme Kisisel Rapor” (Form YL-7) ve “Yiiksek Lisans Tez
Savunma Sinavi Tutanak Formu (Form YL-8), Doktora igin ise “Doktora Tez Degerlendirme
Kisisel Rapor” (Form DR-12) ve “Doktora Tez Savunma Sinavi Tutanak Formu” (Form DR-13)
doldurulur. Bu belgeler Ana Bilim Dali Baskanligina teslim edilir, Ana Bilim Dali Baskaninin
onay1 ile EBYS iizerinden Enstitiimiize iletilir.

3. TEZ SON KONTROLU ve ILISIK KESME

Tez savunmasinin ardindan agagidaki belgelerin 6grenci iglerine ulagtirilmasi gerekir.

3.1. Son kontrol onay1 alinmig ve ciltlenmis tez

3.2. Tez telif formlar1 ve Tez dosyalarini iceren CD’ler

3.3. Mezun 1lisik kesme formu

3.1. Son kontrol onayr alinmis ve ciltlenmis tez

Tez savunmasinin ardindan, varsa Jiiri iiyelerinin gerekli gordiigii diizeltmeler dikkate alinarak tez

diizeltilir ve spiral ciltli ¢iktis1 son kontrol i¢in Enstitiimiize ulastirilir. Enstitiideki ilgili gorevliler
tezi bicimsel olarak inceleyerek gerekli gordiikleri bigimsel diizeltmeleri iceren kontrol raporunu



olustururlar. Diizeltme var ise 6grenci tezini diizelterek yeniden Enstitiiye ulastirir. Bu islem tezde
hata kalmayincaya ve kontrol gorevlilerince tezin ciltlenmesinin uygun olduguna dair onay
verilinceye kadar devam eder. Tezin ciltlenebilir onay1 alinmis son halinin PDF dosyas1 bir CD
igerisinde Turnitin taramasi i¢in Enstitiiye iletilir.

Ciltlenebilir onay1 alinan tez cilt baski haline getirilir. Tezin ciltli hali son kez ilgili gorevlilerce
kontrol edildikten sonra hatasiz ise onaylanir ve Ogrenci islerine iletilir. Tezin Enstitii yonetim
kurulunda onaylanmasi i¢in 1 adet ciltli kopyasi yeterlidir. Ogrenci tezini ¢ogaltmak istiyorsa tezin
icerisine fazladan 2 adet kabul onay sayfasi (jiriler tarafindan imzalanmis) ekleyebilir.

Tezin onay verilmis son hali 6grenci dosyasi ile birlikte Enstitii yonetim kurulunda giindem
maddesi olarak incelenir ve uygun goriilmesi halinde onaylanir.

3.2. Tez telif formlar1 ve tez dosyalarim iceren CD’ler
Tez CD’leri ile birlikte getirilmesi gereken formlar asagida verilmistir;

- Tez Veri Giris Formu (1 adet)
- Tez teslim formu - 2 adet (Yiiksek Lisans i¢in Form YL-10, Doktora i¢in Form DR-15)

Tez veri giris formu: Ogrenci Yiiksekogretim Kurulu'nun tez otomasyon sistemine
(https://tez.yok.gov.tr/Ulusal TezMerkezi/) daha once veri girigini yapmis oldugu tez bilgilerinin
giincellemesini yapar. Tez veri giris formu doldurulur ve “yazdir” se¢eneginden ¢iktist alinarak
imzalanir.

Tez teslim formu: Enstitiimiiz web sayfasi belgeler sekmesinden (Form YL-10 ya da Form DR-15)
indirilerek bilgisayar ortaminda doldurulur ve ¢iktisi alinarak imzalanir.

Tez CD’leri: Ogrenci tez dosyalarmi igeren iki adet CD hazirlar. Her bir CD igerisinde olmasi
gereken dosyalar sunlardir;

- Tezin tamamina ait PDF dosyas1
- Yalnizca 6zet sayfasina ait MS Word dosyasi
- Yalnizca abstract sayfasina ait MsWord dosyasi

Dosyalarin adlandirma format: sirastyla:

isim_soyisim_00000000_tez (pdf)
isim_soyisim_00000000 _tr_ozet (word)
isim_soyisim_00000000_en_ozet (word)

seklinde olmalidir. “00000000” ile gosterilen alana Tez veri giris formunda yer alan ve sistem
tarafindan otomatik olarak verilen Referans numarasi yazilmalidir. Tez CD’lerinin kagit CD zarfi
icerisinde verilmesi tavsiye edilir. CD {izerine yazilacak bilgiler i¢in asagidaki 6rnegi inceleyiniz.
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CD-UZERI YAZIN SEKLI TEZINiZiN SON HALI 2 ADET PDF-CD OLARAK
HAZIRLAYIN VE TEZ iSLERINE TESLiM EDiNIiZ

GAZI UNIVERSITESI

FEN BILIMLERI ENSTITUSU

ADISOYADI: LISANS:

REFERAMS MNO:

BOLUMOU:

MEZUNIYET YILI:

sule sénmez_10142700_tez

sule sonmez_10142700_tr_ozet

sule sinmez_10142700_en_ozet

3.3. Mezun ilisik Kesme Formu

Yiiksek Lisans i¢in “Yiiksek Lisans mezun ilisik kesme formu” (Form YL-11) Doktora i¢in ise
Doktora mezun ilisik kesme formu (Form DR-16) Ilisik kesme formu Enstitii web sayfasi belgeler
sekmesinden temin edilir. Form iizerindeki imzalar tamamlandiktan sonra tekrar Ogrenci islerine
teslim edilir.

Bu siireci tamamlayan dgrencilerimizin, mezun ilisik kesme formu imzalar1 Enstitii gérevlilerince
tamamlanir. MERNIS ten giincellenir ve sistem {izerine mezuniyeti islenir. Diploma yazigsmalari
ogrenci iglerinden veya Enstitli sayfas1 duyurular kismindan takip edilebilir.



