TURIZM FAKULTESI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

: - - HIZMETIN
Sira No HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI(EN GEC)
1-Dilekce
Gorev Siirelerinin 2-Faaliyet Dosyas1 (Yrd. Dog. ve Ogr. Gor. Ars. Gér. Uzman igin)
1. g O 2ay
Uzatilmast 3-Bolim Bagkanlig1 goriis yazisi
1-Dilekge
2. Gorevlendirmeler Z-D?\fet Mektubu 30 giin
3- Diger belgeler
1-Fakiilte Yonetim Kurulu Karari,
3. Ders Gorevlendirme 2-2547 sayili Kanunun 40/a maddesi uyarinca Kurumigi Gorevlendirme 20 giin
Onay Formu (Ek Form:2)
N flgili personelimiz ya da &grencinin Dekanligimiza verdigi dilekceye .
4., Diger Yazigmalar . 30 glin
istinaden yapulir.
5 Gérev Yolluklart 1-Rektorliik Onay1 2- Diger belgeler Ilgili 0q§me kaleminde 6denek olmasi halinde 6deme
yapilabilir.
6. Ek 6demeler ( Ek Dersler) Ders Yiikii Formu Takip eden ay igerisinde
Tasimir Mal Islemleri . . . . .
, . Malzeme Talep Formu Istenen malzemenin Fakiiltemiz ayniyat deposunda
£ (Fakiilte personelinin Imasi halinde ayni giin icerisinde verilir
kullanacaklari malzemeler) olmas © aynt gun 1eerisinde Vertr.
Imzalarin tamamlanmas1 halinde aym giin icinde
8. izin Islemleri Elektronik Belge Yonetim Sistemi iizerinden hazirlanir. sonuglandirilabilir.
9. Pasaport Islemleri Pasaport formlar1 PDB web sitesinden edinilir.

Bir hafta icerisinde sonuglandirilabilir.




- Kayit islemleri igin gerekli evraklar Rektorlik Ogrenci Isleri
Dairesi Bagkanliginin internet sayfasindan duyurulur.

Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

10. ' https://ogrenci.gazi.edu.tr/
llk Kayt - E-Devlet iizerinden yapilan kayitlar ig¢in herhangi bir belge (https://og L.gazi.edu.tr/)
istenmemektedir.
- Elektronik ortamda Ogrencinin  bireysel basvurusu ile
yapilmaktadir. Danigman onay1.
Kayit Yenileme - Donem uzatan O&grenciler katki payini yatirdiktan sonra Akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.
elektronik ortamda bireysel bagvuru ile yapilmaktadir.
1. Danigman onay1.
1.Ders muafiyet talep Dilekcesi (Link Turizm Fakiiltesi Internet
o Sayfast)
4, | Ders Muafiyeti(egitim- 2 Not dokiimii (Transkript) )
. Ogretimin baglamasindan L . e 30 giin
. .. 3.Ders igerikleri (Onceki yiiksekogretim kurumlarindan almis ve
sonra 1 (bir) hafta igerisinde) N D2 .
basarmis oldugu dersler igin {izerinden 5 yil ge¢cmemis olma sarti
vardir.)
13. Ders Ekleme Birakma Danisman gozetiminde yapilir. Akademik takvimde belirtilen tarihler
*E-devlet lizerinden alinabilir. (https://www.turkiye.gov.tr/) Co . CA .
. . . . o ) ; . . . . . .| (Ingilizce 6grenci belgesi 2 giin, elektronik ortamda
14. Ogrenci Belgesi *Ingilizce Ogrenci belgesi Rektorlik Ogrenci Isleri  Dairesi .
< o . Ca R . ise ayn1 anda alinmaktadir.)
Bagkanliginca 6grencinin talebi iizerine diizenlenir.
15 Not Durum Belgesi Fakiilte Ogrenci Isleri Birimi tarafindan sozlii basvuru ile 1 (bir) giin igerisinde
(Transkript) verilmektedir.
Mgili fakiilteden ve Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligindan dgrencilik
. durumunu gosterir belgelerle 6grencinin kisisel bagvurusu ile yapilir. Donem basinda
16. Askerlik Tecil Islemleri & & 8 ’ ’ yap ’
Ailesi ve kendisi hicbir SGK’ya bagli olmayan 6grencilerimiz SGK
. ) kaydi olmadigia dair belge ile birlikte Rektorliik Ogrenci Isleri Daire | Rektorliik  Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca
17. Ogrenci Hasta Sevk belirtilen siire

Islemleri

Bagkanligina basvuruda bulunabilirler.



https://ogrenci.gazi.edu.tr/
(https:/www.turkiye.gov.tr/)

Rektorliik Ogrenci Isleri Dairesi Baskanliginca

_ (https://ogrenci.gazi.edu.tr/) duyuru yapildiktan sonra ilgili fakiilteye Rektorliik  Ogrenci  Isleri Daire Baskanliginca
18. Yatay Gecis .. ..
basvurulur. belirtilen siire
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligia bagvurulacak.
(Rektorliik Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi Internet Sayfasindan
19. Kayit Sildirme Alinacak Form ile ) 30 giin
1.Dilekge ((https://ogrenci.gazi.edu.tr/))
20. Kayit Dondurma 2.G.U Rektorliigiiniin "Hakli ve Gegerli Nedenler" konusundaki Donem Baslarinda Bagvuru yapilir (30 giin)
kararinda belirtilen mazereti kanitlayici belge (Saglik raporu v.b.)
» : . . . Iti bolim  tarafindan  incel iresi (10
21. Sinav Notuna Itiraz Dilekge (http://turizm.gazi.edu.tr/) (Not ilanindan sonra 1 (bir) hafta 1razm .O um - fafatindan nee er‘l.me. suresul (
.. giin)Maddi hata varsa tamamlanma siiresi (30 giin)
igerisinde)
1.Dilekge (Mazereti takip eden 7 giin igerisinde)
http://turizm.gazi.edu.tr/) 2.G.U Rektorliigiiniin  "Hakl Gegerli - .
22 Mazeret ,Sl,naVI(Sadece ara (http d . ) e. (.)r ueunun . akll Ve MECEI | Fakilte tarafindan belirtilen tarihlerde sinav yapilir.
sinavlar i¢in uygulanir) Nedenler" konusundaki kararinda belirtilen mazereti kanitlayici belge
(saglik raporu v.b.)
Diploma bagvuru formu ile birlikte Rektdrliik Ogrenci Isleri Dairesi
23. Mezuniyet Islemleri Baskanligina basvurulacaktir. (https://ogrenci.gazi.edu.tr/) Rektorlik Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca
belirtilen siire
1.Dilekce (Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi web sayfasinda yer alan
Diploma Yerine Geger Bagvuru Formu)
24. Kay1p Diploma 2.Niifus ciizdani fotokopisi 30 giin
3.Yeni ¢ekilmis 2 adet fotograf
4.Gazete kayip ilan1
Mgili islemler Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire 5 e : 5 -
i . Saglik, Kiilt Spor Daire Bagkanl belirtilen
25. Burs/Yemek/Ayni Yardim Bagkanligina bagli Ogrenci Danisma Merkezi tarafindan aglli, Auftur ve spor Lalre BDaskaniiginca

Islemleri

yiirttilmektedir.

siire



https://ogrenci.gazi.edu.tr/
https://ogrenci.gazi.edu.tr/
http://turizm.gazi.edu.tr/)%20(Not
http://turizm.gazi.edu.tr/
https://ogrenci.gazi.edu.tr/

Tiirkiye i¢i Yiiksekogretim Kurumlari arasinda 6grenci ve dgretim
iiyesi degisimini kapsar. Istenen evraklar ile ilgili bilgilere Rektorliik
FARABI Ofisinden (http://www.farabi.gazi.edu.tr/) ulasilabilir.

26. FARABI Degisim Programi Farabi Degisim Programi Koordinasyon Ofisi
Rektorliik Dis Iliskiler Birimi(http://www.intoffice.gazi.edu.tr/) web
27. ERASMUS sitesinden gerekli kosul ve sartlar incelenebilir. Fakiilte Dis iligkiler Ofisi
1-Staj bagvuru formu
28 Stail 2-Staj kabul formu Staj komisyonu tarafindan belirlenen  siireler
alar 3-Sigortali ise girig bildirgesi igerisinde
4-Kimlik fotokopisi
. 1. Tek ders b fi ile Rektorliik Ogrenci Isleri Dai . . -~ .
29. Tek Ders Sinav Islemleri © < crS Dasvilrt Corit e Rekioriu grenet Tylerl Lale Akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir.
Bagkanligina bagvurulacak.
30. Yeniden Ogrenci Kimlik 1-Gazete ilam

Kartinin Diizenlenmesi

2-Kimlik Talep Formu (Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligina
bagvurulacak).

30 giin

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Fakiilte

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
E-Posta

Ikinci Miiracaat Yeri  : Fakiilte
Eda PEKER [sim : Prof. Dr. Kurban UNLUONEN
Fakiilte Sekreter V. Unvan . Dekan
G.U. Turizm Fakiiltesi Adres : G.U. Turizm Fakiiltesi
03124847618 Tel : 03124849404
03124844124 Faks 103124844124

eda.kalayli@gazi.edu.tr E-Posta . kurban@gazi.edu.tr



file:///F:/EVRAKLARYENİ/SONGÜNCELLER/(http:/www.intoffice.gazi.edu.tr/)

