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Unvam: Teknik Isler Personeli (Teknisyen/Teknisyen Yrd.)

Bagh Oldugu Pozisyon: Fakiilte Sekreteri

Vekili: Fakiilte Sekreteri tarafindan yetkilendirilmis personel

Nitelikler:

Ilgili mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslar1 bilmek.
MS Office programlarini bilmek.
Bilgisayar ve ek donanimlari (yazici vb.) etkin kullanabilmek.

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Akademik - idari personel ile 6grenciler arasinda etkin iletisim kurabilme bilgi ve becerisine sahjip

olmak.
En az ilgili teknik lise boliimiinden mezun olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar1 verme ve sorun ¢dzme niteliklering

sahip olmak

Gorev ve Sorumluluklar:

Fakiilte sekreterliginden iletilen su, kalorifer, elektrik, aydinlatma ve ses sistemlerinin kurulumu,
kalorifer, su ve elektrik tesisatlarin bakim ve onarim islerini yiirlitmek.

Iletilen sorunlarin yerinde incelenmesi gerekli malzemeyi temin etmek ve temin edilmesini
saglamak

Kalorifer, Su, Elektrik, aydinlatma ve ses sistemlerinin kurulum isleminden 6nce alt yapisini
planlamak.

Fakiiltenin kiiglik ¢apli bakim, onarim ve tamir iglerini yerine getirmek.

Sorumlu oldugu cihazin kullanimi, bakim ve onarimini yapmak. Ariza durumunda ilgili birimlerl
irtibata gegmek.

Yanlis kullanimlara kars1 koruma saglamak.

Arnzalarin giderilmesi; ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirme ve ilgili iist birimden yardim tale

etmek.

Bagli oldugu iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisikliklerle ilgili yeni
gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak

Fakiilte hizmet binalar1 ve biirolarindaki isleyisin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan
her tiirlii teknik hizmeti saglamak;

Fakiiltedeki teknik isleri ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak;
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Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak 6grencilere faydali olmak, egitim ve 6gretim
hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesine yardimci olmak;

Sorumlusu oldugu atélyede bulunan malzeme, cihaz, ekipmanlarin envanterini hazirlamak,
demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere ait kayitlarini tutmak;
Dekanliga atlye ekipmanlarinda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak bildirmek;
Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay alarak bunlar
yapmak veya yaptirmak;

Sorumlusu oldugu atélye ve diger alanlarin altyap: bakim ve temizligini periyodik olarak
yaptirmak;

Fakiiltede ihtiya¢ duyulan uzmanlik alani ile ilgili kii¢iik imalat ve teknik islerin yiiriitiilmesine
katkida bulunmak;

Dekanlik, Fakiilte Sekreterligi, Boliim Baskanlig1 ve I¢ Hizmetler Biirosu tarafindan verilen
diger gorevleri yapmak.

Yetkiler:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
Yazilar1 paraf etmek,

Ilgililerden (akademik ve idari personel) gerekli belgeleri talep etmek,
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek,
Birim ile ilgili yazilari teslim alma ve tutanaklari imzalamak.
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