
Birimin Adı Personel Daire Başkanlığı 

İşlemin Adı SGK Hizmet İntibakı 

 
 

 

Hizmet intibakı dilekçesinin 
eksiksiz olarak birimden 
gelmesi

Gelen dilekçe üzerine 
hizmetlerin ilgili SGK 
Müdürlüğünden talep 
edilmesi

SGK'dan gelen hizmet 
cetveli sonucunda hizmet 
intibakı hesabının yapılması

Tabi olunan kanuna göre 
(5434 veya 5510) hizmet 
belgesinde gerekli 
değişikliklerin yapılması  ve 
HİTAP sistemine 
gönderilmesi

Yapılan hesap ve hizmet 
belgesi değişiklikleri 
sonucunda Rektörülük 
olurunun yazılması

Onaylanan hizmet intibakı 
sonucunda hizmet 
değişikliği durumunu 
gösterir hizmet belgesinin 
birimine gönderilebilmesi 
için üst yazısının yazılması



Birimin Adı Personel Daire Başkanlığı 

İşlemin Adı 657 sayılı Kanun’un 108/B-E Maddesi Doğrultunda Aylıksız İzin Talebi 

 

 

 

 

 

 

657 sayılı Kanun'un 108/B-E  
maddeleri doğrultusunda izin 

talebinin gelmesi 

Doğum sonrası analık izni 
talebi ise kullanabileceği 

izin süresinin hesplanması

Hesaplanan süre sonucunda 
Rektörlük Olurunun 

yazılması

İznin onaylanması 
sonrasında sisteme izninin 
girilmesi, hizmet belgesine 
işlenmesi, unvan kaydının 

bitirilmesi

Eğer ilgili merkez birimde 
ise SGK işten ayrılışının 

yapılması

Olurun birimine yazılması

657 sayılı Kanun'un 108/B-E  
maddeleri doğrultusunda izin 

dönüş talebinin gelmesi 

Eğer analık izni başlangıcı 
10.02.2016 tarih ve 6663 sayılı 
Kanun sonrasında ise kullanılan 

iznin ve terfi tarihinin tespit 
edilmesi

Terfi tarihi tespiti 
sonucunda Rektörlük 
Olurunun yazılması

Hizmet değerlendirmesi 
yapılarak hizmet belgesine 

işlenmesi, izin dönüşü 
işlemlerinin yapılması, 

unvan başlangıcının 
yapılması ve HİTAP 

sistemine gönderilmesi

Onay yazısının birimine 
yazılması



Birimin Adı Personel Daire Başkanlığı 

İşlemin Adı 657 sayılı Kanun’un 108/B-E Maddesi Doğrultunda Aylıksız İzin Talebi 

 

 

SGK'dan askerlik 
borçlanması tespiti, 
SGK'lı çalışılmış olan 
sürelerin tespti gibi 

yazının gelmesi

Dosyasında ilgili evrak 
mevcut ise derlenip 
SGK'ya gönderilmesi

Eğer evrak dosyada 
mevcut değil ise ilgili 

birime yazılarak 
evrakların tespit 

edilmesi

Gelen evrakların 
derlenip SGK'ya 

gönderilmesi


