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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

KİŞİNİN İSTİFA 
TALEBİ BİRİMİMİZE 

İNTİKAL EDER  

İSTİFA OLURUNA 
İLİŞKİN ÜÇLÜ 
KARARNAME 

HAZIRLANIR.KARAR
NAME SIRASIYLA 
PERSONEL DAİRE 
BAŞKANI GENEL 

SEKRETER VE 
REKTÖRE İMZAYA 

SUNULUR.İMZADAN 
ÇIKAN İSTİFA 

OLURUNA TARİH 
ATILIR VE 

MÜHÜRLENİR.

İLGİLİ KİŞİNİN 
İSTİFASININ UYGUN 
GÖRÜLMEDİĞİNE 

DAİR GENEL 
SEKRETER İMZALI 

ÜST YAZI İLGİLİ 
BİRİM VEYA ŞAHSA 

GÖNDERİLİR

EVET

HAYIR

SÖZ KONUSU İSTİFA 
OLURU GENEL 

SEKRETER İMZALI 
ÜST YAZI İLE İLGİLİ 

BİRİME GÖNDERİLİR

BİRİMİMİZCE 
İLGİLİ ŞAHSIN 

PERSONEL 
ÖZLÜK ,YÖKSİS 

VE SGK 
SİSTEMİNLERİ
NDEN AYRILIŞI 

YAPILIR.

İLGİLİ BİRİM ŞAHSIN 
SGK SİSTEMİNDEN 

AYRILIŞINI 
YAPAR,İLİŞİK KESME 

BELGESİ,SGK 
AYRILIŞ BİLDİRGESİ 

VE KURUM 
KİMLİĞİNİ 

REKTÖRLÜMÜZE 
GÖNDERİR.

İSTİFAYA İLİŞKİN İLGİLİ BELGELER 
KİŞİNİN ÖZLÜK DOSYASINA KONUR 
VE DOSYA AYRILANLAR ARŞİVİNE 

KALDIRILIR.

BİRİMİMİZCE İLGİLİ 
ŞAHSIN PERSONEL 

ÖZLÜK ,YÖKSİS VE SGK 
SİSTEMİNLERİNDEN 

AYRILIŞI YAPILIR.

ŞAHSA AİT İSTİFA 
OLURU VE  SGK AYRILIŞ 

BİLDİR GESİNİN BİR 
ÖRNEĞİ PERSONEL 
DAİR ESİ BAŞKANI 

İMZALI ÜST YAZI İLE 
MALİ İŞLEMLER İÇİN 
İDAR İ VE MALİ İŞLER 

DAİR ESİ BAŞKANLIĞINA 
GÖNDERİLİR

İLGİLİ KİŞİ REKTÖRLÜK 
MERKEZ PERSONELİ 

Mİ?

HAYIR EVET
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