GUVENLIK HiZMETLERI BiRiMi PERSONEL NOBET LISTELERI i$
AKIS SEMASI

Personel nobet listelerini hazirlamak i¢in ndbet noktalar1
sablonu olusturulur.

I

Ayr1 bir sablon iizerinde tiim personel isimleri vardiyalara ayrilir.

v

Izinli ve raporlularin kontrolleri yapilir.

v

Vardiyanin adi, gorev tarih ve saati
o belirtilerek isim listesi hazirlanir.

Liste glivenlik amiri
tarafindan kontrol edilir.

l

Liste Guivenlik Mudiirti
tarafindan kontrol edilir.

!

Uygun mu?

v

Yer degisikligi yapilan personel verilerinin
OGNET sistemine girisi yapilir.

v

Hazirlanan personel nobet listeleri
yayimlanarak arsivlenir.

A

( Islem sonu )




DEVRIYE KONTROL KALEMIi AKTARIMI IS AKIS SEMASI

Devriyeye ¢ikacak personel devriye kontrol kaleminin
sarjin1 kontrol eder.

l

Kisisel bilgilerin bulundugu ¢ipini devriye kontrol
kalemine okutarak devriyeye baslar.

l

Kelemler, vardiya siiresince belirlenen saatlerde
sirastyla devriye noktalarina okutulur.

!

Noktalardan devriye kontrol kalemine yiiklenen
veriler merkez devriye takip sistemine aktarilir.

T

Vardiya amir ve seflerince OGG’lerin
devriye talimatina uygun gérev yapip
yapmadig1 kontrol edilir.

l

Giivenlik Midiirliiglince vardiyada gorevli
tiim personelin talimatlara uygun gorev yapip
yapmadigi kontrol edilir.

/

Konu hakkinda rapor tanzim edilerek
eksiklik veya ihmalin giderilmesi saglanir.

( Devriye siireci tamamlanir. )




GUNLUK DURUM TESPIiT RAPORU i$S AKIS SEMASI

Giivenlik Hizmetleri Miidiirii tarafindan onaylanan rapor
defterleri tim yerleskelere teslim edilir.

Meydana gelen olay veya durum ile ilgili rapor veya tutanak
tanzim edilir.

l

Tanzim edilen rapor veya tutanak imzalatilarak bir niishasi
Gilivenlik Hizmetleri Miidiirliigiine teslim edilir.

l

Tutanak ve raporlar Giivenlik Hizmetleri Miidiirliigii tarafindan 6nem
durumuna gore tasnif edilir.

Onemsiz tutanak ve raporlar, Onemli tutanak ve raporlar ile ilgili
gerekli islem yapulir.

< Dosyalara arsivlenir. <

C Siire¢ tamamlanir. )




KAYIP VE CALINTI ESYA TESLIM SURECIT IS AKIS SEMASI

Calinti, kayip veya buluntu esya giivenlik gérevlileri tarafindan
teslim alinir.

’ ’

Calint1 esya Kayip, buluntu esya

l l

Olay, magdurun beyan1 ve kamera kayitlar
ile tespit edilir, olay yerinin giivenligi
saglanir.

l

Kolluk kuvvetlerine haber verilir.

Kayip, buluntu egya ve igerisindekilerin
miktar ve niteligi, esyay1 bulan kisi ile
birlikte tutanakla tespit edilir.

Buluntu ve kayip esya
l defterine kaydedilerek

muhafaza altina alinir.

Stipheli sahis kampiis igerisinde aragtirilir. l

Sahibi bulunan egya, tutanak ile teslim

l edilir
I

Yakalanan sahis tutanak ile kolluk
kuvvetine teslim edilir

Kamera kayitlarinin
arsivlenmesi ve gerektiginde
idarenin izni ile delil olarak
sunulmasi,

L Siire¢ tamamlanir. \:




