GAZi UNIVERSITESI AKADEMIK PERSONEL YURTICI VE YURTDISI GOREVLENDIRME YONERGESI

BiRiNCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amacg

Madde 1- Bu yonergenin amaci Gazi Universitesi Ogretim Elemanlarinin Yurtigi ve Yurtdiginda

bilimsel, idari ve klinik aragtirma calismalarinda yapacaklan seyahatlerde uygulanacak esaslar ile
tdenecek avanslari ve kriterleri diizenlemektedir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge Gazi Universitesi Ogretim Elemanlarinin Yurt ici ve digi gorevlendirme esaslarin
kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu ydnerge 2547 sayili Yiksekogretim Kanunun 39 uncu maddesi ile Yiksek Ogretim
Kurulunun Yurt iginde ve Diginda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin  Yonetmelik
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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/ MADDE 4- Degisiklik (09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayili Senato Karart)
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Ogretim elemanlannin kurumlarindan yolluk aranmaksizin yurt icinde kongre, konferans, seminer ve
benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile ilgili diger toplantilara katiimalarina, aragtirma ve
inceleme gezileri yapmalarina, aragtirma ve incelemenin gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya
kadar dekan, enstitli ve yliksekokul midirleri izin verebilir. Bu kapsamda yapilan gorevlendirmelerin
bir 6rneginin Rektorligumuize bilgi amagl gdnderilmesi gerekmektedir. Onbes glne kadar veya
yurtdigl gdrevlendirmesi gereken durumlarda rektor izin verebilir. Onbes glinii agan veya yolluk-
yevmiye verilmesini gerektiren veya aragtirma ve incelemenin gerektirdigi masraflarin Universite ile
buna bagl birimlerin biitcesinden veya doner sermaye gelirlerinden ddenmesi gereken durumlarda,

ilgili yonetim kurulunun karar ve rektoriin onay gereklidir.
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Bagvuru Sartlan

Madde 5- Kisa stireli gorevlendirme talebini iceren dilekgeye, gorevlendirme yer ve tarihini gosteren
yazili ilan veya davet mektubu ile eksiksiz doldurulmus beyan formu eklenir. Ogretim elemaninin
yurtici ve yurtdisi goreviendirmelerinin yapilabilmesi igin, ilgili birimin_»‘ééfﬁwﬁ'){:-ﬂ\._jé?_;w(')gretim
programlarinin aksatiimayacaginin, ilgili birim bagkan Bnerisi Uzerine'ilgf:‘yénetimﬁkﬂréllénnca

belirlenmesi sarttir. Bagvurunun gorevlendirme baglangic tarihinden; g e f":.:";r”ilml,‘:fs \
GRY l‘»‘w"‘[ o g g

SENAT [ I (e

ONUN &'i'af.gﬁ‘eﬁ* k:f?g B} DEVIREN

4.5..104.1 Befarin ve {82 sayi ’*‘-}@F@l pelare)er

karan ekidir.



a) Yolluksuz ve Yevmiyesiz gorevlendirmelerde en az 15 gun,

b) Yolluklu ve Yevmiyeli veya talep edilen izin siiresi 15 gtnin tizerinde olan géreviendirmelerde en
az 30 giin 6nce gorev yapilan birime (Dekanhk—Enstitﬁ—YUksekokul) bagvurulmasi gerekir.

c) Degisiklik (09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayil Senato Karari) Rektorlitkten izin alinmasi gereken
tiim gorevlendirmelerde ilgili yazinin gorevlendirme baglangig tarihinden en az 10 giin énce ilgili birim
tarafindan (Dekanhk-EnstitU-YUksekokul) Rektdrlige ulastirimasi gerekmektedir.

Katilim

Madde 6- Degisiklik(09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayili Senato Karari)

a) izleyici Olarak Istirak Edilecek Toplantilar: Ogretim elemanlar, bir egitim-6gretim yih (gliz ve bahar
dénemi) icerisinde yurtigi ve yurtdigi déhil en fazla 3 toplantiya izleyici olarak katilabilirler ve
toplamda 15 glini gecmemek Uzere goreviendirilebilirler. izleyici olarak katilinan toplantilar igin
yolluk ve yevmiye 6demesi yapiimaz. .

/ b) Gorevli Olarak istirak Edilecek Toplantilar: Ogretim elemantan, bir egitim-6gretim yili (giz ve bahar
:i_ dénemi) icerisinde en fazla & toplantiya gorevli (konugma, bildiri, s6zel veya poster sunumu, oturum
\_baskanligi vb.) olarak katilabilirler. Bu sekilde gorevlendirmeler toplamda 30 glini gegemez.

/-/c) Toplamda Gorevli ve izleyici Olarak istirak Edilecek Toplantilar: Bir egitim-ogretim yili (gliz ve bahar
/ dénemi) igerisinde yapilan tim gorevlendirmeler (izleyici ve gorevli olarak katilinan toplantilar) 30
1 ginl gegemez. Toplamda 30 ginin bir egitim-6gretim yil iginde agilmasi durumunda, yurtici ve
\ yurtdisi gdrevlendirmelerinin yapilabilmesi igin ilgili birimin egitim ve ogretim programlarinin
‘ aksatilmayacaginin, ilgili birim bagkan snerisi tzerine ilgili ydnetim kurullarinca belirlenmesi garttir.

Egitim-tgretim yih (glz ve bahar ddnemi) disginda olan toplantilar igin siire ve sayl kisitlamast
uygulanmaz.
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Garevden Ayrilig ve Gorevine Baglayis
Madde 7-

a)Gorevden Ayrilig: Garevlendirilen 6gretim elemaninin gorevlendirildigine iliskin nihai yaziy gorev
yapilan birim tarafindan (DekanIsk—EnstitU-YUksekokul) tebelliig edilmeden Universitedeki gorevinden
ayrilamaz. izin onayini yazili olarak almadan ayrilanlara yolluk ve giindelik 6denmez ve haklarinda
izinsiz gbrev yerini terke iliskin hiktmler uygulanir.

b)Goreve Baslaylg: Goreve baslama tarihi ilgili birim tarafindan (Dekanhk-Enst'\tﬂ-YUksekokul) tebellig
ettirilmelidir. Gorevden aynilis ve baslayis tarihlerinin ilgili birim tarafindan Rektorllige gdonderilmesi
gerekmektedir.

c)Degisiklik {(09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayili Senato Karary) izin suresinin hesaplanmasinda
gorevden ayrhg ve baslayig tarihlerinde ilgilinin beyan tarihi esas alinir.
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Yolluk-Yevmiye ve Konaklama Ucretleri

MADDE 8-

a) Degisiklik (09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayili Senato Karari) ilgili yonetim kurulunun teklifi,
rektorlik makaminin oluru ile bir egitim-ogretim yih (gliz ve bahar ddnemi) icerisinde gorevli olarak
katilinan en fazla 1 yurtigi ve 1 yurtdisi (veya 2 yurt ici), toplanti icin Universite biitge imkanlari uygun
ise ddeme yapilabilir. Bir sonraki yil igin ddenecek yolluk, yevmiye ve konaklama {icretinin Ust sinir
her yilin en geg Aralik ay! icinde Universitemiz Senatosu tarafindan belirlenir. Senato tarafindan yeni
karar alinmazsa bir &nceki yilin karan uygulanir. Ogretim elemani, her tiirlt goreviendirmeyle ilgili
baska kurum ve kurulustan aldig destegi Rektdrliige bildirmek zorundadir. Sonradan ilave destek
alindigi belirlenenlere yolluk ve yevmiye sdenmez, fazla 6deme yapilmis ise geri alinir ve ilgili kisi
hakkinda 2547 Sayil Yiksekogretim Kanununda disipline iligkin olarak yer alan hikimler uyarinca
islem yapilir. Digaridan alinan destege gore Rektdrlik yapacagl 6demede indirim yapabilecegi gibi, hi¢
ddeme yapmaya da bilir.

b)Odemeler o yil igin devlet memurlarina verilecek olan giindelik, yolluk ve konaklama Ucretlerini
asamaz. Harcamalardan gundelik, ulagim ve konaklama ile ilgili belgelerin ash ddemeyi yapan
harcama birimine verilir. Bilimsel veya mesleki etkinlikler igin kurs ticreti denmez.

Muafiyet ve istisna
Madde 9-

a) Degisiklik (09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayili Senato Karari) BAP projeleri kapsaminda kongre,
1} toplanti, sempozyum vs. amaciyla yapilacak olan 6gretim elemani goreviendirmeleri de madde 8'de
| gecen yolluk ve yevmiye hitkimlerine tabidir. Ancak projenin gerceklegtiriimesi amaciyla yapilan
goreviendirmeler yukaridaki sayr ve sire kisitlamalardan bagimsiz olarak degerlendirilir. BAP
Msyonundan destek alinan her tirll pfo]g illgjlig:lliwilavie k_ahi.r_uxe!‘l‘ut-s’yevmiye ddemesi yapnlmaz__. .
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b)Rektdrlikee resen yapilacak tim gorevlendirmeler ile baska bir akademik birimlerde ders anlatmak
iizere yapilan Dogentlik bilim smnavi icin asil ya da yedek tiye olarak yapilan ve yiksek lisans tez
danismanliklart igin yapilan goreviendirmeler yukarida bahsi gegen hikimlere tabi degildir,

c)Ankara il siirlar icerisinde bir glinli agmayan her toplanti igin bag vuru sartlari madde 5'deki izin
alinma prosedur uygulantr; fakat bu toplantilar Katihm madde-6, b ve ¢ bentlerinde bahsi gegen sayl
ve stire uygulamalarina dahil edilmez.

d)TUBITAK, SANTEZ ve AB gibi proje kapsaminda yapilan gorevlendirmeler yukarda belirtilen say1 ve
siire kisitlamalarina tabi degildir; fakat bu proje kapsaminda yapilan gorevlendirmelerde ilave yolluk-
yevmiye 6demesi yapiimaz.

e) Degisiklik (09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayili Senato Karar) Ogretim Uyesi Yetistirme Programi
(OYP) kapsaminda gorev yapan arastirma gorevlilerinin yilda 15 guni asmayacak sekilde yurtici ve
yurtdigi bilimsel toplantilara katilmalari soz konusu program kapsaminda Yiiksek Ogretim Kurumu

Baskanliginca ddenek aktarilarak yapilmaktadir. Ogretim Uyesi Yetigtirme Programi (OYR) kapsami
gy
digindaki gorevlendirmeler, yukaridaki sayi ve stre lusitlamalaria tabidir.
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f) Hilkiimetlerarasi kaltlr anlagmalarina gore veya Universitelerin yurtdigi tniversitelerle yaptig! ve
Yiksekdgretim  Kurulunca onaylanmig  bulunan anlasmalar geregince yapilacak  yurtdigi
gérevlendirmeler ve 2547 sayili Kanunun ilgili maddeleri uyarinca yapilacak yurtdigi gorevlendirmeler
bu yénergede gegen sinirlamalara tabi degildir.

g)Saghk Bakanhigy, Milli Egitim Bakanhg gibi kamu kuruluslarinin veya diger ylksekogretim
kuruluglarinin davetlisi olarak yapilan gorevlendirmelerde Rektorliik Makami re’sen goreviendirme
yapabilir, bu tur gorevlendirmeler yukaridaki hiikiimlere tabi degildir.

h) Ek Madde (09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayil Senato Karari) Mevlana ve Erasmus kapsaminda
yapilan gorevlendirmeler yukarida belirtilen sayi ve siire kisitlamalara tabi degildir. Fakat bu proje
kapsaminda yapilan gorevlendirmelerde ilave yolluk-yevmiye ddemesi yapiimaz.

UcUNCU BOLUM

Uzun Siireli Gorevlendirmeler

it e

Madde 10- Degisiklik (09.06.2015 tarih ve 2015/74-05 sayili Senato Karar)) Ug ayr asan
goreviendirmeler uzun sureli gorevlendirme sayilir. Uzun stireli gorevlendirme yapilabilmesi igin
dgretim tyelerinin Universitede veya muhtelif liniversitelerde toplam olarak en az alti yil calismis
] olmasi sarti aranir veya onceki uzun siireli yurtdigi gérevlendirmeden sonra Universiteye donls ve ise
l baslama tarihinden itibaren ayhk ve yolluklarini iiniversiteden alanlar i¢in en az alti y1l, aylik ve yolluk
| almayacaklar igin en az iki yil gegmis olmasi gerekir. Uzun siireli gorevlendirmelerde gorev yapilan
! birime (Dekanllk-Enstitﬂ-YUksekokul) en az 45 gln dnce gerekli belgelerle birlikte basvurmalari
gerekmektedir.

s

\"{(Li‘rtdlg,mda gorevlendirilen &gretim elemanlarina yurtdist kuruluglardan burs veya lcret saglanmigsa
gorev yapacaklari siirece bu elemanlar Universite yonetim kurulu karari ile aylikli veya ayliksiz izinli
| sayilabilirler. ilgili elemanlarin aylikh veya ayliksiz izinli sayilmasi, yabanci tlkede temin edilen burs
!, veya Ucretin gegimini saglayip saglayamayacagi esas alinarak karara baglanir. Ogretim Uyelerinin
\ ayhikli yurtdisi gorevlendirilmeleri stiresi bir yilh asamaz. Bir yilsonunda istegi Gzerine gerekli
| gorildligi takdirde bu stire ayliksiz olarak bir yila kadar uzatilabilir. Stireli olarak tayin edilen dgretim
gorevlileri ve okutmanlar yurtdiginda ancak kisa siireli gorevlendirilebilirler. siirekli olarak tayin edilen
ogretim gorevlileri ve okutmanlar dgretim Uyeleri gibi gorevlendirilirler. Aragtirma gorevlisi veya bu
kadrolara atanmis ogretim elemanlari liniversitede en az bir yil gdrev yapmig olmak ve genel
hitkiimlere gére mecburi hizmet yiiklenmek sartiyla yurtdiginda iki yila kadar gorevlendirilebilirler.
Bunlarin gérevleri bes yila kadar uzatilabilir.

Madde 11- Uzun siireli gorevlendirme ve gdrev stiresinin uzatilmasi ilgili yonetim kurulunun dnerisi
tizerine Rektorce kararlastirilir.

Madde 12- Yurtdiginda gorevlendirilenler, kendilerine verilen onaylanmig ¢alisma programind gore
diizenleyecekleri ayrintili faaliyet raporunu yurda dénmelerinden sonra bir aylik siire iginde bilimsel
bir toplantida sunmak tzere Rektorlige vermekle yukamludirler.
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DORDUNCU BOLUM

Cesitli Hikiimler

Yiirdirlik

Madde 13- Bu Yonerge Gazi Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yUrlrlige girer.

Yirltme

Madde 14- Bu yonetmelik hiiktimlerini Gazi Universitesi Rektori yarutar.
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