HABERLESME (TELEFON) KULLANIM YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

Madde 1- Bu yonergenin amact; Gazi Universitesi’ne ait tilm Kampiis, Yerleske ve Birimlerde
haberlesme (telefon) alt yap: tesislerinin kurulmas, Universite veya diger kamu kurulugu-6zel girigim
tarafindan tesis edilmis mevcut alt yapi tesislerinin kullandinlmas: igin telefon haberlesme hizmet, sebeke
ve altyapilanna iligkin kullaim ve yetkilendirmeye yonelik usul ve esaslan belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yénerge, ilgili mevzuat gerevesinde Universite sinirlan dahilinde hizmet veren ilgili Daire
Baskanhg, Universiteye ait ya da {Iniversitenin ortak kullaniminda olan taginmazlar déhil olmak iizere;
Universite smirlan igindeki ana giizergahlar, sosyal, kiiltiirel, egitim, sportif, idari vb. amagh her tirlid
tesis, bina, vb. gibi alt ve Ustyap: tesislerinin icinden, altindan, istiinden, fizerinden haberlegme
altyapisinin gegirilmesi ve ortak kullanim ile ilgili diizenlemeler, hak ve yilkimliliklere iligkin usul ve

esaslan kapsar,

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 406 sayili Telgraf ve Telefon Kanun, 5809 sayili Elektronik Haberlesme
Kanun,2547 sayth kanun, esas alinarak hazirlanmagtir. ]

Tanmmlar
Madde 4- Bu Yonergede gegen;

Universite; Gazi Universitesi’ni

Rektor: Gazi Universitesi Rektoriind,

Senato: Gazi Universitesi Senatosunu,

Tigili birim: Universitenin idari ve akademik birimlerini,
Haberlesme Altyapisi: haberlesme hizmeti saplamak {izere santral, kablo, kabin, anten vs. teghizat
ile bu teghizatim gegirilecegi glizerghhim,

Sorumlu Daire Bagkanhg: Bilgi Islem Daire Bagkanlig:’ni,

o

e.

¢ Servis Goriigmesi: Kurum telefon ve altyapisi kullamlarak yine kuruma ait diger telefon numaralan
ile kullanicinm gorevlendirildigi isi ifa etmek igin gerek duydugu telefon aramalandir.

g. Dahili Goriigme: Kurum igi aramalarda (altyapimmn uygun oldugu yerlerde) yapian yine kuruma ait
diger telefon numaralan ile yapilan goriigmelerdir.

h. Harici Gériigme: Dahili gbriigme haricindeki tiim aramalardir.

;. Ucretli Goriigme: Kurumun igleri ile ilgili olmayan sahsi gorilgmelerdir.

j. Ozel Hizmet numara aramasi: 444 XYZK, 118XY,0850 ABCD v.b numaralann aranmasi

h) Gériigme yetki Surlamast: Dahili, Harici, sehir igi, sehirlerarasi, milletlerarasi, dzel numara v.b.

arama yetkilerinin ayarlanmasi.
i) Kullanicr: Haberlesme hizmetlerinden yararlanan kigiyi,

j) Telefon hizmeti: Haberlesme sebekelerindeki bir noktadan baslayan ve/veya bu sebekelerdeki bir

noktada sonlanan ses hizmetlerini,

o wetm e
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k) Yetkilendirme: Haberlesme hizmetlerinin sunulmas: ve/veya haberlesme sebekesi saglanmasim
teminen kullamecilarn, Kurum nezdinde kayitlanmasim veya kayitlanmasiyla birlikte haberlesme

hizmetlerine 6zel, belirli hak ve yiikiimliilikler verilmesini,

b)

IKINCI BOLUM
Yetki, Sorumluluk, Simirlama, Kullanim

Madde 5- Haberlesme (telefon) altyap: kullanimma iligkin agagidaki esaslar dikkate almacaktir.

Haberlesme (telefon) hizmetlerinin, etkin ve verimli kullaniminm saglanmas: amaciyla uygulanacak
esaslar Kurumca ¢ikanlacak yonerge ile belirlenir. Kurum, haberlesme (telefon) hizmeti ve/veya
sebekesi veya altyapisi igin yeterli numara kaynagmin bulunmasim saglayacak sekilde gerekli
planlamalar1 yapar ve telefon numara kaynaklarmin adil, seffaf ve aynmci olmayan ilkeler
¢ercevesinde yonetimini saglar.

Kurum, haberlegsme kaynaginin etkin ve verimli kullanilmasina yonelik olarak yapacag: diizenlemeler
veya ilgili uluslararasi kuruluslarin diizenlemeleri dogrultusunda yapilabilecek yeni planlamalar
gergevesinde, Idari ve akademik birimlerin de gériisiinii alarak kurumsal numaralandirma planinda
degisiklik yapabilir. Birimler bu degisiklikleri uygular ve gerekli énlemleri alir.

Kurum, numara tahsis ve kullammini kosullara baglayabilir, diizenin ve glivenligin gerektirdigi
durumlar, numara kapasitesi ihtiyaci, Kurum diizenlemelerine uygun olarak kullanilmadig1 durumlarda
tahsisli numaralarda degisiklik yapilabilir ve tahsisli numaralar geri alinabilir. Bu konuda yapilacak

diizenlemeler sonucunda Kurum herhangi bir yiikiimliilitk altina girmez.

¢).Telefon altyapisina, yasal olmayan ve teknik uyumlulugu olmayan cihazlarin baglamlmasindan

d)

2

dogacak sorumluluk hattin kullanicisina aittir. Bununla ilgili teknik alt yapt ve sisteminin giivenligi ve
giivenilirlifini saglamak ve aksamaksizin isletmesi i¢in kullamlacak cihazlarin uygunlugu hususunda

ilgili daire bagkanlifindan gériis alinmalidir.

Kurum, bu ydnergede belirtilen gorevlerin ifasinda ihtiyag duyacag isler i¢in bilgi ve ihbar merkezi
kurabilir. Bu merkezin igletilmesini kendisi yapabilecegi gibi tglinctl kigilere de yaptirabilir. Kurum
sistemine kayitl: olan cihaz1 ¢alinan, yagmalanan, kaybeden veya her ne suretle olursa olsun rizasi
diginda elinden gikan kigiler dncelikle bagli olduklar: idari amiri bilgilendirir. Birim amiri ilgilinin
hattimin yeniden aktif edilmesi igin gerekli cihazin saglanmasi ve gerekli demirbag kayitlarinin

gilincellenmesini takip eder.

Kurum, bu yonergede belirtilen gorev ve hizmetleri yerine getirirken gerekli goérdiigii hallerde,
mahallinde de inceleme ve denetim yapabilir ve/veya yaptirabilir. Amirler, inceleme veya denetimle
gérevlendirilenlere her tiirlii kolaylig1 géstermek ve yardimda bulunmakla yitkktimliidiirler.

Birim amirleri tarafindan telefon goriisme yetkilendirmesi(sehir i¢i, sehirlerarasi, milletleraras;, GSM,

v.b.) her bir kullaniciya tahsis edilen numara, igin ayr1 ayr belirlenecek ve haberlegsme sistemlerinden
sorumlu daire bagkanlifma resmi olarak bilgilendirecektir. Tahsisli telefon numarasini kullanan

personel bilgilerini giincel tutmak ve degisiklikleri bildirmek birim amirlerinin sorumlulugundadir.

Haberlesme altyapisindan sorumlu birim gerekli gérdiigiinde ya da tist yoneticilerden istek geldigi
durumlarda tahsis edilmis hatlarin gériigme yaptigi numara ve iicretlerinin dokiimiing yapmak ve
servis dig1 goriigme Ucretlerini kullamcidan 6demesini talep etme yetkisine sahiptir.

8) Universite hizmet alanlar simirlari iginde haberlesme alt yapi tesislerinin kurulmasi ve bu tesislerin
miistakil ya da ortak kullandimlmas: igin katihm, giizergéh bakim: ile ortak tesis kullaniminmn belirli




" bir diizen ve koordinasyon iginde yiiriitilmesi ile kullanim hakk: tanmmasmda tek yetkili birim
Sorumlu Daire bagkanlifidir.

h) Sorumlu Daire Bagkanlifi, Ilgili kanun ve yonetmelikler gergevesinde, iiniversitenin tiim
birimlerindeki haberlesme altyapisina iligkin verileri tutmak, kullanici yetkilendirmelerini yapmak,
listelerini tutmak, diizenli olarak altyap: kullanim trafik degerlerini ve raporlarim tutmakla grevli ve
yetkilidir.

1) Universite, bir taginmaz iizerinde hélihazirda kurulu bulunan bir haberlesme alt yapisi veya bu
kullamma miisait alt yap: tesisleri bulunmasi halinde; tasinmaza zarar verilmemesi, tasinmaz
tizerindeki kullamimin aksatilmamasi ve kaynak israfinin dnlenmesi i¢in, bu alt yap1 ve tesislerinin
ortak kullanimina 6ncelik verir. Haberlegme alt yapisi kapsaminda kullandinlacak tesislerin miulkiyeti
ve tasarrufu Universitenin olup, kullanim siiresince sorumlulugu tesisi kullanan birimindir.

i) Haberlesme altyap: ve tahsis edilen hatlar Universiteye ait olup, kurumun islerinin takibi igin oldugu
ve ozel igerikli gbriismelerin kurum hatlarimdan yapilamayacagi, bir zorunluluk karsisinda kullanilmasi
halinde 6zel goriismenin iicretinin kullanic: tarafindan &denmesi esastir.

j) Telefon gériismelerinin yetkilendirmeler dogrultusunda yapilmasi ve 6zel gériigmelerin ticretlerinin
ilgililerden tahsili birim amirlerinin sorumlulugundadir.

k) Kendisine tahsis edilen telefon hatlarindan 6zel hizmet numarasi arayan kullanici bu gériismenin
ticretini 6demekle yiikiimliidiir.

1) Personel kendisine tahsis edilen telefon hatlanindan 3. Sahislara (misafir, temizlik sirket personeli,
glivenlik sirket personeli, v.b. ) gbriisme izni vermesi durumunda gériigme ficretini hattm tahsis

edildigi personele tahakkuk ettirilecektir.

m) Universite kaynaklarinin verimli kullamlmas) hassasiyetiyle teknik acidan imkanli, ekonomik agidan
oranli ve makul olarak belirlenir ve genel Sekreterlik/ Rektorliik onayina miiteakip uygulanir.
Fizibilite, inceleme, tetkik, yer depisikligi, var olan faaliyeti durdurma ve benzeri ¢alismalar, aksi
belirtilmedigi slirece Sorumlu Daire Bagkanlig: tarafindan kargilanir.

n) Universite birimleri, bu yonerge dahilinde gerekli goriilen her tiirli bilgi ve belgeyi belirlenecek siire
igerisinde temin etmek ve sunmakla yiikiimliidiirler.

o) Kullanicilar, tesis edilen telefon altyap: ve cihazlarimi birimde gorevli olduklari siire igerisinde
yetkileri kapsamda bu yonetmelik maddelerine riayet ederek kullanimi saglamakla yiikiimliidiirler.

0) Kurum; mevzuata, kullanim hakk: ve diger yetkilendirme sartlarina uyulmasini izleme ve denetlemeye,
aykirilik halinde gériigme icretlerini kullamicidan tahsil etmeye, milll giivenlik, kamu diizeni veya
kamu hizmetinin geregi gibi yiiriitilmesi ve kanunlarla getirilen hiikiimlerin uygulanmas: amaglariyla
gerekli tedbirleri almaya, belirledigi stire igerisinde yetkilendirme siniflarimi degistirmeye yetkilidir.

Tim personele dahili 6zellikli telefon hatti tahsisi esastir. Harici hat 6zelligi merkezi santral iizerinden
talep edilen hatlara tamimlanabildiginden, Birim yoneticileri haricindeki personele PSTN numara
tahsisi yapilmayacaktir. Makamlara tahsis edilecek PSTN hatlar herhangi bir telefon altyap: arizasinda

yedekliligi saglayacak sekilde minimum sayida olacaktir.

P)
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q) Personele tahsisi yapilan telefon numarasmin sehir igi/sehirler arasy/milletler arasi/GSM aramalarinin
hangisi/hangilerine agik olmas: gerektiginin kararini, birimin iist amirinin talebi ile Genel Sekreterlik
Makaminin onayim alarak, telefon altyapisindan sorumlu birime génderilir.

r) Her bir idari ve akademik birime tahsis edilen telefon numaralarinin, telefon rehberinin, hatlarn aktif
dzelliklerinin verilerinin giincel tutulmas birim amirlerinin sorumlulugundadir.

s) Telefon kullamm bilgilerindeki degisiklik olmasi durumunda her ay diizenli olarak haberlesme
altyapisindan sorumlu birime bildirmek amirin sorumlulugudur.

s) Gazi Universitesine ait bina, yerleske gibi her tiirlii mahalde sahsi (kisi adna ) telefon, internet hatt1
v.b. aboneligi yapilamaz. Kisi adina yapilan tesisten hem sahis hem birim amiri sorumludur.

t) Nobetli givenlik ndbeti tutulan yerlerde, kurum personeline dahili ve PSTN hat tahsisi yapilir; ancak,
bina danigma noktalarinda bulunan sirket personelinin oldugu noktalara sadece dahili 6zellikli hatlar

tahsis edilir.

u) Santral sistemi lizerinde yapilacak her tiirlii ¢aligma igin Haberlesme altyapisindan sorumlu birimin
izin ve bilgisinin olmas: esastir. Universitemiz binalarinda kurulu bulunan haberlesme altyapisina ait
cihaz/tesis/teghizatin bulundugu alanlar kilitli ve binanin sorumlu amirinin izni olmadan agilmasim
onleyecek tedbirleri alinmis olacaktir, Aksi uygulamada birim amirleri sorumlu olacaktirlar.
Haberlesme altyapisina ait sistemin gitvenligi saglarken “Binalarin Yangindan Korunmas: Hakkinda

Yénetmelik” te belirtilen hususlar dikkate alinir.

i) Kurum, kamu giivenligi, kamu saghg1 ve benzeri kamu yaran gereklerinden kaynaklanan sebeplerin
tespiti halinde, haberlesme altyapisim kullammum gerektiginde Rektorliigiin goriisinii de alarak

engelleyebilir.

v) Bu Yodnergeye goére yapilacak yetkilendirme, Kurumca tahsis edilen frekans, numara ve uydu
pozisyonu iizerinde isletmeciye yetkilendirme kapsami diginda bir hak dogurmaz.

UCUNCU BOLUM
Madde 6- Yiiriitme
Bu y6nergenin yiiriitiilmesinden Rektor yetkilidir.

Madde 7-Yiiriirliik

Bu yo6nerge Universite Senatosunda onaylanmasini takiben ylirlirliige girer.

Senato onay tarihi: 26.02.2014

Senato Karar no: 2014/20

Sayfa 4
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