GAZI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

BILGISAYAR MUHENDISLIGI

YAZSTAJI YAZIM KILAVUZU

TEMMUZ 2013



ICINDEKILER

Sayfa

1. GIRIS .ottt 3
2. YAZ STAII KURALLARI ..ot 5
3. YAZ STAJI RAPORU FORMAT ..ottt 8
4. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI .....ccocvoiiiiiiiiieeieeise e 10
4.1.  Kullanilacak Kagidin Niteligi.........ccccoovvviiiiieiiiniiie e, 10
.2, YAZILAI e 10
4.3.  Kenar Bosluklari ve Sayfa DUZeNi.........cccooviveeiiieiiie i 11
4.4, SAtr AralIKIArT ..cooeiie e 11

4.5.  Sayfalarin Numaralandirtlmast .........coceeviiiiiniiiniin e 12
4.6.  1GINEKIlEr SAYFASI ........cvcvevvcvivereicvcicete e 12
4.7.  BOIUM ve Alt BOIUMIET ... 12
4.8, Kaynak GOSIEIME. .....coiiiiiiiie ittt 13
4.9, ANNUIAC ... s 15
4.10.  SAYHAIN YAZIIST..oueieiiiiiie e 16
4.11. Resimlemeleri Tanimlama.........cccoooeeeiiiiiiiiniiieee e 17
4.12. Resimlemelerin (Cizelge, Sekil) Yerlestirilmesi ........ccccocevvieiiieniinnnn. 17
4.13. Resimlemelerin (Cizelge, Sekil) Numaralandirilmast ..........c.cccccceeeenne 18
4.14. Resimlemelerin Agiklamalari .........c.ccoccveviiiiiii i 18
4.15. Resimlemelere Yapilacak Deginmeler.........c.ccccooeviveiiieeiinesiie e, 20
KAYNAKLAR. ...ttt sttt st ne e b et e e beeteenbeenees 22
EILER .ottt ettt b ettt n bbb reene s 25
EK-1. EKler hakkinda Dilgi.........ccoooiiiiiiieiie e 26

EK-2. i¢ kapak sayfasinin gorlintlisii.........cceveveerereeerereersieeeeereeseeeessere s, 27



1. GIRIS

Bilgisayar Muhendisligi Bolumi o6grencileri, iki staj yapmak zorundadirlar. Bu
stajlarin amaci, 6grencilerimizin ~ mezun olduktan sonra c¢alisacaklari ortamlara
kendilerini egitim-0gretimleri sirasinda 6nceden hazirlamaktir. Yapilan stajlarda
ogrenciler, alanlarindaki calisma ortamlarini tamyacak, calisan sistemleri yakindan
izleyip anlayabilecek, Universitede edinilen bilgilerin gercek uygulamasini gorecek
ve bu bilgileri bizzat uygulama imkan1 bulacak, ayrica yeni bilgi ve deneyimler de

kazanacaklardir.

Stajlar her biri 20 is gunu olmak Uzere 2 ayr1 dénemde yapilir. Bir donemde 20 is
ginlinden fazla yapilan stajlar diger doneme ait stajin slresini kisaltmaz. Stajlar
ikinci ve Gclnct sinifin sonunda yaz tatillerinde yapilir. Her iki staj farkli
kurumlarda yapilmahdir. Staj yapilacak kurumda ilgili konularda en az 2 mihendis
calistyor olmahdir. Staj yapilacak kurumda bilgisayar mihendisligi ile ilgili
calismalar yarattlmelidir. Staj yurticinde veya yurtdisinda yapilabilir. Staj raporlari
yapildig1 yere gore Tirkce wveya Ingilizce hazirlanir. Bolim ogrencilerimiz,
Bolimimdizde yaritilen ulusal ve uluslararast projelerde c¢alisarak stajlarini

yapabilirler.

Ogrenciler, mezuniyet sonrasinda ¢alismay: planladiklar: konularla ilgili olarak staj
yerlerini secebilirler. Staj yapilacak kuruma ait gerekli bilgiler Staj Komisyonu’na
sunulur. Ogrenciler, stajlarimi tamamladiktan sonraki ilk donemde, ilgili staj dersine

kayit yaptirirlar. Raporlarini teslim ettikten sonra, Staj Komisyonu’nun istemesi



durumunda s6zli sunum da yaparlar. Kurum tarafindan doldurulan Staj Basari
Belgesi, 6grencinin hazirladig1 rapor ve yaptigi sunum degerlendirilerek staj basari

durumu belirlenir.

Stajla ilgili kayit yapilacak dersler:

BM 300 Staj | : Ikinci yilin yaz doneminde bilgisayar ile ilgili kurum ve kuruluslarda
20 is gund fiili calisma yapilmas: ve staj raporu hazirlanmasi. Her dgrencinin staj

yerini Bolim staj ilkeleri gercevesinde kendisinin bulmas: gerekmektedir.

BM 400 Staj Il : Uglincii yihn yaz déneminde bilgisayar ile ilgili kurum ve
kuruluslarda 20 is gunu fiili cahsma yapilmas: ve staj raporu hazirlanmasi. Her
ogrencinin staj yerini Bolum staj ilkeleri cercevesinde kendisinin bulmasi

gerekmektedir.



2. YAZSTAJI KURALLARI

1. Gazi Universitesi Egitim, Ogretim ve Smnav Yonetmeligi ve Miuhendislik-
Mimarlik Fakiiltesi Egitim, Ogretim ve Sinav Yonergesi hukumleri geregince,
ogrencilerin Lisans Derecesine (B.S.) hak kazanabilmeleri icin, ders ve
laboratuvar ¢alismalarini tamamlamalarinda ilave olarak yaz stajlar1 da yapmalari
zorunludur.

2. Stajlar, egitim-0gretimin olmadig: yaz aylarinda yapilir. Her staj, resmi tatil ve
gecerli 6zirler disinda kesintisiz yapilir. Staj suresine dahil edilecek resmi tatil
(cumartesi, pazar ve resmi bayram gunleri) cahismalari ise belgelenmelidir.
Ogrencilere staj esnasinda izin verilemez. Ders yikimliligini tamamlayan
ogrencilerin stajlarin1 yaz déneminde yapmalar1 zorunlu degildir.

3. Stajlarin yapilma yillari, sureleri, hangi konular1 kapsayacag: ve isyerlerinden
beklenen 6zellikler bolumlerce belirlenir.

4. Her bolumin en az bir dgretim Uyesini iceren bir “Staj Komisyonu” vardir. Bu
komisyon bolimle ilgili staj islerini bolim baskanhigina sorumlu olarak yiratir.
Komisyonun uyeleri bélim baskanhiginca veya bolim akademik kurulunca
secilir.

5. Bolumlere ayrilan staj yeri kontenjanlari, Bolim Staj Komisyonu tarafindan staj
yapacak Ogrencilere, sirasiyla, memnuniyet durumlari, akademik basari
durumlar: gibi hususlar dikkate alinarak dagitilir.

6. Staj yerini kendi bulan Ogrencilerin, staj yapacaklari yer ile ilgili yeterli bilgi
getirmeleri ve staja baslamadan 6nce BoOlim Staj Komisyonuna onaylatmalar:

gereklidir. Onay1 alinmamis yerlerde staj yapilmaz. Staj calismasi, Bolim Staj



10.

11.

Komisyonunun, 6grencinin staj basvurusunu kabul ettigi tarihten daha once
baslatilamaz.

Staja baslayacak her 6grenci bir “Staj Rehberi” edinir. Bu rehber icinde staj ile
ilgili bilgilerle gerekli formlar verilmistir. Ogrenci, staj suiresince, programa gore
yurittiigii calismalarimi gind ginine not eder ve bunlardan staj raporunu “Yaz
Staji Rapor Formati”na gore hazirlarken yararlanir. Ogrenci staj raporunu staji
takip eden sdmestre icin kayit yapilirken Bolum Staj Komisyonu’na sunar. Bu
tarih gerekirse, komisyonca bir siire ertelenebilir. Bu sure sonunda raporlarin
vermeyen ogrencilerin stajlari yapilmamis sayilir. Bolumler bu rapor disinda
stajlar1 ile ilgili baska bilgileri kapsayan belgeleri de isteyebilir. Stajin1 basar: ile
tamamlayan 6grencilerin staj raporlarin1 6grencilere geri verip vermeme bolim
kurullarinin kararina baghdir.

Raporunu istenen icerik ve formata uygun olarak yazmayan 6grenciden, staji
basaril1 ise raporunu iki hafta icinde istenilen duruma getirmesi istenir. Istenilen
raporu bu sire icinde getirmeyen veya raporlar: red edilen égrenciler stajlarini
tekrarlamak zorundadirlar.

Her Ggrenci staja baslarken, bu rehber icindeki “GIiZLi” yazilh staj basar:
belgelerini isyerine vermek zorundadir. Staj sonunda bu formlardan biri
isyerince, BOlim Staj Komisyonu’na taahhitli olarak yollanir. Bunu saglamak
ogrencinin sorumlulugundadir. Digeri isyeri tarafindan saklanir.

Basar1 belgesinde durumu ortalama F olan, veya durumu F olan 6grencinin bu
stajini yeniden yapmasi zorunludur.

Staj basar1 notlari: B (Basarili) veya K (Kalir) olarak Bélimce, Ogrenci isleri

Mudurligi’ne gonderilerek dgrencilerin dosyalarina islenir.



12. Staj Raporunun Ingilizce veya Tirkce olarak yazilacagi Bolim tarafindan

belirlenir.

ONEMLI NOTLAR:

1. Staj dosyas: i¢ kapagina kurum yetkili amiri tarafindan imza ve kase atilmasi
gereklidir.

2. Iki staj aym kurulusta yapilamaz.

3. Yaz okuluna kaydi bulunan 6grencilerin yaz okulu takvimi igerisinde staji

oldugunda staji gecersiz sayilir.



3. YAZSTAJI RAPORU FORMATI

Rapor, yaz staji programina ve yaz staji kurallarina uygun olarak yazilacaktir.
Rapor, mirekkep ile daktilo ile veya bilgisayar ile yazilacaktir.
Basliklar buyuk harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt basliklar ise kiguk
harflerle yazilacak ve altlar1 gizilecek veya koyu yazilacaktir. TUm yazi ve
cizimler muhendislik standartlarina uygun olarak yapilacaktir.
Her rapor asagidaki hususlar1 kapsayacaktir;
a) Konu basliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini1 da gosteren icindekiler,
b) Yaz stajinin yapildig1 Kurulus Hakkinda Bilgiler:
Kurulusun adi
Kurulusun yeri
Kurulusun organizasyon semasi
Kurulusta ¢calisan mithendis-mimar sayis: ve kurulus icindeki
fonksiyonlar:
Kurulusun temel ¢calisma konusu
Kurulusun kisa tarihgesi
c) Giris: Bu bolimde yaz stajinin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler
verilecektir.
d) Raporun Ana Kismi: Bu bolimde, her bélimin istedigi staj programi
g6zonunde tutularak kurulusta gdzlenmis ve yapilmis her sey ayrintili olarak
aciklanacaktir. Ilgili veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve uygun

gorunenler metin iginde verilecek digerleri ise EK’e konacaktir.



e) Sonug: Bu bolumde yaz stajinda elde edilen veriler ve beceriler
degerlendirilecek, isletme teknik calisma yoniinden incelenecek ve uygun
Onerilerde bulunulacaktir.

f) Ekler: Veriler, tablolar ve resimler bu bolimde sunulacaktir.

5. Formatina uygun olarak hazirlanmis Yaz Staji Raporu, Fakilte tarafindan
hazirlanmis olan “Rapor Kapagr” kullanilarak ciltlenir. Ciltlemede spiral

kullanilmaz.

ONEMLI NOTLAR:
Rapor en az 25 sayfadan olusacaktir.
I¢ kapak sayfas1 olarak EK-2'de gosterilen “Yaz Staji Rehberi” ile birlikte verilen
form kullaniimahdur.
Kurulus Hakkinda Bilgiler bolimi bilgi amaghidir ve en fazla 5 sayfa olacaktir.
Raporun Ana Kisminda kurulusta gézlenen ve yapilanlarla ilgili agiklamalar ya
gunlik calisma programi biciminde ya da isin genel anlatimi seklinde
yapilacaktir.
Raporun giris bolimd ile sonug ve Oneriler bolimleri arasinda yer alan
bélumlerinin tamami Ana kistm olarak adlandirilir. Ancak "ANA KISIM" diye
bir baglik kullanilmaz.
Rapor, “Yaz Staji Rehberi” ile birlikte verilen karton 6n ve arka kapaklar
kullanilarak ciltlenir. On kapaktaki seffaf kisimdan 6grencinin adi, soyadi, sinifi,

numarasi, staj yaptig: yer gorilebilecek sekilde ayarlanmalidir.
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4. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI

Bu boliimde, staj raporu yaziminda kullanilacak kagit ve yazi karakterleri, yazilarin
sayfaya nasil yerlestirilecegi, satir araliklari, sayfalarin numaralanmasi, bélim ve alt
bolim bashklar,, deginmeler, ara ve dip notlarla ilgili ilkeler, &rneklerle

aciklanmistur.

4.1. Kullamlacak Kagidin Niteligi

Raporlar, A4 standardinda (21cm x 29,5 cm) en az 70, en ¢ok 100 gram birinci

hamur beyaz kagida yazilmalidir.

4.2. Yaalar

Staj raporlari, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yizine yazilmalidir.
Yazimda Times New Roman (12), Arial (12) , Helvatika (12) karakterleri ve
parantez icinde verilen puntolar kullanilmahdir. Ancak, genis ve/veya uzun
cizelgelerde kolayca okunabilmesi sartiyla daha kicik puntolar da (en kiglik 8

punto) kullanilabilir.

Cizelge icleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin

disindaki yazi biyuklikleri kullanilmamalidir.
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Alt ve Ust indislerin yaziminda diz yazi buyukliginden daha kiguk bir karakter
kullanilmalidir (Ms Word programinda otomatik olarak verilen “lst simge, alt
simge” Ozellikleri kullanilabilir). Yazimda virgilden ve noktadan sonra bir vurusluk

ara verilmelidir.

4.3. Kenar Bosluklarn ve Sayfa Duzeni
Yazimda, her sayfanin st ve sol kenarlarinda 4,0 cm, alt ve sag kenarlarda 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Ciltlendikten sonra metin kisminin sayfayr ortalamas: igin;

yazilarin yazim bloguna gore ortalanmas: gerekir. Butlin satirlar sol kenar boslugun

bitiminden baslamalidir. Paragraf bas: iceriden baglamamalidir.

4.4. Satir Arahklan

Yazimda 1,5 aralik kullanilmalidir.

Sekillerin ve cizelgelerin aciklamalar: ile ahntilar, dipnotlar ve kaynak listesinin

yaziminda tek satir araligi kullanilmalhidir.

Bolim basliklar: ve alt bolim bashiklar: ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, 1,5

satir araligi bosluk kullaniimalidir.

Iki paragraf arasinda da 1,5 satir aralig1 bosluk birakilmahdir.
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Boltmlerin yazimina daima yeni bir sayfadan baslanmalidir.

4.5. Sayfalarin Numaralandiriimasi

Sayfa numaralar;, 10 punto ile Ustten ve sagdan 2.5 cm olacak sekilde

numaralandirilmalidir.

Icindekiler, Giris wve diger bolimler "1,2,3, .." seklinde rakamlar ile

numaralandirmahdir. Sayfa numaralarinin 6niinde ve arkasinda ayrag, ¢izgi gibi bir

isaret kullanilmamalidur.

4.6. Icindekiler sayfas

Icindekiler sayfasi bu kilavuzun basindaki gibi diizenlenmelidir.

"ICINDEKILER" bashgi, timiyle bilyiik harflerle sayfa (st kenarindan 4,0 cm

asagiya ve sayfanin dlsey orta cizgisi ortalanarak ve koyu (bold) yazilmahdir.
Sayfanin tamamu tek aralikla yazilmali, bolimler arasinda tek satir araligi bosluk
birakilmalidir. Bu sayfada, her bir basligin hizasina, sadece o basligin yer aldig: ilk

sayfanin numarasi yazilmahdir.

4.7. BoOlum ve Alt Bolumler
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Birinci derece bolum bashiklari BUYUK HARF, ikinci dereceden alt bolim
basliklarinda ise her sozciigiin “Ilk Harfi Blyik” digerleri kiiciik harfle yazilmahdir.
Uclinci ve daha alt derece bolim bashklarimin yalniz “ilk harfi blyik” digerleri
kiicik harfle yazilmal, varsa ikinci derece bolum basliklarindaki ve/veya, ile gibi

baglaclar kictk harfle yazilmalidir.

Butin bolum basliklar: koyu olarak yazilmalidir.

Numarali bolim ve alt bdlim basliklar: arasinda numarasiz ara basliklar varsa bunlar
sirast ile diiz alt1 gizili, italik ve alti cizili italik olarak verilmeli, vurgulanmak istenen
kelimeler, cimleler veya tanimlamalar varsa bunlar da italik olarak verilebilir. Bu ara

baslik, kelime/cumleler kesinlikle koyu olarak yazilmamalidir.

4.8. Kaynak Gosterme

Staj raporunda kaynak gostermede; “Numara ile kaynak gosterme” sekli

kullanilabilir.

Numara ile kaynak gostermede; dogrudan kaynak numaras: verilir.
Kaynak gosterme ile ilgili iki 6rnek asagida bulunmaktadir.

i)  Tepkimenin hangi mekanizmayi izleyecegi ara uriinlerin kararhliklarina baghdir

[1].
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i) Tilzln, tepkimenin hangi mekanizmayr izleyeceginin ara drlnlerin

kararliliklarina bagh oldugunu belirtmektedir [1].

Numaralandirmada; ilk kaynaga koseli parantez icerisinde [1] numaras: verilir, nokta
parantez disina konulur. Daha sonra gelen kaynaklara bir sonraki sayi1 verilerek

devam edilir.

Kaynak numaralar1 birbirini takip ediyorsa, birincisi ve sonuncusunun numaralari
aralarina ¢izgi [-] konularak yazihr. Ornegin; 3'den 8'e kadar olan kaynaklar
birbirinin devami ve ayrica 13. kaynaktan alint1 yapilmis ise bu durum metin iginde

asagidaki gibi gosterilir.

Ornek 1

[3-8, 13].

Kaynak gosterme “Yazarin soyadina gore” de yapilabilir. Bu durumda kaynak tek
yazarh ise metin icerisinde alintinin sonunda [Sanli, 2005]. seklinde, iki yazarh ise
[Sanli ve Eker, 2003]. seklinde, ¢ ve daha fazla yazarh ise [Sanh ve ark., 2005].
seklinde gosterilir. Kaynakca sayfasi yazar soyadlarinin alfabetik sirasina gore
dizenlenir. Cok yazarli kaynaklarda ilk siradaki yazar soyadi esas alinir. Ayrica

numara verilmez.

Ornek 2
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Andrew, M.H., 1988. Grazing Impact in Relation to Livestock Watering Points,

Trends Ecol. Evol.3:336-339.

Dormaar, J.F., Adams, B.W., Willms, W.D.,1994. Effect of Grazing and Abandoned

Cultivation on a Stipa-Bouteloua Community.J.Range Management 47:28-32.

Heady, H.F., 1975. Rangeland Management, McGraw-Hill Book Co., New York,

N.Y.

4.9. Ahntilar

Metin icinde baska kaynaktan alinmis bir bélime yer verilmek istendiginde, ana

metnin son satirindan baslayarak 1,5 satir araligi bosluk birakilir ve ayr1 bir paragraf

olarak, tirnak (. . . ... . ") icinde tek satir aralig: bosluk birakilarak yazilir.

Alintidan sonra yeniden ana metne gecis yaparken, yine 1,5 satir araligi bosluk

birakilmalidir.

Ornek 1

Acheson (1976) soyle demektedir [7].

"Dogal kaynakl: bilesikler icinde karbon-karbon cift bag1 yaygin bir islevsel gruptur.

Cift baglar, cogu kez, diger islevsel gruplarla birlikte bulunurlar. Bununla birlikte,
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baska islevsel gruplar icermeyen alkenler, sanildig: kadar az degildir. S6zgelimi,

boceklerin iletisim gerecleri olan feromonlar yalnizca ¢ift baglar tasirlar”.

4.10. Sayilarin Yazihsi

1) Sayilar yazilirken virgil anlaminda nokta kullanilmamalidir.
2) Blyuk sayilar yazilirken, sayinin son rakamindan itibaren tger tger gruplandirma
yapihp bu tcerli gruplar arasinda bir vurusluk bosluk birakilabilir. Ancak, bu

bosluklara nokta veya virgil konulmaz.

Ornekler

1)  1032,97134 Dogru
1032.97134 Yanlhs
5,2 Dogru
5.2 Yanls

2) Bir milyon i¢in dogru yazilis s0yledir
1 000 000 Dogru
1.000.000 Yanls

1,000,000 Yanhs
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4.11. Resimlemeleri Tammmlama

Rapor icerisinde kullanilacak cizelge ve tablolar “Cizelge”, fotograflar, SEM gibi
mikroskop gorintlleri, goruntulu bilgisayar ¢iktilari, haritalar, grafik, histogram, akis
semasi, organizasyon semas: vs. “Sekil” olarak tamimlanir. Rapor icerisinde

kullanilacak formiller ise “Esitlik” olarak tanimlanir.

4.12. Resimlemelerin (Cizelge, Sekil) Yerlestirilmesi

Yarim sayfa veya daha az yer kaplayan resimlemelere metin icinde yer verilmelidir.
Yarim sayfadan fazla yer kaplayan sekil veya cizelgeler ise ayri1 bir sayfada

verilebilir.

Iki veya daha ¢ok resimleme ayn sayfada bulunabilir. Bunlar birbiri ile yakindan
ilgili ise, "a, b, c, d,..." seklinde simgelenerek, hepsine tek bir resim numarasi
verilebilir. Bu durumda, resimleme yazisinda a, b, c, d,... ile simgelenen her bir resim

ayri ayri isimlendirilerek tanimlanmahdir.

Resimlemeler, metinde atifta bulunulan ilk sayfada ya da bir sonraki sayfada yer
almahdir. Yerlestirilmelerinde, sayfa kenarlarinda birakilmasi gereken bosluklardan
kesinlikle tasmamalidir. Tasma durumunda olanlar cizelge/sekiller ya kicultilmeli
veya EKLER bashgi altinda sunulmahdir. Rapor iginde sayfalari katlanmig
resimleme bulunmamalidir. Bir sayfadan uzun olan cizelge/sekiller metin iginde

bulunmak zorunda ise, bir sayfa boyutuna gore boliinerek sonraki sayfada verilebilir.
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Bu durumda, cizelge/sekil bashgi numara ve baslik ayni kalmak (izere, numaradan

sonra "Devam™ ibaresi yazilarak verilmelidir.

4.13. Resimlemelerin (Cizelge, Sekil) Numaralandiriimasi

Butin resimlemeler, her bolim icinde birbirlerinden bagimmsiz olarak, ayri ayri
numaralandiriimalidir. Ornegin, birinci bélumiin cizelge ve sekilleri, Cizelge 1.1.,
Cizelge 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2., vb. seklinde, ikinci bolimin cizelge ve sekilleri

ise Cizelge 2.1., Cizelge 2.2.,..., Sekil 2.1., Sekil 2.2., vb. seklinde numaralanmalidir.

Esitlikler numaralandirilirken, numaralarin basinda esitlik kelimesi yer almamal,
bolim igindeki sirasina gére numaralanmahdir. Esitlik numarasi; esitligin saginda,
sayfanin son sutununda yer alacak sekilde ve dairesel (...) parantez iginde
verilmelidir. Ancak metin icindeki esitlige deginilirken " Es. 2.2" drnegindeki gibi

yazilmalidir.

4.14. Resimlemelerin Aciklamalan

Aciklamalarin yazis1 birden fazla satir olusturuyor ise, yaziminda tek satir aralig
kullanilmalidir. Cizelge aciklamalar1 cizelgenin (stline yazilmali, agiklamanin son
satir1 ile cizelge Ust kenar1 arasinda tek satir araligi bosluk birakilmahdir. Sekil
aciklamalar1 bu sekillerin altina yazilmali; agiklamanin bittigi satir ile resimleme

arasinda tek sat:r aral:g: bosluk birakilmahdir.
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Aciklamalarin alt satirlara devam etmesi durumunda, ikinci ve diger satirlar
resimleme (cizelge, sekil) kelimesi ve numarasinin bitiminden itibaren
hizalandirilmahdir. Resimlemenin agiklamasi ile rapor metni yazisi arasinda 1,5 satir
araligi bosluk birakilmahdir. Resimleme agiklamalarinin yaziminda birinci kelimenin
bas harfi blyik, digerleri kiclk yazilmali ve bitiminde nokta yada virgil

konulmamalidir.

Ornekler

Formil yazimi

1 e® K,e"™

G .(2) Z (3.3)

s s 1

G

Sekil 2.1. Vakum yardmmli hidrolik fren sisteminin gorunisu
1. Fren pedali 2. Gig Unitesi 3.Merkez silindiri 4.Hidrolik deposu

5. Fren diski 6. Basing kontrol valfi (limit6r) 7. Fren kampanasi
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Cizelge 2.1. Oturaklarin tabii frekanslari, bu frekanslarda iletkenlik ve

sontimleme degerleri

Oturak Ad1 | SOnUmMIU Tabii | Tletkenlik Soniimleme Orani
Frekanslar (Hz) (%)

K1 1,95 1,95 |1,94 134 134 134 (0,41 (0,40 |0,40

K2 1,82 1,80 |1,74 165 160 |145 (0,33 [0,34 |0,37

K3 2,10 (2,09 (2,00 160 153 149 (0,34 (0,37 |0,36

K4 2,38 [2,25 |2,27 165 155 (160 (0,33 [0,35 |0,34

4.15. Resimlemelere Yapilacak Deginmeler

Resimlemelere yapilacak deginmelerde, resimleme ayni sayfada veya daha sonraki

sayfada yer alyorsa; deginme, asagidaki Orneklerden birine uygun olarak

yapilmalidir.

Ornekler

i) Once, bélgenin 1:20 000 6lgekli bir topografik haritas: hazirlanmistir (Sekil 2.5).

i) Calisma alaninin topografyas: (Sekil 2.5) oldukca engebelidir.
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iii) Calisma alaninin topografik dzellikleri Sekil 2.5'de gosterilmistir.

iv) Sekil 2.5'deki topografik haritaya gore ...

v) Deney sonuclar istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Cizelge 4.2).

vi) Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuclari Cizelge 4.2'de
Ozetlenmistir.

vii) Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuclari (Cizelge 4.2), s6z konusu

iliskiyi dogrulamaktadir.

Bagka bir yayindan alinan bir sekil veya cizelge ise; kdseli parantez icinde, kaynak

numarasi, verilerek yazilmahdir.

Ornek

Sekil 3.5. Katmanli kireg-tasitlarinda gozlenen kivrimlanma mekanizmasi [x].
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KAYNAKLAR

“KAYNAKLAR *“ bashgi, buyuk harflerle, sayfa st kenarindan 4 cm asagiya ve

sayfanin dlsey orta cizgisi ortalanarak yazilmahdr.

Kaynaklar verildigi yerde parantez icinde, dérnegin [1] biciminde numaralandirilarak

belirtilmeli, bu siraya gore yazilmalhdir. Kaynak listesinin yaziminda tek satir araligi

kullaniimals, bir kaynaktan digerine gecerken bir satir araligi bosluk birakilmahdir.

¢_Kaynak bir makale ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfleri, “makalenin baslig1”,

derginin ad: (koyu ve italik), cilt numarasi (varsa no ): sayfa araligi, (yili)

1. Goto, S., Levec, J. And Smith, J. M., “Mass transfer in packed ebds with two-

phase flow”, Ind. Eng. Chem. Process Des. Dev., 14 (2): 473-485 (1975).

¢ Kaynak bir Kitap ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, “kitabin adi, cilt

numarasi”, varsa editor(ler) / ceviri editorleri, yaymnlayan yer (koyu ve italik),

yayinlanan yer, yili

2. Mc Adams, W. H., “Heat Transmission 2" ed.”, Ceviri Editoru/Editorleri, Mc

Graw Hill, New York, (1942).

Not: Ceviri kitaplarda orijinal kitabin degil ¢eviri kitabin yayin tarihi esas alinacaktir.



23

¢ Kaynak basilmis tez ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, “tezin ad1”, tezin

cinsi (Yuksek lisans/doktora), tezin sunuldugu enstiti (koyu ve italik), sunuldugu

yer, yil.
3. Tercan, L., “Karst akifer sistemlerinin trityum izotopu yardimiyla matematiksel
modellemesi”, Doktora Tezi, Hacettepe Universitesi Fen Bilimleri Enstituis,

Ankara, (1993).

¢ Kaynak kongreden alinmis ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, “teblig adi”,

kongre, seminer veya konferansin adi (koyu ve italik), yapildig: yer, bildiri

kitabinda yer aldig1 sayfa araligi yil.

4. Toppare, L., “Elektrokimyasal yontemle 4-bromstrien ile -metilstirenin

kopolimerlesmesi”, 1. Ulusal Makromolekiil Sempozyumu, izmir, 85-96

(1985).

¢Kaynak rapordan ahinmis ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i (raporu

hazirlayan tlzel kisi ise kurulusun adi), “raporun adi” , raporu hazrrlayan kurulusun
kisa adi ve rapor numarast (koyu ve italik), yayinlandigr yer (koyu ve italik), sayfa

araligr yil.

5. Baran, I. And Kasparek, M., “Marine turtles of Turkey; Status survey 1988 and
recommendations for conversation and management”, WWF Report, Heidelberg,

123-130 (1989).
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+ Kaynak aktiiel dergi ve gazete haberinden alinmais ise:

7. Corliss, Richard, Sept. 13, Pacific Overtures Times, 142 (11): 68-70(1993).

¢ Elektronik kaynaklar:

8. Internet: Bosnia and Herzegovina, In Britannica Online. http://www.-

eb.com:180/cqi-bin/g?DocF=micro/79/88html (2000).




EKLER
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EK-1. Ekler hakkinda bilgi

Bu bdlume, EKLER yazisinin ortalanarak yazildig: bir kapak sayfasi ile baslanur.

Ana metin icerisinde yer almalar1 halinde konuyu dagitic1 veya okumada surekliligi
engelleyici nitelikteki uzun acgiklamalar (bir formalin ¢ikarihsi, genis kapsamli ve
ayrintili deney verileri, katlanmis olarak verilmesi gereken ¢ok buyuk boyutlu
haritalar, 0Ornek hesaplamalar ve bilgisayar programlari gibi) bu bélimde

verilmelidir.

Eklerin her biri icin uygun bir baslik secilmeli ve bunlar, sunus sirasina gore “EK-1,
EK-2, EK-3,...” seklinde, her biri yeni bir sayfadan baslayacak sekilde sunulmahidir.
Bir ek sayfasinin devami diger sayfada da devam edebilir; bu durumda devam
niteligindeki sayfalara ek numarasi ve bashk yazilmamalidir. Ayrica igindekiler
béliminde bulunan EKLER bashginin altinda EK-1, EK-2, EK-3 seklinde sirali

olarak verilmelidir.

Ekler icerisinde resim, c¢izelge ve sekil yer aliyorsa, her bir Ek icinde birbirlerinden
bagimsiz olarak, ayri ayr1 numaralandiriimalidir. Ornegin EK-1’e ait cizelge,resim ve
sekilleri, Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2., vb. seklinde, EK-2’nin
cizelge ve sekilleri ise Cizelge 2.1., Cizelge 2.2.,..., Sekil 2.1., Sekil 2.2., vb. seklinde

numaralanmalidir.
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