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GAZi UNIVERSITESi MUHENDISLiK FAKULTESI STAJ KURALLARI

Gazi Universitesi Egitim, Ogretim ve Sinav Yénetmeligi ve Miihendislik Fakiltesi Egitim, Ogretim ve
Sinav Yonergesi hikimleri geregince, 6grencilerin Lisans Derecesine (B.S.) hak kazanabilmeleri igin,
ders ve laboratuvar calismalarini tamamlamalarina ilave olarak, asagida belirtilen kurallar ¢ergevesinde
staj calismalari yapmalari da zorunludur.

Staj Donemi
Stajlar, egitim-6gretimin olmadigl yaz aylarinda yapilir. Ancak ders yukimliligina bitirmis olan
ogrencilere gliz ve bahar donemi sirasinda da staj yapma imkani verilebilir.

Staj Baslama ve Bitis Tarihleri

Stajlarin baslama ve bitis tarihleri is glinlerine denk dismelidir. Bir staj, ilgili donemin dénem sonu
sinavlarinin bitiminden sonra baslamali, izleyen akademik donemin baslangi¢ tarihinden 6nce
bitirilmelidir.

Staj Siireleri
Stajlarin sureleri ilgili boliimler tarafindan belirlenir.

Her staj, resmi tatil ve gegerli 6zlrler disinda kesintisiz yapilir.

Resmi tatil glinlerinin (Cumartesi, Pazar ve resmi bayram ginleri) staj slresine dahil edilmesi
durumunda bunun belgelenmesi istenir.

Ogrencilere staj esnasinda izin verilemez.

Biitiinleme Doneminde Staj

Bltlinleme sinavlari sirasinda staj yapilabilir. Ancak bu doénemde staj yapan 0Ogrenci bitinleme
sinavina veya sinavlarina girmisse, s6z konusu giinler staj siiresinden sayiimaz. Ogrenci, sinava girilen
glnleri telafi etmek zorundadir. Batinleme sinavina girdigi halde bunu staj siliresine ilave etmeyen
Ogrencinin staji “eksik staj sliresi” nedeniyle gecersiz sayilir.

Staj icerikleri
Stajlarin yapilacagl dénemler, staj slireleri, stajlarin hangi konulari kapsayacagl ve isyerlerinden
beklenen 6zellikler ilgili bolimlerce belirlenir.

Staj Komisyonlari

Her bolimin en az bir 6gretim Gyesini iceren bir Staj Komisyonu vardir. Bu komisyon boélimle ilgili staj
islerini bolim baskanligina sorumlu olarak yiritiir. Komisyonun Uyeleri bolim baskanliginca veya
bolim akademik kurulunca segilir.

Staj Kontenjanlari
Bolimlere ayrilan staj yeri kontenjanlari, Bolim Staj Komisyonu tarafindan, staj yapacak 6grencilere,
sirasiyla, mezuniyet durumlari, akademik basari durumlari gibi hususlar dikkate alinarak dagitilir.
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Staj yerini kendi bulan 6grencilerin, staj yapacaklari yer ile ilgili yeterli bilgi getirmeleri ve staja
baslamadan once Bolim Staj Komisyonu’na onaylatmalari gerekir. Onayr alinmamis yerlerde staj
yapilamaz. Staj ¢alismasi, Bolim Staj Komisyonu’nun, 6grencinin staj basvurusunu kabul ettigi tarihten
daha 6nce baslatilamaz.

Staj Degerlendirme Siireci

Staja baslayacak her 6grenci bir Staj Rehberi edinir. Bu rehber icinde staj ile ilgili bilgiler ve gerekli
formlar verilmistir. Ogrenci, programa gore yirittiigi calismalarini staj siiresince giinii giiniine not
eder ve staj raporunu hazirlarken bunlardan yararlanir. Staj raporu, staji takip eden dénem icin ders
kaydi yapilirken Bo6lim Staj Komisyonu’na sunulur. Bu tarih, gerekirse komisyonca bir siire
ertelenebilir. Bu slire sonunda raporunu vermemis 6grencinin staji yapilmamis sayilir. Bolimler bu
rapor disinda stajlar ile ilgili baska bilgileri kapsayan belgeleri de isteyebilir. Stajini basari ile
tamamlayan 6grencilerin staj raporlarini 6grencilere geri verip vermeme boélim kurullarinin kararina
baglidir.

Staji basarili bulunan ancak raporu istenen igerik ve formata uygun olarak yazmayan 6grencilerden,
raporlarini iki hafta icinde istenilen duruma getirmesi istenir. istenilen diizeltmeyi bu siire icinde
getirmeyen veya raporu reddedilen 6grenci stajini yeniden yapar.

Her 6grenci staja baslarken, bu rehber icindeki “GiZLi” yazili staj basari belgelerini isyerine vermek
zorundadir. Staj sonunda bu formlardan biri, isyerince B6lim Staj Komisyonu’na taahhitli olarak
yollanir. Bunu saglamak 6grencinin sorumlulugundadir. Digeri isyeri tarafindan saklanir.

Basari belgesinde durumu ortalamada “F” ya da devam durumu “F” olan 6grencinin staji BASARISIZ
sayilir. Bu durumda 6grencinin bu stajini yeniden yapmasi zorunludur.

Staj Basari Notlan
Staj basari notlari B (Basarili) veya K (Kalir) olarak, béliimler tarafindan Ogrenci isleri Midurliigi’ne
gonderilir ve 6grencinin dosyasina islenir.

Rapor Dili
Staj raporunun ingilizce veya Tiirkce olarak yazilmasina béliim tarafindan karar verilir.

STAJ RAPORU FORMATI

Rapor, staj programina ve staj kurallarina uygun olarak, bilgisayarda yazilacaktir.

Basliklar buyilk harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt basliklar ise kiictk harflerle yazilacak ve

altlar cizilecek veya koyu yapilacaktir. Tim yazi ve cizimler mihendislik standartlarina uygun olarak

yapilacaktir.

Her rapor asagidaki hususlari kapsayacaktir:

a) Konu basliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gésteren “icindekiler” listesi.

b) Stajin yapildigi kurulus hakkinda bilgiler: Kurulusun adi, yeri, organizasyon semasi, c¢alisan
miihendis-mimar sayisi ve firma icindeki fonksiyonlari, temel ¢calisma konusu, kisa tarihgesi.

c) Giris: Bu bolimde stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilecektir.

d) Raporun Ana Kismi: Bu béliimde, her bolimin istedigi staj programi géz 6niinde tutularak kurulusta
gdzlenmis ve yapilmis her sey ayrintih olarak agiklanacaktir. ilgili veriler, tablolar ve resimler
numaralanacak ve uygun gorilenler metin icinde verilecek, digerleri ise Ek halinde sunulacaktir.

e) Sonug: Bu bolimde, stajda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilecek, isletme teknik ¢alisma
yoninden incelenecek ve uygun onerilerde bulunulacaktir.

f) Ekler: Veriler, tablolar ve resimler bu béliimde sunulacaktir.

Formatina uygun olarak hazirlanmis Staj Raporu, Fakiilte tarafindan hazirlanmis olan Rapor Kapagi

kullanilarak ciltlenecektir. Ciltlemede spiral kullanilmayacaktir.
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