INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU - STAJ REHBERI

STAJ ONCESI - STAJ YERI BULMA VE ONAYLANMASI
1. Zorunlu Staj Primi konulu ilgili makama hazirlanmis yazi (FORM-0) Béliim Ogrenci Isleri Sekreterinden alinarak staj
yapilacak olan kuruma verilecektir. Bu yazi internet sayfasindan da indirilebilir.
2. Yaz Staj1 Onay Formu (FORM-1) eksiksiz doldurulacaktir.
3. Fakiilte Zorunlu Staj Formu (FORM-2) bilgisayar ortaminda eksiksiz doldurularak, formda belirtilen ilgili yerlere
onaylatilacaktir. Formlar 2 niisha olarak (fotokopi degil) hazirlanacaktir.
4. FORM-1 ve FORM-2 staj komisyonu onayi i¢in Staj Komisyonunda Gorevli Asistana imza karsilig1 teslim edilecektir.
Onay alamayan formlar asistandan teslim alinabilir.
NOT: Onayi alinmamis yerlerde staj yapilamaz. Staj ¢aligmasi, Bolim Staj Komisyonunun, 6grencinin staj bagvurusunu
kabul ettigi tarihten daha 6nce baslatilamaz. Yeterli zaman 6ncesinde staj basvurunuzu yapiniz.
5. Ogrenciler staja baslamadan 30 giin ile 2 giin &nce, ilgili makamlara onaylatilmis Zorunlu Staj Formu, kimlik fotokopisi
ve iki adet vesikali fotograf ile Fakiiltemiz Ogrenci Islerine basvuracaklardir. Universitemiz Ile SGK arasinda yapilacak
islemler i¢in belirtilen siireye uyulmasit zorunludur.
6. Staj raporu kapaklar1 Boliim Ogrenci Isleri Sekreterinden almacaktir.
STAJ YAPARKEN VE SONRASINDA
7. Internet sitesinden aliacak tanitim sayfasi (FORM-3) ve basar1 belgelerindeki (FORM-4) gerekli yerler doldurulup
fotograf yapistirilacak ve Staj Komisyonuna miihiirlettirilecektir. Staj sonunda o6grenciden sorumlu miihendisin
dolduracag: belgeler (FORM-4), kurum veya kurulus tarafindan insaat Miihendisligi Boliimii'ne gonderilecek ya da 6grenci
tarafindan, agz1 mihiirlii kapali zarfta, staj raporuyla birlikte elden getirilecektir. Yaz stajinin sonunda, staj web sayfasindan
indirilecek mezun anketi (FORM-5) staj yapilan kurumdaki yetkili miihendis tarafindan Ingaat Miihendisligi Boliimii
Egitimde Kalitenin Gelistirilmesi ¢aligmalar1 kapsaminda doldurularak agzi miihiirlii kapali zarfta getirilecek diger
belgelerle birlikte ayn1 zafta Insaat Miihendisligi Boliimiine teslim edilecektir.
8. Ogrenci staja baslamadan dnce Giinliik Ozet Formu’nu (FORM-6) insaat miihendisligi boliimii staj internet sayfasindan
indirildikten sonra staj siiresine yetecek kadar gogaltacaktir. Ogrenci bu formlara stajda yapilan isleri kisa agiklamalarla
giinii giiniine yazacaktir. Stajimn her giinii i¢in doldurulmus, onaylatilmis ve spriralletilmis “GUNLUK OZET FORMLARI”
Ve yaz staj raporu ayr1 ayri teslim edilecektir. Giinliik 6zet formlar: olmadan verilen Staj Raporlari kabul edilmeyecektir.
Ogrenci Staj Raporu’nu Giinliik Ozet Formu’na bagh kalarak yazacaktir. Bu nedenle Giinliik Ozet Formu’nun dikkatle
doldurulmas: gerekmektedir.
NOT: Stajyer 6grenci hakkinda, staj siiresince yerine giderek veya telefon ile 6grenci performansi, mesailer ve staj
gidisat1 hakkinda bilgi alinacaktir. Yerinde iki kez bulunmayan dgrencinin staj1 basarisiz sayilacaktir
9. Staj raporu Yaz Staji Yazim Kilavuzu'na uygun olarak yazilmalidir.
NOT: ilk degerlendirmede formata uygun yazilmadig1 anlasilan staj raporlar1 1 hafta igerisinde diizeltilerek Boliim Ogrenci
Isleri Sekreterine teslim edilecektir. Bu siireden sonra getirilen stajlar degerlendirilmeyecektir. Bu degerlendirmede kopya
oldugu anlasilan stajlar basarisiz olarak degerlendirilerek kopya sugu isleyenler hakkinda disiplin sorusturmasi yapilmasi
i¢in islem baslatilacaktir.
[k degerlendirme yazim kurallar1 ve format agisindan yapilir. Rapor igerigi, staj konusu ile ilgili insaat miihendisligi
Ogretim {iyesi tarafindan miilakatla da degerlendirilecek, basarili bulunanlardan gerekirse raporunda diizeltme
istenecektir. Raporun en ge¢ 2 hafta igerisinde diizeltilerek ilgili 6gretim liyesine teslim edilmesi gerekmektedir.
Siiresinde teslim edilmeyen raporlar basarisiz olarak degerlendirilir.
10. Kapaktan hemen sonraki sayfada bulunan; 6grenci ad1, soyadi, numarasi ve kaginci staj olduguna dair bilgiler kapagin
seffaf olan kismindan goriilecek sekilde diizenlenecektir. Bu sayfanin arkasina Ogrenciyi tanitan onayli staj evraki
konulacak, staj evrakinin arkasina da Cumartesi giinleri de ¢alisan 6grenciler, Cumartesi giinleri de ¢aligtiklarini bildiren
(calistiklart kurum tarafindan onayli) yaziy1 koyacaklardir. Staj Rehberi bashikli bu sayfa, en altta bulunan ad, soyad ve
imza kismi doldurulduktan sonra staj raporunun son sayfasina konacaktir. Staj raporunun sirti bez olacak sekilde
ciltlettirilecektir.
11. Giinliik Ozet Formlarmin her sayfasi ve yaz staji raporunun ilk sayfasi, staj yapilan kurumdaki sorumlu miihendis
tarafindan kaselenip imzalanmalidir. Kasesiz ve imzasiz raporlar kabul edilmeyecektir.
12. Staj raporu ve spriralletilmis giinliik 6zet formlari, her sene ilan edilecek olan tarihe kadar Béliim Ogrenci Isleri
Sekreterine teslim edilecektir. Zamaninda teslim edilmeyen raporlar degerlendirilmeyecektir.
13. Yaz Staj1 toplam 50 (25+25) is giiniidiir. Her bir staj araliksiz yapilmalidir.
14. Ik stajin (IM200) santiye staji olmas1 zorunludur.

Yukarida yazan bilgileri okudum ve anladim.
) wed...12012
Ogrenci Adi, Soyadi ve Imza



