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1. Birim/ Alt Birim TUSAS Kazan Meslek Yiiksekokulu
2. Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni
3. Gorev Unvam Teknik Hizmetler Birim Personeli
4. Bagh Oldugu Birim Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirii
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve 1. Gorev alaninda bulunan isleri yapmak.Amirlerince verilen diger benzeri gérevleri
Sorumluluklar: yapmak.Kalorifer ve su tesisat bakim onarimini saglamak.
2. Isitma ve sogutma sistemlerinin; yangin alarmi, asansor, aydinlatma vb. teknik
donanimin diizenli ve sorunsuz olarak ¢aligmasini saglamak
3. Yiiksekokul sekreterliginden iletilen su, kalorifer, elektrik, aydinlatma ve ses
sistemlerinin kurulumu, kalorifer, su ve elektrik tesisatlarinin bakim ve onarim islerini
yiirlitmek.
4. Tletilen sorunlarm yerinde incelenmesi gerekli malzemeyi temin etmek ve temin
edilmesini saglamak
5. Kalorifer, Su, Elektrik, aydinlatma ve ses sistemlerinin kurulum isleminden 6nce alt
yapisini planlamak. Yiiksekokulun kiigiik ¢capli bakim, onarim ve tamir islerini yerine
getirmek.
6. Sorumlu oldugu cihazin kullanimi, bakim ve onarimint yapmak. Ariza durumunda ilgili
birimlerle irtibata gegmek.
7. Yanlis kullanimlara kars1 koruma saglamak. Arizalarin giderilmesi; ariza
giderilemiyorsa raporlayip bildirme ve ilgili iist birimden yardim talep etmek.
8. Bagl oldugu iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisikliklerle
ilgili yeni gdérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak
9. Yiiksekokul hizmet binalar1 ve biirolarindaki isleyisin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in
ihtiyag duyulan her tiirlii teknik hizmeti saglamak;
10. Yiiksekokul teknik isleri ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik
ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.
6. Ad1 Soyad1 / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite EKip Sorumlusu Yiiksekokul Miidiirti
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