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1. Birim/ Alt Birim

TUSAS-Kazan Meslek Yiiksekokulu

2. Kadro Unvam

Teknisyen

3. Gorev Unvani

Destek Hizmetler Birimi Sorumlusu

4. Bagh Oldugu
BirimYoneticisi /
Amiri

'Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirii

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1. Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak egitim ve 6gretim hizmetlerinin
aksamadan yiiriitiilmesine yardimci olmak.

2. Meslek Yiiksek Okulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen
faaliyetleri yerine getirmek.

3. Sorumlusu oldugu laboratuvarlar i¢in laboratuvardan sorumlu 6gretim elemaninin
talep ettigi bilgileri vermek.

4. Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan
degisikliklere ait kayitlarini tutmak.

5. Yonetime laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili
olarak bildirmek.

6. Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler icin onay
alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak.

7. Laboratuvar ekipmanlarmin kullanima hazirlanmasinda laboratuvardan sorumlu
ogretim elemanina yardimci olmak.

8. Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyap1 bakim ve temizligini periyodik olarak

yaptirilmaktir.

6. Ad1 Soyad1 /
Imza -Tarih
7. Yerine Gorev
YapacakPersonel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite Ekip Sorumlusu Yiiksekokul Miidiirii
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