
 

 
 

 

 

 

 

                  Destek Hizmetleri Birimi 

                     Görev Tanım Formu 

Doküman No: TKMYO. GT. 0003 

Yayın Tarihi: 27.10.2022 

Revizyon Tarihi:  

Revizyon No:  

Sayfa: 1/1 

1. Birim/ Alt Birim TUSAŞ-Kazan Meslek Yüksekokulu 

2. Kadro Unvanı Teknisyen 

3. Görev Unvanı Destek Hizmetler Birimi Sorumlusu 

4. Bağlı Olduğu 

Birim Yöneticisi / 

Amiri 

Yüksekokul Sekreteri, Yüksekokul Müdürü 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları 

 

1. Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin 
aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak. 

2. Meslek Yüksek Okulu kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen 
faaliyetleri yerine getirmek. 

3. Sorumlusu olduğu laboratuvarlar için laboratuvardan sorumlu öğretim elemanının 
talep ettiği bilgileri vermek. 

4. Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, kalibrasyon, bakım-onarım ve yapılan 
değişikliklere ait kayıtlarını tutmak. 

5. Yönetime laboratuvar ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık ve eksiklikleri yazılı 
olarak bildirmek. 

6. Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay 
alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 

7. Laboratuvar ekipmanlarının kullanıma hazırlanmasında laboratuvardan sorumlu 
öğretim elemanına yardımcı olmak. 

8. Sorumlusu olduğu laboratuvarların altyapı bakım ve temizliğini periyodik olarak 

yaptırılmaktır. 

                   
 

  

  

6. Adı Soyadı / 

İmza - Tarih 

 

7. Yerine Görev 

Yapacak Personel 

 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

Kalite Ekip Sorumlusu Yüksekokul Müdürü 

…../…../…… 

……………. 

 

……/……/…….. 

 

……….. 

İMZA İMZA 


