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1. Birim/ Alt Birim TUSAS-Kazan Meslek Yiiksekokulu
2. Kadro Unvani Bilgisayar Isletmeni
3. Gorev Unvam Satin Alma Isleri Birim Personeli
4. Bagh Oldugu Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirii
BirimYoneticisi /
Amiri
5. Goreyv, Yetki ve 1. Tiiketim ve demirbas (egitim malzemeleri, kirtasiye, bina bakim ve onarim|
Sorumluluklar: malzemeleri, ahsap ve metal malzemeleri, elektronik donanim ve teknolojik]
malzemeleri, makine ve techizat alim ve bakimlar1 vb.) malzemelerinin ihale ile
satin alim iglemlerini yapar.
2. Dogrudan temin ile satin alinacak,mal ve hizmet alimlar ile bakim-onarima ait
piyasa aragtirma evraklarini diizenlemek ve malzemelerin siparislerini vermek.
3. lhale ve satin alim islemlerinin kanun ve yoOnetmeliklere uygun bir sekilde
yapilmasini saglar.
4. Dogrudan temin ile satin alinacak,mal ve hizmet alimlarina ait 6deme evraklarini
diizenlemek ve bunlar1 Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina géndermek.
5. Birim ile ilgili yazigmalar yapmak.
6. Hizmet alimi ile ilgili islemleri ytiritiir.
7. Biitce esaslar1 cergevesinde satin almaya yonelik hertiirlii yazigma ve evraklari
hazirlamak.
8. Is verimliligi acisindan diger birimlerle uyum icerisinde ¢alismaya gayret etmek.
9. Yatirim ve analitik biitcelerinin hazirlanmasinda mutemetlik ile esglidiimlii olarak]
calisir.
10. Miidiiriin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
11. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Yiiksekokul Sekreterine karst
sorumludur. o o
12. 5018 KAMU MALI YONETIMI VE KONTROL KANUNU
13. 4734 Kamu Thale Kanunu
6. Ad1 Soyad / Tamer TEKE
Imza -Tarih
7. Yerine Gorev
YapacakPersonel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Ekip Sorumlusu Yiiksekokul Miidiirii
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