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Is Akis Adimlar:

< Baslangig >

Her ayin 1-9 arasi derece, kademe, géreve baslama ve ayrilma, rapor, icra
vb. belgelerin toplanmasi

v

Toplanan belgelerin kontrolii saglanir

v

Toplanan veriler KBS'ye girilerek hesaplama islemi yapilir. Gergeklesme gorevlisi ve
Yiiksekokul sekreteri ne gonderilir.

v

v

Odeme emri belgesi, maas bordrosu, personel bildirimi, icmal, banka, dil
tazminati sendika vb. listeleri hazirlanarak ¢iktis1 alinir.

v

Islak imza siirecine gonderilmesi

y

Onaylanan belgelerin bir niishas1 6denmek iizere Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

v

Evrakin onayl bir nishasi dosyalanmak Gzere birimde kalir. ’

v

Ilgili ayin 15 ile 20’si arasinda emekli
kesenekleri sistem iizerinden SGK’ya

Sorumlu

Birim sorumlusu

Birim sorumlusu

Birim sorumlusu

Yiiksekokul
Miduri,
Yiiksekokul
sekreteri

Birim sorumlusu

Birim sorumlusu,

Yiiksekokul
Miduri,
Yiiksekokul
sekreteri

Birim sorumlusu

Birim sorumlusu

Ilgili Dokiimanlar

2547 sayili Kanun

- 2914 sayili Kanun

-Devlet Memurlarina
Odenecek Zam ve
Tazminatlara Iliskin Karar

- Kamu Personeli Harcamalar1
Yonetim Sistemi (KPHYS)

—Kamu Personeli Harcamalari
Yonetim Sistemi (KPHYS)

- 2547 sayili Kanun

- 2914 sayili Kanun

- Devlet Memurlarina
Odenecek Zam ve
Tazminatlara Iliskin Karar

- Kamu Personeli Harcamalari
Yonetim Sistemi (KPHYS)

génderii‘. Birim sorumlusu
islem Sonu. >
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birim Kalite Ekibi Yiiksekokul Miidiirii
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